
最新请假申请书的样板(汇总11篇)
通过辞职申请书，我们可以向雇主展示我们的专业态度和对
工作的负责心态。以下是一些成功的低保申请书案例，希望
对大家有所帮助。

请假申请书的样板篇一

尊敬的老师：

由于本人需要外出求职，为了更好地支配时间以更快地找到
工作，现特向学校请假，请假时间为xx年xx月xx日—— xx
月xx日。在此，本人保证出外求职期间，遵守相关的。法律
法规和行为规范，注意人身安全，完成毕业论文、毕业设计
等学习任务，如学校通知办理相关毕业手续等重要安排，保
证及时回校处理，同时已将请假外出求职之事告知家长并征
求家长的同意。

恳请老师的批准！

此致

敬礼

本人签名：

专业x班

20xx年xx月xx日

请假申请书的样板篇二

xxx：



本人xx年x月x日剖腹产一对双胞胎男孩(两个男孩)，产后出
血，现在孩子4个月，产假已到期，由于是双胞胎及家庭不是
很富裕，没有条件请育儿嫂，只能和我的'家人照顾孩子，有
时饭都吃不上，暂时无法回到工作岗位，请领导谅解，批准
我的假期，如果不是两个孩子，我是不会为公司领导添麻烦
的。烦请领导能体谅我的难处。

另：据我了解《劳动法》的一些有关保护哺乳期妇女相关利
益的材料，请领导过目，希望领导于情、于理、于法都能同
意我的请求《劳动法》第29条规定，用人单位不得在女职工
孕期、产期、哺乳期解除劳动合同。《关于贯彻执行》若干
问题的意见第34条规定：除劳动法第25条规定的情形外，劳
动者在医疗期、孕期、产期和哺乳期内，劳动合同期限届满，
用人单位不得终止劳动合同。劳动合同的期限应自动延续至
医疗期、孕期、产期和哺乳期满为止。

《妇女权益保障法》第二十六条规定“任何单位不得以结婚、
怀孕、产假、哺乳等为由，辞退女职工或者单方面解除劳动
合同”;《劳动法》在第二十九条中还规定：女职工在孕期、
产期、哺乳期内，用人单位即使在经济性裁员和企业客观情
况发生重大变化时，也不得解除劳动合同;同时原劳动部在
《关于〈劳动法〉若干条文的说明》和《关于贯彻执行《劳
动法》若干问题的意见》中均规定：女职工的劳动合同在孕
期、产期、哺乳期内到期的，应自动延续到女职工“三期”
届满为止。

此致

敬礼!

请假人：

20xx年x月x日



请假申请书的样板篇三

尊敬的××老师及学校领导：

我是20xx级大一新生××的母亲。××近期因饮食原因，从
晨起到白天经常持续出现恶心、总想呕吐等系列身体反映，
早餐进食甚少，甚至没有进食，且上午没有正常的饥饿反映，
午餐、晚餐也进食很少。在活动剧烈时，恶心现象特别严重。
××本人对学习等学校活动安排心理比较紧张、焦虑。作为
家长大家担心他的身体和心理状态。鉴于××目前的心理和
生理状况都不好，需要进行系列检查、治疗。为了尽可能减
小对高中学习的影响，大家希望在（时间）期间请假，进行
相应身理检查和心理调节、治疗，特此申请，望准为盼。谢
谢!

此致

敬礼!

申请人：xx

xx年xx月xx日

请假申请书的样板篇四

尊敬的领导：

您好！开心的'我告诉您一个好消息，我心爱的老婆即将为我
添一小宝宝了。可这期间，她在行动、生活上有诸多不便，
而且没有其他家人能帮我更好的照顾。

为了我老婆更顺利将孩子产下，近期我应给她更多的悉心照
料，故此特向您请假，等孩子出生后我将用更大的工作热情
投入到工作中去！敬请批准，非常感激！请假时间：20__年2



月1日—20__年2月7日。

祝：工作顺心、合家欢乐！

此致

敬礼！

__县公安局三象派出所民警

年 月 日

请假申请书的样板篇五

尊敬的卫生局领导、乡卫生院领导：

我xxx，现年xx岁，系xxxx医生，20xx年参加工作，一直从事
农村卫生医疗工作至今。目前已经40多个春秋，应该说个人
将人生中最宝贵的青春年华全部贡献给了农村卫生医疗事业。
在过去的工作中，我对平凡的工作岗位始终用敬业的态度，
严谨的`作风，努力踏实做好本职工作，多次获得领导的表彰。
尤其是农村中医诊疗事业的开展、“十百千万工程”工作等
多次受到省市领导的高度评价。 近几年，由于年龄的增长，
我已经不适应常年的奔波劳碌。多年的往诊就医和不规律的
饮食习惯使我积劳成疾，逐渐患上高血压、糖尿病等疾病。
经医生诊断，已经不适合高强度的工作。医生建议我休息一
段时间，住院治疗。我虽不忍丢下手边的工作，但身体条件
不允许，特请求局领导给予一个多年为国家、为农村医疗事
业作出一定贡献的老医生一次享受劳动和社会保障政策的机
会，允许我暂时休息。恳请局领导同意保留我原有的工作机
会和待遇，待我病情好转或者康复，再为老百姓排忧解难。
特强烈提出病休申请，敬请领导批准！

此致



敬礼!

申请人：

x年x月x日

请假申请书的样板篇六

尊敬的.领导:

您好!转眼间一年即将过去,新的一年又要开始,在这里我首先
给所有的领导拜个早年，祝新年快乐，工作顺利.

公司今年春节不再购团体票，所以买票极为困难，折腾几个
回合才买到中转票，让人感叹春运一票千金难求。本想不耽
误工作，等公司放假再回家，无奈路途遥远假期有限，只得
请假，提前回家。所以在春节期间想请xx天假(腊月xx至正月
初x)回家探望一下亲人，并陪父母家人过个团圆年，恳请领
导们能体谅，给予批准，同时我在这里向领导保证如下：

1.一定遵守公司的规定，按时返回.

2.假期中我需要做的工作我一定另找时间按时完成.

此致

敬礼

请假人：xxx

xx年x月x日



请假申请书的样板篇七

尊敬的徐老师、及相关学校领导：

我是20xx级高一年级10班学生王东的母亲。王东近期因学习
压力大，睡眠不足等原因，从晨起到白天经常持续出现恶心、
总想呕吐等系列身体反映，早餐进食甚少，甚至没有进食，
且上午没有正常的饥饿反映，午餐、晚餐也进食很少。在活
动剧烈时，恶心现象特别严重。王东本人对学习等学校活动
安排心理比较紧张、焦虑。作为家长我们担心他的身体跟心
理状态。鉴于王东目前的心理跟生理状况都不好，需要进行
系列检查、治疗。为了尽可能减小对高中学习的影响，我们
希望在20xx.9.26-20xx.9.30期间请假，进行相应身理检查跟
心理调节、治疗，特此申请，望准为盼。谢谢！

此致

敬礼

家长：

20xx-9-24

请假申请书的样板篇八

尊敬的教师：

您好!我是xx级电子商务专业直属班的学生，因为，需要请
假(时间)从到，去往地点，请假期间有效联系方式：。

本人保证往返途中的个人人身和财产安全，在不耽误学习课
程和任何团体活动的前提下，恳请您批准，多谢!



班长(副班长)意见:

班主任意见：

本人签名：

日期：

尊敬的xx教师(或其他)：

我系政法学院xx级xx专业2班的xx，因xx，需要请假(多久)，时
间至，离校期间一切安全职责自负，望批准!

此致

敬礼

申请人：

20xx年x月x日

尊敬的家长：

您的孩子申请办理本学校每周五午时放学后回家(或亲戚家)
至周日晚自习返校，为了确保孩子每周周末的安全，每周末
不在校期间的安全由家长监护和本人负责;如遇到孩子未及时
到家(或不回家在校)，请您务必及时与班主任教师联系，如
家长没有反馈代表孩子已安全到家，班主任不再每周打电话
给家长;如您同意请签字确认。

感激您一向以来对我校工作的支持和配合!

此致



敬礼

申请人：

20xx年x月x日

尊敬的公司领导：

因本人有孕在身，预产期x月底，现因身体需要申请回家休息，
调养身体，特向领导申请办理请假手续，请假时间为x个月。
根据国家及公司相关规定，正常产假为90天，晚婚晚育增
加15天，我现特向公司申请x月x日正式休产假，预计从x月x
日--x月x日，请予批准为盼。目前本岗位的工作已移交给xxx
同志，经过近期的交接工作，xxx同志已经能够胜任本岗位工
作了。十分感激公司领导对我的关心和照顾。

特此申请，恳望批准!

此致

敬礼[整理]

申请人：

20xx年x月x日

xx培训中心:

因我行于1月10日晚举行员工大会，任何人不得缺席，所以本
人1月10日晚不能回校参加培训。特此请假、恳望批准!

此致

敬礼



银行海珠支行

营业部刘

xx-xx年1月8日

尊敬的领导:

您好！

本人***(姓名)，于**年**月入司，在公司的工作这段时间，
本人深深被单位的企业文化所吸引.受公司企业文化的熏陶，
本人深知，作为一个年青人，除了工作，仍然需要不断地学
习，充电，以便个人本事提高，为自我将来职业身崖规划打
下坚实的基础.所以，本人于**年**月参加了会计资格证书的
培训，将于**年**月考试，出于每次培训时间为每周星期天，
所以本人现申请在本人培训的这段期间(注名具体时间)内，
如公司不是很忙的情景下，本人周末能够不用加班!当然，如
果因公司有紧急事宜或任务须处理，本人将以工作为重，第
一时间赶到公司!

盼望领导能给我一个学习的机会！！多谢！!

望领导批准！!多谢！

申请人:

日期:

学校党支部:

因母亲突患急病，需住院治疗，我不能参加本周星期六的党
课和其他活动，请批准.张大明



xx-xx.6.30

尊敬的领导:

您好！

本人***(姓名)，于**年**月入司，在公司的工作这段时间，
本人深深被单位的企业文化所吸引.受公司企业文化的熏陶，
本人深知，作为一个年青人，除了工作，仍然需要不断地学
习，充电，以便个人本事提高，为自我将来职业身崖规划打
下坚实的基础.所以，本人于**年**月参加了会计资格证书的
培训，将于**年**月考试，出于每次培训时间为每周星期天，
所以本人现申请在本人培训的这段期间(注名具体时间)内，
如公司不是很忙的情景下，本人周末能够不用加班!当然，如
果因公司有紧急事宜或任务须处理，本人将以工作为重，第
一时间赶到公司!

盼望领导能给我一个学习的机会！！多谢！!

望领导批准！!多谢！

申请人:

日期:

尊敬的公司领导：

本人于xxxx年x月x日登记结婚，并属于晚婚。根据国家有关
婚假规定，本人可享受15天婚假。现特向领导请求休婚假，
自x月x日到x月x日共计15天，请予以审批。

特此申请

申请人：xxx



xxxx年x月x日

尊敬的公司领导：

因本人有孕在身，预产期x月底，现因身体需要申请回家休息，
调养身体，特向领导申请办理请假手续，请假时间为x个月。
根据国家及公司相关规定，正常产假为90天，晚婚晚育增
加15天，本人现特向公司申请x月x日正式休产假，预计从x
月x日——x月x日，请予批准为盼。目前本岗位的工作已移交
给xxx同志，经过近期的交接工作，xxx同志已经能够胜任本岗
位工作了。十分感激公司领导对本人的关心和照顾。

特此申请，恳望批准!

申请人：

xxxxx年xx月xx日

尊敬的领导:

您好!

本人***(姓名)，于**年**月入司，在公司的工作这段时间，
本人深深被单位的企业文化所吸引.受公司企业文化的熏陶，
本人深知，作为一个年青人，除了工作，仍然需要不断地学
习，充电，以便个人本事提高，为自我将来职业身崖规划打
下坚实的基础.所以，本人于**年**月参加了会计资格证书的
培训，将于**年**月考试，出于每次培训时间为每周星期天，
所以本人现申请在本人培训的这段期间(注名具体时间)内，
如公司不是很忙的情景下，本人周末能够不用加班!当然，如
果因公司有紧急事宜或任务须处理，本人将以工作为重，第
一时间赶到公司!

盼望领导能给我一个学习的机会！多谢!



望领导批准！多谢!

申请人:

日期:

尊敬的教师：

您好！本人是________学院级专业班学生，因为，需要请假
（时间）至，请假去向：，请假期间有效联系方式：

请假期间，本人保证个人人身和财产安全，请假期满后，及
时销假，恳请您的批准，多谢！

请假人：

请假日期：

批准人：

时间：

尊敬的学校领导：

我因怀孕已有时间(医院相关证明附在请假条后)，预产期为，
因身体原因需从此刻开请产假一个学期，(从即日起来7月4
日)，请准予批准为盼!

请假人：某某某

xx-xx年9月1日

尊敬的领导：

本人母亲因患某某重病住院，近期需要进行手术，由于家中



仅有父亲一人，恐难承担照顾母亲的长时间劳累，故本人想
跟公司申请半个月的假期，回去照顾母亲，望领导能体谅家
庭难处，允以批准!

请假人：

×××××年××月××日

尊敬的教师：

由于本人需要外出求职，为了更好地支配时间以更快地找到
工作，现特向学校请假，请假时间为2009年2月23日——4月3
日。在此，本人保证出外求职期间，遵守相关的法律法规和
行为规范，注意人身安全，完成毕业论文、毕业设计等学习
任务，如学校通知办理相关毕业手续等重要安排，保证及时
回校处理，同时已将请假外出求职之事告知家长并征求家长
的同意。

恳请教师的批准！

此致

敬礼

本人签名：

专业班

二00九年月日

________:

我因_________需请假___天，特此提出申请，请假时间为___
年___月___日至___年___月___日。望批准。



请假人：_________

年月日

尊敬的领导：

本人和女友×××商定于××月××日举办婚礼，需要
从××月××日起请假××天，于××月××日正常恢复上
班。目前手头的工作已经基本完毕，其他工作已经交付完毕。
请予批准。祝安好!

请假人：

×××××年××月××日

xxx(主管领导的名字或者主管部门。等)：

本人因家中有事，于xx年xx月xx日至xx年xx月xx日，请假xx
天，请批准。

请假人：xxx

xxxx年x月xx日

受理单位或受理人：

本人（本人）因（原因、事因、病因等），于年月日至年月日
（请假起止时间），请假天（请具体时间），请批准。（或
特此请假，恳请批准！）

请假人：

年月日



_____教师:(顶格写)

我今日身体不舒服。头疼，泻肚，十分难受我今日家里有事，
不能上学去。请假一天。(请假时间你自我看)

你的名字

日期

尊敬的公司领导：因本人有孕在身，预产期11月份，现需要
回家休息，调养身体.特向领导申请办理请假手续，春节后回
来上班，请假时间为4个月。目前本岗位的工作已移交给xxx
同志，经过近期的培训，xxx同志已经完全能够胜任本岗位工
作了。另在此十分感激公司领导对我的关心和照顾，真正体
现了人文化主义。

特此申请，望领导审批。

xxx

尊敬的校领导：

你们好！

学生郭楠在〇三班中学习过程中倍感吃力，感动心有余力而
不足，难于跟上教师门的步伐，在第一期的学习中轻浮、浮
躁，以至java1课程功底至差，在做第一期项目中已经是一头
雾水，在第一期的学习过程中发现一向存在一种自以为是的
情绪，以至基础不牢固。在第二其第一个月
的java2、webshere课程更为让学生头疼，由于中秋提前回家
过节加上以往请假的缺课，此刻听着讲师们讲课无疑是在听
天书，所以学生决定修学至我们下个班中重修一系列课程，
以便更好的巩固自我，把自我变得更加充实。



郭楠

尊敬的教师：

您好！我是06级电子商务专业直属班的学生，因为，需要请假
（时间）从到，去往地点，请假期间有效联系方式：。

本人保证往返途中的个人人身和财产安全，在不耽误学习课
程和任何团体活动的前提下，恳请您批准，多谢！

班长（副班长）意见:

班主任意见：

本人签名：

日期：

尊敬的(科长、处长、主任)：

根据国家和单位关于带薪年休假的有关规定，我拟于x年x月x
日至x年x月x日休假天。请给予批准为盼!

特此申请

申请人：

年月日

尊敬的教师：

由于本人需要外出见习，单位
是_______________________________，主管姓
名：____________，主管电话：________________。



应单位要求本人要在单位见习，现特向学校请假，请假时间
为2011年2月23日——4月3日。在此，本人保证出外见习期间，
遵守相关的法律法规和行为规范，注意人身安全，完成毕业
论文、毕业设计等学习任务，如学校通知办理相关毕业手续
等重要安排，保证及时回校处理，同时已将请假外出见习之
事告知家长并征求家长的同意。特附上工作单位盖章的接收
证明。

恳请教师批准！

此致

敬礼

本人签名：

专业班

二0一一年月日

请假申请书

请假申请书

请假申请书

请假申请书

请假申请书

请假申请书的样板篇九

本站后面为你推荐更多请假申请书！



尊敬的老师：

由于本人需要外出求职，为了更好地支配时间以更快地找到
工作，现特向学校请假，请假时间为20xx年2月23日——4月3
日。在此，本人保证出外求职期间，遵守相关的法律法规和
行为规范，注意人身安全，完成毕业论文、毕业设计等学习
任务，如学校通知办理相关毕业手续等重要安排，保证及时
回校处理，同时已将请假外出求职之事告知家长并征求家长
的同意。

恳请老师的批准！

此致

敬礼

申请人：

日期：

请假申请书的样板篇十

本站后面为你推荐更多请假申请书！

尊敬的__老师：

本人姓名__班级__，因__（请假原因）需前往__（请假前往
地点）请假__天，请假从__月__日至__月__日共___天。本人
联系方式_____。

本人保证外出期间自觉遵守国家法律法规，注意个人出行安
全，并保持联系方式二十四小时开通，保证在请假的截止日
按时返校并销假。



班级意见：xx

班主任意见：xx

学院团委意见及盖章：xx

x年x月x日

请假申请书的样板篇十一

尊敬的.___老师：

您好!我是___级___专业直属班的学生______，因
为_________，需要请假(时间)从______到______，去往地
点_________，请假期间有效联系方式：_________。

本人保证往返途中的个人人身和财产安全，在不耽误??课程
和任何集体活动的前提下，恳请您批准，谢谢!

班长(副班长)意见:

班主任意见：

本人签名：

日 期： .


