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在经济发展迅速的今天，报告不再是罕见的东西，报告中提
到的所有信息应该是准确无误的。优秀的报告都具备一些什
么特点呢？又该怎么写呢？下面我就给大家讲一讲优秀的报
告文章怎么写，我们一起来了解一下吧。

企业国有资产管理自查报告篇一

资产管理工作是一项责任重大的系统工程，学校领导非常重
视，每年年初有资产管理工作计划，年终有资产管理工作总
结。学校领导定期、不定期组织资产工作会议讨论解决资产
管理问题。我校根据此次检查的要求，对照清教办
〔2014〕19号和清财资[2014]2号的精神，我校成立了资产管
理领导小组，专人负责国有资产管理工作。为科学管理资产，
同时也成立资产预算管理委员会，制定了《国有资产管理考
考核工作实施方案》对本单位履行管理职责，对资产购置、
资产配置、资产使用、资产处置、收入管理及资产管理与预
算管理、财务管理相结合进行了全面自我检查。

(一)基础工作方面：

我校有完整的'固定资产总账、明细账，资产增减都及时调
整;

属于学校房产、地产均有明晰产权、权证齐全，我校新校区
交付使用后半年内办齐了所有权证;每半年对所有课室财产清
查一次，全校财产每年清查一次，仓库月月盘点一次;严格执
行资产统计报告制度，每年定期按要求向市财政局报送固定
资产统计报表，年终报送年度固定资产统计报告。

(二)制度建设方面：



为规范和加强国有资产管理，我校先后制定并完善了《固定
资产管理条例》、《固定资产购置管理制度》、《固定资产
使用管理制度》、《固定资产处置制度》、《财务管理制度》
及《财务审批制度》，设立了资产管理部门，资产管理具体
由总务处、财务管理中心负责，配备了资产管理员一名，并
建立了资产处置制度和资产收益管理制度。财务管理中心和
资产管理员分别建立资产账。现我校资产的管理已步入了科
学化、规范化、制度化管理。

(三)制度执行情况：

我校根据在校教职工人数、学生人数、学校职能部门的组成
以及完成教学任务的需要配置财产，并对学校财产统一调配，
避免了财产积压造成浪费;我校制定了严格的资产使用登记制
度，每学期初和学期结束对各财产使用总的财产进行登记核
查，做到财产管理责任落实到具体责任人;为加强财产处置，
我校成立了财产损坏、失效、失能鉴定组，鉴定组成员由财
产管理员、专业人员和学校监督组成员组成，具体负责财产
报发损坏鉴定，对未达到的报废标准的一律不予报废，做到
充分利用，杜绝浪费;我校现有604.75平方米房屋出租。

为了加强了租房屋的管理，我校成立了出租房屋管理部，具
体负责出租房屋的使用情况、租金的收缴、出租房屋的维修、
出租房屋租赁年审、出租合同的订立等工作;我校资产处置报
废收入和房屋出租的收入都按要求缴入市财政专户，实
行“收支两条线”管理;我校根据市财政局和教育局的资产核
实结果批复按现行财务会计制度进行了财务处理，做到资产
账目与实际资产相符;我校资产管理能按要求建立资产管理信
息系统，资产占有、使用实行动态核算。资产系统记账工作
与会计记账工作同步进行，资产管理状态发生变更时，能在
规定时间内变更资产信息。

(四)财务预算管理



资产购置预算管理方面，第一有资产预算管理委员会;第二能
按要求编制年度财务预算报表，按时报送财务预算执行情况
报告;第三每年都进行内部财务预算管理考核工作。

企业国有资产管理自查报告篇二

为了进一步规范和加强国有资产管理，根据市教育局《转发
市财政局关于xx清江市市直行政事业单位国有资产管理考核
工作实施方案的通知》和关于印发《清江市市直行政事业单
位国有资产管理考核工作实施方案》的通知(清财资[2014]2
号)的精神，我校对国有资产管理情况进行了自查，现将自查
情况报告如下：

企业国有资产管理自查报告篇三

按照联席办发《关于对市直行政事业单位国有资产进行专项
调查清理的实施方案》通知的要求，为顺利开展、按时完成
本单位的自查工作，我校成立了以校长为组长，分副校长为
副组长，各处室相关人员为组员的国有资产管理专项检查自
查领导小组，下设临时办公室，组织相关人员对我校的国有
资产拥有、使用、管理情况进行了全面的清理、盘点。

企业国有资产管理自查报告篇四

市国有资产领导小组：

根据樟树市委办公室樟树市人民政府办公室[20xx]19号文件
关于《樟树市开展国有资产出租（出让）清理工作实施方案》
的。通知精神，我场认真组织开展自查自纠，现将有关情况
报告如下：

一、组织领导

按照市国有资产出租（出让）清理工作领导小组开展国有资



产出租（出让）清理工作的要求，为顺利开展、按时完成我
场的自查工作，我场成立了以场长为组长，分管场长为副组
长，各相关人员为组员的国有资产出租（出让）清理工作领
导小组，对我场的国有资产管理出租（出让）情况进行了全
面清理。

二、工作起止时间

我场于20xx年3月3日至20xx年4月15日期间进行了自查自纠
工作。

三、自查工作结果

经自查，我场没有国有资产出租（出让）情况，也没有违纪
违规行为。

樟树市试验林场

20xx年3月15日

企业国有资产管理自查报告篇五

根据丰财发{20xx}31号文件精神和具体工作部署要求，我们
单位非常重视这项工作；成立领导小组；并认真组织自查自
纠；现将有关情况报告如下：

根据联合下发的《关于检查全县行政事业单位国有资产管理
情况的通知》的要求，为顺利开展并按时完成本单位的自查
工作，我校成立了以黄校长为组长，相关人员为组员的国有
资产管理专项检查自查领导小组，组织相关人员从资产管理、
资产处置、经营性资产管理等方面进行全面自查自纠。

20xx年4月4日至20xx年4月16日，我校对我校各类固定资产
的归属、管理和使用情况进行了自查自纠工作。



1、资产管理；

2、资产处置；

3、经营资产管理；

4、其他。

经过自查，我校可以在国有资产管理中贯彻资产管理的组织
人事规定，建立更加规范的固定资产账户；根据资产管理信
息化的'要求，可以将所有资产录入资产信息管理系统并及时
更新；学校资产的购置、验收、核算、征用都有管理制度，
可以履行相关资产管理人和使用人的职责，并记录资产征用
情况。资产处置方面，我校可以按照《凤翔县行政事业单位
国有资产管理实施办法》执行相应的审批程序，不存在擅自
处置资产的情况。学校没有经营性资产。

在自查的基础上，与以往的财务制度相比，针对国有资产管
理，按照相关政策规定，我校将进一步建立和完善各项管理
制度。


