
最新年度工作报告会议通知 度工作会议
通知(精选5篇)

报告是一种常见的书面形式，用于传达信息、分析问题和提
出建议。它在各个领域都有广泛的应用，包括学术研究、商
业管理、政府机构等。报告帮助人们了解特定问题或情况，
并提供解决方案或建议。下面我给大家整理了一些优秀的报
告范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

年度工作报告会议通知 度工作会议通知篇一

一、会议内容

此次会议围绕“创新、增效’的主题，主要议程有两项：

(一)各直属局、分局，市局注册处、外资处、公平交易处、
消保处、食品处、个企处、市场处、商标处、广告处、信用
办交流发言。

(二)市局党组书记、局长唐齐鲁同志讲话。

二、参加人员

市局党组成员;各直属局、分局局长、办公室主任;市局机关
各处室、事业单位主要负责人。

三、会议时间、地点

时间：10月10日下午2点

地点：靖江工商局

四、会议要求



(一)发言内容主要围绕今年目标任务完成情况，创新工作进
展情况、目前在全省的位次以及下一步的工作打算。发言时
间控制在8分钟内。

(二)参会人员着制式服装，不戴帽。

(三)请市局机关参会人员周三下午12:50至一楼大厅集中，统
一乘车前往。

x年十月八日
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一、会议时间：8月22日(星期五)下午1点。

二、会议地点：市老年大学三楼教室(新兴路2号)。

三、参加人员：市社机关全体同志，所属各单位班子成员。

四、会议主持人：宋云琴副书记。

五、会议内容：

1、通报市社领导班子专题民主生活会情况。

2、传达市委十三届九次暨市政府xx届五次全体(扩大)会议精
神。

3、传达中央领导关于全国供销合作总社成立60周年的重要批
示和讲话精神。

4、进行典型交流发言。

5、总结上半年工作，部署下半年工作。



六、相关要求：

1、如有特殊原因，不能参加会议的同志，请提前1天向办公
室请假。

2、请参加会议的同志，提前15分钟到会场。

3、请办公室做好相关会务工作。

4、联系人：董银玲 联系电话：。

富阳市供销合作总社

x年8月18日
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需要召开会议，上级可能要求你写会议通知，那么，年度经
济工作会议通知如何写呢?下面请看本站小编给大家整理收集
的年度经济工作会议通知相关范文。

各县(市)区工业局(经发局、经贸局、企发局)：

一、会议时间：12月30日一天。上午8：30参加市经委与市金
融证券办举办的金融知识讲座，下午2：00参加市经委工作会
议。

二、会议地点：听课：xx市金鹗中路(八中路口)龙源大厦6楼。
开会：xx市金鹗中路龙源大厦5楼。

三、参会人员：各县(市)区局分管中小企业与非公有制经济
工作领导1人。



四、会议内容：

1、x年工作情况通报。

2、x年未完成工作收尾。请未完成以下几项工作的县市区局按
要求将所需资料开会时一并带来。

(1)x年工作总结和x年工作规划;

(2)订阅《中国经贸导刊》的杂志款或已汇款的凭单;

(3)《规模工业企业大全》还欠缺的企业简介资料、广告文字
和图片资料、广告认刊回执和广告款。

3、其他事项：

(1)请各县市区上报x年本地区重点扶持3-5家民营企业的详细
情况(包括争取上级及本级安排的政策和资金支持)，于30日
开会时带来。

(2)请各县市区准备一页(约600—800字)介绍本县市区规模工
业总体发展情况的文字简介资料，作为《规模工业企业大全》
的插页入编。文字资料于x年元月1 5日前由各县市区分管工
业的副县市区长签字后报至市经委中小企业科(经济指标数据
用x年的数据)。

(3)县市区非公经济工作考核评比截止时间为x年元月15日。
元月中旬将在湘阴县召开年终总结会议，非公经济分管领导
和科(股)室负责人参加，具体会议时问另行通知。

xx市工业经济委员会

x年12月22日



各乡镇党委、街道党工委，区直各单位及驻区有关单位党组
织：

一、会议主要内容

贯彻省委、市委经济工作会议精神，总结x年度全区经济和社
会发展工作，部署x年全区经济和社会发展任务。

二、会议议程

上午 8:30—10:00 大会(武陵大礼堂)

10:20—12:00 讨论(一号楼六楼多功能会议室)

下午 2:30—5:00 继续讨论

三、参加会议人员

1.全体现职区级领导;

2.各乡镇、街道党政班子成员(留一名班子成员在单位值班);

4.区人大、区政协各委办主任，区纪委常委，区人武部各科
科长;

5.武陵经济技术开发区、甘露寺蔬菜批发大市场主要负责人;

6.各民主党派主要负责人;

7.市直驻区有关单位主要负责人;

8.乡镇各村(社区)党支部书记，街道各社区党总支书记(或主
任);

9.部分区属企业法人代表;



10.老领导代表。

请全体参会人员着正装，于1月6日上午8:20前进入武陵大礼
堂，参加大会。

附：1.参加大会讨论人员名单

2.区直经济主管部门单位名单

中共常德市武陵区委办公室

x年1月4日

局属各单位、机关各处室：

一、会议时间与地点

地址：米易县草场乡克朗新区

二、会议主要内容

(一)部分基层单位交流发言、局机关部门情况通报、“营改
增”政策学习讲解。

(二)分组讨论、工作部署安排。

三、参会人员

(一)局领导;局长助理、副三总师。

(二)各分局、公司、温江办事处党政主要领导;顺益公司、宇
源公司(胶料厂)、成都办事处、局机关后勤管理中心主要负
责人。

(三)局机关各处室主要负责人。



四、相关要求

(一)各单位认真做好会议材料准备，会议发言单位、部门的
材料，要简明扼要，层次清楚、数据准确、体现特点。

(二)各单位做好工作安排，届时参会。

(三)各单位于7月10日前，将驾驶员名单报局长办公室，便于
统筹安排车辆。

会议联系人：李昌贵、刘小勇

特此通知

造林局长办公室

x年7月5日
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年度总结表彰会议通知怎么写?那么，下面请看小编给大家分
享的年度总结表彰会议通知相关范文，希望对大家有帮助。

各村、社区、有关企事业单位、机关内设办(所、中心、中
队)：

一、会议时间：x年1月17日下午13：45开始(会期半天);

二、会议地点：街道办事处一楼大会堂;

三、参加对象：1、各村三套班子全体干部(留1人值班);2、
各社区全体干部(留1人值班);3、街道直属部门负责人;4、被
评为先进的有关企事业单位负责人(由所在办、线转通知);5、



办事处全体工作人员(由所在办转通知)。

请各单位组织好参会对象(领奖单位落实领奖人员，按指定领
奖座位号就座，请领奖人员提前15分钟到场;村、社区请随带
村民委员会和社区居委会公章)，准时参加会议。

附：领奖座位安排

xx街道党政综合办公室

x年1月16日

一、 会议时间

12月28日18：30至19:30。

二、 会议地点

荆门市一中礼堂

三、 参会人员

1、理事会全体成员

2、全体义工

3、受表彰的先进集体及个人

4、特邀嘉宾

四、 会议内容

1、x年度义工联工作总结及x年工作计划

2、表彰优秀团体义工、优秀义工及十佳学生义工



3、获奖集体和个人代表发言

五、 有关要求

1、请各工委认真组织参会人员，提前10分钟到场;

2、理事会全体成员、受表彰的先进集体及个人，无特殊原因
不得请假，无法到会者需及时向会长请假。

3、请参会人员严格遵守会场纪律，把手机调至静音状态，会
议进行时不得随意出入会场。

x年12月23日

一、会议时间：x年x月x日上午九点;

二、会议地点：会议室;

三、与会人员：会长、秘书长、理事会成员、各部门部长及
干事;

四、要求：请各位参会人员安排好工作，准时参加会议。

五 、有关事宜

(一)请各位同仁在16日前写出自己从来公司到现在工作一段
时间来的工作总结，内容尽量详细，手写、打印均可，不拘
于形式。

(二)工作总结于15日下班前交给自己的直接领导。

(三)16日举行x年终总结会，谈谈自己工作一年来的心得感受，
总结成绩，找出不足，并提出x年工作改进计划。



x办公室

x年x月x日
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经研究，定于6月28日召开全局半年工作会议。

一、会议内容

(一)总结上半年工作，安排下半年及7月份重点工作;

(二)研究审议相关事项。

二、会议时间、地点、方式

6月28日8:30,在局机关老干部活动中心四楼视频会议室设主
会场，各监察分局设分会场，采取视频会议的方式召开。

三、参加会议人员

主会场：局领导;机关各处室全体干部，直属事业单位领导班
子成员，中安、兴安宾馆党政主要负责人。

分会场：各监察分局全体干部。

信息计算中心负责提前调试好视频。

山东煤矿安全监察局办公室

x年6月27日


