
最新采购请示报告的格式 校服采购请
示(精选6篇)

报告是一种常见的书面形式，用于传达信息、分析问题和提
出建议。它在各个领域都有广泛的应用，包括学术研究、商
业管理、政府机构等。报告对于我们的帮助很大，所以我们
要好好写一篇报告。下面是小编为大家整理的报告范文，仅
供参考，大家一起来看看吧。

采购请示报告的格式篇一

甲方：学校合同编号：

乙方：(中标人)签约地点：

根据《中华人民共和国合同法》及年7月13日广州采联采购招
标代理有限公司就广州市黄埔区区属学校学生校服定点生产
资格项目的招标结果和招标文件(招标编号：)的要求，经双
方协商一致，签订本合同。

一、合同货物清单

乙方负责向甲方供应下表中所列货物：序号校服名称、内容
用料要求(产品等级均为一等品)重量均指每平方米克重计量
单位单价生均数量如甲方要修改或变更校服的，必须提前一
年通知乙方。

二、合同总价

合同总价包括服装的物料购置、设计、制作、运输、包装、
检验、纳税及不可预见的一切费用，甲方不须另付任何费用。
合同总价每年根据附件1所签订的金额确定。



三、合同组成

详细价格、技术说明及其它有关合同设备的特定信息由合同
附件说明。所有附件及本项目的招投标文件、会议纪要、供
货合同等均为本合同不可分割之一部分。

四、技术要求

1、货物为广东育仁服装有限公司全新设计制造，无任何走纱、
走线、次货现象出现，选用的面料的内在质量、外观质量均
要符合国家和行业的一等品的要求。

2、适用标准：必须符合国家、服装行业现行的规范以及《关
于印发广州市学生校服质量技术要求指导意见的通知》(穗教发
[]11号)、《关于对广州市学生校服质量技术要求的补充通知》
(穗教发[]38号)。

3、所提供的货物能经多次洗擦而不褪色、不易起毛、不易褶
皱、无裂缝、不变形、耐洗、耐磨;服装配件不易脱落、破损，
其质量必须符合本次招标文件的质量标准要求。

4、乙方对提供的校服质量保证期不低于两年。在保证期内，
如校服非因甲方人为原因而出现的质量问题，乙方在接甲方
通知后5个工作日内履行补购、换购等义务，并承担因补购、
换购而产生的实际费用。

5、乙方应确保所提供的货物合格率达到100%。

五、合同货物包装、交货

1、合同货物的包装

由乙方负责每套校服一个胶袋包装。

2、合同货物的交货



乙方交货时间：用户指定时间

乙方交货地点：用户指定地点。

采购请示报告的格式篇二

####经济技术开发区管理委员会：

####大厦拥有餐饮包间14间，领导餐厅1间，自助餐厅1间，
客房14间。根据实际使用需要，需要购置一批电视机。通过
现场调研需要购买电视机21台(详细见附件)。经核算，预计
需要采购费用73500.00元。

以上费用由######有限公司自筹。

以上请示妥否，请批示。

附件：#####大厦电视机购买清单

##########有限公司

20xx年7月20日

采购请示报告的格式篇三

区教育局房管所：

我校幼儿园食堂是由原来的学生宿舍改造而成。虽然去年经
过简单的维修，但整栋楼的铝合金封闭阳台年久失修，存在
极大的安全隐患，而且布局不合理、房间的有效利用不充分、
房间维修也不到位，以及它的外墙颜色与幼儿园整体色调极
不协调。为了消除安全隐患，充分利用有效资源，以及学校
整体的美观，我校想利用暑期对食堂进行维修改造升级：拆
除整个铝合金阳台、把原来二楼的厕所改造成餐厅、并加盖



简单的吊顶、墙面重新粉刷、铺设复合地板、楼梯扶手换不
锈钢、墙的南门涂外墙漆等；整个工程造价大约22万余元，
维修资金由我校自行解决。望____现场指导，并批准为感！

采购请示报告的格式篇四

天津市食品药品____管理局：

根据________________令第276号《医疗器械____管理条例》、
国家食品药品____管理局令第15号《医疗器械经营企业许可
证管理办法》及天津市食品药品____管理局“津药监
械[20__]245号《天津市医疗器械经营企业许可证管理办法实
施细则》通知”的有关规定，特申请《医疗器械经营企业许
可证》。保证____经营，并对申报材料的.真实性负责。

请____批准。

企业名称：天津市恒智美科技有限公司

企业负责人(签字)：

20__年 10 月 8日

采购请示报告的格式篇五

市人民政府：

近年来，在市委、市政府正确领导下，我乡的经济和社会各
项事业快速发展，并取得了显著成效。今年，我乡将按照市
委、市政府的统一部署，认真开展各项工作，确保圆满完成
各项工作任务，在当前的工作中，我乡有以下几方面的工作
还需市政府在资金等方面予以大力支持和帮助：

1、黄金大道拓宽改造工程问题。去年8月我乡启动了对原唯



一县通乡公路——黄金大道实施拓宽改造工程，工程按规定
进行了招投标，工程拓宽改造总里程为12公里，工程总造
价1390多万元(含招标后增加项目)，而上级补贴资金为30万
元/公里，项目资金缺口达1100余万元，而我乡几乎无资金确
保工程如期完工。

2、入乡便道养护问题。由于__乡只有黄金大道一条县通乡公
路，为不影响群众出行，我乡在黄金水库边新修了一条临时
入乡公路，总投资80余万元，目前尚欠工程款40余万元。

3、招商引资启动资金问题。我乡属非资源型乡镇，经济发展
的重点为招商引资，招商引资前期投入较大，而我乡资金困
难，为确保完成招商引资工作任务，请市政府给我乡安排一
定的招商引资启动资金。

为确保我乡黄金大道拓宽改造工程、入乡便道养护、招商引
资等工作顺利进行，恳请市政府就以上三方面的工作给予我
乡一定的资金扶持。

__乡人民政府

二0__年五月五日

采购请示报告的格式篇六

尊敬的__________：

______区经济适用房开发中心，共有员工______名，我中心
目前因施工量增大，而所处工地又分别位于西水湾，巩固，
桥林三地。三处工地之间的.距离相隔太远，为方便工作，中
心工作人员出门时均要使用汽车办公，但目前，我中心原有
的两辆______牌的办公汽车已使用____年，车辆损坏严重，
并经常发生机械故障，且汽车耗油量巨大，给中心工作人员
的出行带来了巨大的麻烦，严重影响了中心工作，从去



年____月起至今年4月份，我中心办公汽车共维修____次，花
费维修费用______万元，为了保证中心人员能按时完成工作
的需要。

中心____经开会商议决定，现欲购置________牌子轿车一辆，
车辆价格约为________万元______。由中心____和____负责
办理此事。

特此申请


