
最新举办专题培训会的通知 举办庆祝晚
会的活动方案(优秀5篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？以
下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

举办专题培训会的通知篇一

一、活动目的：

2、让员工过上一个愉快的中秋，鼓舞员工士气;

3、加强员工内部的沟通，促进员工关系的进一步融洽。

二、活动时间：

中秋节前一天(9月21日下午五点，暂定)

三、活动地点及参加人员：

地点在资金俱乐部，参加人员为公司全体员工

四、活动流程：

1、17:00活动开始，员工进入会场，主持人宣布活动开始;

(以上大约1小时)

(营销，人资，开发，企划，运营，业务，战略七个部门每个
部门出一个节目，每个节目5-10分钟)

6、游戏环节和抽奖活动：



由活动组织者安排2-3个小游戏和抽奖活动，调动员工参与的
积极性，活跃现场气氛

(需准备小礼品和抽奖礼品，此活动可穿插于节目表演当中);

9、20:00活动圆满结束。

五、活动筹备

2、9月18日大练兵活动结束，由人资系统对考评结果进行数
据汇总;

4、9月20日之前后勤部门准备好活动需要的奖品及道具(包括
电动车三辆、电脑一台、

晚会奖品、纪念品、抽奖箱、横幅一条、音响设备等)，具体
责任人负责监督;

5、9月21日上午主持人安排好具体活动程序及时间;

六、人员安排

1、总负责：人资部

2、物品准备：业务系统

3、会场安排：

4、活动摄影：

5、主持人：

七、活动预算

1、奖品(颁奖奖品约计10000元，活动奖品约计1000元)



2、食品(1000元)

共计12000元

游戏方案：

1、成语连珠，就是先说个成语每个组或每个人用最后一个字
接成语，接不上的淘汰，依次进行，淘汰者受到惩罚，幸存
者纪念品奖励。

2、首先准备问题若干，报纸一张。规则：一男一女同站一张
报纸上，开始回答问题，答错问题，报纸折半继续;答对问题，
问下一道;男女在回答问题时，身体不能接触报纸以外的事
物;总共20道问题，问完时，仍符合规则的胜出，游戏结束发
奖品。

3、踩气球。一组出2-3个人，每只脚上都绑有气球，让他们
一起出来互相踩，看到一定时间后哪个组的队员脚上剩的气
球多。

4、先用纸写好词语，可以分很多类的，然后一个人面对着形
容什么意思，但不能带那个词。另一个背对着猜。可分为两
组，2分钟内才出词语多的一组获胜。

5、三人抱成团，规则：人越多越好，在乐曲声中主持人喊口
令，当参赛人数为偶数时，主持人喊“三人抱成团”，参与
者在最短时间内找到两人抱好，剩下一人被淘汰!剩下人数为
奇数，主持人可以喊“两人抱成团”，依次类推，直到剩下
一到两人为胜。

抽奖活动：

一等奖1名 200元奖品(豆浆机或榨汁机、床上四件套)



二等奖2名 各100元奖品(电热水壶、u盘)

三等奖3名 各50元奖品(电熨斗、电吹风)

鼓励奖10名 各20元奖品(洗发水、毛巾)

安慰奖10名 各10元奖品(抽纸，护手霜)

抽奖时各位员工依次上台进行抽取写有各奖项的纸条，一二
三等奖由总经理颁发，鼓励奖和安慰奖有副总经理或部门主
管颁发。

节目奖品：

根据节目参与人数确定

举办专题培训会的通知篇二

为进一步推动校园文化发展，弘扬社会正气，倡导文明风尚，
建设和谐郑州。进一步培养大学生的创意实践能力，提高设
计水平，拓展创新思维，激发大学生的创意灵感。由__日报、
__工业大学、大河网联合举办首届“和谐绿城”高校公益广
告大赛。

为对广大高校学生进行鼓励，组织方将对获奖人员进行物质
和精神上奖励，特组织开展颁奖晚会。

二、组织单位

主办：__日报、__工业大学新闻与传播学院

承办：__工业大学新闻与传播学院团总支 __日报社广告部

三、活动时间及场地 ：



时间：20__年11月30日——12月30日

地点：

四、组织机构：

组长：

副组长：

成员：

组委会下设办公室，办公室设在新闻与传播学院团总支。

五、活动内容：

(一)颁奖仪式开幕式：领导讲话

(二)获奖作品

(三)获奖名单

(四)领导颁奖

(五)节目

(六)歌曲

(七)曲艺节目

(八)互动节目

(九)广电专业中文配音节目

(十)优秀dv作品展



(十一)平面作品幻灯片展

(十二)老师的节目

(十三)游戏

1、为“爱”大比拚

游戏规则：将活动参加人员自由分为两组进行对歌比赛，每
人各唱一句，所唱的歌中必须要有“爱”字，坚持到最后的
一方获胜。

2、夹气球

游戏道具：气球(4个)

游戏规则：将活动参加人员自由分为两组排成两队，每人将
手背在身后，从第一个人开始用头和身体夹住气球传给下一
个，逐个传递，最先传完的一组获胜。

(十四)晚会闭幕式

六、时间安排：

第一阶段(11月25日——12月10日)：宣传、发动及组织选拔
晚会节目工作;

第二阶段(12月11日——12月25日)：各项节目的预演;

第三阶段(12月26日——12月28)：晚会节目的最终确定

第四阶段(12月29日)：晚会的正式举行。

七、晚会预算



一：服装的费用

1、模特队服装费用

3、化妆品费用

4、设备费用

5、气球费用

八、晚会器材设备准备

1、摄影、摄像器材

2、音响

3、灯光布置

4、舞台装饰

九、财务制度

所有支出均保证开正式发票，无法开发票的，要有学院领导
签字。

十、参与人员

1、学院领导：

2、教师：

3、学生代表;

4、演出人员：



5、服务人员：

十一、晚会注意事项

1、 安全(场地的安全、设施的安全、演出人员的安全)。

2、 设备(设备的质量是否保证晚会的顺利进行)。

3、 人员(获奖人员的到会与否、演出人员的到位、后勤人员
是否能准时到位)。

4、 服务或后勤(服务是否能使节目得到充足的保障)

5、 媒体(媒体的准备及报道情况)

十二、人员分工

1、 艺术团(节目的组织、排练和选拔)。

2、 团(人员的安排及信息的传达、活动工作的组织)。

3、 生活部、体育部、社会实践部(后勤工作的准备)

4、 组织部、女生部(服装的准备、化妆工作)。

5、 记者部、信息部 科技部(新闻报道、摄影摄像及设施的
维护)

6、 其他各部工作随时调整

十三、学院学生会注意事项

1、 所有参加晚会的学生要注意礼貌和文明举止。

2、 所有参加演出的学生一定要听从晚会导演的安排及学院



领导的安排

3、 所有参加后勤工作的同学，一定要注意保证晚会后勤的
顺利进行，同时要对晚会的设备、设施进行看护和管理。

举办专题培训会的通知篇三

一年年的过去，我们又要送走一批毕业生了，在此以特殊的
形式欢送他们。他们需要的是一些属于他们自己的空间，而
我们能给的就是环境。在大家都很忙的时候，没有很高的积
极性的时候，那就让毕业生自己寻求一些感觉吧！同时通过
这台欢送会，让毕业生有种金院即我家的感觉，让他们记得
常回家看看。

朋友，珍重！

xx系全体学生。

联系人：

时间：xx年xx月中旬。

地点：多功能厅。

观众分两组，以红白大战的形式展开，进行比赛，红白两队
各由一个主持人带领，各队轮流派代表上台表演（表演嘉宾
分别助阵红白双方）、做游戏、发言等。每一轮请嘉宾（学
生会干事）做裁判现场举牌投票，最终获胜方每人将得到小
礼品一份。

申请：活动组织者将向系领导递交活动简要，由系领导签字
审批。



审批：活动组织者确定和撰写活动详细的策划书，对不妥之
处进行修改并递交系领导进行最终审批。

宣传：发出并开始在会计系公告栏上打出此次晚会的宣传海
报。

1、开场节目：舞曲。

2、主持人上场致开场词，晚会开始，进行红白大战。

第一轮：歌曲比拼

双方唱毕，由嘉宾裁判举牌选出胜方。

第二轮：游戏比拼

终极密码游戏，游戏开始之前先准备好惩罚，由双方游戏者
一起调制出一杯惩罚饮料（材料为各种饮料），然后开始游
戏，输的一方接受惩罚。三局两胜制或五局三胜制。

第三轮：才艺比拼

双方表演完毕，由嘉宾裁判举牌选出胜方。

第四轮：游戏比拼

我是贝多芬游戏，由“贝多芬”弹出一段旋律，两队各派出
代表进行抢答，说出旋律名称。共9段旋律，答对多者获胜。

第五轮：歌曲比拼

双方唱毕，由嘉宾裁判举牌选出胜方。

3、尾声：大声说出来



就要走了，就要离开这生活了三年的校园，离开还一直关心
着的学弟学妹们，毕业生，你有话要说吗？我相信他们的答
案是肯定的，那么我们就记录下他们的内心的想要说的话语
以及对我们的祝福吧。

可以上台演说，也可以写在纸上，注上姓名，然后投入盒子
里。收集完所有纸条后，主持人抽部分念出来。

将大三同学写的纸条内容和晚会的留念照片发布到校网上，
毕业生们可以自己下载留念。

举办专题培训会的通知篇四

一、总体要求及晚会目的：(略)

二、活动主题 ：魅力声迅 网安株洲

三、活动时间及地点： x年2月11日 下午3：00于唯楚酒店。

四、晚会具体安排及流程

(一)、人员安排

1、舞台筹备组(企划部：)：

场地布置本着简洁、明了、喜庆、欢快、高雅、新颖之原则，
在不影响晚会整体效果的情况下，量力而行、充分利用现有
资源，确保晚会取得圆满成功。

主要职责：

a、(行政部：)晚会总设计与策划。及舞台布置、背景设计制
作



b、(行政部：黄树立)负责晚会舞台背景协调、舞台灯光安装
及音箱设备的调试。

c、(行政部：邹涛、)舞台搭建、拆解;节目中道具的撤换(晚
会结束后登记并收回至公司行政部仓库)保管，。

2、宣传组：(企划部：)

利用各种方式做好整台晚会所需要的宣传工作。明示、操作
表单的工作;。

主要职责：

a、(企划部：)负责相关文件和节目单、员工席牌、贵宾席牌
的制作与分发。 。

b、(企划部：)负责晚会照相与录像等留念工作。

3、节目组 (总经办：)

晚会节目将本着“新颖、有趣、多样”的原则，在题材、内
容，质量上下功夫，以确保各节目之间的衔接自然流畅，并
使整场晚会受到员工和领导的欢迎与好评。

主要职责：

a、(总经办：、)负责整台晚会的节目组织与保障，规定节目
数量并安排演出顺序，督促和指导各节目编排。

b、(总经办：、)负责各节目的最终确定，晚会主持人的最终
确定。

c、(总经办：、)负责晚会的节目彩排、正式演出的统筹规划
与实施;负责互动节目的策划安排。



4、后勤保障组 (行政部：)

本着“勤俭节约”的原则，高水平、高质量，圆满地做好晚
会的后勤保障工作。

主要职责： (行政部：)

a、(行政部：)负责购买晚会所需物品，回来登记报账。

b、(行政部：邹涛、)负责晚会酒水烟等物品的发放，在晚会
结束后负责清点余下等物品的清点，并收回(行政部仓库)保
管。

c、(行政部：、)协调晚会做好车辆所需及调配工作。

7、现场维护及礼仪组 ：(彭队)

主要职责：

a、(彭队)负责晚会的现场维护及突发事件的处理工作，维护
全场秩序。

b、(市场推广部：、)负责安排礼仪队人员工作，做好整场晚
会的服务工作。

c、(市场推广部：、)负责晚会员工入场和贵宾现场引导。

8、协调组 (总经办：、)

主要职责：

a、(总经办：、)负责晚会全部费用清单统计、整理及申请经
费。



b、(总经办：、)联系各贵宾并邀请其准时参加晚会。

c、(总经办：、)负责晚会颁奖项目所需的奖品、员工名单及
颁奖名单提请开单(说明所购物品的规格、型号及地、要求;
由行政部统一采购到位)

(二)、前期准备工作

1、晚会准备期

本阶段主要完成宣传( 明示表单、游戏说明、贵宾互动节目)
节目收集、主持人，进行排练后择优选择并确定;礼仪、舞台、
灯光、音响及物品采购 。

a、 节目收集

由节目组负责。采取各部门提供的节目和邀请贵宾、公司总
部领导即兴节目两个渠道。节目基本完全到位。2月8日前确
定主持人*个;择优选拔形象气质佳，表达能力、组织能力、
应变能力和责任心都强的男、女员工各二名，组成风格和组
成方式不限。主持人用语必须在2月10前经过总经办负责人的
审查。

b、晚会前的协调及进程：

----所有确定的节目于2月9日、10日进行彩排，并最后确定
节目及内容。

----舞台布置于2月10前到位并于2月11日下午1点前安装完
毕;灯光、音响安装调试于2月11日下午1点前完毕。

----所有购买物品于2月10前购回入仓库登记做帐，配合各所
需人员的领取。



----所有礼仪人员于2月10前进行排练并确定。

(三)、活动流程 (见节目单)

1、晚会开始：放音乐

节目主持人上台，开场白，拉开晚会的序幕。

2、领导讲话：楚总、聂总。

3、颁奖：

4、表演、游戏节目开始 (见节目清单)

(四)晚会所需经费：略

举办专题培训会的通知篇五

让即将毕业的学生留下最美好的回忆，表示我们全院师生对
他们的怀念之情，让他们通过此次晚会体会自己在大学的所
学所感，能以乐观积极的心态面对自己接下来的人生，表达
他们对老师的感恩之情，同时也给在校的大学生以榜样，让
他们珍惜在大学的宝贵时光。

追忆似水年华——xx学院第x届毕业生晚会。

晚会以追忆为主线，时而展现大学的美妙宝贵时光，时而表
现毕业生们临毕业时复杂的心情，时而展望美好的未来。

x学院全体师生。

x月x日晚7：00。

学校大礼堂。



晚会内容分为四大版块：

1、班级篇

通过音乐剧、话剧的形式表现大学班级的快乐，可展现刚进
大学时各班军训的趣事，可展现篮球赛、拔河比赛等班级竞
赛中各班团结的模样，也可以以班上感动的事迹为主题展现
班上同学的团结之情。

2、学习篇

联系毕业生中成绩较好的，如考上研究生、考上公务员或被
选为选调生的优秀学生，先让他们表演形式不限的简单的节
目，然后再让主持人采访他们，给在校大学生以榜样。

3、感恩篇

在学校里总有着许许多多值得感恩的人，借此机会通过表演
各类型节目表达他们对领导、老师、同学的感激之情。

4、友情篇

友情可谓大学中最为宝贵的情谊了，寝室文化、班级文化都
是由友情编织成的，因此，可以鼓励各寝室用不同形式的节
目展现他们寝室的友谊，也给毕业生们表达对朋友的感情一
个平台。

5、师生篇

既然是学校，便少不了对我们谆谆教诲的老师们，鼓励学生
与老师一起表演，展现我院学生与老师融洽的师生关系。

以给类型节目表演为主，如舞蹈、唱歌、音乐剧、话剧等，
其中穿插几个有趣的互动游戏。



晚会的最后，主持人总结整场晚会，伴随着最后一首歌（歌
曲暂定），由全体到场老师、毕业生、表演者、工作人员合
唱，以此代表全院全体师生对毕业生的真诚祝福，也为我院
第三届毕业生晚会画上一个圆满的句号。

在x周宣传动员各班积极排演多姿多彩的节目，暂定于x周选
拔节目。

注意：由于与毕业生联系较其它在校班级麻烦，所以于x周找
到毕业班的各负责人，与他们交流好毕业生晚会的各事宜，
随时与他们保持联系。而各在校班级，则要提前告知各版块
主题，以便他们排练节目。

1、在晚会前期宣传动员全院所有学生积极参与，使节目的选
拔工作顺利进行。

2、在晚会筹备阶段以喷绘、宣传板的形式宣传晚会，让更多
的人关注晚会，使晚会当天气氛更好。

1、嘉宾席。

2、工作人员席：左一排。

3、表演席：左二至七排。

4、毕业生席：右四至十五排。

5、观众席：剩下所有位置。


