
工厂会议记录内容 工厂班务会议记
录(实用5篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？以下是小编为大家收
集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

工厂会议记录内容篇一

会议时间20xx年x月x日

会议地址民华会议室

主持人王敏会议名称安全生产例会

记录人

李青玲

参加人员王雅震、李海霞、智慧光、高家驹、郝况建、徐慧
香、侯桂兰、冯小云

发言内容：

发言人：王敏、相关部门负责人

一、王总述讲了春节期间发生的安全事故，故就厂区内的安
全隐患作了讲话：

1、强调各生产车间在每天上班前的例会必须强调宣导安全生
产意识，以及佩戴好劳保用品;车间负责人要每天排查各自车
间的安全工作，做到防范于未然。



2、对于春节期间发生的安全方面的事故，我们要引以为戒，
告诫公司所有职工在安全方面一定要严加防范，把安全隐患
控制在萌芽状态，防患于未然。

二、车间负责人就对车间内所存在的安全隐患情况作了详细
报告：

1、车间内禁止吸烟，打闹，严格遵照公司的规章制度;

4、对车间今后的安全工作也做了布置，每天班组长花至少一
个小时检查现场安全工作，对设备故障立即通知技术人员维
修解决。

5、设备、线路等出现故障时第一时间通知相关技术人员及负
责人，自己可以进行维修的，及时解决，并配带劳保用品，
需要设备厂家或急需更换配件时，要勒令设备停止运转，以
保障员工的人身安全。

三、各个部门都表态要加强本部门的安全生产意识，安排好
自己部门的安全工作，车间班组长每天车间检查至少一次，
发现安全问题，立即整改，并行成整改记录于前呈报隐患排
查报告。

工厂会议记录内容篇二

时间：

主持人：

出席对象：全体教师

会议内容记录

一、安全工作目标：



以杜绝安全责任事故为重点，强化安全工作责任制和责任追
究制，努力提高对各类事故的预防和控制能力，切实加
强“四个到位”。

1、安全宣传教育到位;

2、安全防范技能到位;

3、安全工作责任落实到位;

4、安全工作的各项管理制度、具体措施落实到位，努力营造
安全温馨的校园环境。使幼儿掌握园内各类大型玩具的玩法，
了解上街行走的交通规则，认识水、电、煤气和火使用不当
的危险性，初步掌握几种应急、脱险、逃生的办法。

二、安全宣传深入化：

1、安全宣传一月一主题，每月对全园师幼进行一次重要的安
全宣传教育。

2、安全演练形成常态化：

(1)每月进行一次突发事件疏散演习。

(2)每学期举行一次安全消防应急演习综合活动。

三、具体工作安排：

九月份：入学教育、平安是福

1、对幼儿园重点部位进行全面细致的检查。

2、教师做好班级内安全检查工作，及时反馈，解决安全隐患，
如：室内死角、桌椅边角，防患于未然。



3、制定安全教育工作计划。

4、给每一位家长发放‘安全宣传书’。

5、发放‘给小班家长的一封信’重申新生入园安全关。

6、晨锻时间，保教结合，做好安全指引;教师、保育员注意
站位，关注幼儿活动情况，避免长时间交流。

7、做到人到岗、心到岗，带班时间不用手机。

8、园长室发放安全消息：幼儿园将根据上级主管部门规定,
依次到指定队伍中排队,有序接领孩子。为确保幼儿人身安全,
请不要在队伍中拥挤,在此感谢您的配合!温馨提示：为了更
好的配合“封闭式管理”办法,现将幼儿园开园与放学时间再
次与您确认。幼儿入园时间为：7:45――8:20,下午放学时间
为：小班3:50,中班4:00,大班4:10,兴趣班放学时间为：小
班4:30,中班4:40.,大班4:50。请您务必转告当天接领幼儿的
人员。

1.班会会议记录

2.小学生班干部会议记录

3.幼儿园小班周工作计划

4.班级支部委员会议记录

5.2016年小班工作计划表

6.大学班干部会议记录

7.2015年幼儿小班教师班务总结

8.校务会议记录



9.小班配班总结会演讲稿

10.2016年秋季小班教学工作计划

工厂会议记录内容篇三

工厂开展会议，要做好相关会议记录。下面是本站小编为你
带来的工厂会议记录范文，欢迎参阅。

工程名称：重庆庆兰汽车零部件制造工厂新建机加一厂房

验收日期：20xx年8月日

记录人：

参加单位及人员

铜梁区建设工程质量监督站

重庆庆兰实业有限公司

北方工程设计研究院有限公司

重庆市建永工程监理有限公司

河南省第一建筑工程集团有限责任公司

湖北精工工业建筑系统有限公司

会议内容

湖北精工：我单位施工重庆庆兰汽车零部件制造工厂新建机
加一厂房，现已按图纸设计要求完成了钢结构主体工程的施
工，在平时施工中我们严格按照自身的质保体系进行，在每



道工序完工后，我们首先进行自检，合格后报监理公司查验，
合格后签字，进行下道工序施工;施工进场的钢构件、高强螺
栓都有质量证明文件;钢材、高强螺栓、地脚锚栓各项检测合
格，工程技术资料基本齐全并与工程是同步的。综上所述我
们施工单位对新建机加一厂房钢结构主体工程自评合格。

河南一建：施工单位在施工过程中，严格按照图纸设计要求
和施工规范操作进行施工，并积极主动与我方配合，同意新
建机加一厂房钢结构主体验收。监理：施工单位已按图纸设
计要求完成了新建机加一厂房钢结构主体工程的施工，我们
监理方在平时都是按规范要求进行监督检查的，工程材料都
是在进场后经我们核查合格后才进行使用的，保证了材料的
真实性。钢构件、高强螺栓、地脚锚栓检测全部合格，满足
设计要求。工程资料基本齐全，我们同意基础工程验收。

设计院：主体各项检测满足设计要求，同意新建机加一厂房
钢结构主体验收。

建设单位：施工、监理、设计单位也都对新建机加一厂房发
表了验收意见，我们同意新建机加一厂房钢结构主体验收。

区质监站：建设单位能按程序组织验收，各单位也发表了验
收意见，符合要求，我同意参建各方验收意见。

会议时间：20xx年12月26日14:30

会议地点：施工项目部会议室

参会人员：

区质检站：李朝忠、陈秀英、罗峰

建设单位：程航、廖光华、



设计单位：冯春、周

监理单位：朱科、申太敏、邓棡、胡林、唐应梅

施工单位：王光耀、董勋、陈先智、廖洪彬、彭斌斌、罗万
全

会议内容：

施工单位：

1、介绍本工程的基本概况。

2、施工过程中，我们严格按照施工图纸、国家相关规范
和11g101图集进行施工，严格执行“三检制”。

3、严格按规范要求进行见证取样留取试件，并做了实体检
测(楼板厚度、钢筋保护层厚度、回弹法检测混凝土强度)，
结果均满足设计及规范要求。

4、加强进场材料质量控制，严把进料关，进场材料军饷监理
报验及监理见证取样、跟踪送检，复检合格后才用于工程实
体中。

5、本工程资料按规范要求进行收集、整理，资料与工程进度
同步，各分部分项资料真实、完整、签字齐全。

6、根据工程的各项技术资料、现场检查以及实体检测资料，
基础分部施工质量符合设计及施工规范要求，实体结构安全、
可靠，根据《建筑工程施工质量验收统一标准》格力配套厂
四期工程1#~6#厂房及研发楼主体分部自评合格，申请验收。

监理单位：



1、我监理部严格按照设计施工图及规范的要求，加强施工过
程质量控制及施工完成质量检查验收。采取旁站、巡视、平
行检验等方式对工程质量实行全过程跟踪，及时指出、纠正
施工过程中存在的质量(缺陷)问题。

2、进场材料质量控制，严把进料关，对进场材料取样、跟踪
送检，复检工作。所检项目均符合规范要求。

3、实体检测：主体结构进行了实体回弹、钢筋扫描检测、板
厚检测，拉墙筋植筋进行抗拔试验检测，结果满足设计及规
范要求。

4、本工程资料按规范要求进行收集、整理，资料与工程进度
同步，各分部分项资料基本齐全。

5、本工程主体结构安全可靠，满足设计、规范及使用功能要
求，同意验收。

设计单位：

本工程资料齐全，我单位参与了各分部验收，并合格。同意
验收建设单位：资料与实体均符合设计及规范要求、同意验
收高新区质安站：

1、混凝土强度评定在可控范围内，砂浆强度稍偏大。

2、资料齐全，同意验收。

3、每次检查提出的意见要书面回复。

建设单位：设计单位：

年月日年月日

监理单位：施工单位：



年月日年月日

会议时间：20xx年4月22日

会议地点：施工现场办公室

参加会议单位及人员：

重庆市两江新区建管局：段乐、万泽

重庆长安汽车股份有限公司：王智深、丁宜盛

重庆同乘工程咨询设计有限责任公司：张实泉

重庆联盛建设项目管理有限公司：唐建华、李垒洪

重庆长安建设工程有限公司：陈斌、吕志勇

安徽富煌钢构股份有限公司：杨东生、凌伟

会议主持人：唐建华

会议内容：

今天下午在监理公司总监理工程师主持下,会同建设方、监理
方、设计院以及两江新区建管局的相关人员对我司施工的长
安汽车鱼嘴工业园小排量发动机产业升级项目ea系列项目铸
造厂房3#厂房钢结构1-6/c-j轴线工程主体结构验收，与会人
员在施工现场对钢结构按照《钢结构施工质量验收规
范》(gb50205-20xx)要求的相关条款对现场实体结构进行随机
抽查，并且对所形成的施工过程资料、质量、安全保证资料
的逐一核查后，作出的验收意见如下：

1、现场实物检查情况：钢结构构件感观质量、次结构连接的



焊缝外观质量以及轴线标高、主体结构垂直度及平面弯曲度
均符合设计要求及规范规定，对部分构件表面的油漆破损部
位应给予补漆处理。

2、资料检查情况：经与会人员对施工过程资料、质量保证资
料的检查，一致认为，各项施工过程资料与施工现场同步，
各项保证资料齐全、钢板原材检测及高强度螺栓扭矩系数性
能检测，均合格;经由资质的检测所对现场实体结构及进场的
构件焊缝进行实体超声波探伤抽查，均满足设计要求和规范
规定。

3、各检验批质量评定、各分项工程质量评定合格，各项安全
和工程检验(测试)报告合格、主体工程观感质量合格，各参
会单位相关人员一致同意ea铸造厂房3#厂房钢结构1-6/c-j轴
线主体结构验收合格，同意验收。

4、本次验收各参建方人员到位，程序合法。

附与会人员签到表安徽富煌钢构股份有限公司(签章)：

重庆长安建设工程有限公司(签章)：

重庆联盛建设项目管理有限公司(签章)：

重庆同乘工程咨询设计有限责任公司(签章)：

重庆长安汽车股份有限公司(签章)：

20xx年4月22日

工厂会议记录内容篇四

地点：会议室



参加人员：xxx………….

会议主持：总经理

会议记录：xxx

摄像：xxx

会议主要内容：

一、主持人：1、介绍参会人员的情况和会议的主要内容。2、
就会议组织表扬了xxx。3、简要阐述召开本次会议的重要性和
必要性。

二、人力资源部负责人xxx讲了四点。

(一)通报四起工伤事故。

1、xxx

2、xxxx

3、xxx

4、xxx

(二)关于上交工伤保险相关资料作要求。

(三)同与会人员一起学习《班组长安全生产责任制》。

(四)谈个人对公司安全生产的认识。(摘要)

自今年十月份接触这个公司，不到两个月就经历了两起安全
事故。



我们知道，建筑行业以手工操作为主，是劳动密集型产品，
安全危险性较大，安全生产尤为重要，任何一个管理环节不
到位，就可能酿成大错或灾难。安全生产，责任重于泰山。
各种规章制度都是用血和泪的教训写成的，生产作业中各种
工序流程，都是理论和实践的高度结合，是我们安全作业
的“宪法”，每个管理者必须以高度的责任感落实它，每个
员工必须严格遵守它。

一个多月的感受是公司领导对安全生产是认真的、高度重视
的。我们还要进一步建立安全生产管理体系，使安全生产责
任制，一级抓一级，逐级抓落实，责任明确，执行到位。

事故与灾难和你没商量，更不会仁慈。安全工作只有起点没
有终点。“珍爱生命，安全第一”，时刻给自己多一份自律
和警醒，将安全责任，从我做起、从小事做起，积极开展
同“违章、侥幸、不负责任”三大安全公敌做斗争。

公司寄托着人们的期望和祝福，而美好的期望和祝福离不开
安全责任的保障，因此我们必须着力打造一个“愉快、和平、
和谐、平安”的生产生活环境。只有安全，我们才能享受幸
福的生活;只有安全，我们才能领略大自然的奇丽、壮美;只
有安全，我们才能拥有爱情、亲情、友情，才能让生命更加
绚烂多彩。

三、经理xxx就施工安全方面的流程规范作要求：

(一)泥工安全技术操作规程(详见资料)。

(二)混凝土工安全技术操作规程(详见资料)。

(三)木工安全技术操作规程(详见资料)。

(四)钢筋工安全技术操作规程(详见资料)。



(五)电工安全技术操作规程(详见资料)。

(六)架子工安全技术操作规程(详见资料)。

(七)施工时要避免五大工伤事故：即触电、坍塌、坠落、机
械损伤、物体打击。

四、法律顾问xxx就事故发生后处理流程方面和相关责任划分
方面的法律法规知识进行讲解。

五、总经理xxx作总结。

(一)提高安全责任意识，安全是最大的效益。

(二)强化安全责任保障，管生产就要管安全，从班组到栋号
长、安全员、项目部负责人、公司管理层面，安全方面人人
都要负责。

(三)加大安全管理力度，齐抓共管。

1、班组长要做到：班前安全交底，班中安全检查，班后安全
小结(不拘形式)。

2、项目部要做到：加大安全培训、定期不定期考核，奖励学
得好的，对于不好的要处罚。

3、公司要做到：培养和增强公司人员的管理能力。

(四)加大安全的考核力度：发生事故，分清责任，逐级考核。
对于班组长，本班组人员发生事故后，要承担责任，同时公
司要处罚。对于一年都未发生安全事故的班组，年终公司可
以考虑给奖励。



工厂会议记录内容篇五

地点：公司会议室

参加人员：安全生产工作领导小组成员及办公室成员、各车
间主任、各部门负责人

会议主题：公司2月份安全生产工作月例会

会议内容：

1、突出抓好烟花爆竹及民爆物品安全检查整治

2、突出抓好人员密集场所消防安全检查整治

3、突出抓好春运安全检查整治

4、突出抓好危险化学品安全检查整治

5开展重大安全隐患整改督导

1、加大对企业职工关于烟花爆竹及民爆物品安全的宣传力度，
排查企业内部相关情况。

2、加强对生产车间、食堂、宿舍等场所消防安全检查，不留
隐患

3、加强对企业员工生产生活安全教育

4、加大对企业员工的.安全生产知识宣传力度，营造良好的
安全生产氛围

20xx年xx月xx日


