
做好教材教辅征订工作总结(通用5篇)
总结的选材不能求全贪多、主次不分，要根据实际情况和总
结的目的，把那些既能显示本单位、本地区特点，又有一定
普遍性的材料作为重点选用，写得详细、具体。那么，我们
该怎么写总结呢？那么下面我就给大家讲一讲总结怎么写才
比较好，我们一起来看一看吧。

做好教材教辅征订工作总结篇一

一、自觉加强教育法律、法规学习，依法执教，廉洁从教；

七、自觉做好自查自纠，定期进行自我检查，主动听取、接
受学生、家长、学校等各方面的批评与建议。

以上承诺，本人保证自觉遵守，同时敬请学生、家长、社会
予以监督。如果出现上述违规行为，一经上级主管部门或学
校查实，教师自愿承担上级主管部门、纪检部门或学校按规
定给予的经济处罚与纪律处分。

承诺人：

20xx年9月1日

做好教材教辅征订工作总结篇二

一、严格目录管理。对人教版教材及教辅材料实行目录管理，
严格执行教材教辅材料准入制度。我校学生所使用的教科书、
教辅均为上级部门规定并配发的中小学教学用书目录中的教
学用书。音乐、美术、科学、信息技术等部分学科使用了循
环教材。学校或教师不存在强制或变相强制学生购买教辅材
料的行为。

二、教辅材料出版、印刷、发行、订购、均属正规渠道，在



我校不存在境外、盗版教辅材料和非法编印教辅材料的行为。
经自查给我校提供的教材印刷字迹清晰、配图形象生动，无
劣质印刷品，不存在印制或夹带广告等现象。

三、除上级部门提供的教材和配套练习外，学校严格控制教
材教辅资料，加强学生用书管理，坚决不征订其他各种练习
资料和复习用书，同时也不向学生推荐其他学习资料，并严
禁教师向学生推荐练习资料和复习用书，以避免加重学生的
课业负担和家庭的经济负担。

四、加大监督检查力度。要畅通社会监督渠道，加大对教辅
材料违规征订使用行为的查处力度，对群众举报的问题，及
时处理，做到有报必查，有错必纠。对于违规违纪人员，按
照有关规定严肃追究责任。

五、经过学校排查，教材教辅无违反宪法，国家安全，无国
家教育与宗教分离的思想，无破坏民族团结、搞封建迷信、
反党反社会的内容。

做好教材教辅征订工作总结篇三

一、加强教材、教辅资料的征订和管理使用工作。各年级
（教研）组，学校教导处要加强对教材、教辅资料征订管理
及使用工作，建立教材、教辅资料管理领导小组（组长：李
东，组员：田福亮、公华贞、张宪明），专门负责教材、教
辅资料征订的审核管理工作。征订的教材必须严格按教学大
纲的要求和省市县审定的目录订足教材，并开齐开足课程；
学校征订的教材必须经教育行政部门审定的书目范围内，并
经学校领导小组会议集体决定，学校及任何教师不得统一征
订任何教辅资料。

二、推进教材征订管理使用的阳光工程。每学期学校征订的
教材书目、数量必须张榜公布，并作为学校校务公开的一项
内容，接受监督，把此项工作打造成“阳光工程”。



1、学校及教师帮助指导选用的教辅资料必须在《济宁市中小
学教学用书征订目录》范围内。

2、必须坚持家长及学生自愿购买为原则，严禁强迫。

3、必须选择具有合法资质的出版发行销售单位。

4、必须确保质量、经济适用原则，内容健康、严禁指导选用
盗版、质量低劣等非法出版资料。

5、各位教师每学期开学一个月内要将帮助指导选用的教辅资
料的详细情况（书名、出版、发行、销售单位、价格等）上
报教导处、教导处要上报教体局教研室备案。

6、任何单位、个人不得向其它渠道订购教材、教辅资料；不
得使用盗印、盗版教材、教辅资料。

四、严禁违规征订教材、教辅资料。各年级组、教研组及备
课组及教师个人必须按照规定做好工作，不得违规向学生推
广教辅资料；不得借用名义编写、编印教材、教辅读物，并
向学生推销。

五、资料类别

教辅资料分教师资料和学生资料两部分，是除教材以外的所
有教学辅助资料，包括学科教学参考书籍、竞赛辅导用书、
试卷或练习、学习用品、学科报刊杂志、音像制品等。

六、奖励自编

1、学校倡导并奖励备课组、学科教师，根据教学需要及学生
实际，本着精要有用的原则，在不需要统一推荐教辅资料的
前提下，自编教辅资料，真正做到分层推进、因材施教。

2、每月有自编教辅资料的备课组，备课组长每月将参编教师



或编写教师的所编资料送教导处登记备案，待教导处核实后，
由教导处记入该教师的津贴中，与其它津贴一并发放。

七、本规定自2013年9月起执行，严格执行，违反以上规定者，
将视其情节，追究责任并承担后果。

关于规范教材、教辅资料 征订管理及使用的规定

临汶小学

做好教材教辅征订工作总结篇四

为了进一步规范我校教辅材料的使用与管理，落实县教育局
关于加强小学教辅材料使用与管理的相关文件精神，规范办
学行为和教师从教行为，加强教育行风和师德师风建设，切
实减轻学生课业负担和家长经济负担，为办好人民满意的教
育提供保障。为此，我校召开全体教师会议，层层传达至学
生和家长并落实此精神。我校对教辅材料使用情况进行认真
自查。现将自查情况汇报如下： 一、领导重视，成立机构。

我校非常重视征订教辅材料这一工作，为此特成立了领导小
组：

组 长：黄加浪

成 员：殷波、纪天益、任权、李相华 二、主要采取的方法：

1、学校对各年级学生进行了暗查访问，核实教辅材料征订情
况； 2、深入到教师办公室查看教师办公桌上是否有教辅材
料； 3、深入学生家庭了解学生家长，学生是否在家要钱购
买其他书报等资料。

三、认真自查，没有违规。



1、无论是学校还是教师个人均无私自为学生定购教辅材料现
象。我校使用的教辅材料完全由教体局选定目录，由新华书
店发行。且严格执行了上级的规定，把教辅材料的使用纳入
了教学管理之中，并且各班教师都做了详细批阅和讲解。教
辅材料购买，由学生及学生家长自愿购买，学生及学生家长
比较满意。2、学校规范收费行为，禁止个人书商进校推销辅
助教材。本次的违规征订教辅资料自查，提高了教师和家长
的认识，规范了收费行为，禁止个人书商进校推销辅助教材。

今后我校将一如既往的严格落实上级有关文件精神，严格按
照上级要求征订教材，不断规范教辅材料的使用，不断提高
学生的整体素质。严格禁止违规征订教辅材料和乱收费现象
的发生，切实减轻学生的课业负担，和家长的经济负担，不
断提高学生的整体素质和教学质量。

涟水县岔庙中心小学 2018年12月5日

做好教材教辅征订工作总结篇五

为保证排查教材、教师用书、课外读物活动有序开展有计划
进行，我校成立了工作领导小组。

组长：校长

副组长：主管教学副校长

组员：教务处成员、政教处成员、各班主任、各学科组长、
图书管理员。

1.排查范围

全校正在使用的以下教材。

省地方管理教材。



校本课程教材。

学生正在使用的所有教材。

2.排查办法

6月6日，学校成立专项排查小组，召开所有成员关于教材专
项排查工作会议，校长、副校长和小组所有成员对学生使用
教材、各班级图书角、学校图书室所有书目进行逐一排查。
各学科组长组织本组内所有教师对学生正在使用的教材进一
步细致入微地进行排查，并通过询问学生进一步排查教材中
存在的不当内容及图片等。

学校的教材征订工作严格按照上级要求，严格、规范征订工
作，从源头保证各级课程规范落实。在确保教材征订无误后，
对各年级进行教材使用抽检，以保证各年级国家教材的规范
使用。学校先后制定了《教材和教辅材料管理工作制度》，
严格目录管理和征订渠道，严禁私自征订教辅材料。凡属学
校按计划订购的教材，一律由教导处、总务处保管、并负责
发放。

3.排查结果

学校内无教育部征订目录外的自选教材，校内无校本课程教
材，学生使用辽宁省地方管理教材和其他教材中没有存在违
反宪法法律、危害国家安全、宣扬宗教渗透、破坏民族团结、
宣扬邪教迷信、恶俗、媚外、篡改历史等问题的内容。

1.强化宣传

学校采取不同形式对广大学生家长进行宣传，以多种形式大
力宣传打击盗版、保护知识主权的重要意义和法规知识，提
高师生抵制盗版工具书和其他盗版制品的自觉性。



2.狠抓落实

进行全面清查。先在园内进行自查，严禁买非法、盗印、盗
版各种书籍和宗教读物在校园的传播。

规范收费行为，禁止个人书商进入校园推销教辅材料。除上
级部门提供的'教材和配套练习外，学校严格控制教材教辅资
料，加强学生用书管理，坚决不征订其他各种练习资料和复
习用书，同时也不向学生推荐其他学习资料，并严禁教师向
学生推荐练习资料和复习用书，以避免加重学生的课业负担
和家庭的经济负担。

4.实行目录管理

对国家区教材及教辅材料实行目录管理，严格执行教材教辅
材料准入制度。我校学生所使用的教科书、教辅均为上级部
门规定并配发的中小学教学用书目录中的教学用书。音乐、
美术、科学、信息技术等部分学科使用了循环教材。学校或
教师不存在强制或变相强制学生购买教辅材料的行为。

今后我校将继续严格落实上级文件精神，不断规范学校学生
读物的使用，不断提高我校的保教学质量。


