
2023年单位对个人的公函 单位对个人的
委托书(精选7篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
以下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

单位对个人的公函篇一

被委托人: _____性别: _____身份证号:__________

本人工作繁忙,不能亲自办理_____的相关手续,特委
托_______作为我的法定合法代理人,全权代表我本人办理相
关事项, 对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件,
我均予以认可,并承担相应的法律责任.

委托期限:自签字之日起至上述事项办完为止.

委托人:_____

单位对个人的公函篇二

公司xx部的xx，工作积极突出，态度认真，热爱本职工作，尽
职尽责，可评为公司年度最优秀的员工。

在xx的理念中是没有优秀的个人，只有优秀的团队，因此他
时时刻刻抓进度,，按时完成了公司安排的周工作任务，不因
个人而影响整个团队的工作进度。处处以身作责，始终坚持
亲自跑到现场调查;对工作中出现的问题他能做到多说多讲多
做，以实际行动来帮助和感染刚参加工作的同事。勤于动手、
善于思考，提出了很多有利于提高工作效力的建议，尽自己
最大的努力为公司贡献。



在此，公司对xx的辛勤努力表达万分感谢，并且对他认真负
责、勇于创新的工作态度给予充分肯定和表扬。借此也希望
其他员工能认真学习两位这种努力拼搏、刻苦钻研的精神，
秉承公司核心价值观，在自己的.岗位上创造更高的价值。

此致

敬礼!

xxx

20xx年x月x日

单位对个人的公函篇三

今委托，身份证号码为我单位的代理人，全权代表我单位办
理坐落于大连市经济技术开发区房屋的租凭事宜。

我(单位)对代理人依规定办理的有关登记事宜均承担法律责
任。

委托人(盖章、签名)：

受托人(签名)：

受托日期：年

年月日

单位对个人的公函篇四

10级电商1班李xx、覃xx，会计3班李xx三名同学，在广州太阳
新天地购物有限公司实习期间，工作认真踏实，吃苦耐劳，
受到实习单位的表扬，特向学校发来贺信以表感谢，同时，



对于以上三位同学提出表扬，望各班各位同学向这三名同学
学习，认真努力完成实习任务。

给三位同学各加记3分，以表激励，同时在评优树先方面将酌
情优先考虑，望三位同学继续发扬我校学生严谨、修养、吃
苦、认真的'实习工作作风，争取取得更大进步!

此致

敬礼!

xx

20xx年x月x日

单位对个人的公函篇五

xx师范学院领导：

贵校两名实习生田xx、林xx自今年9月到我校实习以来，表现
突出、所带班级成绩优异，特致信予以表扬。两名实习生到
所第一天，就正常进入课堂教学，很快就学习掌握了中学课
堂应当注意的事项，体现了贵校教师教得认真、学生学得扎
实的优秀成果。

实习期间，两名实习生能够严格遵守各项纪律，工作中积极
主动、认真负责，虚心向其他教师请教、学习，积极参与学
校各项活动和工作。

今后，希望贵校能够输送更多优秀实习生来我校教学实习。

此致

敬礼!



20xx年x月x日

单位对个人的公函篇六

中船重装各位同事们：

中国船舶工业集团公司自20xx年开始对口帮扶云南省鹤庆县
以来,持之以恒地对鹤庆县实施了一系列精准扶贫项目,不断
推进着鹤庆经济社会发展和扶贫开发工作。为支持鹤庆县人
民打赢脱贫攻坚战，实现集团公司精准扶贫目标，展现中船
人担当的精神品质，集团公司号召全体中船人为鹤庆送一份
温暖，献一份爱心，发起为鹤庆脱贫攻坚的爱心捐款活动。

中船重装全体员工积极响应集团公司号召，纷纷为鹤庆脱贫
攻坚奉献自己的一份力量。经公司领导、全体干部职工的共
同努力，共为鹤庆脱贫攻坚筹得爱心捐款13358.8元。

在此，感谢全体中船重装人为鹤庆县脱贫攻坚做出的努力和
奉献。

xxx

20xx年xx月xx日

单位对个人的公函篇七

我是c座1002业主。贵公司工程部先生在我家空调故障问题上
给予了大力且认真的关注，特以此信表达我感激的心情。

前几周，我发现家中空调制冷非常缓慢，且室外骄阳似火，
家中非常闷热。通过联系相关人员，我联系到物管中心的先
生。

他带领空调厂家及售后服务人员先后来我家3次，每次都长



达2—3个小时。其中有一次从中午11点半检查到下午近3点，
大家都没有吃午饭，而随后先生又赶去开会了。

在这么多次的接触过程中，先生从没有表现出厌烦，也从未
抱怨，一直严格要求空调厂家全面查找原因，令我非常感动。

在三次检查没有结果的情况下，我提出将空调持续运行一天，
并将家中钥匙留给刘先生。刘先生非常认真负责，每隔2个小
时就上楼去检查室温并给我打电话沟通情况。直至第二天上
午，刘先生又一次对我家空调进行跟踪检查，并用手机对空
调面板显示温度进行了拍照。

先生认真负责的工作态度深深感动了我，进一步加深了我对x
地产诚信可靠形象的认识。我想过多的润色也没有必要，最
真实的东西也最打动人。

请贵公司再次转达我对先生的.感谢，并希望这种认真的工作
态度能够代表大部分x地产员工的面貌。

祝贵公司项目进展顺利。

业主

xx年xx月xx日


