
申请报告格式(实用8篇)
在经济发展迅速的今天，报告不再是罕见的东西，报告中提
到的所有信息应该是准确无误的。大家想知道怎么样才能写
一篇比较优质的报告吗？以下是我为大家搜集的报告范文，
仅供参考，一起来看看吧

申请报告格式篇一

县政府：

***从xx年独立办公以来，由于办公地点更换了多次，办公桌
椅等设施损坏严重，加之***多年来办公经费缺乏，各项设施
及设备始终没有得到很好改善。为了改善办公环境，提高工
作效率，恳请县政府帮助协调解决以下资金：

一、更换电脑及打印机费用

***现有电脑2台，打印机一台，均是多年前配置的，不但速
度慢，而且经常出故障，严重影响了正常的办公使用。按照省
***关于****信息化管理的要求及现实办公的要求，亟需解决
电脑8台、激光打印机2台。需要资金71，000元。

二、更换办公桌椅及卷柜费用

***现有办公桌椅均是xx年配备的，多数已经破旧不堪。亟需
更换办公桌椅8台套，新购铁卷柜8个。需要资金29，000元。

以上两项共需资金10万元。

特此报告，恳请批复。

************************



20xx年x月x日

申请报告格式篇二

申请报告是个人、单位、集体向组织、领导提出请求，要求
批准或帮助解决问题的专用书信。

申请报告的使用范围相当广，种类也很多。按作者分类，可
分为个人申请报告和单位、集体公务申请报告。按解决事项
的内容分类，可分为入团、入党、困难补助、调换工作、建
房、领证、承包、贷款申请报告等。

1)标题

有两种写法，一是直接写“申请报告”，另一是在“申请报
告”前加上内容，如“入党申请报告”、“调换工作申请报
告”等，一般采用第二种。

2)称谓

顶格写明接受申请报告的单位、组织或有关领导。

尊敬的校领导：

您们好!

3)正文

正文部分是申请报告的主体，首先提出要求，其次说明理由。
理由要写得客观、充分，事项要写得清楚、简洁。

申请事项及事实和理由

4)结尾



写明惯用语“特此申请”、“恳请领导帮助解决”、“希望
领导研究批准”等，也可用“此致”“敬礼”礼貌用语。

此致

敬礼!

5)署名、日期

个人申请要写清申请者姓名，单位申请写明单位名称并加盖
公章，注明日期。

申请报告格式篇三

2.分析预测项目能否为当地的社会环境、人文条件所接纳，
以及当地居民支持项目存在与发展的程度，考察项目与当地
社会环境的相互适应关系。

3.分析项目所涉及的各种社会因素，进行社会风险分析，评
价项目的社会可行性。

4.提出协调项目与当地社会的关系，规避社会风险，促进项
目顺利实施，保持社会稳定的方案。

第九章其它内容

法律、法规或者规章规定的其它内容

申请报告格式篇四

荆州市旅游饭店星级评定办公室：

根据中华人民共和国国家标准《旅游饭店星级的`划分与评定》
（gb/t14308—20xx），本饭店保证遵守下列原则。



一、 详细填写申请表的各项内容和数据，并对其真实性负责。

1、 饭店基本情况，投资规模，投资总额，投资人，地理位
置，主要设施设备及配套设施。

2、 饭店特色，类别，特点，亮点。

3、 饭店创星机构的建立和创建过程，基本达标情况。

4、 饭店的行业地位和经营管理情况。

5、 饭店主要缺陷和不足。

二、 同意按照旅游饭店星级评定机构的评审决定，确定和调
整本饭店的星级；如有异议，将逐级提交至全国旅游饭店星
级评定机构裁决。

本报告请逐级转交至对星级饭店有评定权限的星级评定机构

饭店（宾馆）[盖章]

法人代表签字：

签字日期：

申请报告格式篇五

______________国家税务局进出口税收管理分局（处）：

___________原因不能按期申报退税，现根据《国家税务总局
关于出口货物退（免）税管理有关问题的通知》（国税
发[20xx]64号）、《国家税务总局关于出口货物退（免）税
管理有关问题的补充通知》（国税发[20xx]113号）和《国家
税务总局关于出口企业未在规定期限内申报出口货物退（免）



税有关问题的通知》（国税发[20xx]68号）的有关规定，申
请延期至_______年____月____日之前申报，请予批准。

附：出口退税延期申报明细表

企业（公章）

年月日

以下由主管退税机关填列

经办人意见：

（）不同意。

（）同意延期

至______年____月____日之前申报。

经办人签名：

年月日

领导审批意见：

年月日

说明：因为不同原因申请延期申报的，不得使用同一份申请
报告。

将本文的word文档下载到电脑，方便收藏和打印

推荐度：



点击下载文档

搜索文档

申请报告格式篇六

1.开工申请报告中的各项内容均应填实、齐全、准确。

2.由建设单位发包的分部(或子分部)工程，应单独填写开工
报告。

3.单位工程开工必须具备的条件：

(1)施工组织设计或施工方案审批;

(2)施工图纸经过会审;

(3)现场“三通一平”及临时设施满足施工要求;

(4)主要材料、施工机械设备已落实;

(5)已经办理施工许可证;

(6)工程基线、标高等已经复核。

4.开工报告必须经建设、监理和施工单位签名及盖章后有效。

申请报告格式篇七

xx县xx家园1、2#楼工程由xx县房建公司十一项目部于xx年11
月15开工建设， xx年3月底全面竣工，历时16个月，按照设计
批准的方案已完成了主要工程，即：土建装饰装修工程;给排
水工程;电器设备安装工程。



依据国家的有关规定，该工程按设计要求已完成了主要工程
施工任务。工程投资使用合理，竣工资料已准备齐全，工程
施工质量已通过了质监站的质量检验，并出具了《工程质量
检验评定报告》，工程质量合格，已具备正式验收条件。

根据工程完成情况和盛市主管部门的相关要求，xx县xx家园1、
2#楼工程竣工验收工作建议拟定于 年 月 日进行，验收地点
在 ，参加单位有项目法人、设计、监理、施工、质量监督等
有关单位。

综上所述，xx县xx家园1、2#楼工程已具备竣工验收条件，恳
请上级主管部门安排正式验收。

xx县房建公司项目部

1、《建设工程竣工验收消防备案表》;

2、《建设工程消防设计备案受理凭证》复印件或《建设工程
消防设计审核意见书》复印件

3、工程竣工验收报告。

1、《建设工程竣工验收消防备案表》;

2、《建设工程竣工验收消防备案受理凭证》复印件;

4、建设单位的工商营业执照等合法身份证明文件;

5、施工、工程监理、检测单位合法身份证明和资质等级证明
文件;

6、工程竣工验收报告;

10、消防产品供货证明(由生产企业填写并盖公章);



11、*喷涂钢结构防火涂料的施工方案、记录及其施工单位营
业执照复印件;

12、隐蔽工程记录;

13、建设工程竣工图纸(土建和消防设施施工单位应分别在相
应的竣工图上盖竣工章)。

对于群众持《工程竣工验收报告》和《建设工程竣工验收消
防备案受理凭证》到业务窗口要求加盖公安机关消防机构印
章，若所出示的备案受理凭证与在消防办事大厅备案系统中
的查询结果一致，且能提交上述备案资料的，可以在备案受
理凭证上加盖窗口业务受理章。

申请报告格式篇八

荆州市旅游饭店星级评定办公室：

根据中华人民共和国国家标准《旅游饭店星级的划分与评定》
（gb/t14308—20xx），本饭店保证遵守下列原则。

一、 详细填写申请表的各项内容和数据，并对其真实性负责。

1、 饭店基本情况，投资规模，投资总额，投资人，地理位
置，主要设施设备及配套设施。

2、 饭店特色，类别，特点，亮点。

3、 饭店创星机构的建立和创建过程，基本达标情况。

4、 饭店的行业地位和经营管理情况。

5、 饭店主要缺陷和不足。



二、 同意按照旅游饭店星级评定机构的评审决定，确定和调
整本饭店的星级；如有异议，将逐级提交至全国旅游饭店星
级评定机构裁决。

本报告请逐级转交至对星级饭店有评定权限的星级评定机构

饭店（宾馆）[盖章]

法人代表签字：

签字日期：


