
公司年会邀请函话术 公司年会邀请
函(模板9篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编
帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

公司年会邀请函话术篇一

尊敬的女士:

中华慈善总会等国内多家公益民间机构与国际联合劝募协会、
美中贸易全国委员会共同发起的"跨国公司与公益事业高级论
坛"(以下简称论坛)将于20xx年x月x日在北京隆重举行。

此次论坛由高级论坛和公益项目展示会两部分组成。高级论
坛主要包括：中国公益事业的现状、机遇和挑战;跨国公司/
企业在现代公益事业中的作用、责任和地位;跨国公司和公益
机构之间的合作关系及公益机构管理能力的评估机制。公益
项目展示会将采取会展形式与论坛同时举行，供各公司、各
公益机构通过图、文、声像等形式进行展览和交流。

随着中国加入世界贸易组织，完善社会经济改革的方针指引
下，此次论坛的召开将为促进跨国公司和中国公益事业的合
作发展提供新的契机。我深信，此次论坛将为您提供一次良
好的机会来进一步了解中国公益事业的现状、机遇及其面临
的挑战;并通过各方的广泛接触和交流，促进双方伙伴关系及
合作机制的建立。

参加此次论坛的代表将来自多个部门，约有国内外跨国公司/
企业代表100名，公益民间机构代表80名，研究部门及相关机
构的知名人士等120名。届时将有政府及有关部门领导人莅临



大会，这也充分显示了政府和有关各方对中国公益事业的重
视和关心。

邀请人：

时间：

公司年会邀请函话术篇二

尊敬的_______先生/女士：

感谢您一年来对惠州xx协会的关心和支持！在新年即将来临
之际，协会及秘书处全体人员祝愿您在新的一年里身体健康、
家庭美满、万事如意！过去的一年，协会在区管委会、区住
建局等主管部门的大力支持和指导下、在全体会员单位的积
极配合下，以为政府、为行业、为企业服务为宗旨，广泛宣
传产业政策，积极反映会员诉求，努力提高企业素质，积极
开展对外交流，取得了一定成效。

新的一年，为了总结工作，研讨和展望来年形势和发展，推
动行业建设，增强行业凝聚力，协会定于1月23日召开xx协会
年会（暨一届三次会员大会），我们诚挚地邀请您拨冗莅临，
共同推动大亚湾区房地产行业的进步和发展！

_____公司

___月___日

公司年会邀请函话术篇三

亲爱的校友：

见信佳。



时光荏苒，一年春又至，您期待已久的上海校友年会即将于
本周六12:00，在张江博雅酒店隆重举行。届时，不仅可以校
友相聚、欢叙友情，还有专家主题报告，让您与业界大牛们
共享经验、碰撞思维、指点江山，更有免费的盛大晚宴、歌
舞表演、互动游戏，奖品多多，不容错过！赶快点击识别文
末小程序二维码，填写相关报名信息，加入我们吧！

本次年会由上海恒瑞医药有限公司冠名；岛津企业管理(中
国)有限公司、上海特化医药科技有限公司、上海汇伦生命科
技有限公司协办。

邀请人：

时间：

公司年会邀请函话术篇四

___________公司：

我公司决定于_______年____月____日在公司活动中心举
办2020年公司年会，该年会由我公司策划主办，主要包括开
放式座谈和品尝美食等活动内容。为了加强我们公司的经验
交流，互相促进我们公司的发展，现在诚挚地邀请贵公司来
参加我公司的年会。如蒙同意，请将贵公司同意参加年会的
人员名字发送到我公司后勤部。

特此函达。

地点：

时间：2020年x月x日

__________（盖章）



2020年x月x日

公司年会邀请函话术篇五

尊敬的xxxxxxx先生/女士：

感谢您一年来对惠州xx协会的关心和支持!在新年即将来临之
际，协会及秘书处全体人员祝愿您在新的一年里身体健康、
家庭美满、万事如意!过去的一年，协会在区管委会、区住建
局等主管部门的大力支持和指导下、在全体会员单位的积极
配合下，以为政府、为行业、为企业服务为宗旨，广泛宣传
产业政策，积极反映会员诉求，努力提高企业素质，积极开
展对外交流，取得了一定成效。

新的一年，为了总结工作，研讨和展望来年形势和发展，推
动行业建设，增强行业凝聚力，协会定于20xx年1月23日召
开xx协会年会(暨一届三次会员大会)，我们诚挚地邀请您拨
冗莅临，共同推动大亚湾区房地产行业的进步和发展!

xxxxx公司

20xx年xx月xx日

公司年会邀请函话术篇六

尊敬的合作伙伴：

您好！

感谢百忙之中阅读此邀请函。

承蒙贵公司一直以来的鼎力支持，我公司的业绩才能蒸蒸日
上。为此，特向贵公司同仁致以真诚的`感谢！



新年将临，为感谢广大员工的辛勤工作，我司谨定于xxxx
年xxxx月xxxx日举行xxxx年新春晚宴暨抽奖活动。为提高活
动气氛，特希望贵公司能慷慨解囊，惠以赞助。

竭诚欢迎贵公司积极参与和赞助！特函奉商，期能共襄盛举。
谨祝商祺，生意兴隆！

主办单位：xxx

公司年会邀请函话术篇七

亲爱的.会员朋友：

为建立起黑龙江与台湾之间知识、商情、产品交流及商务合
作平台，省商促会携手哈尔滨市台办，哈尔滨市贸促会、黑
龙江台湾中心举办“哈尔滨对台湾企业一对一商务洽谈会”，
希望通过这个平台，建立起台湾企业与黑龙江企业之间商贸
合作的桥梁，本次洽谈会精挑细选了多家行业覆盖面广，合
作意向强烈的优秀台湾企业，希望省商促会的优秀企业家可
以抓住机会，积极参与到此次洽淡活动中，与台湾企业交流
信息，合作共赢。

时间：20__年__月__日上午9:30至6:30

地点：哈尔滨国际会展中心b厅“哈台企业一对一洽谈区”

地址：哈尔滨市____

参会费用：免费

报名电话：045-________赵主任



公司年会邀请函话术篇八

大家好!

走过羊年的欢畅，迎来猴年的辉煌。诉说幸福的时光，聆听
新年的歌唱。铸就事业的殿堂，增进骨骼的刚强。xx司迎来了
第十五个新年。公司的'快速发展离不开各位同仁的大力支持，
在此向各位同仁表示衷心的感谢!

久久联合、岁岁相长，公司愿与各位同仁一起分享新年的喜
悦和期盼。故在此邀请大家参加20xx年度公司总结表彰大会。
具体细则如下：

时间：

地点：

路线：

届时请大家注意交通安全，有问题请致电行政人事部询问。

联系人：

殷切期盼各位同仁的到来!

xx公司

20xx年x月

公司年会邀请函话术篇九

致____________：

我公司决定于20xx年____月____日在____大酒店举办_____年



公司年会，这次年会由本公司主办策划，主要包括________
和__________等活动内容。为了加强公司内部的经验交流，
一起促进公司的.成长发展，现在真诚地邀请贵公司来参与我
们公司的年会。如蒙同意，请将贵公司愿意参加年会的人员
名单发给我公司后勤部。特此函达。

地点：______________

时间：______________

邀请人：________

20xx年__月__日


