
2023年求职信格式 个人求职信格式(优
质5篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？下
面我给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我
们一起来看一看吧。

求职信格式篇一

尊敬的领导：

您好!

首先，关于您能在百忙之中抽出工夫来翻阅我的材料，我表
示由衷的感激。正如您所见的，我的简历做得很复杂，由于
我晓得，您能翻阅我的材料的工夫并不会太多，所以，一切
就长话短说了。

我是一个应届行将毕业的毕业生，和一切的毕业生一样，在
面临毕业之际我们都被分配到嘉瑞集团停止实习，如今实习
均已完毕。所以需求正式踏足社会寻觅任务。我有一定的筹
划组织协调才能。并且为人老实，责任心强，悲观且积极向
上，能享乐耐劳，学习领悟和顺应才能也都不错。这些都是
我的优点。只是初出茅庐，需求禁受社会的洗礼，接受生活
的考验，更需求一个时机来锤炼。

正好，在这个时分，我看到了贵公司的招聘。我觉得我应该
来试试。贵公司近年来所获得的效果，另人注目。而贵公司
所提及的岗位，坦率的讲，说我能完全胜任，难免有些心虚。
但对我而言，这是一个时机，我置信我能经过不时的学习去
顺应并干好来。这是一个可以让我得以锤炼并不时生长的时



机，更是一个能让我为之斗争的时机，而我更置信，给我这
个时机，我的生长，我的努力，更将给贵公司带去新的生机。
我真诚地希望能加盟贵公司，谦虚学习，努力任务，尽心尽
力，为公司的开展，竭尽我菲薄之力。逼真希望能给我这个
时机。

再次感激您能在百忙之中抽出工夫来翻阅我的资料，如能有
幸惹起您的关注，并给我一个时机，我将好好表现，不失所
望。

此致

敬礼!

求职人：__x

20__年__月__日

求职信格式篇二

尊敬的领导：

您好!

我是一名将在20xx年7月毕业于××大学的学生。所学专业。
在即将进入社会之际，我怀着一颗真诚的心与对事业的渴求，
真诚的向您推荐自己。

诚实做人，刻苦学习，不畏困难，奋勇拼搏是我的执着。在
大学里培养了我勤于思考的习惯和勇于创新的精神，让我拥
有了积极乐观的生活态度与永不言败的精神。在大学期间，
我努力学习专业及相关知识，获得了扎实的理论基础的同时，
还学习了市场营销学，管理学等其他学科。我也不放过任何



实践的机会。四年来的寒暑假让我成熟了许多。

多年的学习生活铸就了我勤奋、踏实、责任心强的性格，培
养了我团结协作、勇于拼搏的精神，提高了自我判断与协调
合作等多方面的能力，为今后的工作打下了良好的基础。

即将踏入社会的我因为年轻而有缺点与不足，但同样是因为
年轻而拥有激情与热情。因为不足，我懂得要不断的努力与
学习，要不断的完善自己。在这个世界上，没有怀才不遇的
人，只有不够努力的人，而努力是每个人都能做到的!在即将
走上社会岗位的时候，我毛遂自荐，企盼着以满腔的真诚和
热情加入贵公司，领略您公司文化之魅力，一倾文思韬略，
才赋禀质为您效力。再次致以我最诚挚的谢意!

此致

敬礼

求职人：

求职信格式篇三

尊敬的领导：

您好!非常感谢您在百忙之中翻阅我的求职信。

我是__学校财务会计电算化专业__届毕业生，作为1名会计学
专业的应届毕业生，我热爱会计学并为其投入了巨大的热情
和精力，在几年的学习生活中，系统学习了基础会计、财务
会计、财务管理、成本会计、税收、统计学、经济法、会计
电算化等专业知识。同时，我以优异的成绩完成了各学科的
功课，曾获得过“3好学生”、“优秀学生”、“优秀团员”、
“全勤奖”等。



在校期间，我积极向上、奋发进取，不断从各个方面完善自
己，取得长足的发展，全面提高了自己的综合素质。在工作
中我能做到勤勤恳恳、认真负责、精心组织、力求做到最好。

在假期实践的工作中，使我学会了思考，学会了做人，学会
了如何与人共事，锻炼了组织能力和沟通，协调能力，培养
了吃苦耐劳，乐于奉献，关心集体，务实求进的思想。

在课余时间里，我喜欢阅读各类书籍，从书中汲取信息来充
实自己，更新观念，开拓脑怀。同时，还积极参加文体活动。

怀着自信的我向您推荐自己，如果有幸成为贵公司的1员，
我1定会更努力工作，虚心尽责，为贵公司做出贡献。我相信
贵公司能给我提供1个才华尽展的空间，也请您相信我能为贵
公司带来新的活力，新的业绩。

此致

敬礼!

求职人：__x

20__年__月__日

求职信格式篇四

尊敬的领导：

我非常诚挚的递上我的个人求职自荐信，希望在贵公司体现
我人生的第一笔价值。

扬帆远航，赖您东风助力!我是湖北师范学院__届数学系数学
教育专业应届本科毕业生。即将面临就业的选择，我十分想
到贵单位供职。希望与贵单位的同事们携手并肩，共扬希望



之帆，共创事业辉煌。

“宝剑锋从磨砺出，梅花香自苦寒来。”经过四年多的专业
学习和大学生活的磨炼，进校时天真、幼稚的我现已变得沉
着和冷静。为了立足社会，为了自己的事业成功，四年中我
不断努力学习，不论是基础课，还是专业课，都取得了较好
的成绩。大学期间获得__年度院单项奖学金，英语达到国家
四级水平，计算机过国家一级，并通过了全国普通话测试二
级甲等考试。同时在课余，我还注意不断扩大知识面，辅修
了教师职业技能(中学数学教育)，熟练掌握了从师的基本技
能。利用课余时间自学了计算机的基本操作，熟悉windows
操作系统，熟练掌握office20__办公软件，能熟练运用软
件authorware、powerpoint等制作课件，进行多媒体教学。

学习固然重要，但能力培养也必不可少。四年多来，为提高
自己的授课能力，积累教育经验，从大二开始，我在学好各
门专业课的同时，还利用课余时间积极参加家教实践活动，
为多名数学“跛腿”的初中和小学学生进行数学补习，使他
们的数学成绩都有较大程度的提高，我的工作也得到了学生
家长的肯定和好评。为进一步积累系统的数学教育经验，我
到武钢大冶铁矿一中进行了长达两个月的初中数学教育实习
工作，在两个月的实习时间，我积极向有经验的老师请教，
注意学习他们的教学艺术，提高自身的业务水平和授课表达
技巧，力争使自己的教学风格做到知识性和趣味性并举。通
过自己不断的努力和教学实践，我已具备一名优秀教师素质，
过硬的工作作风，扎实地教学基本功，较强的自学和适应能
力，良好的沟通和协调能力，使我对未来的教育工作充满了
信心和期望。

十多年的寒窗苦读，现在的我已豪情满怀、信心十足。事业
上的成功需要知识、毅力、汗水、机会的完美结合。同样，
一个单位的荣誉需要承载她的载体——人的无私奉献。我恳
请贵单位给我一个机会，让我有幸成为你们中的一员，我将
以百倍的热情和勤奋踏实的工作来回报您的知遇之恩。



期盼能得到您的回音!

此致

敬礼!

求职人：__x

20__年__月__日

求职信格式篇五

尊敬的领导：

您好!

感谢您在百忙之中阅读我的求职信!以下是我的自我介绍。

我叫__，是__省__卫校____届的护理专业毕业生。

我是个平凡的女孩，但不甘于平庸，我乐观、自信、上进心
强，爱好广泛，能够很好地处理人际关系，有协调沟通方面
的特长，并且有很强的责任心与使命感，现在，面对新的人
生选择和挑战，我信心十足。

在校期间，我就特别注重在认真学习好专业课的同时，努力
培养素质和提高能力，充分利用课余时间，拓宽知识视野，
完善知识构。在竞争日益激烈的今天，我坚信只有多层次，
全方位发展，并熟练掌握专业知识的人才，才符合社会发展
的需要和用人单位的需求，才能立于不败之地。通过努力的.
学习我获得了奖学金，在学习的同时，我积极参加院校组织
的各项活动，曾在班上担任学习委员，在校期间曾获得《省
优秀学生奖》《品德优秀奖》《三好学生奖》《优秀班干部》
等，过去的足迹再辉煌也不会印在未来的道路上所以今后会



更加努力学习。在三年的学习生活中，我锐意进取、乐于助
人的作风和表现赢得了领导、老师和同学们的信任和赞誉。
并在中日联谊医院实习期间获得患者及家属的高度好评。看
到自己所付出的辛苦与汗水换来患者的康复与微笑，这是对
我最好的奖励。

尽管在众多应聘者中，我不一定是最优秀的。但我仍然很有
自信。“怀赤诚以待明主，持经论以待明君”。我不乞求信
任，只愿有行动来谋求信任。愿贵医院给我一次尝试工作的
机会，施展自己潜能的空间，我会尽心尽责，尽我所能，让
贵医院满意，让患者满意。

随信附上个人求职简历，期待与您的面谈!

此致

敬礼!

求职人：__x

20__年__月__日


