
2023年科室培训开场白(模板6篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？这
里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我
们就来了解一下吧。

科室培训开场白篇一

区内有关幼儿园：

为了解我区幼儿体质发展的现状及发展变化的规律，促进我
区幼儿园体育教育工作的有效开展，保障区内幼儿的'体制达
标和健康成长，现定于20xx年10月10日上午9点在体育东路幼
儿园(体育东路xx街13号)召开幼儿体质测查培训会议，请以
下幼儿园派业务园长或保教主任1名、负责幼儿体质测查的骨
干老师2名参加培训(需要做培训记录)。请教研片长负责通知
片内有关幼儿园按时参加培训，有特殊情况请及时与小教科
联系。

小幼教科

二〇xx年十月八日

科室培训开场白篇二

区内有关幼儿园：

为了解我区幼儿体质发展的'现状及发展变化的规律，促进我
区幼儿园体育教育工作的有效开展，保障区内幼儿的体制达
标和健康成长，现定于20xx年10月10日上午9点在体育东路幼
儿园(体育东路xx街13号)召开幼儿体质测查培训会议，请以



下幼儿园派业务园长或保教主任1名、负责幼儿体质测查的骨
干老师2名参加培训(需要做培训记录)。请教研片长负责通知
片内有关幼儿园按时参加培训，有特殊情况请及时与小教科
联系。

小幼教科

二〇xx年十月八日

科室培训开场白篇三

为深入贯彻落实全省建设“八大经济区”、实施“十大工
程”战略部署，按照“产业项目三年攻坚战”总体要求，进
一步研究和探讨我市企业技术改造工作面临的形势和任务，
全面掌握国家、省有关技术改造方面的相关政策，提高企业
技术改造工作水平，推进产业结构调整优化和战略升级，确
保首战之年全市技术改造项目建设取得重大突破。市工信委、
市财政局决定联合举办技术改造项目培训工作会议，现通知
如下。

全市企业项目申报工作培训会议。

20xx年11月11日8:30分，会期一天。

大庆宾馆会议中心。

主办单位：大庆市工业和信息化委员会、大庆市财政局。

聘请国家发改委国际工程咨询中心人员讲授专项资金扶持政
策、申报程序、申报项目前期准备等政策知识，市财政局讲
授项目申报过程中财务方面要求，会上发放国家、省市相关
政策资料汇编，供今后申报项目参考。

(一)市参会人员。市工信委、财政局主管领导和业务科室人



员。

(二)各地参会人员。县(区)、高新区、经开区、庆南新城工
信、财政局主管部门领导和工作人员，工业园区有关人员。

(三)企业参会人员。骨干企业主管项目和财务人员，企业也
可自行参加，人数不限。

(一)凡是申报国家、省工业技术改造和其他专项资金的`项目
单位务请参加本次培训，参加本次培训的企业在今后项目申
报中将给予重点考虑。

(二)各县(区)、高新区、经开区、庆南新城工信主管部门、
财政主管部门要高度重视，认真组织，确保培训人员按时参
加。

(三)会议授课费用、场地费用由主办单位承担，资料费、餐
费由企业自行承担。本次培训由企业承担资料、就餐费用200
元/人(其中，资料费120元，餐费80元)。

(四)参加培训人员由各地工信主管部门统一组织参加，在保
证人数的前提下，可以多组织企业人员参加。

(五)各地可参照市财政局提供的纳入财政快报企业名单组织。
未纳入财政快报的地区按照分配名额组织参会。

请各县(区)、企业于20xx年11月8日前将参加培训人员名单报
市工信委，以便印制资料，安排培训(培训名额分配表附后)。

　xxx

20xx年xx月xx日



科室培训开场白篇四

各单位（部门）：

为进一步强化人才队伍建设，提升员工素质，激发发展活力，
按照《公司培训管理暂行规定》要求，现将报送xx年度培训
计划的有关事宜通知如下。

围绕公司发展战略及当前经营管理工作需要，以提高现有员
工业务能力与综合素质为重点，本着实用高效、服务一线的
原则，合理制定xx年度培训计划。

（一）注重培训效果。针对不同岗位、不同问题采取灵活多
样的`培训形式和方法，以解决实际问题、提高工作业绩和效
率为目的，突出体验和互动，勿搞大而全和一刀切。

（二）注重服务一线。各单位至少每半年举办一次一线员工
（营业员、客户经理、乡镇管理站）的业务培训，全年累计
培训时间不少于7个工作日。

（三）注重发挥兼职内训师的作用。兼职内训师是公司优质
培训资源，各单位（部门）要优先安排本单位（部门）内训
师授课。同时，鼓励跨单位（部门）邀请兼职内训师现场授
课，可在年度培训计划中注明，其中兼职内训师授课费跨单位
（部门）培训授课费由省公司承担，不列入各单位（部门）
的培训预算。

站“通知公告”栏下载）报送人力资源部（联系人：xx，邮
箱：xx@，电话:xx）。

xx广电

网



络有限公司

x年12月1日

科室培训开场白篇五

区内有关幼儿园：

为了解我区幼儿体质发展的现状及发展变化的规律，促进我
区幼儿园体育教育工作的有效开展，保障区内幼儿的`体制达
标和健康成长，现定于20xx年10月10日上午9点在体育东路幼
儿园(体育东路xx街13号)召开幼儿体质测查培训会议，请以
下幼儿园派业务园长或保教主任1名、负责幼儿体质测查的骨
干老师2名参加培训(需要做培训记录)。请教研片长负责通知
片内有关幼儿园按时参加培训，有特殊情况请及时与小教科
联系。

小幼教科

二〇xx年十月八日

科室培训开场白篇六

各二级分院、系、部门：

x年度新进校教职工培训定于9月4日-9月6日举行，请及时通
知本部门新进人员准时参加，部分培训内容要求近三年进校
的青年教师参加，培训将严格按照考勤制度进行考勤，确因
工作需要请假的由部门统一汇总报人力部。现将培训安排通
知如下：

xx有限公司

20xx年x月x日


