
2023年代理记账合同简单 代理记账外包
合同模板

现今社会公众的法律意识不断增强，越来越多事情需要用到
合同，合同协调着人与人，人与事之间的关系。怎样写合同
才更能起到其作用呢？合同应该怎么制定呢？下面是小编给
大家带来的合同的范文模板，希望能够帮到你哟!

2023年代理记账合同简单 代理记账外包合同模板篇
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xx年顶著名校硕士的光环加入了一家非常有名的非软件公司
做软件开发，刚开始一切其实都很美好。大外企的各种好在
头一年给自己带来了很多光环，当然自己也学到了很多(主要
是非技术的东西)。

可是从第二年开始，当自己被各种邮件，开会和扯皮的事包
围后，技术能力急转直下。然而自己当时还没意识到这个问
题，感觉钱还行，也不忙，再加上本来就很迷茫，就得过且
过了。

直到去年，很多清华北大同事的离职，日复一日的简单重复
工作，明显的天花板，不涨的工资，以及家庭原因的集中爆
发才让自己后知后觉，才开始反醒，才开始下决心做转变。

然而转变是痛苦的，这五年技术上主要是在windows*台上做
一些企业内部业务的处理和展示，主要用一点c++/c#，还
有mfc，winform，wpf，wcf。

所以在自己开始面试和找工作时被bs了很多次，顶着光环人
家一般都给你面试机会，但是一旦聊到技术细节，自己很多
都答不上来，也曾经一度非常沮丧。



庆幸最后找了个技术相关的职位，能够兼顾到家庭和自己后
面发展的想法，还算可以，这是后话，暂不讨论。
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乙方：_________________

1.乙方为甲方代理财务记帐服务，内容为乙方做好各类纳税
报表，凭证及帐册，每年年底之前做好各类综合报表，年鉴
报表等各种财务所需帐目凭证，保证甲方正常营业。

2.代理记帐服务费用为每月______元，每次预付______月/年，
计人民币____________。付款以收据为凭。

3.甲方必须在每月______号之前(一般需提前______天)将当
月营业收入发票、公司章，各种费用单据送交乙方记帐。乙
方于次月______号之前为甲方做好纳税报表及帐册凭证。

4.甲方所提供的原始发票、单据必须完整、真实、有效。发
票、单据如有虚假成分，乙方不负任何责任，甲方在营业中
的各种经济纠纷，均与乙方无涉。

5.本服务协议仅在交清服务费期限内有效，如甲方拖欠费用，
本协议自动失效。

6.本协议书有效期______年，自______年______月______日
至______年______月______日止。 在合同期限到期前______
天，若任一方未书面通知对方终止合同，则本合同有效期自
动延长一年，此后也依次执行。

本协议一式两份，甲、乙双方各执一份。

甲方：__________________



联系电话：______________

代表人：________________

乙方：__________________

联系电话：______________

代表人：________________

签定协议地点：__________

签定协议日期：__________
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短短两周的很快就过去了，实习马上就要过去了。虽然只有
短短的两周，但我学会了很多知识，熟悉了软件开发的流程，
也很好的增强了自己的动手能力。

我是一名即将大四的学生，纵观现在的就业形势，国家高校
的扩招，世界金融危机的横扫，大学生应该有一种居安思危
的紧迫感，特别是对已经度过两年大学的我来说，毕业并不
是一个遥远的词汇。宝剑锋从磨砺出，梅花香自苦寒来，缺
少了*时的锻炼，没有厚积当然不能有薄发。首先我得有思想
上的.紧迫感，在学校学习的都是理论知识，实践经验则是少
之又少。综合能力强的人才才是这个社会需要的，成长成为
社会需要的人才是我的个人奋斗目标。有了强大的精神动力，
有了坚如磐石的毅力，相信成功并不遥远。

首先，我的自我能力得到了加强。在实习的前几天主要进行
的是与java有关知识的学习及预备知识的普及。在这之前由
于种种原因我没有学习过java，所以对于j我几乎一无所知。但



我曾经学习过c++，所以对语言的理解和接受能力还不算太慢，
尽管老师讲解速度较快但我还是尽量跟上老师的速度。在这
个过程中我学会一种自学方法可以在第一遍时不求甚解，先
了解知识框架，之后再在使用的过程中不断加强对知识的理
解，从而较快的学会知识并应用于实践。

其次我的实际的操作能力得到了加强。知识讲解告一段落后
我们就进入了紧张而又短暂的项目中。但不得不说刚开始就
碰了一鼻子灰代码书写总是出错。由于对原理理解不够透彻，
语言使用缺乏足够经验所以进度极慢。在经过多次的讨论后
我们对项目理解逐渐深入，所以在此投入的过程就比较顺利
了。在这个过程中我明白了实践和理论的差距及二者不可分
割的关系。

最后是团队协作能力的提高。在整个过程中团队协作发挥着
不可替代的作用。从在刚拿到项目时对项目进行分析，然后
进行分工，之后就开始工作，既各干各的又不失默契的合作。
在这个过程中我们谁遇到问题会互相帮助解决提高了工作效
率。

这次实习拉近了我就和社会的距离，也让自己在实践中开拓
了视野，增长了才干。社会和大学一样也是受教育和学习的
地方，实习中我收获颇丰，再次感谢实习期间各位老师的指
导教诲，你们给我的知识财富将让我受益终生。但是我知道
学无止境，仅仅这段时间的学习还是不够的，在以后的生活
中我会继续努力学习，培养自己能力，进一步完善自己。
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甲方：(委托方)

乙方：(受托方)：



身份证号码：

联系地址：

一、委托人应当履行下列义务：

(二) 应当配备专人负责日常货币收支和保管;

(三) 及时向代理记账机构提供真实、完整的原始凭证和其他
相关资料;

(四) 对于代理记账机构退回的要求按照国家统一的会计制度
规定进行更正、补充的原始凭证，应当及时予以更正、补充。

二、代理记账机构及其从业人员应当履行下列义务：

(二) 对在执行业务中知悉的商业秘密应当保密;

(三) 对委托人提出的有关会计处理原则予以解释。

三、业务范围：

3)向税务机关提供税务资料;

5)在每月月度结束后15 天内，向甲方报告核算结果和会计报
表;

7)如委托方需要变更工商营业执照的有关内容，并相应变更
国税和地税登记内容的，按市场价格的70%收费。

四、代理记帐收费：

经协商，乙方代理记帐收费标准为人民币每月 元，按月支付。
另外，每年一次性收取 元帐簿费。



五、合同有效期：

本合同自双方代表签字之日起生效，有效期为二年， 并在本
合同约定的全部事项完成之前有效。

本合同一式二份，甲乙双方各执一份，具有同等法律效力。

六、合同终止：

委托人、受托人终止委托合同应当办理的会计交接事宜。

甲方(公章)：_________ 乙方(公章)：_________
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一、本着平等互利的原则本合同为代理记账服务的合同约定
书，委托方(以下简称甲方)受托方(以下简称乙方)

甲方：

乙方：聊城市唯沃代理记账有限公司(新东方国际c座10
楼2106电话)

二、双方的责任及义务

三、(一)甲方义务

1、甲方对提供的会计资料的合法性、真实性、完整性承担责
任。

2、甲方要购买代理记账所需的凭证、账簿、纳税申报表、会
计报表等必须的财务用品，费用200元/年由委托方支付，国



税局网上报税平台费每/年,该费用不属于支付的代理记账的
报酬中。

3、甲方每月付给乙方基本报酬元，不属于代理记账的范围的
事项如果需要乙方代理需要另外支付报酬。

(二)乙方义务

1、遵守国家统一的会计制度、会计准则，依法履行会计代理
的职责。

3、经委托代理记账单位签名后，按照国家会计制度的规定向
税务部门定期提供申报的纳税资料以及其他税务资料。

4、对知悉的商业秘密负有保密义务。

5、对委托方指使授意做出不符合国家会计制度和会计准则的
要求可以拒绝。

6、对不符合会计做账要求的凭证票据等可以拒收并退回，并
说明原因。

三、代理记账的报酬按季/年支付(预交)，不得拖欠和拒付。

四、本合同一式两份，经合同双方签署后生效，本合同有效
期暂为1年，从合同签字之日起到年月日止，合同期满时，双
方可以续签合同。合同条款如果有变更由合同双方协商。

五、签约双方按照《中华人民共和国会计法》《会计基础工
作规范》《会计档案管理办法》等法律法规的规定移交保管
销毁财务资料和档案。

六、如甲方在经营过程中有违法行为，乙方不承担任何法律
责任。



七、按照《中华人民共和国合同法》承担违约责任，其他事
项可以经合同双方协商确定。

甲方(公章)：________x 乙方(公章)：________x
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一.本着平等互利的原则本合同为代理记账服务的合同约定书，
委托方(以下简称甲方)受托方(以下简称乙方)

甲方：

乙方：

二.双方的责任及义务

三.(一)甲方义务

1.甲方对提供的会计资料的合法性、真实性、完整性承担责
任。

2.甲方要购买代理记账所需的凭证、账簿、纳税申报表、会
计报表等必须的财务用品，费用由委托方支付，该费用不属
于支付的代理记账的报酬中。

3. 甲方每月付给乙方基本报酬--------------元。不属于代
理记账的范围的事项如果需要乙方代理需要另外支付报酬。

(二)乙方义务

1.遵守国家统一的会计制度、会计准则，依法履行会计代理
的职责。



3.经委托代理记账单位签名后，按照国家会计制度的规定向
税务部门定期提供申报的纳税资料以及其他税务资料。

4.对知悉的商业秘密负有保密义务。

5.对委托方指使授意做出不符合国家会计制度和会计准则的
要求可以拒绝。

6.对不符合会计做账要求的凭证票据等可以拒收并退回，并
说明原因。

三.代理记账的报酬在每月的申报工作完成后支付，不得拖欠
和拒付。

四.本合同一式两份，经合同双方签署后生效，本合同有效期
暂为 年，从合同签字之日起到 年 月 日止，合同期满时，
双方可以续签合同。合同条款如果有变更由合同双方协商。

五.签约双方按照《中华人民共和国会计法》《会计基础工作
规范》《会计档案管理办法》等法律法规的规定移交保管销
毁财务资料和档案。

六.按照《中华人民共和国合同法》承担违约责任，其他事项
可以经合同双方协商确定。

甲方(公章)：_________乙方(公章)：_________

2023年代理记账合同简单 代理记账外包合同模板篇
七

一.本着平等互利的原则本合同为代理记账服务的合同约定书，
委托方(以下简称甲方)受托方(以下简称乙方)

甲方：



乙方：

二.双方的责任及义务

三.(一)甲方义务

1.甲方对提供的会计资料的合法性、真实性、完整性承担责
任。

2.甲方要购买代理记账所需的凭证、账簿、纳税申报表、会
计报表等必须的财务用品，费用由委托方支付，该费用不属
于支付的代理记账的报酬中。

3. 甲方每月付给乙方基本报酬--------------元。不属于代
理记账的范围的事项如果需要乙方代理需要另外支付报酬。

(二)乙方义务

1.遵守国家统一的会计制度、会计准则，依法履行会计代理
的职责。

3.经委托代理记账单位签名后，按照国家会计制度的规定向
税务部门定期提供申报的纳税资料以及其他税务资料。

4.对知悉的商业秘密负有保密义务。

5.对委托方指使授意做出不符合国家会计制度和会计准则的
要求可以拒绝。

6.对不符合会计做账要求的凭证票据等可以拒收并退回，并
说明原因。

三.代理记账的报酬在每月的申报工作完成后支付，不得拖欠
和拒付。



四.本合同一式两份，经合同双方签署后生效，本合同有效期
暂为 年，从合同签字之日起到 年 月 日止，合同期满时，
双方可以续签合同。合同条款如果有变更由合同双方协商。

五.签约双方按照《中华人民共和国会计法》《会计基础工作
规范》《会计档案管理办法》等法律法规的规定移交保管销
毁财务资料和档案。

六.按照《中华人民共和国合同法》承担违约责任，其他事项
可以经合同双方协商确定。

甲方(公章)：_________ 乙方(公章)：_________
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甲方 : （以下简称甲方）

乙方： （以下简称乙方）

经甲、乙双方友好协商，本着互惠互利的原则，立足构建长
远合作伙伴关系，乙方有偿地为甲方进行信息管理系统的软
件维护。现依照《合同法》及《消费者权益保护法》的相关
条款，达成本合同协议。

二、权利及义务：

1、甲方单位所属的信息管理系统（软件部分）及接口系统的
年度维护及故障处理工作由乙全权负责。

2、本次服务期限 年，自 年 月 日起，至 年 月 日止。

4、乙方在接到甲方故障请求1个小时内响应，并于2个工作日



内完成维护工作，保证甲方系统的正常运行。上门维护工作
产生的食宿差旅费用，由甲方提供。

5、若乙方未能按合同要求及时响应，而造成甲方工作长时间
停滞，乙方无条件向甲方交纳违约金500元/次，并及时恢复
系统。

6、甲方系统服务器只能用作内服务器使用，若因病毒或人为
操作造成的系统崩溃，不属此维护范围。
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乙方：___________

一、代理事项及期限：

(注：甲方负责代帐、报税，指导乙方抄税，认证发票;发票
由乙方领购、保管和开具。)

二、收费项目及标准、方式：

2、本年度办公费、资料费________元/年。

3、收费方式：___________现金(单据交接时付款)、银行转
帐两种方式。

开户行：_________________

户名：_________________

账户：_________________

地址：_________________



三、双方权利和义务：

1、甲方遵守独立、客观、公正的原则，依法代理乙方合同期
内规定的工作事项，保护乙方合法权益。

2、为确保乙方商业秘密，甲方办公室实行封闭式管理，除工
商、税务部门外，未经同意不得入内。

3、乙方每月5号前必须将上月原始资料、有效票据交给甲方，
并保证资料的真实、合法、完整、有效。如乙方不能按时将
原始资料交给甲方，延误每月15号前做帐报税，造成税务部
门罚款均由乙方承担。

4、乙方按第二条以现金或转帐方式付给甲方。乙方连续超过
三个月未付清，甲方有权终止本合同，停止一切服务。因停
止代帐服务造成税务及有关部门罚款，一切损失由乙方承担。

5、甲方收到乙方完整、合法有效的原始资料后，因甲方过错
延误做帐、报税或错报、漏报税种，造成税务部门的罚款及
由此造成的后果由甲方承担。

6、甲方系正版在线财务软件做帐，帐本年终一次性打印，帐
本和报税资料年度终了交给乙方。甲方提供给乙方的记帐凭
证、会计报表、帐本等资料完整、合法。

7、如因乙方所属税务局需要，甲方应及时提供相关的财务资
料和税务资料，并配合处理相关事宜。

四、合同生效与解除：

1、本合同一式两份，甲、乙双方各执一份，签字生效;合同
期满乙方未提出异议，本合同继续生效。

2、如双方合作不满意，任何一方需提前一个季度(三个月)提



出解除要求，便于双方会计做好各项资料交接事宜，乙方如
有未付款项一并结清。并处以1个月代帐费作为违约金，合同
解除以资料交接单双方签字为准。

五、争议解决：

本合同执行过程中若有争议，应友好协商解决，如协商后仍
存在分歧，甲、乙双方有权向当地人民法院提起诉讼。

甲方：___________乙方：___________

代表：___________代表：___________


