
2023年司磅员的日常工作有哪些 司磅员
个人工作总结优选(优质5篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下
面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可
以帮助到有需要的朋友。

司磅员的日常工作有哪些篇一

一、负责出、入库粮食的检斤工作。认真贯彻执行《xxx计量
法》，做到持证上岗；严禁擅自给外来车辆过磅。

二、对电子衡器每天进行检查不少于二次，保持磅房周边卫
生整洁并随时校验计量衡器,做好检查和校磅记录，确保衡器
的准确性。

三、掌握计量设备及附属设施的性能、原理和使用方法，做
好日常维护和保养工作，出现故障及时报告处理，确保衡器
正常使用。

四、严格执行《粮食出入库管理制度》，粮食质量检验不合
格的、无发货明细表的车辆，拒绝为其过磅检斤；每次车辆
上磅检斤时，必须要求司乘人员下车离磅；司磅员要检查登
记车辆携带物品,复磅检斤必须仔细核对品种、数量、车型、
车辆携带物品是否相符。

五、未经库领导安排的特殊情况下,毛重、皮重过磅不得隔日,
必须当日过伙当日去皮,结算净重。

六、出(入)库粮油必须电脑打印磅码单,一车一单,检斤计量
准确率要达到100%,信息录入要做到准确无误,票据填制要清
晰准确无误，鉴字齐全,不得代签；出库过磅粮油签开出门证。



七、负责磅码单统计联、保管联、财务联、存根联的分发

和移交，核对每日出入库粮油的数量，做好每日对账清单并
经相关人员签字后交统计员；负责磅码单存根联的收集、装
订和存档。

八、负责计量现场安全，维护过磅秩序，发生堵磅压磅现象
要立即协调处理汇报,确保检斤工作正常有序进行；每天业务
结束，人员离开后及时关闭计量器具。

九、积极完成领导交办的其他工作。

司磅员的日常工作有哪些篇二

1、负责项目生产物资的过磅计量工作；

3、负责衡器日常维护清洁，排除衡器的一般故障的工作；

4、负责磅房内的卫生清洁工作；

5、遵守公司各项规章制度，完成领导交办的其他工作。

2、检查磅面是否干净，有无杂物，磅底有物异常等；

3、开始过磅时，严格检查过磅车速、防止急刹车造成传感器
损坏；

7、开据磅单后交司机或客户签字确认，加盖计量专用章，分
发磅单的相应联次；

9、对散落在磅面上的物料要随时清扫，避免影响数据的准确
性；

11、及时完成公司部署的其他工作。



司磅员的日常工作有哪些篇三

1 适用范围

本标规定了司磅员的岗位职责、工作权限、工作程序、岗位
任职条件、检查与考核，本标准适用于邯郸冀南化工股份有
限公司司磅员工作岗位。

2岗位任职条件

有一定的电脑技术基础。

有一定的相关工作经验。

高中以上文化程度。

爱岗敬业，坚持原则，认真负责，热爱本职工作。

身体健康，能适应本职工作的需要。

3岗位职责

在上级领导及班长的领导下，负责公司进出煤炭、化工原料、
设备等大宗物资的计量工作。

负责公司每日进出物资的过磅、记账工作，要求每天司磅工
作的各项报表和账目做清做细。

对本岗位发生的工作失误产生的后果负责。

4工作权限

有权接受安全规章制度及安全技术规程相关业务技能培训。

有权拒绝违章作业的指令，对他人违章作业加以劝阻和制止。



有权了解岗位危险、有害因素，掌握防范措施，杜绝三违现
象。 5工作内容与要求

负责过磅物资计量数据的保存、整理工作，原始数据保存6年
以上。

负责每日过磅后，将计量数据以报表或其他形式上报领导。

配合相关部门做好地磅的日常维护和校验工作，确保衡器始
终保持完好状态。

配合相关部门做好物资入库、出库的计量工作，确保计量数
据准确无误。

严格按照操作规程要求进行设备操作。过磅、入账做到称重
准确，手续完备，账目明了。

严格执行公司制度及有关规定，按规定程序验证、填写、传
递票据，发现问题要及时向领导汇报。

完成领导交给的其它工作。

6 检查与考核

6 检查与考核

本工作标准执行情况由车间主管领导检查与考核，每半年一
次。

司磅员的日常工作有哪些篇四

一、负责出、入库粮食的检斤工作。认真贯彻执行《^v^计量
法》，做到持证上岗；严禁擅自给外来车辆过磅。



二、对电子衡器每天进行检查不少于二次，保持磅房周边卫
生整洁并随时校验计量衡器,做好检查和校磅记录，确保衡器
的准确性。

三、掌握计量设备及附属设施的性能、原理和使用方法，做
好日常维护和保养工作，出现故障及时报告处理，确保衡器
正常使用。

四、严格执行《粮食出入库管理制度》，粮食质量检验不合
格的、无发货明细表的车辆，拒绝为其过磅检斤；每次车辆
上磅检斤时，必须要求司乘人员下车离磅；司磅员要检查登
记车辆携带物品,复磅检斤必须仔细核对品种、数量、车型、
车辆携带物品是否相符。

五、未经库领导安排的特殊情况下,毛重、皮重过磅不得隔日,
必须当日过伙当日去皮,结算净重。

六、出(入)库粮油必须电脑打印磅码单,一车一单,检斤计量
准确率要达到100%,信息录入要做到准确无误,票据填制要清
晰准确无误，鉴字齐全,不得代签；出库过磅粮油签开出门证。

七、负责磅码单统计联、保管联、财务联、存根联的分发

和移交，核对每日出入库粮油的数量，做好每日对账清单并
经相关人员签字后交统计员；负责磅码单存根联的收集、装
订和存档。

八、负责计量现场安全，维护过磅秩序，发生堵磅压磅现象
要立即协调处理汇报,确保检斤工作正常有序进行；每天业务
结束，人员离开后及时关闭计量器具。

九、积极完成领导交办的其他工作。



司磅员的日常工作有哪些篇五

1.遵纪守法，努力学习党的方针、政策、法律、法规和公司
制订的各项规章制度，充分认识计量工作的重要性，熟练掌
握专业技术知识，不断提高工作水平和工作效率。

2.司磅人员应执磅严肃、秉公办事、平等待人、不谋私利，
对不符合计量制度和手续的有权拒绝计量，如发现司机有作
弊行为应上报公司，公司视情节给予相应奖励。

3.司磅员对进入厂区的原材物料应准确计量，认真填写单据
和记录，核对出售、采购是否一致，调换收料回执单。

4.填写单据、记录要字迹清晰、工整。台账和记录不得涂改、
撕页。单据和记录要妥善保管、封存，以备后查。没有领导
批准不得私自销毁。

5.搞好协作，工作要互相团结，对内与验货员密切配合，对
外协作运送原料车辆，不得故意刁难，有吃拿卡要现象，一
经举报查实，立即做下岗处理，调离原岗位。

6.与客户发生争吵，下岗一个月。

7.下班前，把室内外卫生打扫干净，保持称体干净清洁。当
班工作要当班完成，特殊情况应有书面记录。

8.完成领导临时交办的任务。


