
会议通知说(模板8篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文
吗？这里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，
下面我们就来了解一下吧。

会议通知说篇一

各职能处室： 政府会议通知范文

通知格式：(会议性通知)

各职能处室：

定于_月_日召开____会。现将有关事宜通知如下：

一、 会议议题

____________________________。

二、 参加人员

____________________________。

三、 会议时间

_月_——_日(会期___，_____报到。)

四、 会议地点

____________________________。



五、 有关事宜

(一)____________________________。

(二)____________________________。

(三)___________。

联系人：___，电话：________，传真：________。

_________

____年_月_日

会议通知说篇二

各位股东会成员：

根据《公司法》《公司章程》的有关规定以及公司的实际情
况，现决定于xx年xx月xx日xx时在xx会议室召开股东会会议，
具体事项：

1、会议时间：

2、会议地点：

1、xxx

2、xxx

以上议案已由公司xx年xx月xx日董事会审议通过。

1、本公司董事、监事及高级管理人员；



2、截止xx年xx月xx日转让交易结束后，登记在册的本公司全
体股东或其委托代理人。

3、其他相关人员。

1、登记时间：

2、登记地点：

3、登记方法：请出席本次大会的股东或其委托代理人请按本
通知办理出席会议登记手续（传真或信函亦可办理）。在办
理出席会议登记手续时，个人股股东请持本人身份证和持股
凭证，委托代理他人出席会议的，应持本人身份证、授权委
托书和持股凭证；法人股东由法定代表人出席会议的，应持
本人身份证、能证明其具有法定代表人资格的有效证明和持
股凭证，委托代理人出席会议的，代理人应持本人身份证、
法人股东单位的法定代表人依法出具的书面委托书和持股凭
证。

4、出席本次会议的所有股东凭会前审核换发的出席证参加会
议。

1、会议联系方式：

联系人：

电话：

2、本次会议会期xx天，出席者交通、食宿费用自理。

请届时按时参加。

特此通知。



xxx

日期：

会议通知说篇三

各市、州、直管市、宜都市住建局、洪湖市住建局：

为确保完成今年住房城乡建设部和省政府部署的开工建设城
市地下综合管廊150公里和海绵城市建设120平方公里的目标
任务，加快推进黑臭水体治理工作，经研究，定于20xx年11
月14日在武汉市召开地下综合管廊、海绵城市项目开工建设
和黑臭水体治理任务进展情况调度会。现将有关事项通知如
下：

传达住房城乡建设部11月9日召开的地下综合管廊建设进度调
度会议精神；解读《住房城乡建设部办公厅 国家开发银行办
公厅关于城市地下综合管廊建设运用抵押补充贷款资金有关
事项的通知》（建办城函〔20xx〕967号）；对各城市20xx年
地下综合管廊、海绵城市开工建设项目进展情况和黑臭水体
治理情况逐市进行分析调度；对各城市20xx年地下综合管廊
和海绵城市开工建设项目相关工程手续（施工许可证等）办
理情况逐市进行分析调度；研究解决问题的措施，安排下一
步工作。

各市、州、直管市、神农架林区住建委负责同志，武汉市水
务局、黄冈市城管局、十堰市规划局、宜都市住建局、洪湖
市住建局负责同志。

会议地点：省住建厅23楼会议室

（一）请各市、州、直管市、神农架林区住建委负责同志，
武汉市水务局、黄冈市城管局、十堰市规划局、宜都市住建
局、洪湖市住建局负责同志按本通知要求参会，并准备本



地20xx年地下综合管廊、海绵城市开工建设项目进展和黑臭
水体治理情况、相关工程手续（以施工许可证为主）办理情
况、存在的主要问题、拟采取的应对措施和有关建议等书面
材料报到时交会务组。

（二）请将参会人员回执（见附件）于20xx年11月11日下
午5:00前反馈省住建厅城市建设处。

联系人及方式：

湖北省住房和城乡建设厅

20xx年11月10日

会议通知说篇四

各部门及全体员工请注意：

春节即将到来，感谢大家一年的`辛苦，公司将在20xx年1月
中旬举办年会，期望大家提前准备一些娱乐节目，以组为单
位，每组准备2-3个节目，最好是自编自演。期望大家用心参
与，以增加年会的气氛。

文艺活动由xx和xx负责组织、排练等事宜，望大家予以配合
和支持。

多谢!!

xx文化传播公司

年月日



会议通知说篇五

亲爱的村民们：

近年来，随着经济的发展，生活水平的提高，高血压、糖尿
病等慢性疾病的发病率和患病率呈快速上升的趋势，糖尿病
的防治形式严峻。为搞好糖尿病的`防治工作，我吉信中心卫
生院决定举办一期糖尿病知识的培训工作，望准时参加！

1、时间：年11月16日上午9时——12时

2、地点：

3、注意事项：做好笔记，培训期间注意安全

村医

20xx年x月x日

会议通知说篇六

xx所属各系办：

为了总结交流经验，研究分析存在的问题，进一步贯彻落实
省、市大力发展科技育人的工作会议精神，做好今年各系工
作，经研究决定召开教育工作会议。现将有关事项通知如下：

1、 市教育局领导讲话.

各系全体教师

xx年x月x日

xxx



会议通知说篇七

1、企业的会计核算应当以权责发生制为基础。凡是当期已经
实现的收入和已经发生或应当负担的费用，不论款项是否收
付，都应当作为当期的收入和费用;凡是不属于当期的收入和
费用，即使款项已在当期收付，也不应当作为当期的收入和
费用。同时，必须要特别把握好时点与时期的界定。

2、企业在进行会计核算时，收入与其成本、费用应当遵循配
比原则，同一会计期间内的各项收入和与其相关的成本、费
用，应当在该会计期间内同时确认。

3、企业在进行会计核算时，应当遵循谨慎性原则，不得多计
资产、收益、负债、费用，同时也不得计提秘密准备。

4、各项资产应当定期盘点，每年至少盘点一次。盘点结果如
果与账面记录不符，应查明原因，并根据企业的管理权限，
履行批准后，在期末结账前处理完毕。各单位必须明确设备
管理员，对固定资产尤其是设备(生产设备、检测设备)及大
宗低值易耗品，台帐登记齐全并及时更新。

5、各单位财务负责人对所属公司的财务核算及资产管理负责
日常管理，集团财务部负责监督。

以上通知，请各单位遵照执行！

通知人：

日期：

会议通知说篇八

各市委宣传部，柳铁党委宣传部：



定于9日9-10日召开全区宣传部长座谈会，现将有关事项通知
如下：

一、会议议题

传达学习中宣部召开的部分省区市宣传部长座谈会精神;总结
交流我区前八个月宣传思想工作;研究部署下一步工作。

二、参加人员

各市委宣传部长、柳铁党委宣传部长。

三、会议时间

9日9-10日(会期一天半，9日8日下午报到)。

四、会议地点

报到及住宿地点：南宁市七星路广西宣传干部培训中心。

会场：区党委办公楼三楼会议室。

五、有关事项

(一)请参加会议人员准备约15分钟的发言。请将发言材料打
印50份，在报到时交会务组 (打印要求：16开幅面，在左上
角用四号楷体注明“全区宣传部长座谈会发言材料”)。

(二)请各市委宣传部长、柳铁党委宣传部长安排好会议期间
的各项工作，准时出席会议。在外出差、学习的，加无特殊
情况，务请回邕参加会议。

(三)请各市委宣传部、柳铁党委宣传部于9月5日下午下班前
将参加会议人员名单报到自治区党委宣传部办公室。



联系人：×××，电话：××××，传真：××××××。

中共委员会宣传部

xx年x月x日


