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每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下
面我给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我
们一起来看一看吧。
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3月15日下午，学院膳食委员会在机械楼三楼会议室召开了本
学期第一次全体会议，院长助理黄xx，行政处袁xx、雷xx老师
及膳委会全体委员参加会议，会议由院长助理黄xx主持。

黄xx首先代表学院感谢大家长期以来为学院后勤保障、餐饮
管理工作所付出的辛勤劳动，传达了省教育厅和学院相关文
件及会议精神。接着，与会同志就如何解决实际工作中所发
现的问题进行了讨论，提出了一些很好的建议。

接着，黄xx对如何做好膳食工作提出了几点要求：第一、要
以维护学院稳定为出发点，妥善处理工作中出现的各种问题；
第二、要认真工作狠抓落实，“多查”、“多看”、“多
问”，及时发现和改正在食品加工操作环节中出现的问题，
确保食品卫生安全，维护学生利益；第三、在工作上要相互
交流经验，努力改进工作方法，提高工作技巧；第四，要切
实加强膳食委员会自身建设，继续健全和完善相关制度。
黄xx还希望膳食委员会全体成员在努力工作的同时，认真学
习专业文化知识，提高自己的综合素质，将膳食管理工作做
得好上加好。



幼儿园春季膳食会议记录篇二

代表们对幼儿的伙食质量给予充分肯定：

1、一致反映幼儿的饭菜在咸甜、粗细、干稀、米面等方面搭
配合理，营养丰富，健康科学。

2、对菜肴提出了更高的要求，如根据幼儿不同年龄的咀嚼功
能、幼儿对各类菜肴的喜好程度以及季节变化等，对菜肴的
烹调方式提出了不同的要求。

3、这些来自一线老师、幼儿家长的伙食反馈信息，为切实提
高幼儿伙食质量提供了重要依据。

4、代表们纷纷表示要家园合作，只有让幼儿吃饱、吃好，才
能使幼儿健康成长。

没有最好，只有更好，这是全园膳食工作的目标和追求。相
信通过这次会议，全园的伙食质量、服务质量会锦上添花，
更上一层楼。

通过会议，增强了食堂工作人员的食品安全责任意识，提高
了幼儿饮食质量，提高食堂人员自我管理能力，并确保了当
下时节幼儿饮食安全。希望相关人员认真做好幼儿园食堂会
议记录，并进行及时的反思与总结，为接下来更有效率地工
作打下坚实基础。
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梁天宝

刘社军

张世田

会议内容孙平录：通过了解，学生不欢迊太油的`食品，采购
人员要和肉食供应商联系，要求向学校食堂出售瘦肉多的肉
材。赵铭贤:目前食堂的卫生情况良好，但不能掉以轻心，认
真排查可能发生安全隐患。刘社军:目前学生食堂饭菜质量很
好，达到了保质保量的要求，希望大家今后做得更好。张世
田：希望全体教师发扬主人翁精神，保证学生的就餐安全。

主持人：孙平录记录人：刘社军
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幼儿园从制度完善入手，坚持以制度管事，以制度管人。我
园建立了《伙食管理制度》、《厨房卫生制度》、《厨房人
员岗位职责》、《食堂清洁卫生检查》还建立了食品留样，
并做好了记录。（出示各项制度和留样记录）

（二）加大膳食技能培训，努力提升业务素质。

科学的管理幼儿膳食是保证幼儿吃好、吃饱、吃得卫生的重
要环节。为了提高炊事人员掌握幼儿营养知识水平和烹饪技
术，幼儿园组织炊事人员学习掌握幼儿营养配料的基本知识，
了解幼儿每人每餐所需蛋白质、脂肪、糖类的三大营养素供



给比例，以及根据幼儿身体和心理发育的需要来计划安排膳
食。同时，组织他们学习参观有关营养食品的制作方法，以
确保幼儿膳食中各种营养素的供给量和比例。还要组织炊事
员深入学习“食品法”，进一步规范食品加工，在制作中严
格按照食品加工“五四”制要求进行。坚持“三不制度”：
采购员不买腐烂变质的原料；保管验收员不收腐烂变质的原
料；加工人员不用腐烂变质的原料；。要求做到层层把关，
防止病从口入。实行“三隔离”：生食品与熟食品隔离；成
品与半成品隔离；食物与杂物隔离。在食用工具中实行“四
过关”：一洗、二清、三消毒、四保洁。环境卫生采取“四
定”：定人、定物、定时间、定质量，划片分工，包干负责，
层层落实。同时，定期组织业务考核，与实地操作、品尝打
分相结合，不断提高炊事人员烹调技术，促进幼儿膳食工作
质量的提高。

（三）科学制定幼儿食谱，保证幼儿营养平衡

制定食谱是为了保证供给幼儿所需的各种营养素，同时便于
对幼儿膳食的管理。我们编制食谱以幼儿年龄特点，季节特
点为依据，参考幼儿期每日膳食中供给量标准，确定幼儿每
日所需的热量和营养素。由采购员和炊事员在园长、后勤组
长的指导下制定出均衡的幼儿一周食谱。
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备注：

1、由负责召开膳食委员会会议的人员记录；

2、会议议题：简单注明主要讨论及需解决的问题；

3、会议记录：围绕会议议题讨论的主要内容进行记录，并标
明发言人。



伙食委员会工作简介

（一）伙委会成员的构成

伙委会由园长或分管园长、保健人员、保教人员代表、炊事
人员代表、财务人员等组成，每月召开会议一次，必要时随
时开，有专门的记录和到会代表名单、讨论的议题等。

（二）伙委会的职能

1、伙委会成员能简单地懂得儿童营养的基础知识，掌握每月
伙食的收支情况，并能深入班级、厨房了解幼儿的进餐情况
和炊事人员的实际操作能力。

2、监督幼儿园的饮食卫生安全工作，做好防止食物中毒、防
盗、防腐工作。

3、师生伙食严格分开，饭、菜、汤均分开烹饪、分开核算，
并有明细的教师伙食账目。由伙委会负责监督。

4、每月定期向家长公布伙食账目。

5、保证幼儿食谱多样化、不单调、不重复、要求平衡膳食、
荤素搭配、精细搭配、软硬搭配，不能一天吃得多，一天吃
得少。

6、对伙委会会议第一次提出的问题是否得到解决进行追踪，
直至问题得到解决。


