
2023年写给离职员工的感谢信(通用5篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面是
小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮
助到有需要的朋友。

写给离职员工的感谢信篇一

xx员工：

当得知你由于诸多的个人原因不得不选择离开公司时，做为
总经理，我心里有一种说不清的感受——是遗憾，是惋惜，
是祝福?我想三者都有!作为一名老员工，你在公司工作了三
年半，伴随着企业走过了许多风雨。三年半来，你从一名普
通员工成长为一名称职的基层管理人员和优秀员工，这里面
有企业为你创造的条件和机会，更有你自己辛勤的努力和付
出。为什么能从一名普通员工成长为优秀员工?正如你说的那
样：“每天都想着把每一件事做好，认真关注每一个细节”，
承担责任，默默地为企业奉献。在此，我代表公司向你致以
诚挚的谢意!感谢你对企业的认可和信赖!感谢你对企业的忠
诚和敬业!感谢你为企业付出的辛劳和汗水!感谢你让自己的
青春在××公司闪光!优秀员工是企业的财富，企业是优秀员
工温暖的家。当你选择离开而又依依不舍时，对公司来说是
一件遗憾的事。做为总经理，我感到很惋惜，但是天下没有
不散的筵席，我衷心的祝福你：祝你家庭和睦、健康幸福!希
望你把优秀员工的精神带到新的地方，把××公司的`精神带
到新的地方，在新的起点上让自己的青春继续闪光!同时记住：
你曾经为之付出辛劳的××公司，是你永远的娘家!有空常回
家看看!

再次感谢你为公司所做的奉献!



此致

敬礼！

xxx

xxx年xx月xx日

写给离职员工的感谢信篇二

亲爱的xxxx伙伴：

你好！你好！

首先，公司代表全休同仁衷心向你和你的家人表示感谢！首
先，公司代表全休同仁衷心向你和你的家人表示感谢！感谢
你在公司任职期间的兢表示感谢兢业业、默默奉献！感谢你
对xxxx的认可与信赖！感谢你对xxxx的忠诚和敬业！感兢业
业、默默奉献！的认可与信赖！的忠诚和敬业！付出的辛勤
和汗水！谢你对xxxx付出的辛勤和汗水！

可能是因为公司平台及发展方向与你个人对未来规划暂时不
能保持一致，可能是因为公司平台及发展方向与你个人对未
来规划暂时不能保持一致，而让你选择离开你曾为之奋斗的
工作岗位。但是我们相信，离开你曾为之奋斗的工作岗位。
但是我们相信，在xxxx这些日子的成长能让你比昨天更自信、
朋友更多、笑容更美。在未来的日子里，因为你的'努力拼搏、
自信、朋友更多、笑容更美！在未来的日子里，因为你的努
力拼搏、踏实肯干的精神让你在任何岗位都能成就不平凡的
事业，无论是在工作中或生活中，你都是最优秀的！在任何
岗位都能成就不平凡的事业，无论是在工作中或生活中，你
都是最优秀的！

--



-优秀员工是企业的财富，当你决定离开时，我们的心里都有
一种说不出的感受

--

--

-是遗憾！是惋惜！是祝福！但是天下没有不散的筵席，我们
衷心祝福你：家庭和睦，是遗憾！是惋惜！是祝福！但是天
下没有不散的筵席，我们衷心祝福你：家庭和睦，健康幸福！
同时请你记住：公司全体伙伴非常高兴地欢迎你有时间常回
家看看，幸福！同时请你记住：公司全体伙伴非常高兴地欢
迎你有时间常回家看看，希望你能把当成你永远的“娘
家”xxxx当成你永远的“娘家”！

再次向你和你的家人表示真挚的感谢和深深的祝福！再次向
你和你的家人表示真挚的感谢和深深的祝福！

写信人：xxx

20xx年xx月xx日

写给离职员工的感谢信篇三

尊敬的各位员工：

从5月份开始，我们拉开了公司调整的步伐，目的是在暑假前
完成调整，经过这一暑假，在全体高管们以及全体员工们的
共同努力下，华成业绩凸显，华成也变得更强壮，更有战斗
力，更能挡风雨。

现在是时候，对那些曾经为公司努力工作、辛勤付出的而在6、
7、8月，离开的员工们一个诠释了。他们为华成的成长付出
了自己的力量，有些是因为家里有事或者个人原因离开，有



些是因为公司的改革而离开，以下人员在上一季度的人力资
源中有主动退潮的也有黯然退潮的，无论是怎么退潮的，他
们都是华成曾经的一员，都是我们曾经的同事，走过了风雨，
也走过了彩虹，所以他们的名字和成绩，永远铭刻在华成的
成长史册上。

他们把情义和热血抛洒在这里，我谨代表公司全体管理层向
他们表示感谢。感谢他们的付出。

诚如柳传志说的一样，当我们为了与现在在职的所有员工相
比，为了对公司现在的每一个人负责，曾经离开的员工或者
被裁掉的员工对于他们来说我们是“小爱”，为我们现在能
够坐在这里的每一个人负责，这是一种大爱。这种大爱的具
体表现就是：让工作效率提升起来，对在职的每个员工的收
入提高、能力提高和发展提高负责；让更多的人先富起来；
让更多的人能够付出了辛劳而又能幸福的继续生活在这里负
责。

谢谢大家！

xxx

20xx年xx月xx日

写给离职员工的感谢信篇四

亲爱的xx伙伴：

你好！你好！

首先，公司代表全休同仁衷心向你和你的家人表示感谢！首
先，公司代表全休同仁衷心向你和你的家人表示感谢！感谢
你在公司任职期间的兢表示感谢兢业业、默默奉献！感谢你
对xx的认可与信赖！感谢你对xx的忠诚和敬业！感兢业业、



默默奉献！的认可与信赖！的忠诚和敬业！付出的辛勤和汗
水！谢你对xx付出的辛勤和汗水！

可能是因为公司平台及发展方向与你个人对未来规划暂时不
能保持一致，可能是因为公司平台及发展方向与你个人对未
来规划暂时不能保持一致，而让你选择离开你曾为之奋斗的
工作岗位。但是我们相信，离开你曾为之奋斗的工作岗位。
但是我们相信，在xx这些日子的成长能让你比昨天更自信、
朋友更多、笑容更美。在未来的日子里，因为你的努力拼搏、
自信、朋友更多、笑容更美！在未来的日子里，因为你的努
力拼搏、踏实肯干的精神让你在任何岗位都能成就不平凡的
事业，无论是在工作中或生活中，你都是最优秀的！在任何
岗位都能成就不平凡的事业，无论是在工作中或生活中，你
都是最优秀的！

作中或生活中优秀员工是企业的财富，当你决定离开时，我
们的心里都有一种说不出的感受-----优秀员工是企业的`财
富，当你决定离开时，我们的心里都有一种说不出的感受---
--是遗憾！是惋惜！是祝福！但是天下没有不散的筵席，我
们衷心祝福你：家庭和睦，是遗憾！是惋惜！是祝福！但是
天下没有不散的筵席，我们衷心祝福你：家庭和睦，健康幸
福！同时请你记住：公司全体伙伴非常高兴地欢迎你有时间
常回家看看，幸福！同时请你记住：公司全体伙伴非常高兴
地欢迎你有时间常回家看看，希望你能把当成你永远的“娘
家”xx当成你永远的“娘家”！

再次向你和你的家人表示真挚的感谢和深深的祝福！再次向
你和你的家人表示真挚的感谢和深深的祝福！

此致

敬礼

x



时间：

写给离职员工的感谢信篇五

尊敬的各位员工：

从5月份开始，我们拉开了公司调整的步伐，目的是在暑假前
完成调整，经过这一暑假，在全体高管们以及全体员工们的
共同努力下，华成业绩凸显，华成也变得更强壮，更有战斗
力，更能挡风雨。

现在是时候，对那些曾经为公司努力工作、辛勤付出的而在6、
7、8月，离开的员工们一个诠释了。他们为华成的成长付出
了自己的力量，有些是因为家里有事或者个人原因离开，有
些是因为公司的改革而离开，以下人员在上一季度的人力资
源中有主动退潮的也有黯然退潮的，无论是怎么退潮的`，他
们都是华成曾经的一员，都是我们曾经的同事，走过了风雨，
也走过了彩虹，所以他们的名字和成绩，永远铭刻在华成的
成长史册上。

他们把情义和热血抛洒在这里，我谨代表公司全体管理层向
他们表示感谢。感谢他们的付出。

诚如柳传志说的一样，当我们为了与现在在职的所有员工相
比，为了对公司现在的每一个人负责，曾经离开的员工或者
被裁掉的员工对于他们来说我们是“小爱”，为我们现在能
够坐在这里的每一个人负责，这是一种大爱。这种大爱的具
体表现就是：让工作效率提升起来，对在职的每个员工的收
入提高、能力提高和发展提高负责;让更多的人先富起来;让
更多的人能够付出了辛劳而又能幸福的继续生活在这里负责。

谢谢大家!

xx年x月x日


