
最新英文演讲稿书写格式 演讲稿书写格式
(汇总5篇)

演讲，首先要了解听众，注意听众的组成，了解他们的性格、
年龄、受教育程度、出生地，分析他们的观点、态度、希望
和要求。掌握这些以后，就可以决定采取什么方式来吸引听
众，说服听众，取得好的效果。我们想要好好写一篇演讲稿，
可是却无从下手吗？下面我给大家整理了一些演讲稿模板范
文，希望能够帮助到大家。

英文演讲稿书写格式篇一

1.顶格写称谓语(如：亲爱的老师)

2.下一行空两格写问候(如：大家好)

3.正文

4.结尾(如：谢谢大家)

1、内容上的现实性

演讲稿是为了说明一定的观点和态度的。这个观点和态度一
定要与现实生活紧密相关。它讨论的应该是现实生活中存在
的并为人们所关心的问题。它的观点要来自身边的生活或学
习，材料也是如此。它得是真实可信，是为了解决身边的问
题而提出和讨论的。

2、情感上的'说服性

演讲的目的和作用就在于打动听众，使听者对讲话者的观点
或态度产生认可或同情。演讲稿作为这种具有特定目的的讲



话稿，一定要具有说服力和感染力。很多著名的政治家都是
很好的演讲者，他们往往借肋于自己出色的演讲，为自己的
政治斗争铺路。

3、特定情景性

演讲稿是为演讲服务的，不同的演讲有不同的目的、情绪，
有不同的场合和不同的听众，这些构成演讲的情景，演讲稿
的写作要与这些特定情景相适应。

4、口语化

演讲稿的最终目的是用于讲话，所以，它是有声语言，是书
面化的口语。因此，演讲稿要“上口”、“入耳”，它一方
面是把口头语言变为书面语言，即化声音为文字，起到规范
文字、有助演讲的作用;另一方面，演讲稿要把较为正规严肃
的书面语言转化为易听易明的口语，以便演讲。同时，演讲
稿的语言应适应演讲人的讲话习惯，同演讲者的自然讲话节
奏一致。

演讲稿对于演讲都有哪些作用呢?主要体现在以下几方面：

(1)整理演讲者的思路、提示演讲的内容、限定演讲的速度;

(2)引导听众，使听众能更好地理解演讲的内容;

(3)通过对语言的推究提高语言的表现力，增强语言的感染力。

1.方案书写格式

2.演讲稿书写写作格式

3.竞聘演讲稿书写格式范文



4.党课心得书写格式

5.合同书写格式

6.活动方案书写格式

7.方案的书写格式

8.证明书写格式

英文演讲稿书写格式篇二

1.顶格写称谓语(如：亲爱的老师)

2.下一行空两格写问候(如：大家好)

3.正文

4.结尾(如：谢谢大家)

(1)标题。

1)揭示主题型，如《人应该有奉献精神》。

2)揭示内容型，如《在省科技工作会议的讲话》。

3)提出问题型，如《当代大学生应具备什么素质》。

4)思考问题型，如《象牙塔与蜗牛庐》。

(2)称呼。

提行顶格加冒号，根据受听对象和讲演内容需要决定称呼。
常用“同志们：”“朋友们：”等，也可加定语渲染气氛，如



“年轻的朋友们：”等。

(3)正文。

1)开头语。开头语的任务是吸引听众、引出下文。有六种形
式：a.由背景和问候、感谢语开始;b.概括讲演内容或揭示中心
论点;c.从讲演题目谈起;d.从讲演缘由引起;e.从另件事引入正
题;f.用发人深思问题开头。

2)主体。主体即中心内容。一般有三种类型：a.记叙性讲演稿。
以对人物事件的叙述和生活画面描述行文;b.议论性讲演稿。
以典型事例和理论为论据，用逻辑方式行文，用观点说服听
众;c.抒情性讲演稿。用热烈抒情性语言表明观点，以情感人，
说服听众，寓情于事、寓情于理、寓情于物。

3)结语。是讲演能否走向成功的关键，常用总结全文，加深
印象;提出希望，给人鼓舞;表示决心，誓言结束;照应题目，
完整文意等方法在激动人心的结语中结束全文。

要想写好演讲稿格式很重要，格式不对，就会使演讲稿讲词
很混乱，让听者听不出主要的表达的意思，也会对演讲者的
演讲大打折扣。以上就是我们85写作网分享的演讲稿的格式，
我们可以代写演讲稿，没有定金要求，完成初稿满意后才付
款，安全省心。

英文演讲稿书写格式篇三

2、情感上的说服性

演讲的目的和作用就在于打动听众，使听者对讲话者的观点
或态度产生认可或同情。演讲稿作为这种具有特定目的的讲
话稿，一定要具有说服力和感染力。很多著名的政治家都是
很好的演讲者，他们往往借肋于自己出色的演讲，为自己的
政治斗争铺路。



3、特定情景性

演讲稿是为演讲服务的，不同的演讲有不同的目的、情绪，
有不同的场合和不同的听众，这些构成演讲的情景，演讲稿
的写作要与这些特定情景相适应。

4、口语化

演讲稿的最终目的是用于讲话，所以，它是有声语言，是书
面化的口语。因此，演讲稿要“上口”、“入耳”，它一方
面是把口头语言变为书面语言，即化声音为文字，起到规范
文字、有助演讲的作用;另一方面，演讲稿要把较为正规严肃
的书面语言转化为易听易明的口语，以便演讲。同时，演讲
稿的语言应适应演讲人的讲话习惯，同演讲者的自然讲话节
奏一致。

英文演讲稿书写格式篇四

演讲稿要有以下特点:

1,针对性和社会性.

2,现场交流性和鼓动性.

3,语言表达口语化.

演讲稿的写作:

选题

选择适合演讲者自己的题目.

选择听众欢迎的题目.



考虑场合,背景选题.

考虑时间长短选题.

确立鲜明,集中,深刻的主旨

选择典型,生动,具体的材料

重情重理,情理交融

开头

沟通与听众的感情,即"套近乎".

为调节气氛而设计"楔子".

为吸引和抓住听众而设计"楔子".

开门见山,开宗明义.

总之,开头应避免:

其一,例行套话

其二,故作谦虚

其三,长篇大论

其四,夸耀自己

主体

要内容丰富,层次清楚,逻辑严密.

结尾



要简洁有力,启发思维.

(1)号召性的'结束语

(2)表达决心和意志的结束语

(3)展示形象画面的结束语

(4)以名言或诗句作为结束语

(5)以结束全文作为结束语

总之,结尾应避免

其一,拖沓冗长

其二,画蛇添足

其三,枯燥无味

其四,陈言俗套

(六)语言表达要口语化,流畅生动,简洁明了,形象幽默.

尊敬的各位领导、各位来宾： 老师同学们： 天高云淡，秋
风送爽。值此黄金季节，我市第十一中学隆重举行第十七届
田径运动会。请允许我代表市第十一中学全体师生，向百忙
之中前来我校参加运动会的各级领导和来宾，表示衷心感谢，
并致以崇高的敬礼。! 本届运动会是，把我们贯彻落实党的
教育方针的情况和素质教育情况，向各级领导和来宾做以全
面汇报的大会。 几年来 ，我校在上级党政领导的关怀和指
导下，在各兄弟学校和广大学生家长以及社会各界仁人志士
的关心和支持下，在广大师生齐心努力下，教育教学工作取
得了可喜的成绩。特别是连续几年大专院校升学率趋于稳步
上升阶段。这一点，是值得我们大家庆贺。 但是，我们要认



识到 “逆水行舟，不进则退 ”的道理。我们决不能满足现
状、停滞不前。我们的社会日新月异，正处在急速发展时期。
我国加入世贸组织之后，各行各业都力争在短时期内与世界
接轨。我校作为省重点中学，如果要想保持其荣誉和地位，
就要不断深入进行教 育教学改革，就要开拓创新，与时俱进，
就要不断加强素质教育，就要不断提高教育教学质量，就要
不断提高升学率，把更多的学生送往好大学、名牌大学。我
们还要充分认识到， “教育也是一种产业 ”的道理。我们
要以这种理念去谋求我们的生存和发展。 为此，我们师生员
工就要加倍努力奋斗。我们的教师，要从以增强科技知识教
课的纯授业型教师转化为研究使学生怎样学习，研究培养什
么样的学生的研究型教师;我们的学生，要从一味跟着老师的
鹦鹉学舌型转化为怎样学习，将来要做怎样的人这样一类主
动型学生。 这是我借本届运动会向全校师生发自内心的忠告。
我希望全体师生人人以爱为本，以诚相待，齐心协力开好运
动会。本届运动会应该是一个教职员工全身心为学生服务的
大课堂，是一个全体学生充分发挥各自特长的大课堂。 “不
到长城非好汉。 ”我相信，我们只要团结一致，共同努力，
我们所想到的就定能一个一个变成现实。 预祝大会圆满成功。

1.英语作文书写格式

2.日语作文书写格式

3.感谢信书写格式

4.建议书的书写格式

5.c语言程序书写格式

6.职业规划书书写格式

7.生日贺卡书写格式



8.转学证明书写格式

英文演讲稿书写格式篇五

竞聘演讲稿是竞聘者在竞聘演讲之前写成的准备用作口头颁
发的文稿。竞聘演讲的目标，便是要使听众对演讲者有充实
的相识和了解，从而辨别其是否能胜任该职位。演讲稿的撰
写，是竞聘上岗演讲的一个不行轻忽的紧张关键，值得每一
位竞聘者细致。

1、魄力要先声夺人 竞聘演讲的一个紧张特性便是具有竞争
性，而竞争的实质，是夺取听众的相应和支持。而做到这一
点的有用要领之一，便是要有魄力，“气盛宜言”。这魄力
不是霸气，不是高慢，不是傲气，而是浩然正气。有了广博
的才识、正直的精力和对党的奇迹和人民的深厚的情感，作
者就不难找到适当的语言表达情势。

2、态度要朴拙诚实 竞聘演讲实在便是“自我介绍”。自荐，
固然应该将本身精良的方面展示出来，让他人相识本身。但
要细致的是，在“展示”时，态度要朴拙诚实，有一分能耐
说一分能耐，不克不及为了自荐乐成而说谎话，说大话。

3、语言要简洁有力 老舍老师说：“简洁便是话说得少，而
意包罗得多。”竞聘演讲虽是宣传本身的好机遇，但也决不行
“长篇累牍”。应该用简洁有力的语言把本身的头脑表达出
来。

4、心田要满盈自大 闻名演说家戴尔·卡耐基曾说过：“不
要怕倾销本身。只要你以为本身有才气，你就应该以为本身
有资格担当这个或谁人职务。”当你满盈自大时，你站在演
讲台上，面临众人，就会从容不迫，就会以最好的心态来展
示你本身。固然，自大必须修建在富厚的知识和履历的底子



上。如许的自大，才会成为你竞聘的气力，酿成你事情的动
力。

（1）用诚挚的心情表达本身的谢意。这种要领能使竞聘者和
听众孕育发生生理相融的结果。比方： 我非常谢谢列位向导、
同道们给了我这次竞聘的时机。

（2）扼要先容本身的有关环境，如姓名、学历、职务、履历
等。比方： 我叫李明新，1983年结业于北京大学哲学
系，1985年参加中国共产党，现任哲学教研室副主任。

（3）概述竞聘演讲的重要内容。这种要领能使评比者一开始
就能明白演讲者演讲的主旨。比方： 我本日的演讲内容重要
分两部门：一是我竞聘人事局副局长的上风；二是谈谈做好
人事局副局长事情的思绪。

（1）先容本身应聘的根本条件 所谓根本条件便是政治本质、
业务本领和事情态度等。这一部门现实上是要阐明为什么要
应聘，凭什么应聘的题目。竞聘者在先容本身的环境时，肯
定要有针对性，即针对竞聘的岗亭来先容本身的学历、履历、
政治本质、业务本领、已有的政绩等等。并非要八面见光，
而应凭据竞聘职务的职能环境有所弃取。

（2）扼要先容自身的不敷之处 竞聘者在先容本身应聘的根
本条件时，要尽大概地展示本身的优点，但不是对自身的不
敷之处，缄口不言。请看某竞聘者的表述： 我从没有担当过
班干部，缺少履历。这是劣势，但正由于从未在“政界”混
过，一身洁净，没有“官相官态”，“官腔官气”；少的是
畏首畏尾的私虑，多的是敢作敢为的闯劲。正由于我一直生
存在最底层，从未有过“高屋建瓴”的体验，对摆“官架
子”看不惯，弄不来，就分外具有民主作风。因此，我的标
语是“做一个彻底的布衣班长”。

起首，帮忙处长连续做好老干部事情。办理老干部急需办理



的题目。如老干部的政治生存报酬题目，老干部的暮年教诲
题目。

其次，积极构造老干部开展积极康健的文化和健身运动，使
他们老有所乐。

第三，积极开展家访事情，分外是要增强对孤寡老人的办事
事情，摆设事情职员与他们结成资助对子，使他们感觉到构
造的温暖。

第四，设立一个处意见箱，相识老人的头脑状态，相识他们
的需求，并将相识到的环境，实时向局向导报告请示，并实
时办理题目。

（2）表达本身对竞聘上岗的信心。比方： 我本日的演讲固
然是自我介绍，但却不是王婆卖瓜，自卖自诩。我只是想向
列位向导展示一个真实的我。我信赖，凭着我的政治本质，
我的爱岗敬业、实事求是的精力，我的事情热情，我的办理
履历，我肯定能把副处长的事情做好。要是列位有疑虑，那
就请给我一个时机，我决不会让各人扫兴。


