
2023年个人简历简单免费 简单实用个人
简历(优质5篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。相信许多人会觉得范
文很难写？下面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考
借鉴，希望可以帮助到有需要的朋友。

个人简历简单免费篇一

姓名：

国籍：中国

目前住地：

民族：汉族

户籍地：

身高体重：160cm48kg

婚姻状况：未婚年龄：31岁

求职意向及工作经历

人才类型：普通求职

应聘职位：会计/会计师：会计、核算会计等、统计专员：财
务助理、会计助理、

工作年限：10职称：无职称



求职类型：全职可到职日期：随时

月薪要求：3500--5000希望工作地区：

工作经历：

公司名称：__教育文化交流中心起止年
月：20__-05～20__-12

公司性质：私营企业所属行业：教育事业

担任职务：出纳

工作描述：

1.负责各种款项的收取和缴存银行工作、计提有关费用，核
对往来帐目、网银转账;

2.审核报销凭证、编制记帐凭证、登记现金、银行日记账;

3.费用报销及各种款项的支付、催促借款人及时报销;

4.保管现金及财务专用章、管理公司所有银行账户和支票;

5.跟随会计主管学习使用“用友”财务软件做帐;

6.发票购买、开发票及保管;

7.月末编制《银行余额调节表》、工资的发放等。

离职原因：个人原因

公司名称：__集团起止年月：20__-11～20__-04

公司性质：股份制企业所属行业：其他



担任职务：出纳、财务助理

工作描述：

1.审核报销凭证、登记现金银行日记账;

2.按相关规定及时准确报销现金、按相关规定及时准确支付
银行款项;

3.保管现金及财务专用章、管理公司所有银行账户和支票;

4.月末编制《银行余额调节表》、工资的发放等;

5.协助完成财务部门内的财务、会计、统计等工作;

6.协助财务经理进行预算控制、成本核算;

7.协助规范和完善财务管理制度;

8.协助处理、审核相关凭证，参与会计档案整理;

9.管理公司合同、发票及账单等;

10.协助财务经理与内外部的协调工作。

离职原因：个人原因

公司名称：__有限公司起止年月：20__-09～20__-10

公司性质：股份制企业所属行业：电器，电子，通信设备

担任职务：工程助理、设计助理

工作描述：



1.工程项目跟进及协调工作，所经手工程项目总额约四千万;

2.工程文件、技术文件的制作及管理;

4.负责部门内外交流文件、通知撰写与处理、存档;

5.负责部门各种会议以及各项企业文化活动的组织、策划及
实施;

6.负责公司固定资产的维护与管理、调配，以及办公环境的
维护。

离职原因：个人原因

公司名称：__有限公司起止年月：__-07～20__-08

公司性质：私营企业所属行业：机械制造与设备

担任职务：仓务统计、绘图助理

工作描述：

1.负责仓库领退料;

2.每月物料盘点及统计;

3.文档排版、制作;

4.绘图等工作。

离职原因：个人原因

教育背景

毕业院校：__学校



所学专业：工模具设计与制造第二专业：国际经济与贸易

培训经历：起始年月终止年月学校(机构)专业获得证书证书
编号

语言能力

外语：英语一般

国语水平：优秀粤语水平：优秀

工作能力及其他专长

本人具有十年工作经验，其中有三年多出纳及财务助理工作
经验，主要工作有管理公司现金及银行账户，费用报销审核
及现金支付，登记《出纳现金日记账》及《出纳银行日记
账》，工资发放，编制记帐凭证，计提有关费用，核对往来
帐目，应收帐款催缴，编制《银行存款余额调节表》、协助
财务经理进行预算控制、成本核算、规范和完善财务管理制
度等;持有《会计上岗资格证书》，会使用“用友”财务软件
做帐;曾参加会计手工做帐实操培训，能独立完成一般纳税人
企业在筹建阶段、生产阶段、销售阶段、正常经营阶段中各
个不同阶段的会计全套帐务;熟练运用microsoft办公软
件、visio、cad软件及计算机网络。

详细个人自传

本人具有良好的人际沟通、组织协调能力和团队合作精神;

高效、认真负责、细心、负责任、积极主动、能在压力下工
作;

良好的执行力，能及时完成上级领导交办的各项工作任务;



现希望从事财务方面工作。

个人简历简单免费篇二

姓名：华xx目前所在：广州年龄：26

户口所在：湖南国籍：中国

婚姻状况：未婚民族：汉族

求职意向

月薪要求：5000--8000希望工作地区：广州,,

工作经历

广州新佳都科技有限公司所属行业：计算机服务(系统、数据
服务,维修)

担任职位：运维工程师

工作描述：

1、负责地铁afc系统产品的工程项目实施，软件维护，新软
件测试升级等工作。

2、熟练操作qnx系统(类似于linux)，sybase、sql数据库维护，
以及软件安装调试。

3、协调处理好业主的需求。

离职原因：个人发展

广州爱递思电子科技有限公司



所属行业：电子技术/半导体/集成电路

担任职位：助理工程师

工作描述：

1、从事公共广播系统设备的硬件电路设计，样板制作，调试，
及软件系统测试等工作。

2、相关设计资料的制作，生产线技术问题跟进。

3、客户技术问题跟进。

离职原因：寻求更好的机会

教育背景

毕业院校：湖南工业职业技术学院

最高学历：大专

专业：电子信息工程

工作能力及其他专长

熟悉电子产品的开发流程，工作原理，构造等知识，以及电
子产品的调试，测试等。在之前的'工作中，我学会了很多，
学会了怎么与人相处，与人沟通交流，增强了工作责任感。
有实际动手能力和团体协作精神，能迅速的适应工作环境，
并融入其中，展现更好的一面。工作责任心强，做事认真;有
团队合作意识，实践能力强。

个人简历简单免费篇三

性别：男



出生年月：12月

教育经历

毕业年月：20xx年7月

最高学历：本科

毕业学院：河池学院

所修专业：网络工程

居住地：上饶市

求职概况/求职意向

职位类型：全职

期望月薪：面议

期望地点：浙江省

期望职位：linux运维工程师网络工程师/管理员it

工作经历/社会实践经历

时间工作单位职务

20xx年7月-20xx年11月浙江台升实业有限公司硬件维护科网
络工程师

20xx年7月-20xx年9月中国联通宜州分公司网络产品销售员与
实际上门操作员

校内奖励



获得时间获得奖项学校

20xx年12月汉字录入一等奖河池学院

个人简历简单免费篇四

目前所在地： 广州 民族： 汉族

户口所在地： 阳江 身材： 154cm48kg

婚姻状况： 未婚 年龄： 21岁

培训认证： 诚信徽章：

求职意向及工作经历

人才类型： 应届毕业生

工作年限： 0 职称： 无职称

求职类型： 全职 可到职日期： 随时

月薪要求： 1500--__ 希望工作地区： 广州 深圳

个人工作经历：

公司名称： 阳江市恒毅有限公司起止年月：__-06～ __-09

公司性质： 私营企业所属行业：物资供销

担任职务： 货物检查员

工作描述： 在流水线的工作上检查货物是否损坏或残缺!

离职原因： 合同期满



公司名称： 阳江市维盛钢业有限公司起止年月：__-03～
__-03

公司性质： 私营企业所属行业：其他

担任职务： 销售人员

工作描述： 在工作期间学会了与顾客沟通，能与他们良好的
交谈!

离职原因： 合同期满

教育背景

毕业院校： 广东省轻工业高级技工学校

所学专业一： 高级计算机应用与财会 所学专业二：

受教育培训经历：

起始年月 终止年月 学校(机构) 专业 获得证书 证书编号

__-09 __-07 广东省第七中学 初中 毕业证

__-09 __-07 广东省第一职业高级中学 高中 毕业证

__-09 __-06 广东省轻工业高级技工学校 高级计算机应用与
财会 `

语言能力

外语： 英语较差

国语水平： 优秀 粤语水平： 一般



工作能力及其他专长

取得证书：

1、会计从业资格证书;

2、初级会计电算化证书;

3、中级会计电算化证书;

4、中级计算机办公软件应用。

计算机水平：

1、可独立完成基于数据库的操作，能熟练使用用友，金蝶等
办公软件;

2、熟练掌握windows的基本操作，熟悉e_cel操作;

3、熟悉一些常用软件的应用，如office应用软件;

4、基本掌握幻灯片操作。

详细个人自传

主修课程：

工业会计，会计基础，出纳，经济法，统计学，财务会计，
成本会计，会计管理，税务会计，审计，会计实务等主课。

自我评价：

本人具有比较强的专业理论知识，基础扎实且广泛，能熟练
使用本专业要求的用友财务软件。思想觉悟，做事认真仔细，
目标明确，勤奋务实，有较强的适应能力和协调能力，责任



感强，有团队合作精神，助人为乐，能恪守以大局为重的原
则，愿意服从集体利益的需要，受过良好的教育。

个人联系方式

通讯地址： 广东省广州市海珠区

联系电话： 159_________ 家庭电话：

手机： 159_________ qq号码：

电子邮件： 个人主页：

个人简历简单免费篇五

我有较强的团队精神，如：在同学中，有良好的人际关系;在
同学中有较高的信誉;善于团结人际关系好。"在天惠电脑城
销售电脑期间对计算机有一定的了解。吃苦耐劳,有上进心。
因做过服务行业，学会了忍耐，宽容和自我控制。我是个重
信誉的人，答应别人的事一定尽力办到。欣赏脚踏实地埋头
实干的人，讨厌把花言巧语阿谀奉承的人。

我会用高度负责的，不断创新的的精神面对工作，用一颗认
真细致的?、力求完美的心态做好工作，让我用所积累的技能
为贵公司带来效益吧!殷切祈望成为贵公司的一员!


