
幼儿园春季教职工会议记录内容 幼儿园
教职工大会会议记录(优秀5篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。那么我们该如何写一
篇较为完美的范文呢？下面是小编为大家收集的优秀范文，
供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋友。

幼儿园春季教职工会议记录内容篇一

地点：xx园办公室

主持人：xx

参加人员：各班教师

会议主题：新学期幼儿园各班级安全教育培训。

做好安全教育工作，普及安全知识。利用各类会议、小喇叭
广播、报刊、网络、板报、标语等多种形式开展安全教育，
增强幼儿安全防范意识和自救能力。

教师做到：

1、坚持每天晨检。保证幼儿不带危险物品入园，如有要收回。
严格幼儿安全制度，预防烫伤、外伤、药物中毒，预防异物
进入耳、鼻及气管，预防幼儿走失。

2、保证教室的通风、干净，保证区角材料的安全、卫生，定
期消毒玩具。每天放学开消毒灯消毒。每月大搞卫生。

3、及时预防传染病的发生，保证一人一巾一杯。



4、严格书写交接班记录，及时清点人数和物品与接班教师交
代清楚。

5、幼儿午睡时检查是否有危险物品，巡视幼儿是否有不良的
睡眠习惯，如蒙头并及时纠正。

6、户外活动时，教师认真检查活动场地的安全性，及时排除
不安全因素，确保幼儿安全，活动后不遗忘幼儿物品。

7、培养幼儿的自我保护能力，与家长密切配合，加强防范意
识，让幼儿在有安全意识的基础上，时时提醒自己或他人注
意安全。

8、严格执行幼儿园接送规章制度。把孩子交到其父母的手中。

9、下午班教师离园时在班内各处检查，如：水、电、门、窗。

10、教师在工作中做到时刻高度警惕，把安全放在首位，眼
睛不离开幼儿，孩子到哪，教师的眼睛就到哪。

幼儿园春季教职工会议记录内容篇二

地点：幼儿园

主持人：园长

出席人员：全体教师

主要讨论内容：

一、幼儿园20xx下半年教师考核。

二、幼儿园教学工作制度。



三、讨论幼儿园教学质量检查制度。

主要议程：

（一）首先由教代会主席说明本次教代会的主要目的和程序。

（二）园长对考核奖发放方案、教学工作制度、教学质量检
查制度的制定过程，制定依据和重要性进行了必要的讲解和
说明。

（三）教代会主席宣读方案和条例。

（四）教职工代表酝酿讨论方案的可行性。然后进行举手表
决：

1、幼儿园20xx下半年教师考核方案，全票通过。

2、教学工作制度，全票通过。

3、教学质量检查制度。全票通过。

（五）园长发言，十分感谢各位教职工代表和全体教师对本
园行政工作的支持和理解，学校将努力做到依法办学，依法
管理，让学校工作沿着正确的轨道发展前进。

文档为doc格式

幼儿园春季教职工会议记录内容篇三

地点：中班教室

主持人：xx

会议主题：活动安全



总结上周工作：严格要求老师做好工作

本周工作安排：

1．教育幼儿团结小伙伴，不打架，不欺辱小同学，学习关心、
帮助他人。

2．外出活动前一定要点清幼儿人数，向幼儿提出要求，不要
去老师限定范围以外地玩。

3．晨间活动：

按照活动计划表或根据天气情况安排幼儿进行体育锻炼。活
动前，教师检查场地、器械的安全性。较高气温的情况下，
组织幼儿在阴凉处活动，以平和活动为主，提醒幼儿休息、
擦汗、调节活动量。

教育幼儿正确、安全地使用体育器械，用正确的方法运动，
如走跑跳攀爬钻等，防止幼儿互相碰撞，提醒幼儿注意运动
方向，灵活躲避。

4．离园：离园时提醒幼儿整理衣物，家长来接时，要认真核
对接送证，亲手把孩子交到家长手中，提醒家长带孩子玩大
型玩具时要关注孩子，防止孩子发生意外，要制止孩子不正
确的玩法，教育孩子和同伴友好地玩。

5．家园沟通：幼儿服装款式要方便幼儿穿脱。自带用品要写
上幼儿名字，以免穿错、用错或丢失。鞋子的尺码要适中，
便于幼儿参加各项活动。

6．走路奔跑时要注意四周，不猛跑、猛停，要会躲闪，防止
和同伴碰撞。
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幼儿园春季教职工会议记录内容篇四

食委员会会议。

参加会议的人员有园领导、保健医生、食堂事务长(兼采购
员)、老师代表、保育员代表、家长代表、食堂仓库保管员等
十多人。

会议上，代表们对开学一个多月来的幼儿伙食情况进行了小
结、交流。

代表们对幼儿的伙食

20xx年11月

会议地点营养丰富的饭菜伙食会全体成员

幼儿园会议室

为了规范食堂管理，确保伙食质量，10月12日，实验幼儿园
召开了

质量给予充分肯定，一致反映幼儿的饭菜在咸甜、粗细、干
稀、、米面等方面搭配合理，营养丰富，健康科学。

同时也对菜肴提出了更高的要求，如根据幼儿不同年龄的咀
嚼功能、幼儿对各类菜肴的喜好程度以及季节变化等，对菜
肴的烹调方式提出了不同的要求。

这些来自一线老师、幼儿家长的伙食反馈信息，为切实提高
幼儿伙食质量提供了重要依据。



幼儿园春季教职工会议记录内容篇五

4月29日，机关建国幼儿园第八届教职工代表大会第七次会议
在机关建国幼儿园二楼多功能厅隆重举行。大会由园工会主
席黄雪梅老师主持，全园30余名在职教职工均到场参加了此
次会议。

此次会议首先由机关建国幼儿园党支部书记张敏薇同志作了
重要讲话。她指出：教代会要围绕中心，以人为本，认真履
行好各项职能，努力成为学校事业发展的推动者、教职工根
本利益的维护者和群众的领路人、贴心人;要在完善制度，提
升能力方面下功夫，切实加强自身建设;党组织要进一步加强
对教代会工作的领导和指导，协同合作，积极为教代会履行
职能、发挥作用创造条件，全面开创我校教代会工作的新局
面，为构建和谐校园，推进幼儿园的改革发展稳定工作发挥
新的更大的作用。讲话中她充分肯定了此次教代会所取得的
成绩。

随后，工会主席黄雪梅就今年的提案工作作了进一步的总结
与归纳，在此次会议召开之前，校领导以徐汇教育网为载体，
将需在会议中进行讨论的文本发送到全体教职工手中，经过
大家充分的'思考和酝酿，教职工们也纷纷前提交了代表自己
想法与建议的提案与想法。在会议进行过程中，通过之前一
系列的汇总与归纳工作，园领导及工会主席就各项提案中提
出的看法与疑问作了解答与解释工作，给予所有代表以清晰、
合理、完整的答复与回应。最后，大会通过表决程序，产生
了本次会议决议。

机关建国幼儿园第八届教职工代表大会第七次会议在热烈的
掌声中圆满落幕，并得到全体教职工的一致好评。通过教代
会这一载体，充分体现了全园教职工为幼儿园发展献计献策
的热情和积极性，体现了全园教职工参政议政的责任感，体
现了全园教职工民主管理幼儿园的主人翁精神。我们相信，
这对于动员、鼓舞全体教职工进一步解放思想，团结一致，



凝心聚力，加快幼儿园的发展步伐，必将产生重大的影响。


