
2023年学校行政辞职报告(优秀5篇)
“报告”使用范围很广，按照上级部署或工作计划，每完成
一项任务，一般都要向上级写报告，反映工作中的基本情况、
工作中取得的经验教训、存在的问题以及今后工作设想等，
以取得上级领导部门的指导。报告对于我们的帮助很大，所
以我们要好好写一篇报告。下面我就给大家讲一讲优秀的报
告文章怎么写，我们一起来了解一下吧。

学校行政辞职报告篇一

尊敬的总经理：

你好!

我已决定于2018年6月15日正式离职，所以特提前半月向您提
交这份辞职申请。还请留意一下简历中是否有适合接替我工
作的人选，感谢你这几年对我的照顾和帮助，非常感谢!

最近在整理自己的简历，突然发觉这几年我在公司做的工种
实在太多了，细数一下，有不下十种，先是2018年3月从前台
开始做起，然后是人事，行政，市场开拓，婚庆，护肤品牌
信息收集，再到后来的外贸。还有兼职文案，校对，送货，
以及各种各样的手工。而且大多数时候我同时在做好几件事
情，虽然我从来没有抱怨过我的工作太多但是这并不表示我
的工作量小。而且我所有的工作都有做完的那天，或者是被
人接手的那一天，这也就意味着一个新的工作即将来临。有
时候就觉得自己是个高级打杂工，真的太杂了，杂到我现在
已经搞不清楚我自己能干什么，想干什么，我现在对自己的
职业定位和前程也是一片迷茫。所以，我现在想休息一下，
为自己的将来好好打算一下，重新规划自己的职业和人生。

记得年前已经跟你谈过一次，谈过我的想法，所以想必我的



辞职对你来说应该不会太意外。我是公司刚起步不久就过来
帮你创业了，到现在为止已经做了快3年多了，看着公司一天
天成长壮大，慢慢的走上正轨我心里也是蛮高兴的。老实说
离开公司多少还是有些不舍。我知道你的想法点子也很多，
以前每一次你有新想法我都很支持你，都会全心全意按着你
的想法去做事。公司出现了什么问题，我都会尽我最大的努
力去帮你处理好。因为我很重承诺，我答应的事情一定会做
到。现在公司已经走上正轨而且新鲜血液不断供给，我想我
可以激流勇退了，也请你给我一次机会，一次让我实现自己
想法的机会。

望领导早日批准我的申请书，在此非常感谢!

此致

敬礼!

申请人：

2018年6月1日

学校行政辞职报告篇二

尊敬的领导：

您好!

我怀着深深的歉意，基于以下三点原因，申请辞去中层职务。

第一，自患严重的颈椎病以来，我不能伏案工作，自身的工
作优势和特长基本丧失，继续做行政工作没有意义和价值，
愧对学校领导的培养。

第二，做行政工作需要忍辱负重，本人因为性格和心态原因，



确实不适合做行政工作，尤其不适合享有中层职务。

第三，我校短缺可以教授经济法和财经法规的专业教师，虽
然教务科一直努力选聘优秀外聘教师，但是由于外聘教师代
课费太低和流动性大，我在承担行政工作同时，一直承担较
重的教学任务，即使是本学期，我在教研室主任的安排下，
也努力承担起每周12节的教学任务。在过去的工作中，教学
和行政工作经常发生冲突和矛盾。

因此，我申请辞去行政职务，回归教师队伍，做一名专职教
师，并保证做到以下几点：

第一，认真履行教师岗位职责，做一名遵守教学纪律的合格
教师。

第二，不利于财经学校的话不说，不利于财经学校的事不做。

第三，不利于学校团结大局的话不说，不利于学校团结大局
的事不做。

第四，言行一致，不发牢骚，任何时候都明确表态，是自己
自愿辞去行政职务。

以上决定是我养病以来心平气和思考的结果，没有情绪，不
是冲动。我一不愿意弄虚作假，找人代签以获得绩效奖励;二
不愿意虚占位置耗费学校资源;三不愿意虚度光阴浪费生命。

因此，请校领导批准我的申请。感谢校领导一直以来对我的
关心和培养，并请校领导谅解我。

此致

敬礼!

辞职人：xxx



20xx年xx月xx日

学校行政辞职报告篇三

辞职也是一种重新开始，以下是小编为大家搜集整理的学校
行政辞职申请书，供大家参考和借鉴!

尊敬的校领导：

我怀着深深的歉意，基于以下三点原因，申请辞去中层职务。

第一，自患严重的颈椎病以来，我不能伏案工作，自身的工
作优势和特长基本丧失，继续做行政工作没有意义和价值，
愧对学校领导的培养。

第二，做行政工作需要忍辱负重，本人因为性格和心态原因，
确实不适合做行政工作，尤其不适合享有中层职务。

第三，我校短缺可以教授经济法和财经法规的专业教师，虽
然教务科一直努力选聘优秀外聘教师，但是由于外聘教师代
课费太低和流动性大，我在承担行政工作同时，一直承担较
重的教学任务，即使是本学期，我在教研室主任的安排下，
也努力承担起每周12节的教学任务。在过去的工作中，教学
和行政工作经常发生冲突和矛盾。

因此，我申请辞去行政职务，回归教师队伍，做一名专职教
师，并保证做到以下几点：

第一，认真履行教师岗位职责，做一名遵守教学纪律的合格
教师。

第二，不利于财经学校的话不说，不利于财经学校的事不做。



第三，不利于学校团结大局的话不说，不利于学校团结大局
的事不做。

第四，言行一致，不发牢骚，任何时候都明确表态，是自己
自愿辞去行政职务。

以上决定是我养病以来心平气和思考的结果，没有情绪，不
是冲动。我一不愿意弄虚作假，找人代签以获得绩效奖励;二
不愿意虚占位置耗费学校资源;三不愿意虚度光阴浪费生命。

因此，请校领导批准我的申请。感谢校领导一直以来对我的
关心和培养，并请校领导谅解我。

此致

敬礼!

辞职人：xxx

20xx年xx月xx日

尊敬的领导：

您好!

在××学校我一直过得很好，很感谢学校领导对我的关照和
同事对我的帮助，但是由于薪酬和工作时间问题，我很抱歉
我决定辞职。做为行政文员，我每天做的.事情很多很杂，工
作上让我分不清文员跟行政文员的差别，工资上也是如此。

我每天都在做这些事情;办公设备的管理，计算机、传真机、
签字长途电话、复印机的具体使用和登记，名片印制，邮件
和报刊的收取、分发工作，低值易耗办公用品的发放、使用
登记和离职时的缴回，各类办公用品仓库保管，每月清点，



年终盘存统计，做到入库有验收、出库有手续，保证帐实相
符，完成各项勤 杂、采购工作等等大量很杂的工作，然而我
的工资却每个月只有一千多，而且每周工作6天，我觉得我的
付出跟收获不对等，我也不能对我目前的现状改变什么，因
此我选择辞职。

希望领导能够批我的辞职请求，在我正式辞职的这段时间我
会做好交接工作。

此致

敬礼!

辞职人：xxx

20xx年xx月xx日

学校行政辞职报告篇四

尊敬的领导：

您好!

在××学校我一直过得很好，很感谢学校领导对我的关照和
同事对我的帮助，但是由于薪酬和工作时间问题，我很抱歉
我决定辞职。做为行政文员，我每天做的事情很多很杂，工
作上让我分不清文员跟行政文员的差别，工资上也是如此。

我每天都在做这些事情;办公设备的管理，计算机、传真机、
签字长途电话、复印机的具体使用和登记，名片印制，邮件
和报刊的收取、分发工作，低值易耗办公用品的发放、使用
登记和离职时的缴回，各类办公用品仓库保管，每月清点，
年终盘存统计，做到入库有验收、出库有手续，保证帐实相



符，完成各项勤 杂、采购工作等等大量很杂的工作，然而我
的工资却每个月只有一千多，而且每周工作6天，我觉得我的
付出跟收获不对等，我也不能对我目前的现状改变什么，因
此我选择辞职。

希望领导能够批我的辞职请求，在我正式辞职的这段时间我
会做好交接工作。

此致

敬礼!

辞职人：

20xx年xx月xx日

学校行政辞职报告(三)

学校行政辞职报告篇五

尊敬的领导：

您好！

在学校我一直过得很好，很感谢学校领导对我的关照和同事
对我的帮助，但是由于薪酬和工作时间问题，我很抱歉我决
定辞职。做为行政文员，我每天做的事情很多很杂，工作上
让我分不清文员跟行政文员的差别，工资上也是如此。

我每天都在做这些事情；办公设备的管理，计算机、传真机、
签字长途电话、复印机的具体使用和登记，名片印制，邮件
和报刊的收取、分发工作，低值易耗办公用品的发放、使用
登记和离职时的缴回，各类办公用品仓库保管，每月清点，



年终盘存统计，做到入库有验收、出库有手续，保证帐实相
符，完成各项勤杂、采购工作等等大量很杂的工作，然而我
的工资却每个月只有一千多，而且每周工作6天，我觉得我的
付出跟收获不对等，我也不能对我目前的现状改变什么，因
此我选择辞职。

希望领导能够批我的辞职请求，在我正式辞职的这段时间我
会做好交接工作。

此致

敬礼！
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