
最新会议着装通知 明确会议规范着装的
通知(汇总5篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？接下来小编
就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看
吧。

会议着装通知篇一

1、目的为标准员工着装，表达员工健康向上的精神风貌，树
立良好的企业形象，特制定此规定。

2、范围

公司全体员工。

3、职责

公司办公室纪委负责对着装的检查、监督及规定的执行，不
定期派人到各部检查员工着装情况。

4、着装要求

4.1员工在上班时间内，要注意仪容仪表，以得体、大方、整
洁的形象展现在大家面前。

4.2女员工着装要求

4.2.1公司员工在领取工作服前禁止着短裤、超短裙、低胸衫、
无袖衫、露背装、透视装、带卡通或有碍观瞻的奇装异服到
工作岗位，须着大方得体、美观时尚的'职业装，整体服饰搭



配职业化、颜色协调。

4.2.2领取工作服者须着工作服到工作岗位。

4.2.3不得披过肩长发、穿裙子、凉鞋或高于3cm的高跟鞋进
入车间。

4.3男员工着装要求

4.3.1员工在领取工作服前禁止着短裤、凉拖到工作岗位，须
着衬衫或有领t恤〔含短袖〕搭配西裤或商务牛仔裤〔纯色、
无破洞〕。

4.3.2违反者一次以20元警示处理。

5、各部门负责人认真配合，催促员工遵守本规定，如发现员
工违反以上行为未及时制止给予100元处分。

会议着装通知篇二

学校所有员工上下班时间、请假、外出等考勤的统一管理，
为准确核算工资提供依据，自通知下发之日起做出如下规定，
并严格执行：

〔一〕工作时间、加班、调休及外出

2、当月加班当月写，加班3.5小时按半天计算，周末加班按
天计算。

3、调休、请假时间均按半天或整天计算，调休或请假3天
〔含3天〕以上需经校长批示。

4、所有加班、调休、请假单需当月填写，并有部长签字后生
效，部长需有校长签字后生效。



〔二〕考勤管理

1、上下班时间各打一次考勤，每天2次考勤记录。

2、如有迟到、漏刷、不按时考勤等现象，均按非正常处理。
无1次考勤者按旷工半天计算，一天都无考勤者按旷工1天计
算。

3、考勤后不得随意外出，因公外出需填写外出单。

4、考勤处分均按《中青管理制度》严格执行。

〔一〕工服要求

1、工作日内穿着工服，佩戴胸卡。〔周五可穿便装〕

2、爱惜穿着应保持衣服的.干净、平整。服装为毛制面料应
干洗熨烫，不得随意堆放应放入衣柜。

3、工作时间内不得穿着其他服装或与工装混穿，不得穿牛仔
裤、凉拖、布鞋。

4、外出回来后应及时换工服。

5、组织活动应按综合管理部的统一要求穿着服装、佩戴工卡。

6、没有工作服的可穿与工服相接近的正装。

〔二〕处分规定

未按规定执行的，发现第一次提醒，第二次发现扣30元，第
三次发现扣50元，超过三次扣全额考评工资。

综合管理部



20xx年x月xx日

会议着装通知篇三

各相关单位：

近日，交通运输部等十四个部门关于印发促进道路货运行业
健康稳定发展行动计划（20xx-2020年）的通知，发布了各部
委20xx年底前完成促进道路货运行业降本减负10件实事，并
要求改进危险货物运输管理，督促各地取消危险货物道路运
输驾驶员异地从业资格证转籍要求等。此外行业长期积累
的“多、小、散、弱”等结构性矛盾日益突出，经营业户负
担较重，基层员工短缺，保稳定、促发展的任务依旧任重而
道远，推动着化工物流企业作出新选择。

为回顾和盘点20xx化工物流行业，寻找20xx年化工物流可持
续健康发展的新动力，中国物流与采购联合会危化品物流分
会将于20xx年12月3-5日在海口市召开主题为“提质升级 融
合共享”的20xx全国化工物流行业年会，荟萃政府主管部门
领导、权威专家和行业引领者，共同回顾20xx行业发展历程，
表彰行业杰出人才和企业，发布化工物流行业“金罐奖”
及“中国危险货物道路运输价格指数”样本示范单位，深度
挖掘新形势下危化品物流产业的发展机遇和路径，开展多方
位合作，在创新中驱动产业转型升级，在变革中寻找机遇。
具体通知如下：

主办单位：

中国物流与采购联合会

协办单位：

中国石化化工销售有限公司



承办单位：

中国物流与采购联合会危化品物流分会

北京中物亿联化工技术研究中心

时间：20xx年12月3日-5日（12月3日报到）

地点：海口·鲁能希尔顿

会议主题：提质升级 融合共享

解析和展望：

1、回顾和盘点20xx化工物流行业；

2、20xx政策法规对化工物流行业发展的影响及展望；

3、20xx危险化学品物流市场分析；

解决方案：

1、有效推动物流企业减负、降本增效的解决方案；

2、国内危险品物流市场资源如何有效的整合？

3、如何解决从业人员短缺及素质培养等问题；

增效发展：

1、如何改进危险货物运输管理；

2、促进化工物流多式联运的发展及布局？



会议着装通知篇四

关于明确会议标准着装的.通知：

各单位、处室：为进一步标准与会人员着装，提升集团公司
整体形象，展示良好的精神风貌，现就明确会议标准着装规
定如下：

一、与会人员参加集团公司和能源集团组织召开的会议时，
根据季节不同，按照会议通知要求统一着正装。服装须干净
整洁、配色协调。

二、正装指深色西服、深色长裤，浅单色衬衣，领带，正装
深色皮鞋。女性员工着装庄重大方即可。权属单位须同时佩
戴xx能源集团胸徽。

三、根据季节标准着装。气温适宜时，按照前款规定着装；
气温较高时，可不着西服，不打领带，但须着浅单色衬衣，
衬衣下摆扎于深色长裤内。

四、下一步对有标准着装要求的会议，在下发会议通知时一
并予以明确。

五、各单位、处室要加强教育和管理，与会人员应自觉遵照
执行。

总经理办公室

20xx年12月31日

会议着装通知篇五

快委会各早餐会员单位、各相关早餐经营连锁企业：



为了加强全国早餐工程企业之间的紧密交流、学习创新，认
真贯彻落实关于早餐工程建设和发展的指导方针，积极推进
早餐示范工程建设试点工作取得实效，持续健康发展，兹定
于20xx年9月上旬，在北京召开，现将有关事宜通知如下：

机遇 使命 信心 发展

主办单位：

组织单位：快餐专业委员会

承办单位：北京市饮食协会早餐专业委员会

赞助单位：希杰(青岛)食品有限公司、

报到时间：20xx年9月 3 日14:00至9月4日早8:20

会议时间：20xx年9月4 —5日

1、早餐示范工程的政策与机遇

国家宏观政策解读

早餐市场调查情况发布

早餐试点城市示范单位的情况交流

2、早餐创新

早餐转型模式分析

早餐理念、模式、产品的创新

3、专题研讨 圆桌互动



4、早餐建设

早餐企业、加工配送中心、设备厂商共同研讨标准、设备和
模型的建立

北京市(四星级宾馆)(具体地点收到回执表后发确认函)

快餐专业委员会早餐会员单位;相关早餐连锁企业董事长、总
经理等高层管理人员。

会议拟邀请商务部等相关政府主管部门和地方领导出席。

委员单位：1800元/人 1300元/人(不住)

非委员单位：2200元/人

(以上费用含会议期间食宿费、会议费、资料费、车费等)，
包房另加费

报名参加会议的代表请于8月20日前将(见附件1)和回执表(见
附件2)发电子邮件或传真至快餐专业委员会秘书处。

快委会秘书处

联 系 人：

电 话：

传 真：

附件1: 全国早餐工程情况调查表

附件2：参会回执表


