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总结是在一段时间内对学习和工作生活等表现加以总结和概
括的一种书面材料，它可以促使我们思考，我想我们需要写
一份总结了吧。总结书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好
一篇总结呢？下面是小编为大家带来的总结书优秀范文，希
望大家可以喜欢。
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感谢各位领导、各位同事给我这次发言的机会，我感到非常
荣幸。

和丰对于我来说不仅仅只是一个企业，他对于我的意义真是
一言难尽。2008年，我得知董事长有新项目要投资，并想方
设法让此项目能落户我的家乡大丰。经过董事长的多次考察
和家乡领导的努力于2009年9月终于迎来了和丰公司打下了第
一根桩。也迎来了我为和丰为家乡作贡献的开端。

在董事长的信任下我进入了采购部，这个部门事无巨细，要
想做到面面俱到是非常不容易的。由于我是一个十足的门外
汉，开始我非常茫然，只能靠着董事长的一句话“多跑三家
店，豆腐大一片”支撑着。慢慢的我就摸索一些采购方面的
要点。

1、组织实施 “阳光采购策略”在采购工作中做到公开、公
平、公正。即使在时间紧，任务重的时候，也始终坚持这个
原则。

2、建立材料价格信息库，提高采购人员的自身素质和业务水
平，保证货比三家,质优价廉的购买材料，减少工程成本，提
高采购效率，提高企业利润。



3、采购员根据预算提前介入询价，争取赢得时间，降低采购
成本。

4、要求采购部通讯24小时无间断，确保采购部与其他部门的
联系。总的来说就是要做到多一份投入，多一种学习，多一
些反思，多一点执着。

后来我还负责了公司的绿化、办公楼的装修等等。我都做到
了尽心尽责，问心无愧。

看着和丰从一个姗姗学步的婴儿逐步走向成熟，其间取得了
些许成绩，也得到了许多经验教训。因此我们要端正心态、
摆正位置；强化职业道德、追求职业精神，廉洁高效的工作，
我们部门也要虚心向其它部门学习工作和管理经验，借鉴好
的工作方法，努力学习业务理论知识，不断提高自身的业务
素质和管理水平。使自己的全面素质再有一个新的提高。

在这里我表个态，今后绝对忠诚于和丰，做到一切为了和丰，
为了和丰一切。

王梓枫
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下面就是这两个月的工作情况：

项目1：****(省去项目名)

工作内容：核对报表涉及非指标、指标管理系统、借款借据、
这几个内容，十几个表、几千条数据的核对。

项目2：：****(省去项目名)



工作内容：学习了解掌握系统的使用维护，通过这段时间的
学习能初步掌握系统的操作使用；并且能在学习熟悉的过程
中协助实施人员进行些必要的工作。例如：新建分析表、汇
总母库、任务达４０余个；修改２２个报表表样及其公式；
在系统设置中添加单位、用户６００多个，为该项目做出了
必要贡献。

在工作中的两个月自己学习些东西，但仍然感觉自己要学习
的东西还很多，希望自己能在领导和同事们的帮助下更进一
步，成为一个合格的****(省去公司名)人，为我们公司的发
展贡献自己的一份力。

总结人：×××

时光一晃而过，转眼之间我的三个月试用期已经结束，这是
我人生中弥足珍贵的经历，也给我留下了深刻的回忆。在这
段时间里各位领导给予了我足够的宽容、支持和帮助，让我
充分感受到了他们“海纳百川”的胸襟，感受到了做工程
人“不经历风雨，怎能见彩虹”的豪气，也体会到了工程人
作为拓荒者的艰难和坚定。在对他们肃然起敬的同时，也为
我有机会成为工程行业的一份子而惊喜万分。

初来公司之时，虽然我是土木工程专业毕业，但是没有实际
性的接触工程这个行业，所以对于施工我也不是十分了解，
因为理论上的知识与实际工作中有着很大的差异，所以试用
期中如何实际理解工程的含义，懂得施工的具体步骤，以及
注意各种事项，如何与搞工程的各种人员打交道便成为我的
当务之急。

1、到了这里我认识了所有的的领导和各个施工队的人员，我
和他们积极的接触，通过他们我了解了这个工程的大体概况
以及各个项目的的情况，我知道了这些项目的具体施工步骤。

3、由于平时帮忙做些资料，我熟悉了资料员的大体工作程序，



工作内容以及培养了仔细认真的工作态度。同时我也接触了
预算和结算等方面的知识，我会努力争取能够独立处理这些
问题。

5、由于原来做过测量，来到这里我能顺利的操作水准仪和全
站仪等仪器，能够独立的为施工队伍算工程量等等。

6、其他方面，来到九寨工地我认识了很多朋友和同事，闲暇
之余我就会向他们请教一些和工作相关的知识，虽然有的时
候不能得到满意的答案，但是我觉得和他们相处很愉快，如
果他们有需要我会尽力帮助他们。

本人于xx年3月13日正式加入****(省去公司名)这个大家庭，
到今天已经有两个月的时间了。从一个对公司只有概念上的
认识，成长为一个****(省去公司名)人；经过领导和同事们
热心指导帮助下才让自己对今后的工作有了一个具体详细地
了解。

下面就是这两个月的工作情况：

项目1：****(省去项目名)

工作内容：核对报表涉及非指标、指标管理系统、借款借据、
这几个内容，十几个表、几千条数据的核对。

项目2：：****(省去项目名)

工作内容：学习了解掌握系统的使用维护，通过这段时间的
学习能初步掌握系统的操作使用；并且能在学习熟悉的过程
中协助实施人员进行些必要的工作。例如：新建分析表、汇
总母库、任务达４０余个；修改２２个报表表样及其公式；
在系统设置中添加单位、用户６００多个，为该项目做出了
必要贡献。



在工作中的两个月自己学习些东西，但仍然感觉自己要学习
的东西还很多，希望自己能在领导和同事们的帮助下更进一
步，成为一个合格的****(省去公司名)人，为我们公司的发
展贡献自己的一份力。

总结人：×××
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躺在软软的草地上，略带点刺痒的感觉，我闭上双眼，连第
二层眼睑都闭上了。我恍然看见有个人一直站在我前面。无
论冬夏无论风雨，都义无返顾地站在我前面。她恍然间又离
我而去，留给我深深的思念和感谢。

那个人总是一脸笑呵呵。尽管每天都有繁重的家务并且有着
两个淘气的儿子，但她总是那样，笑呵呵。笑呵呵的笑过笑
过清晨，笑呵呵的把稀饭递给我，笑呵呵的送我去上学，笑
呵呵的笑过午间，笑呵呵的看着我们玩耍，笑呵呵的笑过傍
晚，笑呵呵的看着淘气的儿子洗手吃饭，直到睡觉前的那一
刻，还是如清晨的.第一抹阳光，笑呵呵。

记得童年里的夏天，蓝天白云，紫藤花开满院落，我和哥哥
总是在下午出去玩耍，捉蚱蜢、放风筝、抛石子，还有好多
好多。总是到傍晚时，母亲就用她那明朗的声音呼唤我们回
家，她的声音在布满落霞的天空下回荡，在乡下的田野间飘
荡，犹如晴空下一瓶橘子汽水，用牙齿咬开了瓶盖，猛地灌
下半瓶，伴随着那舒服的嗝儿，正有一种满足的陶醉。

还记得那个阴冷的冬天，我呆呆的坐在教室里，周围暗得让
人生畏，风冷得让人颤抖。母亲又何尝不知道一个八岁的孩
子离开母亲是什么样的感受，她也心疼自己的儿子，可她还
是义无返顾的把儿子送到广州读书，然后一个人留在家乡继
续忙碌着思念着。我打开母亲写给我的短信，“最近天气冷，
照顾好自己……”虽然我们相隔很远，但我依然觉得她仍旧



站在我前面，笑呵呵的凝望着我，顿时我觉得我和她是连在
一起的，便温暖起来。

我更加记得那个阴沉的下午，在医院看到不再微笑的母亲静
静的躺在白色的床单上，我的眼泪夺眶而出。后来我才知道
就在两个小时前母亲在来广州的高速公路上出了车祸，我也
知道母亲是来广州看我的。

在漫天飘飞的紫藤花中，那个人的身姿渐渐消失不见。惟有
铭记于心，怀念她对我的好，感谢她对我的爱。
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首先请准许我真诚的向您问候，以至上我的感谢

感谢您能给我一次机会让我能在公司中锤炼自己

感谢您一直在背后支持着我让我能坦然面对人生的诸多困扰

感谢您让我懂得了人格魅力，让我明白了生命的另一面

我不知道用何种语言何种方式来回报我的智慧与善良的导师，
我只想用我生命的激情和默默的努力来付出，来实现我的价
值，人生没有让我失望，我同样不会让你失望。

主要是得看你们领导是什么类型的人，得摸清他想听什么类
型的话，其实很简单抓住其心里，攻击其心里最脆弱的地方，
最能引发他思考与重视的地方。 说白了就看看他是不是善良
淳朴的，是的话就来师生情义这方面表达，虚伪俗称装13的
就往理想抱负这方面。是具体情况而定。我能说的就这么多。
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半年来，在领导和同志们的帮助下，自己在政治思想和工作



方面都取得了一些成绩，下面就将教师上半年工作总结汇报
如下，敬请各位师生提出宝贵意见及建议。

-----------------工作总结开头

1.在全体同事的共同努力下，在公司领导的全面支持、关心
下，本着一切为客户服务的宗旨，围绕优化服务、拓展xxx
和xxx的宣传和信息的功能，从客户的利益角度服务、业务管
理、提高企业的知名度和利益最大化，通过扎扎实实的努力，
圆满地完成了2006年的工作。

自xxxx年工作以来，我认真完成工作，努力学习，积极思考，
个人能力逐步提高。伴随着公司的发展，我所工作的xx作为
公司的一个设计部门尤为重要。所以，我在实际工作中，时
时严格要求自己，做到谨小慎微。

此外，火车跑的快还靠车头带，由于刚参加工作不久，无论
从业务能力，还是从思想上都存在许多的不足。在这些方面
我都得到了公司领导、部门领导的正确引导。

日子在弹指一挥间就毫无声息的流逝，就在此时需要回头总
结之际才猛然间意识到日子的匆匆。今年7月，我来到xx工作，
近6个月以来，在公司领导以及同事们的支持和帮助下，我较
快地适应了工作。回顾这段时间的工作，我在思想上、学习
上、工作上都取得了很大的进步，成长了不少，但也清醒地
认识到自己的不足之处：首先，在行业学习上远远不足，要
想做精做好必须得深入业务中去，体会客户的心理和行业的
动态。在技术上还有待提高学习。


