
2023年计划生产员 生产计划岗位职
责(精选6篇)

做任何工作都应改有个计划，以明确目的，避免盲目性，使
工作循序渐进，有条不紊。计划怎么写才能发挥它最大的作
用呢？下面我帮大家找寻并整理了一些优秀的计划书范文，
我们一起来了解一下吧。

计划生产员篇一

工作内容:

2、工厂日度、周度生产计划的制定;

3、对车间设备与人员情况进行统计,定期进行产能统计和分
析,提出产能调整建议;

1、大专及大专以上学历,性别不限,3年以上生产计划相关工
作经验;

2、对生产、销售、仓储等关联性工作有一定的认识;

3、具备较强的数据处理与统计分析能力;

4、沟通能力佳;

计划生产员篇二

贯彻执行国家和油田公司有关法律、法规和政策、指令及集
输站各项规章制度，做好生产计划和调度工作，确保站生产
安全平稳运行。

1、负责站经营计划的汇总、审核、上报、下达、检查，组织



对生产单位、辅助生产单位定期生产经营目标责任的考核。

2、制定日常生产计划，编制生产运行方案，并组织实施。

3、掌握站生产情况，指导、监督、协调各生产单位日常生产
运行，解决生产中出现的各种问题。

4、组织分析生产运行统计数据，提出合理化建议。

5、负责全站节能降耗工作，组织落实公司、站节能降耗及其
项目的实施管理工作。

6、组织站内技术、工艺改进，修订生产工艺流程、技术操作
规程并监督落实执行。

7、组织、检查、考核各生产单位技术培训工作。

8、协助站领导制定站中长期生产发展规划。

9、组织制定因停电等因素造成的计划性或非计划性停工停产
的生产运行替代方案。

1、及时了解生产情况，全面检查当日各项生产和次日生产准
备情况，搞好计划动态分析，做好控制、调整、总结工作。

2、不断钻研生产工艺技术，及时了解科研新信息，掌握生产
新技术。

3、抓好职工技术业务培训，不断提高职工技术业务水平。

计划生产员篇三

1、生产计划的.编排、制定、跟进与实施安排。

2、物料计划制定。



3、物料采购审核。

4、物料管理目标达成。

5、相关部门的沟通与协调。

6、订单评审。

7、iso9000、5s的执行与督导。

8、部门人员的培训。

9、沟通仓库管理、客诉反应及客户满意度调查。

pmc跟单员

1、订单审核和编制生产指令单。

2、客户资料的建立,并负责与客户沟通与协调。

3、建立每月出货统计表。

4、出货交运安排。

5、跟催物料和生产进度。

6、物料计划实施与控制。

7、生产排程。

8、客人投诉的跟进。

9、平衡供与需之间的关系。

pmc采购



1、建立供应商评估资料及价格记录。

2、打办、询价、比价、议价、订购作业。

3、交料进度控制与逾交跟催。

4、进料品质、数量异常处理。

5、协助配合应付款整理、审查。

6、供应商考核提报。

pmc文员

1、部门人员考勤及加班申请。

2、部门文件的分发、整理、分类存放。

3、编写文件。(如:内部行文,会议记录等)。

4、文件的签收、分发、传阅。

5、仓库月报表整理。

6、部门人员所需办公用品的申购与存放。

7、完成上级安排的工作。

pmc统计员

1、统计各个部门每天的生产效率、工时损耗。

2、统计塑胶部与装配部的生产进度。

3、统计每月生产物料损耗与来料不良的成本率。



4、每周成品入库、出货与装配每周流线、加工、包装生产明
细汇总。

5、统计原料进出明细。

6、职员工考核的统计。

7、报表、文件的整理及分类存放。

8、服从、完成上级的安排。

pmc仓库主管

1、规划仓库物品摆放区域。

2、负责仓管工作之安排。

3、对每月库存盘点之数据负责。

4、对每日进出帐负责。

5、保持帐、物、卡一致。

pmc成品仓管

1、成品缴库之点收核对。

2、成品出库交运处理。

3、成品保管及帐务处理。

4、成品库位规划、整理与安全维护。

5、提供有关成品库存资料。



6、滞存品库存提报。

7、每月底一次库存盘点与帐务检讨。

pmc五金、电子、包材仓管

1、进厂材料点收及不合格品退回。

2、材料发放批号管制,余料提报。

3、库位规划、整理与安全维护。

4、滞料及有价值废品之库存提报。

5、提供有关库存动态资料。

6、每月库存重点盘点与帐务核对。

7、服从上级安排,对仓库工作负责,指导下属规范作业

计划生产员篇四

2.负责统筹公司生产系统的物料计划、生产计划

3.制定主生产计划并分解制定周生产计划,以及保证交期

4.编制外协单并跟进生产进度

5.对长周期以及重点物料跟进,确保物料交期

6.制定核心物料以及产品的最小安全库存机制

7.调配人力、根据生产线产能情况合理排产达到资源优化配
置



8.生产进度跟踪以及异常处理

9.领导交代的其他工作

计划生产员篇五

生产计划专员嘉晨电器郑州嘉晨电器有限公司,嘉晨电器,嘉
晨岗位职责:

1.负责原材料采购请购单的下达;

2.负责产销所需原材料交货期的回复;

3.负责对原材料采购参数的监控及修改申请;

4.负责对原材料库存及在途订单的监控;

5.负责对采购订单到货及时性的统计及监控;

6.根据使用量及预测量制定月度采购大计划给采购部;

1.一年以上生产制造行业生产计划/采购计划工作岗位经验;

2.熟悉产品结构及构成(可通过在工作过程中逐步掌握);

3.熟悉运用erp系统(用友u8系统为佳);

4.熟练运用excel电子表格等办公软件;

5.计划性较强,原则性较强。

计划生产员篇六

3、及时编制、更新订单进展状态表；



4、负责产线生产计划、采购计划的编制、审核、报批、跟进；

6、负责编制客户生产订单，跟进客户生产进度；

7、负责客户包装材料采购需求计划的制定，并及时输出转制
造总监审核；

10、与相关部门之间日常业务工作的沟通、协调与合作，确
保生产顺利进行；

12、完成上级领导临时交办的其他工作。


