
提升工作汇报能力(实用5篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面我给大
家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来
看一看吧。

提升工作汇报能力篇一

我抚摸着这薄纸下斑斑书桌，虽历经岁月磨砂，早已无了原
来之棱角，本光滑的桌面亦早已被我时不时地刻字而变得粗
糙不堪。

她曾是我姐姐备战高考时所用的书桌，因着姐姐考上了名牌
大学，因着母亲迷信的缘故，她，出现在我的房里。

我虽不随着母亲迷信却也是雀跃于有了自己的书桌。母亲将
她搬进我的房中，本就略微紧凑的房间因着书桌的缘故而更
显拥挤，随即想起了那句“心宽室自大，室小心乃宽”，便
欣然接受。

她恰好在窗下，于是每当我或写作或阅读感到疲惫时，那窗
外在我幼时还是棵小树，而今已变得雄壮秀美的梧桐树。望
得久了便识得那有时停留在树上的鸟儿谁是谁家的雏儿，谁
在哪个窝里，乐趣自是无穷无尽，不言而喻。

我和她一同看着梧桐树的新芽萌发、树木茂盛，而又变得枯
黄凋零；看着鸟儿迁徙，生儿育女。那窗外神奇的世界有时
让我感到陌生却又透着熟悉，让人不禁细细琢磨。

树大招风却不招阳。一群穿着蓝衣的工人无情地将好容易繁
衍至今的梧桐树修剪得丑陋不堪，那树上的鸟窝也尽数消失。
每每夜晚时，我与她总能听见那梧桐树的哀泣以及鸟儿的哀



鸣。

坐在窗前，我像从前那般抬起头。没有了梧桐叶的嫩绿，没
有了那在树上小小的剪影，有的只是刺眼的阳光使我看不清
窗外的一切。

阳光多了，那绝美景色便是代价。有时，留点空间能让我们
保留住美；有时，留点空间也是对世间生命的一种尊重！

提升工作汇报能力篇二

铺垫也称铺叙衬垫，它是为了突出主要的人物或事物而铺叙
另外的人物或事物以作衬垫。运用铺垫写法是为了蓄积气势，
是为了突出文章主旨。

例如杜牧的《阿房宫赋》，第一段极力描绘阿房宫规模的宏
伟和建筑的壮丽;第二段极力渲染阿房宫中美女之多和珍宝之
富;第三段夹叙夹议，论述秦王朝统治者穷奢极欲，大营宫室，
招致国家迅速覆亡、宫室一旦毁灭的必然结果;最后第四段作
者以“呜呼”领起，发出深沉的议论慨叹，指出秦统治者要
能爱天下之民，国家就不会败亡，表明秦之灭亡乃是一个深
刻的教训。

这篇赋，前两段的描绘渲染，是为后两段的议论铺垫蓄势，
描绘渲染是议论的基础，议论则揭示主题，突出文旨，这正
是铺垫蓄势的用意所在。

运用铺垫手法须注意两点：

一是要注意写好铺叙的那一部分，只有将这部分写充分了，
才能有效地蓄积气势。

二是运用铺垫要自然，如果为铺垫而铺垫，过多地堆砌，反
会暴露出人为的痕迹，那效果就适得其反了。



提升工作汇报能力篇三

工作报告的写作，首先要选取合适的角度，方能顺畅下笔。
下面为大家介绍写工作报告的八个角度，一起来学习吧！

这是一种最主要的总结角度，常用于年度工作报告，用于对
工作进行全面总结。

如税务部门的主要职能是“执好法、收好税、带好队、服好
务”，某省国税局在总结工作时就归纳为“税收收入跃上新
台阶；依法治税得到新加强；队伍素质有了新提高；纳税服
务有了新改进”等部分，这就是从工作职能出发来总结工作
的。

如果工作思路与众不同或别有创新，可以围绕工作思路来总
结。

如某省国税局抓税收分析工作，先从宏观税负查找可能存在
问题的行业，然后再对该行业可能存有疑点的企业进行微观
评估，然后进一步总结经验、汲取教训、制定制度，形成长
效机制。整项工作思路清晰，层层递进，富有启发性。该单
位在总结时就归纳为“宏观分析定方向；微观分析找问题；
健全机制求长效”三部分。一般来说，用这种角度来总结工
作，效果好坏主要取决于思路是否清晰、深刻、新颖。

这种方法常用于专项工作的经验介绍，需要充分掌握材料，
并从大量的资料中挖掘出闪光点。

如有位同志承担了撰写本单位思想政治工作总结的任务，抓
住本单位思想政治工作“工作扎实、细致耐心、方式灵活、
领导带头”的特点进行总结，就归纳为“立足一个实字，增
强思想政治工作的针对性；着眼一个细字，增强思想政治工
作的感染力；突出一个活字，增强思想政治工作的吸引力；



强调一个带字，增强思想政治工作的感召力”等部分。

选用这种角度，对作者的写作能力要求很高，但写好了就别
具一格，很有说服力。

主要用于对某方面的工作进行总结。

如某市纪检部门抓“执行力建设”时采取了“统一思想、转
变作风、加强督办、素质培训”四大措施，总结时就归纳
为“统一思想抓落实；转变作风抓落实；督促检查抓落实；
提高能力抓落实”四部分。

又如某市工商局从“教育引导、内外监督、健全制度和严格
惩处”等方面抓规范执法工作，总结时就归纳为“创新载体，
提升教育的针对性；内外并重，增强监督的实效性；建章立
制，确保机制的长效性；狠抓不懈，提高查处的准确性”。

这种方法一般用于对专项工作进行总结。

如完成某个重点项目后，从“领导重视，精心组织；制定方
案，分工负责；加强协调，形成合力；抓好试点，健全方案；
狠抓落实，强化执行；总结提高，优化改进”等六方面进行
总结，采取的角度就是开展工作的先后顺序。这种方式优点
是能完整描述整项工作的全貌，缺点是重点不突出，容易变
成流水账。

党员代表大会、中央全会等各种重要会议，往往会提出一些
新的理念，出现一些热点词汇。合理利用这些热点词汇来总
结工作，既可以体现时代气息，又可以提升文稿的高度。

例如有一次，笔者参加市政协的一个会议，市领导在讲话时
抓住政协的“协”这一关键字进行总结论述，“第一，所谓相
‘协’，首要之义为协商；第二，所谓相‘协’，又有协力
之义；第三，所谓相‘协’，又有协和之义；第四，所谓



相‘协’，还有协同之义”。所以，经常关注党中央的最新
精神和理念，善于提炼、总结关键词或字，也能开阔思路，
提高总结的水平。

当某方面工作或者某个重大项目完成后，一般都要召开会议，
总结工作，表彰先进。这种场合的总结部分，往往围绕参与
该工作的各主体来构思。

如某次抗洪抢险救灾工作总结表彰会议的总结部分就采用了
这种方法，“在整个抗洪抢险中，党中央高度关注……；受
灾省区的各级党委和政府，认真贯彻执行党中央、国务院的
方针……；人民解放军和武警部队坚决响应党和人民的召
唤……；人民群众是夺取抗洪抢险胜利的主力军和真正英
雄……”，这是按参与主体总结的一个范例。

在总结工作时，针对解决的问题来归纳，往往也会取得很好
的效果。

如某单位的服务部门总结工作，从解决“脸难看、事难办、
门难进”等问题出发，将工作总结为“进一步提高服务意识，
尽量让老百姓少受一点气；进一步改进服务环境，尽量让老
百姓少跑一点路；进一步优化服务手段，尽量让老百姓少花
一点钱；进一步提升工作效率，尽量让老百姓少排一点队”
四个方面。用这种角度来总结工作，针对性强，直接鲜明，
能给人留下较深的印象。

在实际工作中，这些思路常常是根据情况有机组合的，不宜
生搬硬套。总之，撰写总结当认真收集材料，掌握总结对象
的特点，尝试从多个角度出发，把思路向四面扩散，沿着不
同的方向、不同的侧面思考问题，然后再进行比较分析，找
出最佳的总结角度和方法。



提升工作汇报能力篇四

标题是文章观点的凝练表达，是立意的外化形式，因而标题
最基本的写作方法即观点式写法，根据常用的写作角度，常
采用主题+意义与对策+主题的操作方式，若在观点式的写法
上，对标题进行适当优化，就能使标题吸人眼球提升颜值。

1.比喻式写法

比喻式写法即采用比喻的修辞方法，其突破点在于寻找合适
的喻体。为此，可积累常用的喻体，例如基石、引擎、金钥
匙、指南针等。

【示例】

原来标题：慢下来 人生幸福

优化标题：慢是开启幸福之门的金钥匙

2.对仗式写法

对仗式写法即标题分为前后两个部分，前后对仗，字数相当，
结构相当。为此，可积累常见对仗句式，如执……之笔
绘……蓝图、饮……之水 润……之田、以……之石 奠……
之基。

【示例】

原来标题：好政策 有利于好公民

优化标题：引好政策之水 润公民幸福之花

3.引言式写法



引言式写法即主标题为引言，副标题为文章观点，主标题负
责语言新颖，副标题负责观点表述准确明确。为此，可积累
各个主题的引言，引言可以是诗词歌赋，可以是俗语典故，
可以是歌曲影视名。

【示例】

原来标题：慢下来 实现自在有为

优化标题：

当幸福来敲门

------慢步幸福路

闲敲棋子落灯花

-----唯慢方有为

提升工作汇报能力篇五

提高作文水平，关键在于提高写作水平。提高作文水平，首
先要把作文水平提高出去。要提高作文水平，我就要提高写
作水平。

提高自身写作水平，就要加强写作练习，多读多积累。作文，
是指写作文的基本功。我们作文，是一个过硬的过程，写好
作文也一样。写作文，只有多读书多积累，作文才会写得更
好。

在作文写作方面，我们可以多多阅读各种作文书，积累各种
优美、动人的文章，积累好的词好句、好、好的开头、对话，
这对于提高作文水平有很大的好处。



要提高作文水平，我们必须多多学习，掌握一些好的写作方
法。我们要学习各种写作方法。

作文，是一个人的语言能力。我们要多多阅读各种文学作品，
积累各种文学优美的文学作品，积淀自己的文学素养，积累
自己的语言，为提高自己的语言能力而不懈努力。写作，还
是要积累好词好句，积累一些写作素养。

要积累好词好段，积累好的开头和结尾。

我们在写作上遇到的难题，我们要多多看课外书，多多积累，
多积累作文材料，多积累作文素材，让我们在写作上多积累。


