
最新做报告还是作报告(大全5篇)
在经济发展迅速的今天，报告不再是罕见的东西，报告中提
到的所有信息应该是准确无误的。报告书写有哪些要求呢？
我们怎样才能写好一篇报告呢？下面我给大家整理了一些优
秀的报告范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

做报告还是作报告篇一

自从初中学习演讲以来，报告词就成为我的日常，而对于这
种文字及口语相结合的表达方式，我颇有感悟。在此，本人
将分享我在写报告词上的一些心得体会。

第二段：思维练习

一篇好的报告词不仅需要有良好的文字表达能力，更需要有
深刻的思维和理解能力。在写报告词之前，我习惯会结合主
题进行动脑筋思考，把主题想得尽可能深入，并结合自身的
思考和感受，使得报告词不至于泛泛而谈。

第三段：表达方式

在写作过程中，选择合适的表达方式也非常重要。我在写报
告词时，喜欢采用一些比较易懂、具有代表性的例子，通过
引用名言、比喻等多种表达方式，使得打造的报告词更加丰
富、生动，让听众感受到自己的思想和情感。

第四段：多用细节

另外，一篇好的报告词，第三方的细节也非常重要。在报告
词中，不仅需要说明主题的重要性和实际意义，还要结合实
际情况，用数据、图表等形式展现出支持这个主题的研究和
实践成果，让听众更信服。



第五段：总结

我相信，在写报告词的路上，每个人都会有自己的一些收获
和心得。在我的眼中，最重要的便是思维的发散与细节的把
握。只有在这两个方面都做得好，才能让一篇报告词更加富
有感染力和说服力。

做报告还是作报告篇二

尊敬的公司领导：

您们好！我是x工地项目部安全员xx，在我到贵公司工作将近
一年来，非常感谢你们对我的培养和关照，及同事对我的关
心和帮助，可以说这是我工作以来过得最开心的日子。

我很辛运能到这么好的公司工作和学习，又文章由遇到这么
好的领导，我很想继续留在项目部工作，但人生总是很无奈，
只因最近家中发生了一件急事，我必须得回去，不知何时才
能回项目部上班。

自古忠孝难两全，我不得已向公司提出辞职。但请公司领导
放心，工程竣工资料已基本整理完善，最后我一文章由定会
做好资料的交接工作。

希望领导能给予谅解，并尽快给予答复，将不胜感激！

申请人：xxx

20xx年x月xx日

做报告还是作报告篇三

尊敬的领导：



您好！

我是一年级xx班新晋的一名班主任，我叫xx。因为一些原因，
我要向领导提出辞职申请报告了，很感谢学校领导能够给我
机会，让进学校当一名老师，让我能感受孩子们的朝气蓬勃，
让我能够重新体会童年的快乐。但是老师毕竟还是不同于学
生，要承担很多责任，再加上今年我身上又多了一个班主任
的身份，所以担子更重了。学生的朝气蓬勃我没有时间感受，
童年时期的快乐我也没有心情去体会，我每天要处理一大推
的学生问题，要担心这操心那的，所以在学校的时候，我更
多的时间是用来处理工作以内的事情，其它的，我已经没有
精力去管那么多了。甚至很多时候，我晚上连觉都睡不好。
所以面对这样子的工作状态，我不想再继续下去了，我只能
选择辞职。如果我再继续持续这种工作状况，我可能会面临
崩溃的状态。

一个是因为收学费的问题。班主任的最主要的一项任务就是
收集学费，但是每次一到要交学费的时候，我就感到很头疼。
因为总有一些孩子会拖欠学费很久不交，不是因为他们不想
交，只是因为他们家中的条件不怎么好，所以我也不好意思
总是去催促他们交学费的`这件事情，也不想要看到他们因为
学费的问题而耽误了自己的功课和学习。所以每次他们交不
上的时候，我就会先帮他们垫着，但是我自己的工资也没有
多少，我也要生活和吃饭，所以这是一件很让我为难的事情。

一个是因为学生安全的问题。因为一年级的学生还小，所以
他们的安全问题我也需要额外的注意。就比如说上次我们班
的xx同学，爬到教室里的窗台上面玩耍后，摔了下来。摔得
很严重，当时我把xx同学送去医院治疗的时候，我担心的已
经不知道该怎么办了。面对xx同学的爸妈我也感到很愧疚，
是我没有照顾好他们的孩子，是我没有尽到一个做班主任的
责任。所以在面对这些意外事故的时候，我感觉到那种身为
一名班主任的压力和负担更重了。我也不想要再一次的承受



这样子的一种心情和负担，所以就请领导尽快同意我的辞职
报告申请吧。我会十分感激学校，感激领导的。

此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年x月xx日

做报告还是作报告篇四

尊敬的领导：

您好！

转眼间，我到公司已有x年了，这x年的工作时间里，虽然我
的工作并不是尽善尽美，但在公司同事们的帮助，尤其是您
的信任与教导下，我也努力的去完成每一项您布置给我的工
作，都用了自己的热情努力去对待。凭心而论，我开始对基
础工程毫无了解，但在您这里我基本了解了基础工程，使我
学到了很多东西，特别是一些做人的道理和对生活的理解。
在这里，我真诚的对袁总说一声：谢谢您了！

但犹豫再三，经过了长时间的考虑，我还是写了这一封辞职
报告。

加入公司以来，您对我的信任、教导与严格要求，令我非常
感动，也成为激励我努力工作的动力。在您及同事们的热心
指导与悉心帮助下，我在工程技术和管理能力方面都有了一
定的提高。我常想，自己应该用一颗感恩的心，去回报您及
公司对我的栽培，真的想用自己的努力去做好您交给的每一
份工作任务，但自己的能力真的很有限，有很多地方没有做



得能让您满意，所以对过去工作中失误与不足的地方，我真
诚的对您说声抱歉，请您原谅！

经过这段时间的思考，我觉得我可能技术能力方面有所不足，
也缺少工作的积极性和脚踏实地的工作精神，没能很好的适
应这个工作，所以一直没有把工作做到令您满意的程度。这
是我在以后的人生中需要注意的地方，也是袁总经常教导我
的地方，我一定会铭记于心！

再一次真诚地感谢您及公司全体同事对我的关爱与帮助！

申请人：xxx

20xx年x月xx日

做报告还是作报告篇五

报告词是现代社会中应用非常广泛的一种语言形式，主要用
于向大众传递信息和知识。本人最近也有了一些或主持或参
与报告词的经历，在此分享一下自己的一些感悟和体会。

一、报告词是沟通的重要途径

现代社会信息繁杂，人们的关注点各不相同，如果想要传达
正确有效的信息，必须采用一种应用广泛、易于接受的语言
形式。报告词能够准确地将信息传达给观众，开拓了人们获
取知识和认识世界的途径，成为一种自然沟通的重要途径。

二、报告词需要专业和热情支持

报告词讲述的信息往往比较专业，需要说者多年的积累和深
厚的专业知识。同时，通过报告词传递的知识常常比较枯燥，
讲述者需要有高度的热情和强烈的信念，才能够将这些信息
有条理地组织起来，让观众愉悦地接受。



三、好的报告词需要结构完整和内容精简

一份好的报告词必须具备完整的结构和内容的精简。结构完
整指讲述者需要有明确的开篇导入，将逐渐递进的论点内容
分为几个主要部分，结束时要有部分归纳总结。内容精简指
的是，要尽量使用简单明了的词汇，避免冗长的句子和过多
的修辞手法，让观众可以轻松理解和消化。

四、写好报告词需要深入选题研究

如果要写一份有效的报告词，唯一的途径就是要对选题有深
入的研究。告诉自己全部的不同的学科领域，使得自己知道
得足够全面，理解得足够透彻，这样，才能够从多个角度看
待问题，对讲述的内容做全面的思考。

五、报告词需要注重观察大众反应

报告词在传递信息同时，也会对大众的观念产生影响。讲述
者需要根据观众的情感和反应，及时调整自己的词态和表现
形式，以使得讲述的信息更能贴近听众的需求，更易于被看
待接受。通过不断观察反应和调整，提高自己的行动方法和
思考水平。

总之，好的报告词一定是一个既热情有专业的人，通过全面
准确的研究，精准地传递了信息，总能够有效地引起听众的
强烈兴趣。因此，在写报告词的时候，要保证信息传达的准
确性和完整性，同时也要注重自己的行动方法和表现形式的
观察与调整，才能够取得更好的效果。


