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范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
这里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面
我们就来了解一下吧。

施工进度汇报篇一

20xx年初，首先将邮件处理中心下属分拣组和转运组合并成
立邮件处理班。邮件处理班下设三个班，包件处理一班，包
件处理二班和综合邮件处理班，设三名带班长，负责组织日
常的生产。包件处理一班编制为6人，替班3人，合计9人。作
业内容为接发干线汽车邮路的邮件，市内转趟邮路的押运和
临时性大宗邮件的押运，每天8：30――17：00。包件处理二
班编制为6人，替班3人，合计9人。作业内容：封发出口邮件
（包裹）及干线邮路的进出口邮件的装卸任务和出口航站的
装车任务，每周一倒班。综合邮件处理班编制为10人，替班4
人，合计14人（全部为女同志），对全市进出口函件进行分
拣和封发，及对全市的进口包裹进行分拣，和全市代办网点
的出口邮件进行信息补录。另设3名制单员，1员替班，合计4
人。负责对全地区邮件接发的路单制作及夜间进口航站速递
邮件的接车任务。调整后，班长，副班长负责对全班人员的
思想教育及行为规范。使职工形成一种潜移默化的形为，从
思想上自我管理，从习惯上自我养成。把“要我做”变
成“我要做”，使职工形成一种良好的精神状态。从而进一
步提高从业人员的素质，推动各项工作的顺利开展。在出口
包件生产上，实行“混和作业”，改变了过去分拣干分拣，
转运干转运。配合不得力，浪费人力的局面，在班次安排上，
实行“梯次排班”。裁撤了专职押运员，改由库房人员兼任，
以满足工时化管理的生产要求。在函件和进口包件生产安排



上，实行“交叉作业”。把处理进口包裹的女职工的上班时
间由过去的：提前至：，与处理函件的女职工上班时间同步。
先集中所有人员处理量比较大的进口印刷品。然后，再分别
干各自的进口包裹和挂号函件与平常函件。这样，既使印刷
品的处理时间提前了一个封发频次，又节约了挂号函件的处
理时间。处理印刷品的人多，相应的也减少了女职工的劳动
强度。对淡季不能达到每周小时的，实行工时化管理，进行
累计工时方法考核。

施工进度汇报篇二

优秀作文推荐！由我单位运营的天钢联合特钢煤气发电项目，
于20xx年12月份1#机组已安全运行满一年。机组在经过最初
的安装施工，到调试、试车，再到生产运行，为确保机组长
周期安全稳定运行，按火力发电规程规定应进行检查性检修。
经与业主协商决定对1#炉2#汽轮机组进行检修，检修工期计
划25天。

此次检修天钢特钢公司和冶建公司领导高度重视，运营部及
运行岗位积极配合。在整个检修过程中，始终坚持“安全第
一”的原则，强化检修期间的安全管理工作，提升安全管理
水平和全员的安全意识，营造出良好的安全检修氛围。在检
修期间各检修班组都能认真落实各项安全管理措施，规范检
修现场的安全作业，有效地保证了检修能够安全顺利完成。
检修期间加强了现场的安全检查力度和重点项目作业的监护，
监督各检修班组严格遵守各项安全管理制度和检修规定要求
的落实情况，达到了预先制定的安全目标，实现了检修期间
无安全事故。现就检修期间的安全工作总结如下：

施工进度汇报篇三

面对重重困难，中心不等不靠，“工欲善其行，必先利其器。
”邮件处理中心在李东福主任的领导下，迅速成立了李东福
主任为组长，李梅为副组长，侯捷，郑权为成员的“五化五



法一包”改革领导小组。明确的提出了“以岗定人，以量定
人，择优录用，减员增效”的口号，并向市局承诺减员10人，
力争15人的减员目标。

施工进度汇报篇四

针对火力发电检修特点，以及以往检修中容易出现的安全事
故，特别对动火作业、有限空间作业、高空作业等危险作业
的注意事项进行重点讲解，要求各班组严格执行检修作业票
制度和停送电挂牌制度，安全教育效果较好，在整个检修期
间未发生任何安全事故。

2、加强检修现场的安全检查力度

检查现场施工作业人员劳动保护用品穿戴情况；检查各种作
业票的审批及执行情况；检查特种作业人员持证上岗情况。
每天都进行总结、汇总，及时掌握检修施工作业中的安全动
态，及时发现和排除检修作业现场事故隐患，及时纠正违章
作业，防止安全事故的发生。对于违章作业，根据运营部预
前制定的考核制度进行了考核，并在当天下午五点检修会上
进行通报批评。运营部针对检查出的问题的严重程度进行当
场整改，通报或处罚。对严重安全隐患，及时下发隐患整改
通知单，要求各班组采取有效措施整改，杜绝安全事故。

3、突出重点，加强高危作业的监护工作

自从12月12号2#汽轮机停车后，运营部就开始着手安排检修
安全工作，对检修设备中存在易燃、易爆、有毒、有害物质
的，必须采用安全有效介质进行置换，并选择正确的取样点
定时分析合格后再作业。特别对锅炉系统有限空间作业严格
把关，设备检修前必须用盲板与系统隔离，内部取样分析，
佩戴必要的防护用具和检测仪器，并专人监护作业全过程，
确保内部检修人员的安全。动火作业前，到动力厂相关职能
主管部门开取动火作业票，各项安全措施落实后再动火。此



次检修，各种作业票都严格按照要求履行了审批手续，并全
部落实安全措施，为安全检修提供了保障。

施工进度汇报篇五

项目部进场后，在中国铁路上海局集团有限公司杭州铁路枢
纽工程建设指挥部的正确领导下，在设计、监理和地方等单
位的关心和支持下，各项工作进展顺利，安全质量全面受控，
现将项目工作进展情况及安全质量管控情况简要汇报如下：


