
工作报告的形式有哪几种
报告是一种常见的书面形式，用于传达信息、分析问题和提
出建议。它在各个领域都有广泛的应用，包括学术研究、商
业管理、政府机构等。通过报告，人们可以获取最新的信息，
深入分析问题，并采取相应的行动。下面我给大家整理了一
些优秀的报告范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一
看吧。

工作报告的形式有哪几种篇一

刚入学的儿童知识经验贫乏， 思维有具体性大，抽象性小的
特点。 他们的学习大多是通过亲眼看、亲耳听、动手摸等多
种感知方式去认识事物跟语言之间的深刻。

比如，当看到鲜花时，我对学生说：看鲜花开了，多漂亮啊!
此时，学生看盛开的鲜花，听着漂亮一词的声音，就会借助
直观的形象与词语间搭起认知的桥梁。 这使孩子们懂得色彩
鲜艳，使人爱看的就是漂亮，从而认识了漂亮一个词的意义，
完成了从形象思维到抽象思维的过渡，形成了漂亮一词的概
念。 以后学生再看到盛开的桃花，洁白如玉的梨花时，就会
脱口而出：多漂亮的花!

儿童的情感往往是同兴趣相连的， 兴趣是推动儿童勇于探索，
乐于求知的一种力量。兴趣越浓，感知效果越好。

儿童对事物的认识是从感觉和知觉开始的。 被感知的事物色
彩、形象越鲜明，越能增强感知的强度， 把无意注意变为有
意注意，使事物像磁石一样吸引着儿童，在脑海里形成表象。
积存在儿童脑海里的表象越多，思维越活跃，口头语越发达。
根据这一心理特点， 我们确定了写作训练的第二个特点：趣
味性强。比如，上课了，学生端端正正地坐在座位上等老师
上课，突然，叮铃一阵清脆的铃声划破教室的寂静。 许多学



生不约而同地寻找声音的地方。 此时，他们的思维很活跃，
一定会想：这是什么声音? 这声音从哪儿来的当教师说出这
节课我们要看实物说话说话的内容是电铃时，学生自然也就
兴致勃勃了。

低年级的儿童知觉的无意性和情绪性很明显。 由于他们的注
意力不易持久，因而往往不能按照教师的要求有目的、 有计
划地感知事物。 如果每次写作训练的形式总是一种格调，学
生可能会感到疲劳，感到厌倦。 比如，学生在一段时间里观
察了小飞机的外形后，失去了盎然的情趣， 而对玩具飞机的
外形表现出平淡的表情。 这时我按动旋钮，使小飞机飞起来，
学生的眼里会顿时放出好奇的光芒。这样的形式激发了他们
的求知热情。

1.认识句子。 教师先做拿粉笔的动作，然后一步步提问学生：
我是谁? (老师)干什么? (拿粉笔)连接起来说(老师拿粉笔)。
这时我师告诉学生：老师拿粉笔 是一个句子。 它可回答谁
干什么两个问题。

2.看图说话。

3.看卡片插图说 、写话 ，都是这样一步步提高的。在过渡
阶段，要由浅入深，由易到难，引导学生从掌握字到词，再
到句、段这一过程来进行训练。 这样，就一定能帮助学生在
娃娃时代开出艳丽的文笔之花。

工作报告的形式有哪几种篇二

把要说的事、要讲的理，说准确、讲明白，做到条理清楚，
逻辑严密，语言通畅，让读者一看就懂，尽量避免字词孤僻
而难认、句子太长而难读、语意杂糅而难懂的现象。准确明
白是文章的基本境界，也是起码要求。就拿人们常见的新闻
报道来说，更应如此。如果一则新闻“五个w”（何时、何地、



何人、何事、何故）不准确明白，传达的信息有误差，社会
反响便会大相径庭。现在有些论文难读、难懂，莫非思想太
深奥？不一定，往往是表达没有到位。常言道，真理是朴素
的，“是真佛只说家常话”。即使是深奥的思想，也可深入
浅出，于浅中见深，平中见奇。据统计，《毛泽东选集》四
卷只用近3000个常用汉字，而博大精深的毛泽东思想却表述
得明白易懂。语言的明确源于思想的明确，思想的明确必然
要求表达的明确。那种认为文章越难懂，说明越深奥、越有
学问的看法是片面的。高尔基说得对：“世界上没有不能用
简单明了的话语来表达的事物。”（当然，专业性很强的学
术论着除外）问题在于作者是否有这样的追求，是否肯下工
夫。

行文力避呆板、老套、概念化，要用鲜活动感的语言，不仅
把事与理说得准确明白，而且绘声绘色，让人读起来有兴致，
有美感，如沐春风，如饮甘醇。孔子说：“言之无文，行而
不远。”生动形象就是要求有文采，讲究形象思维，善比喻、
会用典，还有点浪漫幽默。如李白写庐山瀑布，“飞流直下
三千尺，疑是银河落九天”；写黄河，“君不见黄河之水天
上来，奔流到海不复回”，写得活灵活现，令人过目不忘。
《苟子王制》中的“君者，舟也；庶人者，水也。水则载舟，
水则覆舟”，因形象地揭示了君民之间的辩证关系而常被引
用，提醒执政者居安思危，警钟长鸣。就拿写作讲，乔梦符
提出“凤头、猪肚、豹尾”六字，谢榛主张“凡起句当如爆
竹，骤响易彻；结句当如撞钟，清音有余”，因比喻贴切，
形象生动，而成为经典之论。民歌、民谣、民谚，之所以家
喻户晓，人们喜闻乐见，关键在其生动形象，活泼风趣。如
汉乐府民歌《上邪》：“我欲与君相知，长命无绝衰！山无
陵，江水为竭，冬雷震震，夏雨雪，天地合，乃敢与君
绝！” 一连五个比喻，形象地表达了“我”对爱情的忠贞执
着，海誓山盟，动人心弦。

用较少的文字说明较多的内容，用较短的篇幅讲清较复杂的
事理，论题集中，不蔓不枝，篇无闲句，句无闲字，干净利



索，像金刚石，体积小，密度大，硬度高。莎士比亚说：简
洁的语言是智慧的灵魂，冗长的语言则是肤浅的藻饰。恩格
斯指出：言简意赅的句子，一经了解，就能牢牢记住，而这
是冗长的论述绝对做不到的。

中国自古有“惜墨如金”之训追求简洁凝练是历代文章名家
的传统“意则期多，字惟求少”，不烦冗，无疏漏，“文简
而意周”。欧阳修名作《醉翁亭记》，开篇一句“环滁皆山
也”，即是典范。广为流传的《古文观止》，收文222篇，无
一不是咫幅容千里、尺水兴波澜的凝练之作。在王充看
来，“文贵约而旨通，言尚省而趋明。辩士之言要而达，文
人之辞寡而章。”梁启超认为：“大凡文章以说话少、含意
多为最妙”，贵在“简洁”。鲁迅主张文章“写完后至少看
两遍，竭力将可有可无的字、句、段删去，毫不可惜”！黄
宗象将其书房取名“惜字斋”，追求的就是简洁凝练。

有人视简洁凝练为一种风格其实更是一种功力倘若没有较高
的思想水平和较强的文字能力，就很难做到提纲挈领，高度
概括，避免芜杂，一语破的。鲁迅晚年的杂文，大都千字左
右一篇，短的仅几百字，却内涵丰富，思想深刻，回味无穷，
正是源自他文学家兼思想家的底气。成语、格言、警句是浓
缩的精华，是简洁凝练的极品，若无深刻的识见，非经千淘
万漉，是得不到的。

苏东坡总结写作的经验和规律，指出：“凡文字，少小时须
令气象峥嵘，色彩绚烂，渐老渐熟，乃造平淡；其实不是平
淡，乃绚烂之极也。”美国诗人惠特曼也以质朴为高境界，
他说：“艺术的艺术，表达手法的卓越和文字光彩的焕发，
全在于质朴。没有什么比质朴更好的了。”王国维断
言：“古今之大文学，无不以自然胜。”验诸事实，大抵如
此。
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《桃花源记》的语言也十分准确和精练。文章一开头，只
用“晋太元中，武陵人捕鱼为业。缘溪行，忘路之远近”
这19个字，就交代了故事发生的时间、人物和开端。第二段
描写桃花源的景象也只不过一百多字，就勾画出了一幅极其
动人的场景。从桃花源的土地、屋舍，一直写到男女老少的
衣着以及他们的精神状态，写得层层深入，次序井然，没有
一句多余的话。在这段文章里，还表现了诗人高超的概括能
力，遣词用语恰到好处。像写山里人见到渔人，问他从何而
来的时候，诗人没有重复渔人进入桃花源的经过，只写
了“具答之”三个字，就概括了渔人的全部答话;渔人见太守
说起桃花源的情状，也只用“诣太守，说如此”的“如此”
两个字，来概括渔人在桃花源里的一切见闻。

陶渊明的语言风格，是非常朴素、自然的。他写文章不重词
藻的华丽，不事雕琢，而是尽力做到朴素，自然，接近口语。
但是我们读他的作品，并不觉得单调乏味，而是感到诗意盎
然，淳朴浑厚。苏轼说他的作品“癯而实腴”，就是说他善
于用朴素、清淡的外表来表现丰富的内容。而这一点也正是
《桃花源记》的语言特色。(李文)

语言晓畅，用词精到。《桃花源记》多用白描手法，语言通
俗流畅，明白如话，叙写情事，如口说家常;描绘人物，如面
对朋友。明代许学夷说，陶多用“晋宋间语。靖节耳目所濡，
故不觉出诸口耳”(《诗源辨体》)。在当时一味讲究辞藻、
雕琢字句、形式主义蔚然成风的氛围中，陶渊明以清新朴实
的语言描绘的理想境界，可说是“清水出芙蓉，天然去雕
饰”的一朵清新可喜的奇葩。

第一，因所写山口很小，光线不甚分明，用“仿佛”二字正
可描绘出光线极弱，洞口若明若暗的样子，这更符合桃花源
隐蔽五六百年而不为人发现的情景。



第二，因为桃花源是虚设的境界，其中景物并非实有，所以
用词不能太着实。这样，给读者以迷离恍惚之感，增强了语
言艺术的魅力。

《桃花源记》的主体本是“诗”，而“记”仅是诗的一个序
言，一个注脚，所以原题是《桃花源诗并记》。但因为这
个“记”有着生动的故事，完整的结构和完美的表达形式，
所以它不但可以独立成篇，而且比“诗”流传更为广泛，更
为人们所喜爱，后来就有人索性将标题写为《桃花源记并
诗》，终至于“喧宾夺主”了。

作者善于用通俗平易、朴素自然的语言在其田园诗中描写他
所喜爱的农村生活。在《桃花源记》中也是如此。如作品的
第一段写桃花源外面的景色：“忽逢桃花林，夹岸数百步，
中无杂树，芳草鲜美，落英缤纷。”仅仅用22个字就描画出
一幅迷人的暮春桃林图。头两句从正面写桃林之茂密，第三
句从反面写桃树之多而且纯，后两句从侧面衬托出桃林地面
之美，以及桃花盛开后花瓣纷纷落下的景象。作者从不同的
角度描写桃林之美，其中有的词语如“芳草鲜美”，简直给
读者一种有色有香的感觉，而所用的语言却是接近口语化的。
陶渊明用这些朴素的散文语言描绘了桃源外围及内部的自然
美和人们的生活美，因此吸引了后世不少的画家去画桃源图。
清人卫炳鋆说：“桃源山水，画中景也。……而古今之列入
画谱者，唐、宋以来，惟摩诘《桃花源里人家》，意趣盎然，
神致生动。……韩文公有《题桃源图》诗，舒元舆有《录桃
源画记》，吟咏之余，宛若置身洞天福地，然其造意设色，
大约因渊明记想象为之。”(《古典文学研究资料汇编·陶渊
明卷下编》，中华书局1962年版)作者在叙述中的语言不仅做
到朴素自然，而且非常精练，没有多余的废话。全文用32个
字就讲了一个有头有尾，有人物，有对话，有情节的故事。
整篇作品因主要写桃源社会，所以着重详写桃源内的人与事，
写桃源外的事就从略。作者往往用精练的语言表达丰富的内
容，收到以少胜多的效果。



如写到桃源人初见渔人的情景，只写“见渔人，乃大惊”，
后面三个字不仅写出了桃源人见到渔人的神色，而且也体现
了他们与外界隔绝之久。又如写渔人与桃源人谈话的情景，
作者以“此人一一为具言所闻，皆叹惋”一句话作了交代。
这个复句所包含的内容也很多。渔人自己在世上所知道的详
细情况，不是作者所要着力描写的，所以在上半句一笔带过。
而后半句，虽只三个字，但从桃源人共同的“叹惋”中，可
以想象到渔人所说的.世上的情形，与桃源内的生活相比之下，
世上是多么混乱不堪!而桃源内的生活又是多么安定!

《桃花源记》中许多词语由于言简意赅，一直被后世沿用下
来，至今还有其生命力。如：“芳草鲜美”，“落英缤纷”，
“豁然开朗”，“土地平旷”，“屋舍俨然”，“不足为外
人道也”，“乃不知有汉，无论魏晋”等等，这些词语都几
乎成了人们熟悉的成语。其中“乃不知有汉，无论魏晋”一
句，用来表现桃源人与世外隔绝之久，而又说明桃源内没有
朝代变化的情形，非常贴切，又非常生动具体。宋代唐庚在
《唐子西文录》中说：“唐人有诗云：‘山僧不解数甲子，
一叶落知天下秋。’及观渊明诗云：‘虽无纪历志，四时自
成岁’，便觉唐人费力如此。如《桃花源记》言：‘乃不知
有汉，无论魏晋。’可见造语之简妙。盖晋人工造语，而渊
明其尤也。”从上所说，可见宋代人也已看出了陶渊明驾驭
语言上的深厚功夫。不言而喻，陶渊明在写作《桃花源记》
艺术上的独创之处值得我们研究和借鉴。

工作报告的形式有哪几种篇四

小小的我生活在一个小小的动物园里。一到周末，我就和公
鸡、猪一起玩耍，被老虎咆哮，你是不是觉得很奇怪。

“猛虎”妈妈

我的妈妈真算得上是一只猛虎，她发怒时眼睛里窜出一团团
熊熊燃烧的火焰，似乎马上就会把你吞噬了一样，再加上那



虎啸山林的叫喊声，简直就是一场灾难。有一次，我的英语
单词听写不过关，被老师批评了，她立刻晴转多云，再由多
云转阴，脸一黑，我被吓得四处逃亡。

记得前几年，每个月我都会被妈妈揍一次，这让我天天提心
吊胆，小心翼翼，就怕这一天的到来。你们看，我的“猛
虎”妈妈够威风吧！

“猪”爸爸

“公鸡”姐姐

我的姐姐嘛，她就像只大公鸡一样，又勤劳又漂亮。一年四
季，无论春夏秋冬，每当清晨的第一缕阳光探出头来时，准
能听到她那朗朗的读书声。因此，姐姐的成绩总是名列前茅，
她也一直是我学习的榜样。

工作报告的形式有哪几种篇五

家有温暖的，有快乐的，有幸福的，但我家是一个有趣
的“动物园”。

我的爸爸是一只“狐狸”，他套路可多了。记得有一次，我
想吃冰激凌了，就央求爸爸给我买，老爸尽然很爽快的答应
了，还让我下楼去给他买包烟。我拿着老爸给的钱高兴的往
楼下小卖部跑去。可是当我把钱递给小卖部老板的时候，他
告诉我烟都涨价了，我拿的钱刚好只能买一包烟，我沮丧的
回到家，把烟递给老爸，再要钱买冰激凌的时候，老爸抓着
脑袋，笑眯眯的说：“闺女，我的钱都被你买烟了。”听到
这话我竟哑口无言。真不愧是我“狐狸”一样的老爸呀！

我的妈妈是一条“变色龙”，她阴晴不定。就说那一次考试，
我考了一百分，回家后得意洋洋地把试卷递给妈妈看，她那
张古板的脸立刻变得像桃花一样美丽，并且开心的说



道：“嗯，不错，有进步，值得奖励！”我听到这话得意的
很，立刻打开电视想放松放松，这时妈妈的脸瞬间由红变白，
那表情像是要吃人的老虎一样，用凶巴巴的语气对我吼
道：“谦虚使人进步，骄傲使人落后。刚夸你有进步，你就
骄傲啦？”我听得直发抖，灰溜溜的跑进房间看书去了。真
是比变色龙还厉害的老妈呀！

我的弟弟是一只“小刺猬”，他浑身上下都像长了许多刺似
的。一次我正悠闲的吃着小零食，弟弟跑过来就想拿走，我
不给，谁知道他一个铁头撞在我鼻子上，顿时我泪流满面，
而且一包零食也没了踪影。这样的小老弟不就像一只“刺
猬”吗？真是无人敢惹呀！

我呢？则更像一只“小懒猫”吧，嘻嘻！因为我确实有点懒。
还记得一次春节前，妈妈提前就制定了大扫除计划，当然我
也有任务啦。一大早妈妈做好早饭就喊大家起床：“几点了，
还不起床，快起来吃饭做卫生了。”爸爸和小老弟都利索的
爬起来，穿上拖鞋，拿着扫把和铲子就开始打扫我们灰尘尘
的家，可我怎么也不想起床，因为暖暖的被子实在太舒服了，
他们用了各种喊叫的办法，最后他们实在没招了，硬是把我
从床上拖了下来，终结还是没能躲过一劫，唉！谁让我摊上
这么一个“动物园”的家呢！

这就是我“动物园”一样的家，每天可热闹了，欢迎你们来
我家体验，免费的哟！

工作报告的形式有哪几种篇六

内容要求:

明确提出论文所要解决的具体学术问题，也就是论文拟定的
创新点。



明确指出国内外文献就这一问题已经提出的观点、结论、解
决方法、阶段性成果。

评述上述文献研究成果的不足。

提出你的论文准备论证的观点或解决方法，简述初步理由。

撰写方法:

你的观点或方法正是需要通过论文研究撰写所要论证的核心
内容，提出和论证它是论文的目的和任务，因而并不是定论，
研究中可能推翻，也可能得不出结果。开题报告的目的就是
要请专家帮助判断你所提出的问题是否值得研究，你准备论
证的观点方法是否能够研究出来。一般提出3或4个问题，可
以是一个大问题下的几个子问题，也可以是几个并行的相关
问题。

内容要求:列举与论文拟研究解决的问题密切相关的前沿文献。
基于“论文拟研究解决的问题”提出，允许有部分内容重复。

撰写方法:只简单评述与论文拟研究解决的问题密切相关的前
沿文献，其他相关文献评述则在文献综述中评述。

内容要求:

简介论文所研究问题的基本概念和背景。

简单明了地指出论文所要研究解决的具体问题。

简单阐述如果解决上述问题在学术上的推进或作用。

基于“论文拟研究解决的问题”提出，允许有所重复。

容要求:初步提出整个论文的写作大纲或内容结构。由此更能
理解“论文拟研究解决的问题”不同于论文主要内容，而是



论文的目的与核心。

这个重点要进行已有文献综述把有关的题目方面的已经有的
国内外研究认真介绍一下先客观介绍情况要如实陈述别人的
观点然后进行评述后主观议论加以评估说已有研究有什么不
足说有了这些研究但还有很多问题值得研究。其中要包括选
题将要探讨的问题。由于研究不足所以你要研究。你的论文
要写什么是根据文献综述得出来的，而不是你想写什么就写
什么。如果不做综述很可能你的选题早被别人做得很深了。

这个主要是说明你这个选题的意义。可以说在理论上?你发现
别人有什么不足和研究空白?所以你去做?就有理论价值了。
那么你要说清楚你从文献综述中选出来的这个题目在整个相
关研究领域占什么地位。这就是理论价值。 然后你还可以从
实际价值去谈。就是这个题目可能对现实有什么意义可能在
实际中派什么用场等等。

在开题报告里你还应当说清楚你选了这个题目之后如何去解
决这个问题。就是有了问题你准备怎么去找答案。要说一下
你大致的思路、同时重点阐述你要用什么方法去研究。如文
献分析法、访谈法、问卷法、定量研究、实验研究、理论分
析、模型检验等等。

在上述三个方面中间文献综述是重点。没有文献综述你就无
法找到自己的题目也不知道这个题目别人已经做得怎么样了
所以你要认真进行综述。当然综述的目的还是引出你自己的
话题所以不能忘记评述。

工作报告的形式有哪几种篇七

最基本的要求是“仄(即声调三、四声)起平(即声调一、二
声)落”，即上联末句尾字用仄声，下联末句尾字用平声。



一般称为“虚对虚，实对实”，就是名词对名词，动词对动
词，形容词对形容词，数量词对数量词，副词对副词，而且
相对的词必须在相同的位置上。

上下联的含义必须相互衔接，但又不能重复。

1、

风声、雨声、读书声,声声入耳;

家事、国事、天下事,事事关心。

2、

能攻心则反侧自消,从古知兵非好战;

不审势即宽严皆误,后来治蜀要深思。

3、

横眉冷对千夫指,

俯首甘为孺子牛。

4、

有志者事竟成破釜沉舟百二秦关终属楚，

苦心人天不负卧薪尝胆三千越甲可吞吴。

5、

假作真时真亦假,



无为有处有还无。

6、

海水朝朝朝朝朝朝朝落;

浮云长长长长长长长消。

工作报告的形式有哪几种篇八

我父亲非常喜欢家里的花，每天都给它们浇水。

快看！我父亲非常喜欢花。

首先，我妈妈在电脑上看新闻。她不时说：“一个小男孩独
自照顾妈妈，一个孤独的小女孩。”我妈妈也喜欢在电脑上
看一些经典电影。

每周五晚上，我妈在电脑上的声音让我难以入眠。有一次，
我终于睡着了，半夜醒来，只听见妈妈在玩电脑。几点了？
我在客厅看了看手表。耶！现在是凌晨两点。

看，我就是这么喜欢读书的。

同学们，这是我的家人。

工作报告的形式有哪几种篇九

说起奶奶的“神功”，我总是情不自禁地想哈哈大笑，因为
奶奶的“神功”可不一般。

每天早上，奶奶都会叫我起床，我不仅怕冷还想睡懒觉，所
从每天奶奶叫我起床，就变成了一件有难度的事情，不得不



下一番功夫。

早上六点半一到，奶奶便慢吞吞地走进来叫我起床，而我却
懒洋洋地不想起，在经过十来分钟的斗争之后，我却仍是赖
在床上。这时，奶奶便会把她冻得如冰块般的大手伸进我的
被窝里，还不断地想要触摸到我热乎乎的大腿。

哎呀！这下可把我冰得大叫起来，立马投降，开始穿衣服。
这时奶奶才把她那冰块般的双手收了回去，这就是奶奶的绝密
“神功”了。之所以奶奶的手那么冰，是因为她每天都早早
起床给我们做饭，天气又冷时间长了手就冻冰了。

虽然奶奶的“神功”会让我天天早起，可我实在太怕了，因
为用冰手摸大腿会让腿上长许多小疙瘩。虽然怕那“神功”
但我还是享受到了奶奶每天早起给我们做饭的那份爱。

哎！看来我以后还得自己乖乖早点起床，不要天天享受奶奶的
“神功”了。

工作报告的形式有哪几种篇十

我家花园有好多花，朵朵天下独一无二，个个芬芳馥郁，有
哪些花呢？请随我来。

带刺的“玫瑰花”老妈

大家都知道玫瑰虽美，但带刺，我老妈就是这样。如果谁触
到她的底线，那肯定后果自负，并且刺得你遍体鳞伤！若你
逗她开心，那她开得格外鲜艳，香气扑鼻。若她生气了，那
她的刺就会竖起来，毫不留情地刺向你。

有一次，我的作业未完成，老妈首先把老爸“召唤”回来，
向他投诉我，然后对我发脾气，接着把我的电脑、娃娃等玩
具统统“封锁”起来！所以，这支“玫瑰”我们是千万动不



得呀！

“多肉”老爸

说起老爸，他那“怀胎”10个月的肚子和多肉一样，鼓鼓的，
柔软有韧性。老爸经常早出晚归，是典型的“起得比鸡早，
睡得比狗还晚”的人。老爸经常不吃晚饭，但一个月下来也
没见他瘦多少，像多肉一样继续长肉。有一次出差回来，老
爸还胖了四、五斤。

我老爸如多肉一样可爱，经常逗我和弟弟开心。只要有老爸
的地方，就一定会有笑声。

“向日葵”弟弟

我弟弟就像是一株“向日葵”，天天向着太阳，向着阳光。
只要阳光充足，弟弟就闹得不得了，上蹿下跳的，没一刻消
停。他怎么就不累呢？可能是太阳给他的能量太过充足了吧。

这就是我家的花园，你家有吗？


