
最新欢迎词要求(精选8篇)
爱国标语是社会凝聚力的源泉，它拉近了人们之间的距离，
形成了共同的价值观和认同感。在设计爱国标语时，要切忌
口号化和空洞化，要有扎实的内涵和文化深度。接下来，让
我们一起欣赏一些爱国标语范文，感受爱国情怀的力量。

欢迎词要求篇一

欢迎词也写作欢迎辞，是在接待或招待客人的正式场合中，
在隆重的典礼和喜庆的仪式上，对来宾发表的表示欢迎的讲话
（稿）。

笔者曾作为教师代表在本校文史系欢迎2006级新生暨开学典
礼上致辞，下面就该致辞文本（略）谈谈欢迎词的写作技巧。

一、称谓慎选限定语

致辞是说或念给受众听的，称谓不可或缺。称谓前面有时需
加限定语或修饰语，这种词语须精心选择，不可滥用，以免
累赘，并避阿谀之嫌。若实在找不到恰当、贴切的词语，宁
可不用。上述引文中称谓前加了“可爱的”，是因为“同学
们”确实“可爱”，这一点在致辞的主体部分有所阐述，在
致辞结尾处又得到照应。也就是说，“可爱”这一限定语的
使用，既是表情达意的需要，又是行文布局的安排。

二、开头于实在中不失华美

致辞往往是在一定场合就一定事情而发，针对性很强，因此，
开头切忌漫无边际，无的放矢，而要实实在在，迅速切题。
上述引文开篇就直陈其事：“你们考入第一师范”，“我表
示欢迎和祝贺”。但是，实在不等于鄙陋，如果语言不加任
何润饰，就会显得枯燥无味，简单得几近贫乏，很难抓住听
众。上述引文开头的润饰是颇用心思的。秋天是收获的季节，



“美好的金秋”有双重含义：自然界的收获时节和学子们高
考成功。高中毕业是学习的初步成果，高考成功则是新的学
习阶段的开端，因而是“初尝”。学海无涯苦做舟，所以
是“苦学”；学有所获乐无比，所以是“甜果”，“苦学”与
“甜果”中反义词的运用，寓意是深刻的，概括力也很强。
湖南第一师范有上千年的历史，是毛泽东的母校，为中华民
族、为中国革命培育了一大批领袖人物和仁人志士，因此文
中用了“具有悠久历史和光荣传统”等语，实事求是中不失
辞采。古人云：“文附质也，质待文也”。笔者主张致辞的
开头于实在中洋溢华美，就是追求以华美的辞章帮助表达事
物和文意。这与以辞害义、虚用形容词的区别不言自明。

三、主体部分既注重言之有物又力求出新

给学生做出创新的典范。在致辞写作中，优良的传统理念当
然需要继承，但表达的方式可以推陈出新，以收新颖独特之
效。上述引文中，笔者对学生的嘱咐，其要义仍然是毛泽东
的教育思想，但又加进了个人的见解“成人又成才”；毛泽
东为母校所题校训必须坚持，笔者又加进本系教师的格言式
话语，将其与贯彻校训结合起来，使学生更感真切和可行；
为了激发学生的荣誉感和使命感，使新生与学校荣辱与共，
笔者还引用了他们的学长自己提出的口号。这样写来，就避
免了老生常谈，使学生有耳目一新之感，接受起来也就容易
多了。

四、结尾干脆利落且意味深长

文章结尾的重要性无庸置疑，使自己的文章有一个满意、完
满的结尾，是每一位作者孜孜以求的。尤其是现场致辞，有
义、有形又有声，因此结尾更不能稍有含糊，应以干脆利落
且意味深长为要。上述引文的结尾，既简洁有力又令人回味，
一方面鼓励同学们薪尽火传，发扬学校的光荣传统，另一方
面，照应、回应称谓和前文，希望他们永葆青春活力，不断
积极进取，永远可爱。这样，一篇首尾圆合的致辞就完成了。



欢迎词要求篇二

1.欢迎词写作练习：

a公司拟于2009年10月12日上午10时，举办公司成立20周年庆
典暨新一届董事会就职典礼，地点在广州会展中心1号馆。此
次庆典活动以“为企业创造价值”为主题，回顾a公司20年风
雨历程，展现其20年辉煌业绩，届时将邀请市政府有关领导
和合作伙伴b公司、d公司、和c公司等出席庆典大会。a公司总
经理主持庆典大会，会议举行的第一个议程是对董事长对有
关领导和合作伙伴的到来致欢迎词。

假设你是a公司董事长秘书，请你代董事长拟写一份欢迎词。

2.根据要求撰写文书。

台盟中央邀请接待了以总会长吴雪山为团长的中华（台湾）
各省市同乡会总会访问团。10月25日，客人抵京当晚，台盟
中央举行了隆重的欢迎晚宴。

10月29日，中华（台湾）各省市同乡会总会访问团来到台盟
中央机关拜会并座谈。台盟中央台盟中央副主席刘亦铭、李
敏宽，秘书长张华军及各部门负责人出席了座谈会。

（1）依据依据上述材料，为林文漪主席撰写一份欢迎词。

（2）上述材料，为刘亦铭副主席撰写一份欢送词。

（3）

3.根据要求撰写文书。

东方职业技术学院院长带领酒店管理系部分师生到上海金华
酒店参观学习，受到了酒店领导和员工的热情欢迎和款待。



金华酒店在师生到来时召开了欢迎会，临别时召开了欢送会。
请你为酒馆总经理写一篇欢迎词，为院长写一篇答谢词。

4.根据要求撰写文书。

a公司成立20周年庆典结束后举行庆典酒会，招待市政府有关
领导和合作伙伴b公司、d公司、c公司等来宾。在庆典酒会上，
董事长xxx致祝酒词，b公司总经理xxx致贺词，本公司全体员
工参加，地点在广州市会展中心宾馆丽晶宴会厅。

请你为a公司举办的20周年庆典酒宴，拟写祝酒词。

5.根据要求撰写文书。

1月10日晚上，天成国际大酒店会议中心天成厅欢声笑语，热
闹非凡，中国人寿保险有限公司广海支公司的员工和大众汽
车销售有限公司员工200余人欢聚在此，隆重举行营销十周年
庆典酒宴，总结工作，颁奖表彰，载歌载舞，喜迎新年。

1998年3月6日，中国人寿保险股份有限公司广海支公司营销
部正式成立，开创了a型汽车险营销新历程。成立之初的5名
管理人员和60名汽车险人员，成为a型汽车险营销市场的拓荒
者。他们引入全新的汽车险营销机制，革新保险经营的传统
模式，经过艰辛而又辉煌的创业历程，终于使a型汽车险进入
了高速发展的时期。中国人寿保险股份有限公司广海支公司
总经理刘建平致祝酒词，大众汽车销售有限公司总经理致贺
词。

（1）依据上述材料，为中国人寿保险股份有限公司广海支公
司总经理撰写一份祝酒

词。

（2）依据上述材料，大众汽车销售有限公司总经理撰写一份



贺词。

欢迎词要求篇三

欢迎词的正文一般可有开头、中段和结尾三部分构成。

1、开头

开头通常应说明现场举行的是何种仪式，发言者代表什么人
向哪些来宾表示欢迎。如：

今天下午我们有机会与史密斯先生欢聚一堂，感到十分荣幸。
斯密斯先生已来我校多次，他是一位我们十分熟悉的师长和
学界的前辈，他在文学理论方面的学术成就，在世界已久负
盛名。这次，我们有幸再次请到斯密斯先生来我校讲学，希
望大家倍加珍惜这次机会。首先让我代表今天所有参加会议
的人，向远道而来的贵宾表示热烈的`欢迎和敬意。

又如：中共温州市委副书记陈艾华于1998年1月13日所作的
《在全国普通高校招生改革研讨会上的致辞》的开头部分。

各位领导，同志们：

在牛年即将过去，虎年就要到来之际，全国普通高校招生改
革研讨会在我市隆重举行。我谨代表中共温州市人民政府，
向国家教委领导和与会代表表示热烈的欢迎！

2、中段

欢迎词在这一部分一般要阐述和回顾宾主双方在共同的领域
所持的共同的立场、观点、目标、原则等内容，较具体地介
绍来宾在各方面的成就及在某些方面做出的突出贡献，同时
要指出来宾本次到访或光临对增加宾主友谊及合作交流所具
有的现实意义和历史意义。



如《在全国普通高校招生改革研讨会上的致辞》的主体部分。
借这次会议的机会，我简要地把温州的情况向大家介绍一下，
温州地处浙江省东南沿海，是浙南地区的经济文化和交通中
心，是全国首批14个沿海开放城市之一，全国改革试点城市
之一，全市面积11783平方公里，人口700万，管辖三区、两
市、六县。党的十一届三中全会以来，我们把党的改革开放
政策和温州的具体实际结合起来，发扬“自主改革、自担风
险、自强不息、自求发展”的精神，走出了一条具有温州区
域特色的社会主义市场经济发展路子，开创了温州发展史上
的黄金时代。从1978年至1997年，全市国民生产总值由13?31
亿元增加到600亿元，工业总产值由11?12亿元增加到1200亿
元，财政收入由1?35亿元增加到38?7亿元，农民人均纯收入
由113?5元增加到3700元，这几项主要经济指标均翻了五至六
番。

改革开放以来，温州经济发展大体大体上经历了三个阶段。
第一阶段是改革开放初期，从家庭工业起步，放手发展多种
经济成份，解决经济总量问题，形成了“小商品、大市场”
的格局；第二阶段是80年代中期以后，以资金、人才、技术
为纽带，引导家庭工业走向股份合作，大力发展股份合作经
济，发挥了“小资本、大辐射”的效应；第三阶段是1992年
以后，开展了以全面提高经济质量为核心的第二次创业，营
造了“小区域、大发展”的态势。

3、结尾

通常在结尾处再次向来宾表示欢迎，并表达自己对今后合作
的良好祝愿。如《在全国普通高校招生改革研讨会上的致辞》
的结尾部分。

各位领导，各位同志：这次全国普通高校招生改革研讨会在
我们温州召开，这是对我市教育改革和发展工作的一个很大
的鞭策。我们要借这次会议的东风，认真学习兄弟地区的先
进经验。我们也热忱地希望各位领导和同志们，对我市教育



工作多加指导和帮助。

最后，预祝会议圆满成功。

欢迎词要求篇四

格式：

１、称谓。

２、向出席者表示欢迎、感谢和问候。

３、概括已往取得的成就以及变化和发展。

４、放眼全局，展望未来。

５、结尾再一次表示感谢。

范文：

尊敬的某董事长先生，尊敬的贵宾们：

大家好！

某董事长先生与我们合资建厂已经两年，今天亲临我厂对生
产技术、经营管理进行指导，我们表示热烈的欢迎。

两年来我们感到高兴的是，我们双方合资建厂、生产、经营
管理中的友好关系一直稳步向前发展。

我应当满意地指出，我们友好关系能顺利发展，是与我们双
方严格遵守合同和协议、相互尊重和平等协商分不开的，是
我们双方共同努力的结果。

我相信，通过这次某董事长亲临我厂进行指导，能进一步加



深我们双方相互了解和信任，更能进一步增进我们双方友好
合作关系的发展，使我厂更加兴旺发达。

最后，让我们以热烈的掌声，向董事长表示欢迎！

欢迎词要求篇五

尊敬的各位老师，各位同学：

大家好！今天，我们xxx届全县12所高中毕业的同窗好友在此
欢聚。首先，请允许我代表全体同学：

向全体到会的同学表示热烈的欢迎!

向为我们这次聚会付出辛勤劳动的筹委会的各位同学表示衷
心的感谢!

向由于种种原因不能到会的同学表示亲切的问候!

特别是，向不辞辛苦莅临我们同学聚会的各位师长，表示衷
心的感谢和崇高的敬意!

xx年弹指一挥间，昔日风华正茂的少男少女现在已是霜染两
鬓，即将步入不惑之年的年龄。xx年分别，xx年牵挂，给了我
们相约相聚足够的理由，“同学一场，缘分一生”。xx年前，
我们青春年少，风华正茂!今天再次见到这一张张熟悉的脸孔，
过往的岁月又清晰浮现。忘不了寒窗苦读，手足情深;忘不了
激情岁月，如歌青春;忘不了年少轻狂，斗志凌云;许多人还
忘不了初开情窦，梦中情人!在这里，留下我们太多的回忆!
难忘啊，母校!难忘啊，恩师!在这里，让我们代表全体同学
深情地说一声：“谢谢您，老师”，并祝愿各位老师健康长
寿，合家幸福!祝愿通城的教育、母校的明天更加美好!

岁月是一条长河，转瞬已过xx年!昔日同窗，各显风流。有的



事业有成，雄踞一方;有的商海弄潮，无限风光;有的夫妻恩
爱，相濡以沫;有的育龙育凤，教子有方。但岁月流逝，青春
不再。不再年轻的我们，已经经不得太多的随意挥洒，任意
张狂!由此，不知你可曾想过，如何使后半生活得更有意义?
不知你可曾展望过，如何使事业在新岁月继续辉煌?正基于此，
同学会愿为今天在座和不在座的所有同学，提供一个广泛接
触的平台，让大家的爱心与奉献，让昨天的感悟，今天的执
着，以及明天的追求，都能在此真实留驻，自由流淌!

人海沧茫!你、我、他、她由陌路而同窗，由相遇而相知，不
相疑，长相守，“百年修得同船渡”，谁说这不是缘份?路漫
漫，岁悠悠，难道这不值得珍惜?请记住，让我们坚守这份友
谊!友谊是一朵花，能散发出温馨的清香，让人感到世界的美
好;友谊是一滴水，能滋润干渴的心田，使人体味到人间的温
馨。亲爱的同学们，为了我们在难忘的校园中结下的深情厚
谊，为了我们健康而美好的生活，让我们感谢社会，感谢母
校!让我们共同祝愿，友谊长存，激情永在，青春长傲!

最后，愿今天的聚会，成为我们未来人生的美好开端，为同
学喝彩!为自己加油!谢谢。

欢迎词要求篇六

欢迎词是在接待迎送宾客开始时对其光临表示欢迎的致词。

格式：1.称谓。

2.向出席者表示欢迎、感谢和问候。

3.概括已往取得的成就以及变化和发展。

4.放眼全局，展望未来。

5.结尾再一次表示感谢。



范例：

欢迎董事长亲临指导

尊敬的`某董事长先生，尊敬的贵宾们：

某董事长先生与我们合资建厂已经两年，今天亲临我厂对生
产技术、经营管理进行指导，我们表示热烈的欢迎。

两年来我们感到高兴的是，我们双方合资建厂、生产、经营
管理中的友好关系一直稳步向前发展。

我应当满意地指出，我们友好关系能顺利发展，是与我们双
方严格遵守合同和协议、相互尊重和平等协商分不开的，是
我们双方共同努力的结果。

我相信，通过这次某董事长亲临我厂进行指导，能进一步加
深我们双方相互了解和信任，更能进一步增进我们双方友好
合作关系的发展，使我厂更加兴旺发达。

最后，让我们以热烈的掌声，向董事长表示欢迎！

欢迎词要求篇七

（2）看场合说话

欢迎的场合、仪式也是多种多样的，有隆重的欢迎大会、酒
会、宴会、记者招待会；有一般的座谈会、展销会、订货会
等。欢迎词要看场合说话，该严肃则严肃，该轻松则轻松。

（3）热情而不失分寸。

欢迎应出于真心实意，热情、谦逊、有礼。语言亲切，饱含
真情。注意分寸，不亢不卑。



（4）关于称呼。

欢迎词要求篇八

欢迎词是出于礼仪的需要而使用的，因此要十分注意礼貌。
具体而言，要注意以下几点。

礼貌

1、称呼要用尊称，感情要真挚，要能较得体地表达自己的原
则立场。

谨慎

热情

3、语言要精确、热情、友好、温和、礼貌。

精炼

4、篇幅短小，言简意赅。一般的欢迎词都是一种礼节性的外
交或公关辞令，宜短小精悍，不必长篇大论。


