
最新演讲稿写作的四个步骤(通用5篇)
使用正确的写作思路书写演讲稿会更加事半功倍。在日常生
活和工作中，能够利用到演讲稿的场合越来越多。好的演讲
稿对于我们的帮助很大，所以我们要好好写一篇演讲稿以下
是我帮大家整理的演讲稿模板范文，欢迎大家借鉴与参考，
希望对大家有所帮助。

演讲稿写作的四个步骤篇一

演讲稿的开头，也叫开场白，它犹如戏剧开头的“镇场”，
在全篇中占据重要的地位。

开头的方式主要有如下几种：

开门见山，亮出主旨。

这种开头不绕弯子，直奔主题，开宗明义地提出自己的观点。
如1941年李卜克内西《在德国国会上反对军事拨款的声明》
开头就说：“我投票反对这项提案，理由如下：”。

叙述事实，交代背景

提出问题，发人深思

引用警句，引出下文

开头的方法还有一些，不再一一列举。总之无论采用什么形
式的开头，都要做到先声夺人，富于吸引力。

演讲稿的主体，要层层展开，步步推向高潮。所谓高潮，即
演讲中最精彩、最激动人心的段落。在主体部分的行文上，
要在理论上一步步说服听众，在内容上一步步吸引听众，在
感情上一步步感染听众。要精心安排结构层次，层层深入，



环环相扣，水到渠成地推向高潮。

主体部分展开的方式有以下三种：

并列式。

并列式就是围绕演讲稿的中心论点，从不同角度、不同侧面
进行表现，其结构形态呈放射状四面展开，宛若车轮之轴与
其辐条。而每一侧面都直接面向中心论点，证明中心论点。

递进式。

即从表面、浅层入手，采取步步深入、层层推进的方法，最
终揭示深刻的主题，犹如层层剥笋。用这种方法来安排演讲
稿的结构层次，能使事物得到由表及里的深入阐述和证明。

并列递进结合式。

这种结构，或是在并列中包含递进，或是在递进中包含并列。
一些纵横捭阖、气势雄伟的演讲稿常采用这种方式。

演讲稿的结尾，是主体内容发展的必然结果。结尾或归纳、
或升华、或希望、或号召，方式很多。好的结尾应收拢全篇，
卒章显志，干脆利落，简洁有力，切忌画蛇添足，节外生枝。

1、内容上的现实性

演讲稿是为了说明一定的观点和态度的。这个观点和态度一
定要与现实生活紧密相关。它讨论的应该是现实生活中存在
的并为人们所关心的问题。它的观点要来自身边的生活或学
习，材料也是如此。它得是真实可信，是为了解决身边的问
题而提出和讨论的。

2、情感上的说服性



演讲的目的和作用就在于打动听众，使听者对讲话者的观点
或态度产生认可或同情。演讲稿作为这种具有特定目的的讲
话稿，一定要具有说服力和感染力。很多政治家都是很好的
演讲者，他们往往借肋于自己出色的演讲，为自己的政治斗
争铺路。

3、特定情景性

演讲稿是为演讲服务的，不同的演讲有不同的目的、情绪，
有不同的场合和不同的听众，这些构成演讲的情景，演讲稿
的写作要与这些特定情景相适应。

4、口语化

演讲稿的最终目的是用于讲话，所以，它是有声语言，是书
面化的口语。因此，演讲稿要“上口”、“入耳”，它一方
面是把口头语言变为书面语言，即化声音为文字，起到规范
文字、有助演讲的作用；另一方面，演讲稿要把较为正规严
肃的书面语言转化为易听易明的口语，以便演讲。同时，演
讲稿的语言应适应演讲人的讲话习惯，同演讲者的自然讲话
节奏一致。

演讲稿写作的四个步骤篇二

俗话说：“织衣织裤，贵在开头;编筐编篓，重在收口。”一
篇好文章，除了有引人入胜的开头，还应该有耐人寻味的结
尾。所谓“豹尾”，便是指结尾时笔法要简结、明快、干净
利落，犹如豹尾劲扫，响亮有力，给读者以咀嚼回味的余地。

首尾相应结构严谨

1、(开头)在城市尽头，没有繁华的街市，闪亮的霓虹;在城
市的尽头，只有破旧的棚户区，有饱经生活风霜的生命;在城



市的尽头、有他们这样一群人。

(结尾)太阳从地平线上升起，照亮了城市的尽头，照亮了他
们的生活。

他们，终将会成为我们。(《他们》)

(结尾)我在无限的思考中面对都市，触摸它的外壳，也渴望
触摸它的灵魂。但愿有朝一日它的内质可以像外壳一样美丽
动人，但愿有朝一日那些虚假与轻浮都会变得真实与坚固，
但愿是“云销雨霁，彩彻区明”，但愿我们可以重新触摸到
都市那由内而外的如花般缩放的美丽。(《触摸都市》)

3、(开头)窗外风儿清清，鸟儿啁啾。窗内阳光跳动，梦儿甜
甜。时间之舟悄悄驶进梦境，拉开惺忪的眼帘。生活的风车
每天都周而复始的转动，而我却不感觉到那是一座褪色的雕
塑，因为感动每天与我同行。

生活中中处处存在着感动，哪怕是一草一木，一花一石。带
着感动出发，我发现生活之河中，每一种水滴碰撞声都是那
样清脆悦耳。

(结尾)带着感动出发，每一天都会将行囊充实，无论是喜还
是忧。我都会觉得那是自己阅历上的一个个字码。(《带着感
动出发》)

4、(开头)人类不竭的欲望是推动历史车轮滚滚前进的原动力。

欲望来自哪儿?来自人类生而拥有的——好奇心。

(结尾)好奇心——它在推动世界进步的同时，也在积蓄着毁
灭世界的力量。

对待这一颗颗仍在膨胀的好奇心，我们应当何去何从?(《好



奇心》)

5、(开头)为什么?

两个人都上年纪了，相距不过几米的屋子，有什么必要隔几
分钟就喊一下?

每次去奶奶家，这件事总是会勾起我的好奇心。

(结尾)我想，所谓爱，便是如此。就是我所爱的人，我惦念
的人，必得在我看得见的地方，我手够得到的地方，我能够
走到的地方，好好的存在着。

我庆幸我拥有好奇心，才得以知晓奶奶一辈的关心，温情与
爱。我知道了，那声声呼唤是在说，有你在，整个世界，都
在。(《好奇心》)

自然收束朴素无华

6、生活是由苦乐、美丑交织而成的经纬网，它穿越时空而光
芒犹在。需要我们不断探索和思考人生，只要我们能够在思
考之中不断添加沙子、水和石头，人生就变得充实。

让我们一起来做好和充实我们的人生之杯吧!

7、人生，其实就是一次过程，很多事，很多人，失败过，经
历过才会懂，才会成熟。当失败来临的时候，不要伤悲，而
应该看作是一次成长的机会，一次锻炼的机会。冲过去，会
更美好、更灿烂的生活等着你，更会有一番成就感;如果退而
不前，那只能迎来更多的失败，更多人生的遗憾。

当我们快要走完人生路时，回首这一生，特别是那些困难和
失败时，会觉得，或许正是由于这些，丰富了我们的人生，
战胜、克服了它们，才让我们的人生更加完美无瑕。(《不要



轻易说“不”》)

8、我站在金急雨的花树下，将那颗好奇心小心翼翼地放进心
中的角落，用她给我的充满爱的心温暖自己。(《好奇心》)

9、对你唯有惊鸿一瞥，却窥见了一种平淡致远的处世态度，
淡罢，淡罢，绝不为万物所主宰，我独逍遥于濯浊之外，蝉
蜕去拖累，只愿抱明月而长终。江边一蓑烟草，一片缟素。

教我如何追寻你的步伐，那美至于无所适从的精髓;教我如何
触及你的衣襟，那平淡而超然的态度。

这便是你吧，淡淡如泉水，你偏执的追逐，泉边那飘扬的一
片缟素，是为你而起的缥缈之歌。(《一蓑烟草任江平》)

10、“人间有味是清欢。”抓不住明月的影，但求留住一颗
琥珀的心。繁忙的生活中，饮一杯淡淡的矿泉水，哪怕是片
刻的清欢，也会带给你一番别样的感受。(《清欢》)

画龙点睛卒章显志

11、一切都如铅灰色的残梦!生命易逝，世间沧海桑田。所有
那些夭折了希望和梦想的人们啊，我们会珍存你们的梦想!我
们会在祖国的大地上种下爱与团结的花朵。世界与我们同在!
我们珍存同一个梦，用那双带着梦想的翅膀学会飞翔。

梦和生命同在，它在记忆的暖室里将永不凋零，所有残缺的
梦，让我们用爱的花朵，为它们插上奋飞的翅膀。(《残
梦》)

青山一道，我们同历风雨，团聚一处。而将五洲四海的人们
集汇在—起的纽带，也许，是这样的期望：为天下立心，为
生民立命，为往圣续绝学，为万世开太平!(《青山一道同风
雨》)



13、天空不留下飞鸟的痕迹，但它已飞过。飞翔不是为了留
下痕迹，而是在飞翔中尽情享受自由和快乐!

花落无痕，但它曾经美丽过。虽然没有结果，但它享受过汗
水和青春。虽然我不能拥抱第一志愿，但我会在第二志愿里
创造出最美的澎湃，让这里成为我飞越梦想，步入艺术的殿
堂!

我的杯中需要沙!(《我的杯中需要沙》)

14、然而事物总是在变化，楼房被建造成统一的、与麦田不
再相符的风格，田间小径弯曲的线条变得生硬。人们看着现
在的乡村，露出失望的表情。那些消逝在记忆中的画面，成
为心中永远的痛，于是，它成为人们再也无法抵达的地方。

为了抵达乡村，现在的我们，不仅仅是要穿越无数城
市。(《遥远的抵达》)

15、自然，有其自身的法则蕴于其中，人类也是世界生命的
一环，我们应当遵守这一准则。也许，那怜悯的一挥手带来
的是更多的灾难;也许，静静地注视着这一切的发生并非是冷
漠，而是，一个人对生命的敬意和对这天然法则的恪守。
《规则》)

回眸一笑秋波动人

16、生命中的一瞬间的爱，竟赚取了我们活一生，对庞大的
悲哀甘之如饴。是苦是甜，能品尝这一世，终无悔!

天空中不知什么时候飞起了风筝，寂寞的鸟儿围着它盘旋，
我伸出手遮挡夕阳刺人眼睛的光线，仿若明暗相间的幻象，
想起这一路跌跌撞撞，忍不住眼泪灼热地流淌下来。仰头喝
下最后一口咖啡，生活的余香留于齿间。



伍尔芙微笑着说，让我们记住共同走过的岁月，记住爱，记
住时光。(《我于咖啡中看见》)

17、风吹过窗台，有花落的痕迹，但愿别再有花落的迹象。
因为我已委托明月的清辉轻轻告诉花儿：不要轻易说“不”。
(《不要轻易说“不”》)

18、我的眼角常常湿润，或许因为，久在喧嚣，终于触动了
心中长久未拨的一弦。而我总是努力地去传递些什么，在举
手投足之间。是对爱的敬仰，还是为爱而生的感激。(《举手
投足之间》)

2.演讲技巧大全

3.演讲稿的写作结构

4.演讲稿写作格式

5.演讲稿的写作格式

6.演讲成功的基本技巧大全

7.演讲竞赛技巧大全

8.演讲稿开头的写作技巧

演讲稿写作的四个步骤篇三

(一)要口语化。

“上口”、“入耳”这是对演讲语言的基本要求，也就是说
演讲的语言 要口语化。演讲，说出来的是一连串声音，听众
听到的也是一连串声音。听众能否听懂，要看演讲 者能否说



得好，更要看演讲稿是否写得好。如果演讲稿不“上口”，
那么演讲的内容再好，也不能使听众“入耳”，完全听懂。
如在一次公安部门的演讲会上，一个公安战士讲到他在执行
公务中被歹徒打瞎了一只眼睛，歹徒弹冠相庆说这下子他成了
“独眼龙”，可是这位战士伤愈之后又重返第一线工作了。
讲到这里，他拍了一下讲台，大声说：“我‘独眼龙’又 回
来了!”会场里的听众立即报以热烈的掌声。演讲稿的“口
语”，不是日常的口头语言的复制，而是经过加工提炼的口
头语言，要逻 辑严密，语句通顺。由于演讲稿的语言是作者
写出来的，受书面语言的束缚较大，因此，就要冲破这种束
缚，使演讲稿的语言口语化。为了做到这一点，写作演讲稿
时，应把长句改成短句，把倒装句必成正装句，把单音词换
成双音词，把听不明白的文言词语、成语改换或删去。演讲
稿写完后，要念一念，听一听，看看是不是“上口”、“入
耳”，如果不那么“上口”、 “入耳”，就需要进一步修改。

(二)要通俗易懂。

演讲要让听众听懂。如果使用的语言讲出来谁也听不懂，那
么这篇 演讲稿就失去了听众，因而也就失去了演讲的作用、
意义和价值。为此，演讲稿的语言要力求做到通俗易懂。列
宁说过：“应当善于用简单明了、群众易懂的语言讲话，应
当坚决抛弃晦涩难懂的术语和外来的字眼，抛弃记得烂熟的、
现成的但是群众还不懂的、还不熟悉的口号、决定和结论”。
(《社会民主党和选举协议》)鲁迅也说过：“为了大众力求
易懂”。(《且介 亭杂文·论旧形式的采用》)

(三)要生动感人。

好的演讲稿，语言一定要生动。如果只是思想内容好，而语
言干巴 巴，那就算不上是一篇好的演讲稿。广为流传的恩格
斯、列宁、斯大林的演讲，鲁迅的演讲，闻一多的演讲，都
是既有丰富深刻的思想内容，又有生动感人的语言。语言大
师老舍说得好：“我们的最好的思想，最深厚的感情，只能



被最美妙的语言表达出来。若是表达不出，谁能知道那思想
与感情怎样好呢?”(《人物、语言及其他》)由此可见，要
写好演讲稿，只有语言的明白、通俗还不够，还要力求语言
生动感人。怎样使语言生动感人呢?一是用形象化的语言，运
用比喻、比拟、夸张等手法增强语言 的形象色彩，把抽象化
为具体，深奥讲得浅显，枯燥变成有趣。二是运用幽默、风
趣的语言，增强演讲稿的表现力。这样，既能深化主题，又
能使演讲的气氛轻松和谐;既可调整演讲的节奏，又可使听众
消除疲劳。三是发挥语言音乐性的特点，注意声调的和谐和
节奏的变化。

(四)要准确朴素。

准确，是指演讲稿使用的语言能够确切地表现讲述的对
象——事物 和道理，揭示它们的本质及其相互关系。作者要
做到这一点，首先，要对表达的对象熟悉了解，认识必须对
头;其次，要做到概念明确，判断恰当，用词贴切，句子组织
结构合理。朴素，是指用普普通通的语言，明晰、通畅地表
达演讲的思想内容，而不刻意在形式上追求词 藻的华丽。如
果过分地追求文辞的华美，就会弄巧成拙，失去朴素美的感
染力。

(五)要控制篇幅。

演讲稿不宜过长，要适当控制时间。德国着名的演讲学家海
茵兹·雷德曼在《演讲内容的要素》一文中指出：“在一次
演讲中不要期望得到太多。宁可只有一个给人印象深刻的思
想，也不要五十个证人前听后忘的思想。宁可牢牢地敲进一
根钉子，也不 要松松地按上几十个一拨即出的图钉。”所以，
演讲稿不在乎长，而在乎精。五，认真修改，精益求精 从事
任何文体的写作都要重视修改，认真修改，精心修改，写作
演讲稿自然不能例外。例如，林肯在接到要他作上述演讲之
后，在指挥战争、通权国是的情况下，亲自起草演讲稿，并
把演讲稿念给白宫的佣人听。直到演讲的前一天晚上，他还



在旅馆的小房间里再次推敲、修改这篇演讲稿。再如，1883
年3月14日，马克思与世长辞。恩格斯作了《在马克思墓前的
讲话》的着名演讲。演讲草稿是这样开头的：“就在十五个
月以前，我们中间大部分人曾聚集在这座坟墓周围，当时，
这里将是一位高贵的崇高的妇女最后安息的地方。今天，我
们又要掘开这座坟墓，把她的丈夫的遗体放在里边。”作者
考虑后进行了修改，写成：“三月十四日下午两点三刻，当
代最伟大的思想家停止了思想。让他一个人留在房里总共不
过两分钟，等我们再进去的时候，便发现他在安乐椅上安静
地睡着了--但已经是永远地睡着了。”两者比较，后者入题
较快，演讲一开始就抒发了对逝者的无限敬爱和万分惋惜的
心情，使现场的人们也沉浸在对马克思的缅怀与崇敬之中。
正是这种认真的态度和精心的修改，才为他的 每次演讲的成
功提供了有力的保证。

演讲稿写作的四个步骤篇四

4、口语化

演讲稿的最终目的是用于讲话，所以，它是有声语言，是书
面化的口语。因此，演讲稿要“上口”、“入耳”，它一方
面是把口头语言变为书面语言，即化声音为文字，起到规范
文字、有助演讲的作用;另一方面，演讲稿要把较为正规严肃
的书面语言转化为易听易明的口语，以便演讲。同时，演讲
稿的语言应适应演讲人的讲话习惯，同演讲者的自然讲话节
奏一致。

演讲稿对于演讲都有哪些作用呢?主要体现在以下几方面：

(1)整理演讲者的思路、提示演讲的内容、限定演讲的速度;

(2)引导听众，使听众能更好地理解演讲的内容;

(3)通过对语言的推究提高语言的表现力，增强语言的感染力。



演讲稿写作的四个步骤篇五

大家好！

很荣幸能够站在这个讲台上与来自各个班的精英们一起竞选
校团委一职，我是来自高一四班的王馨莹。

我认为自己很适合担任校团委的工作。就凭借着我对工作的
热爱，对工作有着一颗责任心和有胜任领导工作的组织能力
我才敢于走上这个讲台来参加竞选活动。一向热爱集体、乐
于助人的我，怀着锻炼自己、积累经验、服务师生的目的，
让我毫不犹豫的选择了校团委这个大舞台，在这个舞台上，
我将会把握自己，挖掘自己，展示自己，实现自己。

我认为作为一名优秀的校团委成员，应首先待人正直，公正
办事。要求自己做到严于律己，宽以待人。乐于助人，团结
同学。在工作中要以自身的素质、形象和人格魅力去影响和
带动团员们和全体同学。我会将“服务同学、服务学校”这8
字真言永记在心。在班里我是一位班长，也算得上有了相当
多的管理经验，领导能力和沟通能力。从而也让我深深的体
会到了奉献与责任的含义。这有助于我能更好的融入校团委
中来。

假如我进入了学校校团委，我会积极的带领团员们一起开展
活动，如果不是团员的同学我会做好团的宣传工作，让他们
早日加入到团的组织，带领他们提高思想觉悟，争取早日入
团，让更多的人一起遵守团的章程，领略团的'风采。让团队
更加壮丽，更加耀眼，为团队增添一道亮丽的风景线。我会
努力的将校团委成为一个与学校领导、老师和同学之间的沟
通心灵的一座桥梁，让校团委，更加光彩夺目，真正的体现
出校团委的价值与意义。

加入校团委，是一种荣誉，更是一种责任。我知道这条路上
有许多挑战，但我自信我有能力担起这副担子，因为我的热



情，我的毅力，我实事求是的工作态度。如果我有幸当选，
我将以良好的精神状态，大胆地管理校团委事务，去发展更
多要求进步的学生，宣传好团队的精神，使我们校园生活更
加多姿多彩，真正做好本届校团委的工作。

昨天的成绩已成为历史，未来的辉煌，要靠今天去谱写，脚
踏实地，坚持不懈地努力，去实现我的梦想。我希望加入校
团委，让这份工作成为我新的挑战，我会勇敢地接受挑战，
我有这个信心，为学校的明天奉献一腔热血。

谢谢大家！


