
2023年申请书表格格式 表格式辞职申请书
(实用5篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。写范文的时候需要注
意什么呢？有哪些格式需要注意呢？接下来小编就给大家介
绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。

申请书表格格式篇一

您好!

首先向您说声对不起，我辜负了您对我的期望，今天写信是
向您提出辞职的。20xx年底，我还是个忙碌于各种招聘会的大
四学生。是您、y主任还有z老师，把我从众多应聘者中挑选出
来，对此我是感激不尽的。

刚大学毕业，我由一名学生成了一位光荣的人民教师，对教
师这个职业我是既熟悉又陌生。刚刚走上工作岗位的我，对
新工作充满了向往与憧憬，同时很自信地认为自己可以成为
一名优秀的高中英语教师。但真正走上工作岗位，时间越长，
越发感到教师这个职业与我想象中的差别。理想与现实发生
了冲突，也渐渐意识到作一名合格的人民教师的不易与艰辛。

出国，也一直是我的一个梦想，也许学习外语的人都会有出
国梦想吧。不是简单的崇洋媚外，是对生活与理想的一种追
求。有机会到国外继续深造，我很高兴，同时又很矛盾。这
样做，无疑是辜负了您和学校对我的期望。三个不眠之夜，
确定了我跨出校门的念头。经过慎重考虑，今天我终于鼓起
勇气写了这封辞职信，就像我鼓起勇气选择的人生道路。希
望您原谅我。我是怀念这三尺讲台的，因为我站在上面还不
够365天。最后，望您同意我诚恳地请求。



此致

敬礼!

辞职申请人：

申请书表格格式篇二

辞职申请书模板(表格式)

部门经理_________先生(小姐)：

本人因_______________________________________原因决定
辞职，由即日起于一个月后辞去职务，本人最后到职日期
为________年___ 月____ 日。

辞职员工：________

____年____月____日

人事部_________先生(小姐)：

本人同意员工 __________辞职申请，该员工于_____年____
月____日进公司工作，职位为______。辞职生效日期为____
年____月____日。

部门经理签字:________

____年____月____日

员工签字：_______

____年____月____日



申请书表格格式篇三

您好!

我是xx项目的制冷工程师xx，很遗憾向您提出辞职申请。在离
职之前我先说一下我的工作职责：

1.承担工程项目中制冷工程方面的技术分析工作;

2.主持制冷工程招标工作，并签定合同、协议，选择施工队
伍等;

3.编写制冷施工工程方案，并监督实施;

4.管理协调施工队伍以确保所有项目皆按制冷施工工程方案
进行并在规定期限内完成;

5.定期呈递报告以反映制冷工程项目的目前进度，预见风险，
提出解决方案;

6.办理制冷方面配套手续;

7.审核制冷专业图纸;

8.与施工单位、监理单位协调沟通，确保制冷工程项目完成
并符合项目要求。

总共有8项工作任务，说多不多，说少也不少，一直以来我做
的都算上手，然而现在却因为个人的原因而影响到工作，给
公司造成了损失，我感到很愧疚，因此我向公司提出辞职，
还请经理批准，谢谢!

此致



敬礼!

辞职申请人：

申请书表格格式篇四

辞职申请书表格格式

尊敬的公司领导：

您好!首先感谢您在百忙之中抽出时间阅读我的辞职信。

我是怀着十分复杂的心情写这封辞职信的。自我进入公司之
后，由于您对我的关心、指导和信任，使我获得了很多机遇
和挑战。经过这段时间在公司的工作，我在原料采购领域学
到了很多知识，积累了一定的经验，对此我深表感激。

由于我自身经验的不足，近期的工作让我觉得力不从心。为
此，我进行了长时间的思考，觉得公司目前的工作安排和我
自己之前做的职业规划并不完全一致。

为了不因为我个人的原因而影响公司的生产销售进度，经过
深思熟虑之后我决定辞去这份工作。我知道这个过程会给您
带来一定程度上的不便，对此我深表抱歉。

我会在这段时间里完成工作交接，以减少因我的离职而给公
司带来的不便。

为了尽量减少对现有工作造成的.影响，我请求在公司的员工
通讯录上保留我的手机号码1个月，在此期间，如果有同事对
我以前的工作有任何疑问，我将及时做出答复。



非常感谢您在这段时间里对我的教导和照顾。在公司的这段
经历于我而言非常珍贵。将来无论什么时候，我都会为自己
曾经是公司的一员而感到荣幸。我确信在公司的这段工作经
历将是我整个职业生涯发展中相当重要的一部分。

祝公司领导和所有同事身体健康、工作顺利!

再次对我的离职给公司带来的不便表示抱歉，同时我也希望
公司能够理解我的实际情况，对我的申请予以考虑并批准。

此致

敬礼

申请书表格格式篇五

很遗憾在这个时候再次向您提出辞职报告，辜负了领导的期
望，深感惭愧。

感谢八年来对我的信任和关照，但是由于个人及家庭方面的
原因，本人已经无法胜任此工作。正是考虑到这些因素，我
郑重向学校提出辞职，希望领导能够批准，另外我会认真做
好现有的工作，把未完成的工作做一下整理，以期在一周之
内顺利地完成工作交接。

我真心的感谢学校领导一直以来对我的关爱，也感谢身边同
事对我的关心和帮助，由于自身能力及性格等到方面的原因，
我对自己所做工作已感到力不从心。没能给领导当好助手，
心里很是过意不去，加之工作无规律性，对家人关心不够，
也让自己倍感压抑。就在上学期当我产生辞职的念头时，已
对这份工作失去应有的热情，希望领导理解我的苦衷，准许
我的申请，同时也相信学校许多有能力的年轻人更能胜任此
项工作。



本人考虑再三，决意辞去会计工作，恳请领导批准我的申请。

此致

敬礼!

辞职申请人：

20xx年5月11日


