
最新图书工作计划和总结 图书工作计
划(大全5篇)

计划是一种为了实现特定目标而制定的有条理的行动方案。
写计划的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下
面是小编为大家带来的计划书优秀范文，希望大家可以喜欢。

图书工作计划和总结篇一

学校图书室是利用书刊资料传播科学文化知识，培养有创新
精神和独立见解人才的知识宝库。要使图书室发挥最大效益，
就务必进行科学管理，使学生的各项工作规范化、标准化、
制度化。今年，学校图书室将继续在学校领导，教师的支持
与配合下，认真贯彻国家教委《中小学图书馆(室)规程》，
用心主动地服务，以充分发挥图书室对实施全面素质教育的
推进作用。

一、指导思想。

图书管理员应树立“以人为本”的管理理念，确立“主动服
务”为宗旨。遵循图书室的工作规律，加强图书室管理理论
研究，对图书报刊管理、读者服务等进行科学的组织和管理。

二、工作重心。

1、对图书进行科学管理，提高图书利用率。

2、开拓创新，读书活动力求有特色，以丰富多彩的活动来激
发学生们的读书热情。

3、抓好藏书建设。藏书建设是开展读者服务的基础。我室将
在图书总数达标的基础上，努力提高藏书质量，调整藏书结
构。目前，书库中的部分教师教科研读物较为陈旧，观点，



理论已跟不上当前的教育形式，这些图书将逐步剔除更新，
此外，书库中还将适当增加一些低幼拼音读物，以满足低年
级学生需要。

三、主要目标。

1、用心配合学校各项活动，做好服务工作。

2、开展丰富多彩的读者活动，引导读者充分利用图书室资源。

3、做好新书整理工作，并将图书全部整理完毕。

4、改革图书借阅方式，调动学生读书用心性，确保本学期内
人均借书2册以上。

5、认真做好书目，为教师查找资料带给一切便利，并做好借
阅的记录。

6、做好各项日常性工作。开放学生阅览室，开展读好书活动。

四、具体安排.

三月份：

1.整理图书制作书目，以便尽快方便师生借阅。

2.对新入学的学生进行图书借阅知识讲座，让其对学校图书
室有初步认识。

3.图书室对教师全天开放，每一天中午12：10——13：00为
学生借还图书时间。

四月份：

1.每一天中午12：10——13：00为学生借还图书时间。



2.教师图书室全天开放，为方便教师查阅资料，工具书一律
不得外借，在阅览室里借阅，当日归还。

3.每周认真作好教师进阅览室阅览的记载。

五月份：

1.图书室对教师全天开放，星期一、五中
午12：10——13：00为学生借还图书时间。

2.图书室将组织学生开展主题读书活动和各种征文比赛。

3.图书室将配合学校开展教育教学活动，及时为教师学生带
给所需材料。

六月份：

1.图书室对教师全天开放，星期一、五中
午12：10——13：00为图书借还时间。

2.以班级为单位由班主任或辅导教师组织学生阅览教育局捐
赠新图书。

七月份：

1.总结本学期工作。

2.全校师生归还所借图书。

3.收回出借的各类图书杂志。

总之，本学期我们将以良好的心态，用心的工作态度，主动
服务的精神做好图书室工作，努力使图书室在我校素质教育
中焕发出它应有的光芒。



图书工作计划和总结篇二

图书室内蕴藏着的知识资源，是读者的良师益友和终身学习
的地方。小学图书室，藏有的书籍、报刊等文献，为学教育
教学工作中了的服务。图书室的`状况，本学期将如下的管理
工作：

学校采用任我游管理系统师生图书的借阅。为一~六年级的学
生办理图书借阅证，对学生借阅图书借还的方法，让学生能
看上书、看好书。对新书分类、编目和上架，装订、入帐。

读书活动图书室的天职，读书活动，吸引更多的读者图书室，
图书室，从而学生素质，的校园文化，校园的建设本学期
将“读书写作工程”，安排教师阅览室学习阅读书籍资料。

向学生推荐多彩，适合阅读的书籍。鼓励低年级学生摘记好
词好句，好的片段，日积月累，潜移默化，词汇量，在读读
写写中运用。中高年级的学生能对摘记归类，对照，语言，
能写出的感受，写好读后感、读书心得。从而激发爱读课外
书，感受阅读的快乐。

一支强的学生图书管理员是搞好图书室工作的保障，期初在
一~六年级的每个班中挑选出两名热爱读书、组织潜力强、职
责心强的学生担任学生图书管理员，协助图书室的管理人员
图书借还，书库整理、秩序，图书馆的安静。

图书管理员学习图书室的规章制度，政治学习和学习努力自
身的素质，学习书籍，对照要求规范图书室管理工作。

图书工作计划和总结篇三

藏书楼历来被称为知识和理想的“第二教室”,对于小学生
的`身心健康、兴趣、学识的增进大有好处,也有利于他们各
项素质的均衡发展和全面提高。因此,我校藏书楼在原有的基



础上加快素质教育的步伐。同时,利用现有的图书资料及设备
开展丰富多彩的读书活动,指导好学生利用藏书楼中的知识来
充实自己。

图书管理员应树立“以人为本“的管理理念,确立“主动服
务”为宗旨。遵循藏书楼的工作规律,加强藏书楼管理理论研
究,对图书报刊管理、读者服务等进行科学的组织和管理。

贯彻党和国家的教育方针,采集各类文献信息,为师生提供书
刊资料、信息;利用书刊资料对学生进行政治思想品德、文化
科学知识等方面的教育;指导学生课外阅读,开展文献检索与
利用知识的教育活动;培养学生收集、整理资料,利用信息的
能力和终身学习的能力,促进学生德、智、体、美等全方面发
展。

1、安排好各年级学生借还书的时间,尽量保证每班每周不少
于1次借书时间。为了保证学生借书时间、质量,每天上午对
当天轮到教室的还书及时归类入库,对未能按时归还的书与教
室领导及时联系。下午学生借书后及时对书架进行整理。每
周对学生的借书情况及时公布。

2、每学期必须保证新书及时入室、上架,并及时发布新书信
息。做好书刊的入库、出借登记工作。

3、做好图书总括帐、分类帐及注销帐,及时向分管领导汇报。
随时做好破损书刊的修补工作。

4、与教室领导老师联系,做好学生的借阅工作,提高学生的借
书质量。低年级重点是拼音读物的集体阅览;中高年级名著的
推荐阅览,提高学生对书的品位,配合语文学科教师上好“读
书课”。

5、学校开放式书廊分年段由学生自主管理,每学年结合学校
读书节活动,由学生自愿捐书补充,倡导学生文明阅读、规范



阅读。

6、根据学校实际开展读书活动,创设优良的阅读氛围。

7、教师图书全天开放,为方便教师查阅资料,工具书一律不得
出借。

8、教室图书角每学期每班借书50册以上,学生人均每学期借
书不少于10本。

9、图书室将组织学生开展主题读书活动和各种征文比赛。

10、图书室将配合学校开展教育教学活动,及时为师生提供所
需材料。

11、学生进图书室每周不少于一次。

图书工作计划和总结篇四

校图书室的主要功能是为教师的教学和学生的学习服务的，
为了更好的发挥图书室的服务功能，使图书室成为教师教学、
学生学习的好帮手，特制定如下计划：

一、图书室的日常管理工作

1、为了提高图书的流通率，在开学初及时制定出图书借阅轮
流表，方便大家的借阅。一、二年级每周一、三下午定期在
阅览室阅览，三到六年级每隔一周借阅一次。

2、向学生宣传借阅制度、阅览制度

针对上学期有的学生借阅图书逾期未还、损坏图书的现象，
本学期期望各班班主任利用晨会的时间，向学生宣传借阅制
度，告诉学生借的图书应及时归还，丢失的图书要照价赔偿，



损坏的图书要修补好。在阅览室读书时，要持续安静，不得
大声喧哗，阅后要及时将图书放回原位，将桌椅排放整齐，
持续阅览室的干净、整齐。针对图书丢失、不按时归还这一
现象，推荐扣除一次三项竞赛的优胜奖。

3、定期召开图书管理员会议，培养他们的管理潜力

图书的借阅是一项繁杂的工作，只靠老师的有限精力是很难
做好的，这时就就应发挥图书管理员的职能，让他们真正成
为老师的好帮手、小助手。针对图书借阅中存在的一些问题，
在本学期我将定期召开图书管理员会议，告诉他们如何处理
这些存在的问题，培养他们的潜力。

4、定期组织学生修补破损的图书。

图书在流通中难免会应各种原因而破损，针对这种状况，我
将定期组织学生修补破损的图书，让学生在修补的过程中懂
得爱惜图书。

5、做好图书的整理、归类、登记工作。

随着学校对图书室工作的日益重视，学校的图书、杂志、报
刊越来越多，为了方便大家的借阅，也为了避免图书的流失，
在本学期我将进一步做好图书的整理、归类、登记工作。

二、定期向学生推荐优秀的儿童读物

新课程标准提倡学生务必多读书、读好书、好读书，应对浩
如烟海地书籍市场，学生该如何选取？图书室应为他们做好
导向工作。在本学期将和语文教研组配合，开展一系列的读
书活动，向学生推荐适合他们阅读的儿童读物，并开展“我
与语文”阅读竞赛、征文比赛。使他们能做到读写结合，学
活语文。



三、为教学工作做好保障

加强教师阅览室建设，经常巡视整理，持续室内清洁卫生，
教师教学需要的书籍，想办法配备齐全。

图书工作计划和总结篇五

进一步推进图书馆工作的科学化、规范化管理。

（一）加快建设，提高标准。

1.加强图书馆工作人员的政治和业务学习，进一步提高工作
人员的政治思想素质和业务素质。认真学习《中小学图书馆
（室）条例》和各类业务用书，按时参加区组织的馆员培训，
确保图书馆工作人员专业素质的不断提高。

2.进一步推进学校图书馆现代化建设，进一步加快图书馆现
代化设施的完善，提高管理效率和使用效率。图书馆管理系
统应更新和改进设施，以确保在使用中没有错误。

（二）规范管理，精心服务。

以多种形式向教师和学生进行借阅、阅读、宣传和推荐。本
学期，调整学生借阅和归还书籍的周期，增加借阅量，确保
学生能够阅读书籍和阅读好书。图书馆的开放应确保时间和
准时。规定每天中午为阅读时间，下午第二节课为全校师生
借用时间。

（三）加强指导，开展活动。

要确立固定的宣传阵地，组织多种形式的阅读活动，对学生
进行文学知识和图书馆知识的教育，引导学生进行课外阅读，
包括阅读材料、阅读方法、阅读健康知识等。要经常宣传好
书和新书，推荐有利于学生身心健康的书刊。充分发挥图书



馆的教育指导职能，加强教育指导。

（四）加强科研管理。

在加强学习的基础上，加强研究，掌握科学的管理方法和策
略，提高管理水平。


