
增加审计人员申请报告的请示(大全5篇)
报告在传达信息、分析问题和提出建议方面发挥着重要作用。
报告的作用是帮助读者了解特定问题或情况，并提供解决方
案或建议。下面是小编帮大家整理的最新报告范文，仅供参
考，希望能够帮助到大家。

增加审计人员申请报告的请示篇一

尊敬的董事长：

随着公司的不断发展，财务的各项核算、管理更要精细，对
财务的工作要求更高。会计核算方法是基础；会计分析方法
是会计核算方法的继续和发展；会计检查方法是会计核算方
法和会计分析方法的保证。

配备和增设财务人员也是适应企业内部控制的原则，实施与
改进会计工作的技术手段，形成一个高效运行的会计工作体
系，为在实际会计工作中把各种会计核算方法付诸实际创造
条件。

1、有利于企业各项会计规范的建立

2、有利于会计工作的质量和效率，保证会计工作的。科学性

3、有利于贯彻落实企业内部管理制度，提高经济效益

4、会计工作组织是会计信息化的必然要求，车间数据链的建
设。

现将财务每月的具体工作内容及所需时间安排

1、出纳交账，清点凭证单据0.5天



2、凭证分类，编制会计凭证和会计分录4天

3、凭证的粘贴2天

4、低值、原材料分类入账核算1天

5、产品验收入库分类及成本核算1天

6、产品销售成本核算0.5天

7、会计科目的归集和汇总，试算平衡0.5天

8、编制各科目汇总表，账簿装订1天

9、财务报表、国地税纳税申报1天

10、财政、统计月报0.5天

11、总生产成本的核算2天

12、车间物耗、费用结算（包括到车间核查）6天

13、车间、后勤、搬运工资核算6天

14、其他有关结算1---2天

15、领导交办的事项1---2天

（以上16项工作共计需要28—30天才能完成）。

其实这只是会计基础工作，对于我个人来说，会计分析方法
和会计检查方法几乎就没有时间和精力去做了，因此肯请董
事长根据企业发展和我个人的工作实际情况，增加一名财务
人员。



申请人：xxx

20xx年xx月xx日

增加审计人员申请报告的请示篇二

尊敬的总公司领导：

xx职业技术培训学校按编制配备了行政编制人员6人（其中主
任一人，下属教务一人，办公室一人，招生一人，财务一人，
及出纳一名）。在7个分公司中，我公司的人员配备，无论是
领导总数还是人员总数都是最少的。随着培训工作的逐步细
化和发展，在新形势学生培训出现了许多新情况、新问题，
职校的培训工作；学生问题；学生报考处理；考点准备、执
行及后续等任务相当繁重。因此，我职校人员少任务重的矛
盾十分突出，已经难以适应职校工作发展的需要。为了切实
加强职校的工作，进一步发挥职校的桥梁、纽带作用，恳请
区编委能考虑职校的实际困难，增加一名工作人员。

妥否，请批示。

申请人：xxxxx

20xx年xx月xx日

增加审计人员申请报告的请示篇三

xx区委组织部:

南宁市xx区经贸党委下辖3个党总支部、28个党支部，共有党
员738人，党委书记由xxx同志担任。xxx区经贸党委是xxx区党
员人数较多的一个党委，各党支部分布在xx区工业、商业、
饮食服务业、非公有制企业。(详见附表)



多年来,经贸党委没有专职配备党建工作人员，党委班子5名
成员中，全部身兼数职，随着党建工作量的日渐增加，特别
是当前要进一步扩大党在非公有制经济组织中的党组织覆盖
和工作覆盖面，我委人员少任务重的矛盾十分突出，已经难
以适应我委工作发展的需要。为了切实加强党建工作，进一
步发挥党组织的政治核心作用，恳请区委能考虑我委的实际
困难，增加一名工作人员，以缓解人员不足的现状。以上请
示妥否，请批复。

申请人：

20xx年xx月xx日

更多

增加审计人员申请报告的请示篇四

人力资源部：

随着港口事业的快速发展，扩容完善工程、三期工程不断的
推进，公司规模逐渐壮大。我部供电科自2006年以来，随着
公司不断的发展，业务面逐年拓展，附带的基建项目、维修
项目、技术改造项目、用电管理工作也相应加大，我部供电
科现负责公司供变电系统的运行方式和调度管理，生产区、
办公区、生活区及临时用电的月度统计、分析工作，公司6kv
电气设备、电气安全用具、漏电保护装置、继电保护装置的
预防性试验，全港1000多支路灯和300多套高杆灯具等照明设
施的维护及维修，全港临时用电管理等工作。为满足公司发
展的需要，新建的2#110kv站也即将投入运行，同时又要建
立港口供用电调度中心，增设新的工作面，我部供电科面临
的工作也将成倍增加，现有工作人员已满足不了实际工作的
需要，特此申请增加部分工作人员，以之适应工作的要求，
具体情况如下。运行人员:



运行班现有运行人员8人（含运行班长1名），现负责公司供
变电系统的运行方式和调度管理，1#110kv站内高压设备的日
常运行、维护、倒闸操作、巡查、应急故障处理，协调调度
沧州地调、公司港调、公司内各部门和外单位电气管理人员
进行保电和送电等措施保证公司电网安全可靠运行，负责签
发第一种工作票、第二种工作票及办理停送电联系单等工作。
随着2#110kv变电站即将投入运行，同时又要建立港口供用
电调度中心，工作成倍增加，现有运行人员难以承担2
个110kv站的运行调度管理工作，为了更好地满足实际工作需
要，保证港口供电运行工作的正常进行，同时也根据公司实
际情况，拟申请从秦港维修公司增加8名运行工三班制负责
对1#、2#110kv站内高压设备的日常运行、维护、倒闸操作、
巡查（站内设备巡查，室外电缆桥架、箱变、高杆灯、电缆
线路，路灯巡查等）、简单的维修、应急故障处理、临时用
电检查、站内卫生清扫等工作。

具体条件如下：

1、学历水平：大专及以上

2、专业背景：电气自动化、机电、供电类

增加审计人员申请报告的请示篇五

公司领导：

随着公司项目进度的推进，交房量的增加，现有的人员无法
满足物业部正常管理的需求，物业部对各部门现有的在职人
员情况进行了汇总，对现有岗位人员进行分析，为了能够满
足公司发展需求，能更好的为项目的推进做好前期工作，现
申请增加以下岗位人员，具体增加人员编制请示如下：

以上请示妥否，请批示。



物业部

二oxx年2月25日


