
最新个人授权委托书 授权委托书标准
版(精选10篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。写范文的时候需要注
意什么呢？有哪些格式需要注意呢？接下来小编就给大家介
绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。

个人授权委托书篇一

为拓展产品销售渠道，兹授权大同市城区农水塑料产品销售
部为大同市范围内、经营销售广灵县兴民塑料制品有限责任
公司生产的塑料管材及其它塑料制品。我公司确定其为大同
市范围内唯一的经营销售单位。此授权委托为长期有效，每
年初双方签订一次授权委托书。

特此授权

授权单位：

法定代表人（签字）：

被授权单位：

法定代表人（签字）：

20xx年1月1日

个人授权委托书篇二

我司委托本司员工____性别：____，身份证号：____到贵单
位办理____事宜，对受托人在办理上述事项过程中所签署的
有关文件，我司均予以认可，并承担相应的法律责任。请贵



单位给予协助，谢谢！

委托期限：仅限办理本事项。

委托人（盖公章）：____________

____年____月____日

个人授权委托书篇三

委托人与一案，根据法律规定，委托人自愿委托上述受委托
人为诉讼代理人，其代理权限如下：

代为查询案件材料，资料等，提出证据材料、承认诉讼请求、
出庭应诉答辩、调解、和解、签收法律文书、上诉等（特别
授权）。

委托人：

年月日

个人授权委托书篇四

地址：_________

联系电话：_________邮编：_________

联系电话：_________邮编：_________

委托人委托上列受委托人在委托人与xxxxx（单位、个人）
的xxxx业务中，作为委托人的取货代理人，其代理权限为全
权代理，即：全权收取委托人有权从xxxxx（单位、个人）收
取的全部货物。



委托人：

受委托人：

年月日

个人授权委托书篇五

兹委托作为委托人的全权代理，代理委托人办理委托人拥有
的机动车xx（车牌号或者车辆识别代码）代年审业务，代理人
在办理上述事项内所提供的有关资料和填写的表格，委托人
均予以承认。

委托人（签盖章）：xx

身份证号码或者组织机构代码证编号：xx

代理人(签)：xx

身份证号码：xx

（代理人为单位的，由经办人签，填写经办人身份证号码。）

签署日期：xx

个人授权委托书篇六

委托人：

就有限公司行政清理工作组____________________个人债权
人申报登记债权的事宜，委托人对受托人授权如下：

1、授权受托人代理委托人向中关村证券清理组提交并接收申
报债权的有关资料；



2、授权受托人代理委托人根据《_______登记公告》的规定
办理向xxx申报登记债权的其他事宜。

本授权委托书自委托人签字之日生效。

委托人：

日期：

个人授权委托书篇七

被委托人：_______性别:_______身份证号:______________
本人工作繁忙，不能亲自办理户籍迁移以及档案去向的相关
手续，特____________作为我的合法代理人，全权代表我办
理相关事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的`有关
文件，我均予以认可，并承担相应的法律责任。

委托期限：

委托人：

20xx年xx月xx日

个人授权委托书篇八

中国移动通信集团有限公司：

现委托份证号码），作为本人业务委托办理人，可以代表本
人向中国移动山东公司青岛分公司申请或办理业务。被委托
办理手机号码，代理期限从年月日至年月日止。

委托人签名：（盖章）

被委托人签名：



日期：年月日

个人授权委托书篇九

（法人或其他组织用）

委托单位名称：

住所地：

法定代表人（负责人）姓名：职务：

受委托人姓名：性别：

工作单位：

住址：电话：

现委托在我单位与×××因纠纷一案中，作为我方参加诉讼
的委托代理人。

委托权限如下：

（特别授权的，须注明具体权限内容，如代为承认、放弃、
变更诉讼请求，代为上诉等。）

委托单位：（盖章）

法定代表人：（签名或盖章）

年月日

附：

代理人：住址：



电话：

代理人：住址：

电话：

注：1、授权委托书须由委托人签名或盖章，并说明委托事项
和限方有效。诉讼代理人代为承认、放弃或者变更诉讼请求、
进行和解、提起反诉或者上诉，必须有被代理人的特别授权。

2、诉讼代理权限发生变更或解除，当事人应当书面告知人法
院，并由人民法院通知对方当事人。

3、此书一式二份，一份由委托人存查，一份由委托人交由委
托人递交人民法院。


