
最新开会通报批评 会议迟到通报批评开
会迟到批评通报格式(通用5篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。范文怎么写才能发挥
它最大的作用呢？以下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎
大家分享阅读。

开会通报批评篇一

批评通报

___班___老师

你班学生___因___________特发此通报批

评，忘及时查证，并加以改正。

计算机科学系团总支

年月日

……………………………………………………………………………
……………..

批评通报

___班___老师

你班学生___因___________特发此通报批

评，忘及时查证，并加以改正。



计算机科学系团总支

年月日

……………………………………………………………………………
……………..

批评通报

___班___老师

你班学生___因___________特发此通报批

评，忘及时查证，并加以改正。

计算机科学系团总支

年月日

关于对、违反工作纪律的处理决定

工作关系到数万名群众的生命财产安全，责任重大，影响深
远。进入汛期以来，广大防汛战线上的同志绝大部分都能按
照要求，时刻把水库安全作为日常工作的重中之重抓紧抓好，
全力以赴抓好防汛抗洪工作，取得了此项工作阶段性胜利。
但有少部分同志麻痹思想严重，未能按照上级主管部门、*党
委政府和防汛指挥部的要求，切实负起防汛责任人的责任，
存在未能及时上水库巡查堤坝、脱岗漏岗现象，致使防汛工
作存在漏洞。*年**月**日，防汛办公室在进行电话巡查时，、
两位同志电话无人接听，给我防汛工作带来负面影响，受到
上级批评。为严肃工作纪律，防止此类事件再次发生，经政
府、防汛指挥部研究决定，责令、写出深刻检查，并在全范
围内通报批评。



希望广大党员干部以此为鉴，时刻绷紧防汛抗洪这根弦，保
持高度警惕，以临战状态积极行动起来，全力做好防汛抗洪
工作。希望各有关单位切实加强对防汛工作的领导，进一步
强化责任意识，扎实做好各项防汛准备工作，做到任务明确、
责任细化、措施到位，保障水库安全度汛，实现确保人民群
众生命财产安全、确保国家和社会财产安全、确保粮食生产
安全的“三个确保”的目标圆满实现。

x公司

文件

总经办【20xx】 028号签发：

关于旷工的处罚通报

公司全体员工：

兹有在20xx年10月4日未按国庆节值班

上两位员工进行x元罚款的处理并在全公司进行通报批评。

希望全体员工引以为戒、严格遵守公司管理规章制度，争做

优秀员工。

特此通知!

分公司

20xx年10月8日

抄报：总经办



抄送： x公司各项目部x公司行政部

20xx年10月8日印发
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开会通报批评篇二

迟到，指到得比约定的(或恰当的)时间晚，那如果员工会议
迟到了，怎么写迟到处罚通报批评的决定呢?下面本站小编给
大家介绍关于会议迟到通报批评范文的相关资料，希望对您
有所帮助。

根据xxx办字 [20xx] 第04号《会议管理办法》的相关规定，
对以下因会议迟到的同志作罚款处理，具体情况如下：

迟到会议： xxxxxx会议

罚款将于xx月发放工资时扣除。

签字：

时间：

近来有少数员工出现上班迟到现象，严重影响工作秩序和公
司形象，为了加强劳动纪律，杜绝迟到现象发生，从xx月xx
日起，凡员工迟到的，一律按公司;管理制度进行考核，迟
到1小时以内扣一小时工资,1小时以上扣超过时数的两倍工资。

特此通知。

公司办公室



我公司家俱xx厂长在20xx年5月28日晚上的公司例会上迟到，
项目经理陈未请假，无故旷会，二人严重违反了公司的会议
制度，念于二人为初犯，给予每人200元的现金处罚。

20xx年7月30日晚上的公司例会，家俱xx厂长和项目经理均在
会议开始前临时请假，严重违反了公司会议制度中的请假条
例，给予每人200元的现金处罚。

根据相应规定，为此公司决定对、xx处以通报批评并罚款，以
此告示，望以戒之。

xx市建筑装饰有限公司

20xx年07月30日

关于迟到早退处罚的通报

*年*月*日，公司员工迟到，经公司研究决定(或按公司《规
定》)，扣当月工资**元。望各位同志引以为戒，自觉遵守公
司规定，准时上班。

特此通报

人力资源部
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开会通报批评篇三

开会迟到会影响会议的质量，对于迟到人员应该给予通报批
评，下面本站小编给大家带来开会迟到通报批评范文，供大
家参考!



我公司家俱xx厂长在20xx年5月28日晚上的公司例会上迟到，
项目经理陈未请假，无故旷会，二人严重违反了公司的会议
制度，念于二人为初犯，给予每人200元的现金处罚。

20xx年7月30日晚上的公司例会，家俱xx厂长和项目经理均在
会议开始前临时请假，严重违反了公司会议制度中的请假条
例，给予每人200元的现金处罚。

根据相应规定，为此公司决定对、xx处以通报批评并罚款，以
此告示，望以戒之。

xx市建筑装饰有限公司

20xx年07月30日

各位同仁:

关于会议迟到的情况屡禁不止。公司个别人员在接到会议通
知后无视公司的会议制度。现将违规人员名单及处罚公布如
下:

1、6月11日下午 17:00--19:00召开的《目标管理》会议中。
销售部迟到1分钟。

2、6月12日上午8:30-9:30召开的《目标行动管理》会议中,
行政部迟到2分钟。

根据公司的《会议管理公告》现对销售部张胜、财务部徐冬
美、行政部汪洋处以10元/人/次的经济罚款,罚款金额从工资
里面扣取。

望全体人员吸取教训，认真贯彻落实《会议管理公告》的相
关规定。达到通过会议提高工作效率,提高管理水准的目的。



公司

行政部

年6月11日

在3月5日召开的班玛县电子政务建设暨政务信息推进会上，
有个别部门出现无故缺席、迟到的突出问题，其中6个部门缺
席，9个部门迟到，为了端正会风、会纪，特通报批评如下：

缺席部门：马可河乡政府，农牧和科技局，交通和城乡住房
建设局，三江源办，移民局，养路段。

迟到部门：吉卡乡政府，卫生和人口计划生育局，公安局，
统计局，工商行政管理局，民宗局，旅游局，监察局，电信
公司。

年三月六日

开会通报批评篇四

开会迟到是一种很不好的现象，会影响其他参会的人员，以
及会议的质量，下面本站小编给大家带来开会迟到通报批评
范文，供大家参考!

各位同仁:

关于会议迟到的情况屡禁不止。公司个别人员在接到会议通
知后无视公司的会议制度。现将违规人员名单及处罚公布如
下:

1、6月11日下午 17:00--19:00召开的《目标管理》会议中。
销售部迟到1分钟。



2、6月12日上午8:30-9:30召开的《目标行动管理》会议中,
行政部迟到2分钟。

根据公司的《会议管理公告》现对销售部张胜、财务部徐冬
美、行政部汪洋处以10元/人/次的经济罚款,罚款金额从工资
里面扣取。

望全体人员吸取教训，认真贯彻落实《会议管理公告》的相
关规定。达到通过会议提高工作效率,提高管理水准的目的。

公司行政部

年6月11日

根据xxxx有限公司《会议管理制度》的相关规定，对以下会
议迟到的同志作罚款处理，具体情况如下：

迟到会议：

罚款将于 月发放工资时扣除。

签字：

时间：

经多次人事检查，发现周一总结会会有大量会议迟到现象，
先对迟到人员提出通报批评。

检查发现迟到的具体名单如下：

市场部的张巧，客户部的林俊雅，网络部的丁颖，销售部的
李海龙。

请全体员工引以为戒，提高时间观念，积极投入工作中去。



xxx网络科技有限公司

xx年x月x日

开会通报批评篇五

开会迟到是一种很不好现象，不仅影响自己，也影响他人，
下面本站小编给大家带来开会迟到的通报批评范文，供大家
参考!

在3月5日召开的班玛县电子政务建设暨政务信息推进会上，
有个别部门出现无故缺席、迟到的突出问题，其中6个部门缺
席，9个部门迟到，为了端正会风、会纪，特通报批评如下：

缺席部门：政府，农牧和科技局，交通和城乡住房建设局，
三江源办，移民局，养路段。

迟到部门：政府，卫生和人口计划生育局，公安局，统计局，
工商行政管理局，民宗局，旅游局，监察局，电信公司。

年三月六日

经多次人事检查，发现周一总结会会有大量会议迟到现象，
先对迟到人员提出通报批评。

检查发现迟到的具体名单如下：

市场部的张，客户部的林，网络部的丁，销售部的李。

请全体员工引以为戒，提高时间观念，积极投入工作中去。

xxx网络科技有限公司



xx年x月x日

各位同仁:

关于会议迟到的情况屡禁不止。公司个别人员在接到会议通
知后无视公司的会议制度。现将违规人员名单及处罚公布如
下:

1、6月11日下午 17:00--19:00召开的《目标管理》会议中。
销售部迟到1分钟。

2、6月12日上午8:30-9:30召开的《目标行动管理》会议中,
行政部迟到2分钟。

根据公司的《会议管理公告》现对销售部张胜、财务部徐冬
美、行政部汪xx处以10元/人/次的经济罚款,罚款金额从工资
里面扣取。

望全体人员吸取教训，认真贯彻落实《会议管理公告》的相
关规定。达到通过会议提高工作效率,提高管理水准的目的。

公司

行政部

年6月11日


