
最新村委会会议记录谁来记录 村委会会
议记录优选十(优秀8篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？下
面我给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我
们一起来看一看吧。

村委会会议记录谁来记录篇一

地点:公司综合办公室

出席人:xxxx

缺席人:王xx

主持人:公司总经理

记录人:李xxx

主持人发言:

为了有效地完成洛阳市第二批旅行社标准化试点单位工作的
进程，也为了我们旅行社更好的的发展，今天我总结了五个
问题给大家简单讲一下。

第一是标准化问题，大家一定要引起对旅行社标准化的重视，
因为这关系到我社的切身利益，更长远的讲标准化的实施有
助于我们工作高速、有效、正确的完成。具体来说，各部门
必须要了解、熟悉各自的工作范围，工作之余也要自觉学习
旅游法，这是旅游发展以来我国发布的一部正式的法律条文，
所以我们平时*作团队一定要按正常流程办事，符合法律程序，
这样我们各司其职，共同努力，就会更好地加速我社标准化



的进程。

第二是保险问题，首先，我们自己要明确旅行社责任险和旅
游意外险的区别，这样才能够给游客讲清楚;其次为了给旅游
者提供方便，我们现在可以提醒游客自己购买旅游意外险，
使用太平洋在线购买系统，具体*作可以给客人发一张太平洋
保险卡(可以主要针对自驾车年轻人群体)，上面有具体*作步
骤。同时，发卡时一定要详细告知游客此意外险的保额情况，
依据可以参考*旅游法第61条;最后提醒大家会后可以抽出时
间学习一下最高*法院关于审理旅游纠纷案件适用法律若干问
题的规定。

第三是合同签订问题，我们要规范我社整个*作流程，*作团
队要细心、认真

村委会会议记录谁来记录篇二

地点:教师会议室

出席人:禁毒教育领导小组成员

主持人:王燕

记录内容:毛昌荣

会议主题:王燕对学校禁毒教育工作进行安排

1、提高认识,加强领导为深入持久地开展禁毒斗争，认真贯
彻国家、省、市有关禁毒会议精神，切实加强我校禁毒教育
工责任感、紧迫感、使命感，各位老师必须统一思想，提高
认识，加强领导，及时成立以校长为组长的领导组，领导组
的分工应具体，职责明确，确保学校禁毒教育工作的每一个
环节都有人抓落实。



2、健全制度，落实责任

校长是学校禁毒工作的第一责任人，必须结合实际研究制定
出学校禁毒工作计划，使禁毒教育工作的开展有章可循，有
据可依。

3、结合实际，扎实工作

对学生严加管理，尽全力做到不让学生吸毒、染毒、贩毒，
如发现有染毒学生，要及时做好帮教工作。

村委会会议记录谁来记录篇三

会议地点:三楼会议室

会议日期、时间:上午:

主持人:*****

记录:*****

出席者:村两委工作人员

为切实推进村委会各项工作的有序开展，村两委主要领导就
近期工作安排部署召开会议，现将本次会议议定事项纪要如
下:

一、关于*****进寨路的修缮

近日因连降大雨进入汛期，昨夜又突发暴雨，致使本
村*****组进寨路严重损坏，现部分路面已完全垮塌，导致车
辆进出受阻，严重影响了村民的正常出行和生产。经与会人
员充分商议一致决定:由*****主任负责联系人员和组织物料
尽快实施*****进寨路的抢修。



二、关于蓄水水池及管道的维修

因本村蓄水水池及管道年久失修，现已出现多处损坏渗漏，
日供水量大幅下降，导致园区企业和村民不能正常用水，严
重影响了商家的经营和村民的生活起居。对此，商户和村民
多次向村委会反映，要求尽快修复。经本次会议研究议定:村
集体出资**万元作为蓄水池及管道维修费，由*****负责在六
月底前完成该维修补漏。

三、关于村委工作人员的任免

1、本村现任*****同志，因故向村委会提请辞*****职务。经
会议讨论决定:同意*****同志辞去*****职务，另聘
请*****同志为*****，暂定试用期为三个月。

2、结合本村发展需要，会议决定:聘请*****同志任*

村委会会议记录谁来记录篇四

地点：村委会会议室

参加人员：李绍文、何建华、白永莲、蒙国华、邓云峰、蒙
桂莲、李庆、罗秀英、卢春黎

xx年2月25日，蔓耗村委会主任受镇相关部门的委托召开蔓耗
村信访突出问题工作专题会议。会议由李绍文同志主持。

一、会议通报了我村近期信访突出问题及群体性事件的排查
情况。

二、会议传达了上级部门关于做好近期信访工作的指示精神，
要求蔓耗新村、老村要切实做好信访工作，努力营造良好的
社会环境，维护良好的城市形象。强调指出：1、切实加大政
策落实力度，对群众反映的问题，符合政策规定的要尽力解



决，不能拖延;2、加大政策宣传和群众思想工作的力度，努
力引导群众依法、按程序反映信访事项;3、认真关注，做好
预防工作，防患于未然，把矛盾解决在萌芽状态;4、坚持依
法处置，对违反有关规定的行为坚决依法处理;5、加强责任
落实力度，涉及本辖区内事项由村委会领导负责，严格实行
责任追究制度。

三、会议对村信访办排查出的信访突出问题逐一进行了安排
部署，要求各调解员尽快做好有关工作，及时将办理结果上
报村委会。

村委会会议记录谁来记录篇五

会议地点：三楼会议室

会议日期、时间： 上午：

主 持 人：***** 记 录：***** 出 席 者：村两委工作人员

为切实推进村委会各项工作的有序开展，村两委主要领导就
近期工作安排部署召开会议，现将本次会议议定事项纪要如
下：

一、 关于*****进寨路的修缮

近日因连降大雨进入汛期，昨夜又突发暴雨，致使本
村*****组进寨路严重损坏，现部分路面已完全垮塌，导致车
辆进出受阻，严重影响了村民的正常出行和生产。经与会人
员充分商议一致决定：由*****主任负责联系人员和组织物料
尽快实施*****进寨路的抢修。

二、 关于蓄水水池及管道的维修

因本村蓄水水池及管道年久失修，现已出现多处损坏渗漏，



日供水量大幅下降，导致园区企业和村民不能正常用水，严
重影响了商家的经营和村民的生活起居。对此，商户和村民
多次向村委会反映，要求尽快修复。经本次会议研究议定：
村集体出资**万元作为蓄水池及管道维修费，由*****负责在
六月底前完成该维修补漏。

三、 关于村委工作人员的任免

1、本村现任*****同志，因故向村委会提请辞*****职务。经
会议讨论决定：同意*****同志辞去*****职务，另聘
请*****同志为*****，暂定试用期为三个月。

2、结合本村发展需要，会议决定：聘请*****同志任*****
村村委顾问。

四、 关于村务公开栏和宣传栏的布置

为强化党建并增加*****村宣传力度，村委*****支书在本次
会议中安排：由*****主抓、*****配合，在七一前完成村内
宣传栏的策划，要求宣传栏内容以党建为主题，围绕*****村
经济社会发展、民生公益及基础设施完善等工作展开宣传。

五、 关于村委各项规章制度的拟定

为进一步加强本村基层组织管理，*****主任要求全体工作人
员增强责任意识，一心一意为本村谋发展、全心全意为群众
做好服务，并安排：由*****拟定村委各项规章制度，并提交
工作会议审定通过后执行。

参会人员签字确认：

村委会会议记录谁来记录篇六

*方：



乙方：

法定代表人：

为了壮大村集体经济，解决发展产业中缺村集体使用耕地瓶
颈问题，终村三委开会研究决定，以村委员会的名义，从部
分村民中长期租用村民依法承包的土地，作为发展壮大村集
体经济的使用，经*乙双方协商鉴定如下：

一、*方长期租用乙方的耕地，时间定为20xx—20xx年，到期
后，*乙双方经协商再定是否续租。

二、*组用乙方的耕地定为年公顷，一年租金为次给三年的租
金。三年后，租金随行就市。

三、*、乙双方鉴定协议后，乙方不得在合同期内收回出租的
耕地，若收回，乙方必须向*方交付*方投入后的资金。

面积：_______公顷x4000元/公顷x3年=________元。

五、本协议一式三份，经鉴定后，有法律效率。

*方：村委员会

村委会主任：

乙方：村民

年月

村委会会议记录谁来记录篇七

地点：村委会会议室



参加人员：李绍文、何建华、白永莲、蒙国华、邓云峰、蒙
桂莲、李庆、罗秀英、卢春黎

xxxx年2月25日，蔓耗村委会主任受镇相关部门的委托召开蔓
耗村信访突出问题工作专题会议。会议由李绍文同志主持。

一、会议通报了我村近期信访突出问题及群体性事件的排查
情况。

二、会议传达了上级部门关于做好近期信访工作的指示精神，
要求蔓耗新村、老村要切实做好信访工作，努力营造良好的
社会环境，维护良好的城市形象。强调指出：1、切实加大政
策落实力度，对群众反映的问题，符合政策规定的要尽力解
决，不能拖延;2、加大政策宣传和群众思想工作的力度，努
力引导群众依法、按程序反映信访事项;3、认真关注，做好
预防工作，防患于未然，把矛盾解决在萌芽状态;4、坚持依
法处置，对违反有关规定的行为坚决依法处理;5、加强责任
落实力度，涉及本辖区内事项由村委会领导负责，严格实行
责任追究制度。

三、会议对村信访办排查出的信访突出问题逐一进行了安排
部署，要求各调解员尽快做好有关工作，及时将办理结果上
报村委会。

村委会会议记录谁来记录篇八

会议地点:三楼会议室

会议日期、时间: 上午:

主 持 人:*****

记 录:*****



出 席 者:村两委工作人员

为切实推进村委会各项工作的有序开展，村两委主要领导就
近期工作安排部署召开会议，现将本次会议议定事项纪要如
下:

一、 关于*****进寨路的修缮

近日因连降大雨进入汛期，昨夜又突发暴雨，致使本
村*****组进寨路严重损坏，现部分路面已完全垮塌，导致车
辆进出受阻，严重影响了村民的正常出行和生产。经与会人
员充分商议一致决定:由*****主任负责联系人员和组织物料
尽快实施*****进寨路的抢修。

二、 关于蓄水水池及管道的维修

因本村蓄水水池及管道年久失修，现已出现多处损坏渗漏，
日供水量大幅下降，导致园区企业和村民不能正常用水，严
重影响了商家的经营和村民的生活起居。对此，商户和村民
多次向村委会反映，要求尽快修复。经本次会议研究议定:村
集体出资**万元作为蓄水池及管道维修费，由*****负责在六
月底前完成该维修补漏。

三、 关于村委工作人员的任免

1、本村现任*****，因故向村委会提请辞*****职务。经会议
讨论决定:同意*****辞去*****职务，另聘请*****为*****，
暂定试用期为三个月。

2、结合本村发展需要，会议决定:聘请*****任***** 村村委
顾问。

四、 关于村务公开栏和宣传栏的布置



为强化党建并增加*****村宣传力度，村委*****支书在本次
会议中安排:由*****主抓、*****配合，在七一前完成村内宣
传栏的策划，要求宣传栏内容以党建为主题，围绕*****村经
济社会发展、民生公益及基础设施完善等工作展开宣传。

五、 关于村委各项规章制度的拟定

为进一步加强本村基层组织管理，*****主任要求全体工作人
员增强责任意识，一心一意为本村谋发展、全心全意为群众
做好服务，并安排:由*****拟定村委各项规章制度，并提交
工作会议审定通过后执行。

参会人员签字确认:


