
2023年转正申请书(优质5篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下
面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看
看吧。

转正申请书篇一

张行长：

我已在建行xx分理处，xx储蓄所的xx岗工作了四年，在四年的
工作中，我主要做了??（简单的工作总结），于xx年取得过
分行的优秀员工称号，并于xx年-xx年考评连续所里第一名，
这些成绩都是在领导的支持与帮助下取得的，我特别感谢帮
助的各位领导。

我在建行已经x年了，通过x年的工作，我从一个刚刚跨出校
门的毕业生，成长为一个建行的优秀员工，我是建行培养起
来的，我热爱建行的工作，愿意为建行奉献自己的青春。

近日悉知分行人力资源部，将在20xx年第一季度，对制度规
定轮岗期限仍然在岗工作的柜员，开展岗位轮换，我现所在
网点我的在岗时间已过四年，恳请在轮岗时，能跨机构轮岗
到xx网点上班。

xx网点离家较近，因工作需要，在目前的岗位需要经常加班，
不能按时回家。在xx网点工作，既使是加班，也便于照顾家
中的老人或孩子，请张行长体谅我的困难。

我会在工作中，不断努力，积极进取，在新的网点，新的岗
位做出更大的成绩，请领导看我的行动。



谢谢领导抽时间看我的申请，请考虑！

转正申请书篇二

尊敬的领导：

您好！

首先感谢公司领导这两年来对我的培养、关心、照顾和信任，
并且感谢领导在百忙中审阅我的调岗申请书。本人是20xx年
应聘到公司电解车间，工作两年中，我深感公司的企业文化
和人文关怀。现已熟悉公司内部管理模式，在工作中，我尽
我最大的努力，发挥我的才能，慢慢的我融入到了公司的工
作、文化中，工作也一步步熟悉起来，对公司产品的认知日
渐加深，对此本人深为感激公司领导给予我的最大程度的提
升发展空间，感谢领导对本人工作学习的关怀与指导，唯有
以更为出色的岗位业绩来回报。经过近两年时间的工作锻炼，
结合各方因素，慎重考虑之下，今向公司领导提出岗位调换
申请。

因为我自身因素，我患有皮肤过敏疾病，在电解车间工作时，
温度过高，不利于我的治疗和恢复，也为了自己的前途发展，
以便造就更好的人生道路，希望公司领导考虑我的申请，安
排我到其他能胜任的工作岗位，哪怕是从头开始的岗位，我
相信我能胜任，并且能在公司领导班子带领之下，进一步提
高工作能力，像赛道上的“赛车”风驰电掣，为公司摘金夺
银，尽献全力。恳请公司领导予以批准，同意我的工作调动，
谢谢！冒昧的打扰，给公司领导增添的麻烦，本人诚挚向公
司领导表示谦意！

此致

敬礼！



申请人：xxx

20xx年月日

转正申请书篇三

公司人事处：

我已在临城公司工作x年时间，在一年中我主要做了每半你年
一次的工作总结和学习忠诚制度，并得到领导的赞赏和认可。
我学会了很多对东西，对集团发展创新尽一份力奠定基
础.......我特别感谢各位领导对我工作上的支持和帮助。

我在临城公司x年了，我通过x年的工作，从一个刚刚跨出校
园大门的毕业生，成长为公司的一名合格员工。我是公司培
养起来的，我热爱这里的工作，愿为公司奉献自己的青春。

近日从人力资源部悉知，临城公司中控室缺少x名操作员工，
特申请希望能调到中控室上班。在保卫科工作x班制，经常一
星期回家x次，不能照顾家庭，在中控工作x班制，能照顾到
老人和孩子，请公司领导体谅我的困难。

我会在工作中，不断努力，积极进取，在新的车间，新的岗
位做出更大的成绩，请领导看我的行动。

谢谢领导抽时间看我的申请，请考虑。

转正申请书篇四

公司人事部：

您好，感谢您百忙之中抽空阅读此申请书。

我叫xxx，于xx年xx月份进入公司工作至今。现想申请调动目



前xxx岗位到xxx岗位。

在公司工作xx年多的时间里，我都是在xx岗位工作，然后不
但学到了较多的专业知识，更是培养了我吃苦耐劳、勇于理
解挑战的精神，还使我学到了更多做人的道理。在此，感谢
公司领导对我的培养，感谢同事们对我的帮忙。

本人现为了学到更多的知识，为了未来能够更好地展开工作，
然后更好地为公司服务，打算继续求学深造。但鉴于本人求
学的学习时间(夜大，需长期晚上上课)与此刻所工作的时间
有冲突(xx岗位需要实行三班倒工作)。为了不影响工作，同
时思考到本人对xx工作有极大的兴趣，现特向领导提出申请，
调到xx岗位工作。

我是个比较外向的人，无论对生活还是工作，我都充满了热
忱，然后用心乐观向上的态度使我能承受更大的压力，同时
也使我充满了动力，良好的人格和性格使我与公司的同事们
相处愉快，让我懂得更多与人相处的道理和技巧，所有这些，
我相信，都对我将来在新的工作岗位上有很大帮忙。

我很喜欢我们公司，在公司里工作感觉很幸福。我也很喜欢
这份工作，或许没有xx工作经验是我最大的不足之处，但这
也是我最大的前进动力，我会努力学习，我相信，在公司的
培训和我的勤奋努力下，我会在新的工作岗位做得更加出色
的。

恳请能得到领导的指导，并殷切盼望领导对于我的申请能够
给予批准。再次对您百忙中抽空阅读本人的申请书表示感谢!

此致

敬礼



转正申请书篇五

尊敬的领导：

您好!

我系在干草棚工作的xxx。本人十分热爱本职工作，在工作中
我服从领导的工作安排，工作兢兢业业，与同事和睦相处，
并且用心参加各类活动。在领导的关怀下和同事的帮忙下，
我自身的工作潜力、实践潜力和人际交往潜力得到了较好的
发展，再次感谢领导对我的培养和栽培。

草棚工作虽然很苦很累，但我却一向告诫自己要坚持，因为
我相信有付出就会有回报。本以为自己会一向坚持下去，但
是，最近身体却出现了不适应的状况，个性是眼睛，不知什
么原因，早上起来眼睛常常是红肿的，痒的要命，去医院医
生说可能是对某些物质过敏。从公司利益和安全生产角度以
及我个人的身体状况出发，我思考再三，期望领导能够从实
际状况出发对我的工作岗位进行适当的调整，调往清粪组，
如果我被调往清粪组，我会尽心尽力干好，争取为本单位多
做一些贡献。

因此，请求领导认真思考到我的调岗申请。

此致

敬礼!


