
邀请外国人来中国的邀请函办理 外国人
邀请函(通用5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编
帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

邀请外国人来中国的邀请函办理篇一

中国驻xxx国大使馆/领事馆签证处的.先生/女士：

您好!

本人_____出具此邀请函，正式邀请____来xx省xx市探亲旅游，
为期3个月，在华期间由本人负责其住宿，地
址：______________,xxx的护照名为：_______________,在__国
的家庭住址为：______________。双方现今已商定日程事宜，
望准许其签证办理。

致谢!

邀请人：

日期：

邀请外国人来中国的邀请函办理篇二

中国驻___国大使馆/领事馆签证处的先生/女士：

您好!

本人_____出具此邀请函，正式邀请___来中国___省___市工



作一年。_________在华的住宿地点将安排在__________，工
作一年期间食宿由单位承担。

邀请人姓名：_____;性别_____;年龄______;家庭地
址_______;联系电话______(可分行列明)

此致

敬礼!

邀请人：_____

日期：_____

文档为doc格式

邀请外国人来中国的邀请函办理篇三

电话：_______________

传真：_______________

邮政编码：_______________

(被邀请的公司名称或外国人姓名)：

我公司是一间(性质)的企业，公司有员工__人、占地__、年
营业额__，主要的经营范围和介绍公司所在行业的`地位，生
产或销售什么产品等。因(目的)，邀请贵公司(职务)(被邀请
人姓名)等_人(见附件1)(具体年月日)来本公司(做什么，写
明详细理由或具体商业往来项目)。申请(商务/工作，选其中
一个)签证，_个月有效_次入境，停留_天，签证地点在(国家
及城市)。被邀请人此次来华相关费用(包括往返机票、住宿、
医疗保险和人寿保险等)由(__公司)负责。敬请接纳为盼!



1、被邀请人资料：

姓名性别国籍出生日期护照号码任职部门及职务

20__年__月__日

2、访华日程：(共___天)

时间访问地点事由

公司联系人：______________

电话：______________

手机：______________

(公司公章)

公司法人签名：______________

__年_月_日

邀请外国人来中国的邀请函办理篇四

1.外国人来华邀请函也称《被授权单位签证通知表》，需要
由被授权单位出具了，具体怎么办理呢?费用是多少呢?请看
如下分解： 1、外国人需要来华商务(如看厂、看货、签订协
议、合作恰谈等等)，需要《被授权单位签证通知表》办理来
中国的签证，《被授权单位签证通知表》是需要中方给外方
提供的。

2、收到外国人要办理《被授权单位签证通知表》的要求后，
先不要承诺给他，先要了解一下这个国家的邀请函是否好办
理，是否有机构可以办理。与外事办联系一下，将你与外方



关系情况向外事办人员说明，如果能办，再问一下需要提供
哪些材料，看看这些材料你是否具备。

3、如果你不愿意与政府部门打交道(因为他们程序比较复杂，
要求的材料比较多，办理时间较长，官派十足，态度不好，
经常需要跑好几次还不一能办好等等，总之有很多原因)，你
还可以找其他专业机构办理，但是你又不知道哪些机构是真
正能办理的，那些机构就是想蒙钱，那么怎么识别呢?教你一
个简单有效的办法，那就是让他先将邀请函办好，把传真件
给你，你按照邀请函上的电话联系一下就能知道了，如果你
也不相信邀请函上的电话，那你可以搜一下邀请函的盖章单
位，打电话给盖章单位核实一下就一清二楚了。

4、邀请函的价格。邀请函的价格是根据签证入境次数、有效
期、签证种类来确定的，具体的要根据实际情况来定了.

5、邀请函的办理时间。一般是5个工作日内，有些更快。

6、不好办理邀请函的国家一般介绍。尼日利亚 、伊朗、伊
拉克、阿富汉、巴基斯坦、斯里兰卡等等敏感国家，还有一
部分是中东等国家，还有一些不是敏感国家，但是存在非法
滞留等问题的国家(如整个非洲)等等。

7、这些不好办理邀请函的国家主要指的是f签证，也就是访
问签证，不包括工作签证。

8、可以持l签落地，落地后由所访问的公司出具邀请函到当
地公安机关出入境办公室办理l转f，该方法需要接待公司与公
安部门事前接洽相关事宜，否则容易出现无法转签的情况。

9、邀请函问题咨询的原则：

(1)所有真正为自已单位办理邀请函的单位，这种我们会尽全
力回答。



(2)以上我列举不好办理邀请函的国家，我这里不回答

(3)中介不回答。

10，邀请函编号 ： 1401 北京 1414 福建，1402，上
海，1404 重庆，1418 湖北等等，还有很多，每个省份开头
的商务厅或者外事办都是14开头的。

邀请外国人来中国的邀请函办理篇五

1、《外国人入境审批表》1份， 须加盖邀请单位和所属
镇(街)或市直单位的意见和公章。

2、由邀请单位出具的邀请信原件一式2份，邀请信须用邀请
单位函头或信头纸打印，内容文字须为中文，并注意区分商
务和工作邀请，同时须加盖邀请单位公章(邀请信模式可下载，
如果邀请单位没有函头纸或信头纸，可用普通a4白纸把公司
的名字和联系方式写上去，处理成函头纸或信头纸也可) 外
国人来华邀请函大全集。

3、邀请单位的营业执照和机构代码证复印件各一式2份，并
加盖邀请单位公章(营业执照和机构代码证两者都需提交，特
别注意是该复印件上需要有上一年度的年审)。

4、被邀请人的护照复印件和最近1-2次来华签证复印件一式2份
(注意每一页都要加盖邀请单位公章)。

5、如办理来华入境工作申请，还须附《外国人就业许可证》
的复印件一式2 份，并加盖邀请单位公章(《外国人就业许可
证》正反两面均需复印，并提交原件核对)。

6、邀请单位保证书一式2份，须企业法人签名和加盖邀请单
位公章。



7、在非原籍国办理签证需提供拟办理签证国的有效居留证件
或官方出具的工作签证复印件一式2份，并加盖邀请单位公章。

8、赴非原籍国办签证的还需要提供《赴xx办理签证说明函》
一式2份，加盖邀请单位公章(xx为非原籍国，如赴香港办理
签证说明函，内容详细说明需要赴非原籍国办理签证而不回
本籍国办理的理由，字数不少于200字，必须用公司函头纸或
信头纸出具)。

9、其他补充材料(视申请签证而定，如是工作者家属陪同来
华定居，请提供相关亲属证明文件)。

二、办理流程


