
报名介绍信(精选5篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面我
给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一
起来看一看吧。

报名介绍信篇一

兹有20xx级（人名）的档案属于贵单位管理，现因本校研究
生招生考试需要招收（人名）到本校就读研究生，就读时间
为20xx年9月到20xx年7月，从（日期）起生效，在此期间，
本校（校名）将负责管理管理该生的档案，负责该生与档案
有关的`各项事宜。

特此申请批准调档。

此致

校负责人：

xx年xx月xx日

（盖上法人章）

报名介绍信篇二

兹有20xx级（人名）的`档案属于贵单位管理，现因本校研究
生招生考试需要招收（人名）到本校就读研究生，就读时间
为20xx年9月到20xx年7月，从（日期）起生效，在此期间，
本校（校名）将负责管理管理该生的档案，负责该生与档案
有关的各项事宜。



特此申请批准调档。

此致

校负责人：

xx年xx月xx日

（盖上法人章）

报名介绍信篇三

某某师范大学档案管理处：

兹有20xx级（人名）的档案属于贵单位管理，现因本校研究
生招生考试需要招收（人名）到本校就读研究生，就读时间
为20xx年9月到20xx年7月，从（日期）起生效，在此期间，
本校（校名）将负责管理管理该生的档案，负责该生与档案
有关的`各项事宜。

特此申请批准调档。

校负责人：xxx

20xx年xx月xx日

报名介绍信篇四

______师范大学档案管理处：

兹有______级(人名)的档案属于贵单位管理，现因本校研究
生招生考试需要招收(人名)到本校就读研究生，就读时间
为______年___月到______年_____月，从(日期)起生效，在
此期间，本校_________将负责管理管理该生的`档案，负责



该生与档案有关的各项事宜。

特此申请批准调档。

校负责人：_________

______年______月______日

(盖上法人章)

报名介绍信篇五

某某师范大学档案管理处：

兹有20xx级（人名）的`档案属于贵单位管理，现因本校研究
生招生考试需要招收（人名）到本校就读研究生，就读时间
为20xx年9月到20xx年7月，从（日期）起生效，在此期间，
本校（校名）将负责管理管理该生的档案，负责该生与档案
有关的各项事宜。

特此申请批准调档。

校负责人：xxx

20xx年xx月xx日


