
最新邀请函的格式该(汇总9篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。相信许多人会觉得范
文很难写？接下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么
写，我们一起来看一看吧。

邀请函的格式该篇一

尊敬的 (先生/女士)：

我们非常荣幸地邀请您作为嘉宾，出席由北京奥运城市发展
促进会(和桂林市政府联合)主办的文化创意与城市可持续发
展论坛。本届论坛将于xxx年12 月17日在桂林举行。

北京奥运城市发展促进会应奥运而生，将弘扬奥运精神，扩
展奥运成果，促进奥林匹克事业和残奥体育事业在城市的持
续发展视为己任。长期致力于建设“绿色北京、科技北京、
人文北京”，在推动文化创意产业发展，为北京向现代发达
城市和国际体育文化中心城市发展做出了重要贡献。

(桂林市是广西明珠，在国家“一省一岛一市”旅游改革发展
战略中被列为首批旅游改革试点城市，为此桂林提出了“打
造国际旅游城市”的宏伟蓝图。国际旅游城市的核心不仅是
奇山秀水，更是人文环境。如何以文化提升桂林价值，发展
文化创意产业，推动城市可持续发展是蓝图实现的关键。)

为支持“新桂林”经济发展和城市价值提升，北京奥运城市
发展促进会(与桂林市政府联合)举办本次论坛。希望在“传
承奥运，促进发展”的精神引领下，结合“保护漓江，发展
临桂，打造新桂林”发展战略探讨文化创意产业发展之道，
为桂林城市可持续发展献计献策。



文化创意与城市可持续发展论坛的主旨是探讨文化与城市之
间的关系，将通过主旨发言、现场讨论等多种方式深入探讨在
“新桂林”发展战略的指引下，如何将漓江文化与“新桂
林”建设有机结合，从而提升桂林城市价值，推动桂林城市
可持续发展;此外论坛还将从城市规划角度出发，分析和分享
改善城市环境、提升城市风貌的策略和方法。我们希望和您
共同在城市可持续发展、文化创意产业建设、城市规划布局、
打造宜居城市等方面分享见解。

我们非常荣幸地邀请您作为文化创意与城市可持续发展论坛
嘉宾，望您能预留此段时间，拨冗莅临。您也可以根据个人
关注的重点话题，结合论坛议程，发表独到见解。

如您有任何建议或疑问，请随时与我们沟通。期待着与您12
月17日相会于桂林。

此致

敬礼

__________大会组委会

____年__月__日

邀请函的格式该篇二

尊敬的xx先生/女士：

您好!

我公司本着“诚信、热情、学习、创新”的理念一如既往，
与灯饰产品的销售、使用、关注和支持者一道共创美好与光
明的未来。感谢您一直对我公司的关注与支持，值此特邀
请xx先生/女士前来参观考察与指导，迎接更多的交流与合作。



地址：x

xxxxx有限公司

年 月 日

邀请函的格式该篇三

尊贵的_______先生/女士：

__________大会是__________领域以及__________行业的一
次盛会，也是一个中立和开放的交流与合作平台，它将引领
软件人对中国软件产业作更多、更深入的思辨，积极推进国
家信息化建设和软件产业化发展。

本届大会的主题是“______________________________”，
将围绕软件工程、信息系统、行业动态、人才培养等方面进
行深入广泛的交流。会议将为来自国内外高等院校、科研院
所、企事单位的专家、教授、学者、工程师提供一个代表国
内软件行业产、学、研最高水平的信息交流平台，分享有关
方面的成果与经验，探讨相关领域所面临的问题与动态。

本届大会将于___年__月__日至_日在杭州举行。鉴于您在相
关领域的研究与成果，大会组委会特邀请您来交流、探讨。
如果您有演讲的题目请于__月__日前将您的演讲题目和详细
摘要通过电子邮件发给我们，没有演讲题目和详细摘要的我
们将难以安排会议发言,敬请谅解。另外,我们联系了酒店安
排住宿(准四星)，__月__日将在所在酒店设立接待处，如有
需求请将您的行程和住宿要求等情况填写在附表中，于__
月__日前通过电子邮件返馈回组委会。为了与全国高校管理
学院从事信息化教学的老师们针对上述问题共享我们的经验，
北大光华管理学院和将神州数码管理系统有限公司在11月9日
召开“高校如何培养企业需要的信息化人才”的大型研讨会。
在这次会议上，我们希望通过此次大会提供一个高校教师之



间、高校和企业之间充分交流的场所，使来自全国各高校的
教师在教学方法、课程建设、实验教学等方面进行深入的探
讨，探索校企优势互补及资源共享的途径，并通过聆听企业
的心声来获知社会对人才需求的特点。使高校与企业悉知各
自所应扮演的角色，从而为中国社会信息化的发展和普及做
出应有的贡献。

特此邀请，真诚地期待您的光临!

为进一步促进我省教育改革和发展，交流彼此研究成果，我
所决定于20xx《年x月x日至x月x日在5大学学术交流中心举
办xx省第三届教育发展与研究理论报告会，恭请您就我省教
育发展的现状与发展发表高见。务请拨冗出席，如愿之时，
不胜感谢!

此致

敬礼

xx省教育科学研究所

20xx年x月x日

邀请函的格式该篇四

各企事业单位：

捷克共和国地处中欧，与德国，奥地利，斯洛伐克，波兰接
壤。在几个原社会主义国家中，与欧盟关系最密切，经济条
件最好，并于20xxx年加入欧盟。捷克至今保留着欧洲最完整
的各个时期的建筑小经典，首都布拉格是著名的旅游城市，
被称为欧洲最向往的地方，每年旅游人口是居住人口的百倍
之多。



为了促进我国开展国际交流，引入国外先进管理理念，更新
经营意识，提高核心竞争能力，帮助国内企业了解国外市场
前沿信息，加强国际间的经贸交流合作,开拓国际市场，受捷
克slany市政府委托,我公司邀请中国各级政府和企业中高层
管理人员及文化、体育等团体到捷克进行访问交流、商务考
察及经贸洽谈活动。

xxxxxxxxx

年月日

邀请函的格式该篇五

尊敬的讲师：

您好!

首先真诚地感谢您一直以来对培训工作的大力支持,鉴于您的
杰出表现，同时需借重您丰富的寿险经营理念和宝贵的专业
知识，特邀请您在百忙之中担任20xx年第现将有关事项告知
如下，请予以配合。

xx月xx日

前到达培训地点

《xx》 ，敬请安排好手上工作，以便前来授课。

感谢您的鼎立相助，相信本班学员在您的大力支持下必定获
益良多!

祝业务顺心，诸事平安!

邀请人：



日期：

邀请函的格式该篇六

尊敬的王老师:

我代表英语系学生会；我写信是想邀请你给我们做一个关于
中国历史的演讲。

我代表学生会和英语角写信给你，邀请你给我们做一个关于
中国历史的讲座。

我们将于周二下午2:30在401会议室发表演讲。如果你能来参
加我们的活动，我们将不胜荣幸。

请通知我们你是否能来。我们；我们期待有利的回答。

请让我们知道你是否会来。我们期待一个肯定的答复!

邀请人：

日期：

邀请函的格式该篇七

诚挚地邀请您出席天津市创意产业协会第一届会员大会
暨20xx天津市创意产业发展研讨会。为进一步推动天津市现
代服务业的`发展，把创意产业的发展推向新的阶段，兹定
于___年__月__日召开"天津市创意产业协会第一届会员大会
暨20xx天津市创意产业发展研讨会"，届时将由市有关部门领
导、国内创意产业界知名专家学者、主流媒体约130人莅临大
会。此次会议将成为集中展示和研究天津创意产业发展的一
次盛会，将是天津创意产业发展进程中的重要里程碑。



我们诚挚地邀请您出席本届研讨会，并作主题演讲，真诚地
期望您为中国创意产业谱写新的乐章!

邀请函的格式该篇八

成都锦江宾馆(四川大学国际交流中心)是四川大学投资兴建
的四星级酒店，根据经营发展的需要，现计划逐步对现有客
房进行装饰改造，经学校研究决定，拟对酒店西区三、四层
客房装饰工程面向社会公开招标，欢迎符合本招标文件要求、
有能力的投标人前来投标。

一、项目编号：ssdgzc20xx-004

二、招标项目:成都锦江宾馆客房装饰工程

三、购买招标文件时必须携带营业执照副本原件及施工资质
证书原件。

四、购买招标文件时间：20xx年11月23日至20xx年11月28日

上午9：00——11：00下午3：00——5：00(北京时间)

地点：济南市文化东路88号四川师范大学国有资产与校办产
业管理处(实验楼附楼二层202房间)

联系电话：028—86180105(招标办)(锦江宾馆)

五、现场交底及答疑时间：20xx年11月29日上午十点(北京时
间)。因此次装饰改造无详细施工图，不参加现场交底的投标
单位，一切后果自负。

六、投标截止时间：20xx年12月7日8：30(北京时间)

开标时间：20xx年12月7日8：30(北京时间)



开标地点：成都锦江宾馆(成都市经十路63号)办公层会议室,
如有变动另行通知。

邀请函的格式该篇九

成都锦江宾馆(四川大学国际交流中心)是四川大学投资兴建
的`四星级酒店，根据经营发展的需要，现计划逐步对现有客
房进行装饰改造，经学校研究决定，拟对酒店西区三、四层
客房装饰工程面向社会公开招标，欢迎符合本招标文件要求、
有能力的投标人前来投标。

一、项目编号：ssdgzc20xx-004

二、招标项目:成都锦江宾馆客房装饰工程

三、购买招标文件时必须携带营业执照副本原件及施工资质
证书原件。

四、购买招标文件时间：20xx年11月23日至20xx年11月28日

上午9：00——11：00下午3：00——5：00(北京时间)

地点：济南市文化东路88号四川师范大学国有资产与校办产
业管理处(实验楼附楼二层202房间)

联系电话：028—86180105(招标办)(锦江宾馆)

五、现场交底及答疑时间：20xx年11月29日上午十点(北京时
间)。因此次装饰改造无详细施工图，不参加现场交底的投标
单位，一切后果自负。

六、投标截止时间：20xx年12月7日8：30(北京时间)

开标时间：20xx年12月7日8：30(北京时间)



开标地点：成都锦江宾馆(成都市经十路63号)办公层会议室,
如有变动另行通知。


