
公司端午节的筹划方案(汇总10篇)
制定整改措施的同时，我们还需要注意考虑其可操作性和可
行性。活动策划范例六：举办一次独具特色的主题派对。

公司端午节的筹划方案篇一

各位员工：

端午节假期将至，首先向全体员工致以节日的问候，为了度
过欢乐、祥和、平安的节日，端午节的放假时间：6月25日
至6月27日放假公休，共3天。6月25日（星期四，农历端午节
当日）为国家法定节假日，6月26日（星期五）公休，6月28日
（星期一）补休。

一、各部门在节前要组织一次安全检查，进行全面的安全自
查，杜绝一切安全隐患。包括：不留人的房间锁好门窗、不
用的设备应切断电源；连续使用的设备应安排专人值班，确
保使用安全；重要物品妥善保管，注意防火防盗。。

二、对值班人员开会进行一次安全教育，教育值班人员遵守
公司制度，提高安全意识。

三、各部门在节前要加强对仓库物品的管理，严格执行出入
库管理规定。

四、做好车辆安全管理工作，节日用车严格审批。驾驶员应
遵守交通规则、注意行车安全。严禁酒后驾车、疲劳驾车、
超速超载开车行为。

五、所有员工端午节期间手机必须保持开机，到外地的必须
开通漫游，以便保持联络；外出回家探亲的员工，注意路途
安全，及时购买返程票，防止由于车票紧张而延误节后上班。



六、端午节期间，大家要注意安全。

祝全体员工节日愉快，身体健康！

xx公司人力资源部

6月15日

公司端午节的筹划方案篇二

各部门、各位员工：

根据《国务院办公厅公布20xx年放假安排》，结合公司的实
际情况，现将端午节期间放假安排通知如下：

一、全体员工5月31日至6月2日放假公休共三天。

二、注意事项：

1、请各部门负责人提前组织好放假前安全检查，并做好防火、
防盗排查；

2、放假期间，请保持手机通讯畅通；

3、放假期间需要外出的员工请注意安全防护，避免意外事故
发生。

祝各位员工端午节假期愉快！

公司管理部

20xx年5月10日



公司端午节的筹划方案篇三

20xx年x月x日至20xx年x月x日为节假日休市，按照上海、大
连、郑州、中金交易所有关节日期间市场风险控制工作的相
关通知，以及目前市场波动情况，经公司研究决定自20x年x
月x日结算时起，对各交易所各品种（不含临近交割合约）合
约保证金收取比例进行调整，具体如下：

上海：天然橡胶、螺纹钢期货合约的交易保证金比例调整
为19%，涨跌停板幅度调整为8%。其他品种期货合约涨跌停板
幅度和交易保证金标准维持不变。

20xx年x月x日恢复交易后，自第一个未出现涨跌停板的交易
日收盘结算时起，上述品种合约的交易保证金比例和下一交
易日起涨跌停板幅度恢复至调整前水平。锌、铅、镍、热轧
卷板、石油沥青期货合约的交易保证金比例调整为12%，涨跌
停板幅度调整为6%。

大连：铁矿石期货合约的交易保证金比例调整为21%，涨跌停
板幅度调整为9%；其他品种期货合约涨跌停板幅度和交易保
证金标准维持不变。

20xx年x月x日恢复交易后，自第一个未出现涨跌停板的交易
日收盘结算时起，上述品种合约的交易保证金比例和下一交
易日起涨跌停板幅度恢复至调整前水平，焦炭和焦煤品种的
交易保证金标准调整为14%，涨跌停板幅度调整为8%。

郑州：棉一号、玻璃、粳稻、晚稻、甲醇、菜籽油、早籼稻、
菜籽粕、硅铁、锰硅、白糖、pta、强麦期货合约的交易保证金
比例调整为15%，涨跌停板幅度调整为6%；油菜籽、动力煤期
货合约涨跌停板幅度和交易保证金标准维持不变。

20xx年x月x日恢复交易后，自第一个未出现涨跌停板的交易



日收盘结算时起，上述品种合约的交易保证金比例和下一交
易日起涨跌停板幅度恢复至调整前水平。

中金：各期货合约涨跌停板幅度和交易保证金标准维持不变。

如遇上述各交易所期货合约交易保证金比例、涨跌停板幅度
与现行规则规定的交易保证金比例、涨跌幅度限制不同时，
则按两者中比例高、幅度大的执行。

根据交易所连续交易有关规定，现对端午节期间连续交易时
间安排做进一步明确。具体安排如下：

20xx年x月x日当晚不进行连续交易。

特此通知。

xx有限公司

20xx年x月x日

公司端午节的筹划方案篇四

各新老用户，公司各部门：

根据国家法定假期的规定，并结合公司实际情况，现对端午
节放假做出安排，具体如下：

放假时间为：

6月12日（星期六）至6月14日（星期一），放假期三天，6
月15日（星期二）正常上班。

请各部门负责人做好本部门的节前工作安排，并检查相关设
施、设备，做好防火、防盗工作，确保办公场所的安全、有



序。

全体员工在节假日期间，注意人身财产安全、交通安全，度
过一个愉快的假期。

在放假期间如各位新老顾客有业务咨询的请直接至电销售部
相关负责人移动手机，为您带来不便敬请见谅！

预祝全体员工，新老用户，端午节快乐！

特此通知

xxx行政部示

20xx年x月x日

公司端午节的筹划方案篇五

公司所属各单位、机关各部室：

经公司研究决定，现将20xx年端午节放假安排通知如下：

一、放假时间： 5月28日至30日放假调休，共3天。5月27
日(星期六)上班。

二、放假范围：

1、各煤矿要严格执行《关于转发国家发改委等四部委关于进
一步规范和改善煤炭生产经营秩序的通知的通知》(豫煤联
〔20xx〕69号)相关规定，原则上法定节假日和周日不安排生
产，但要全力做好隐患排查防治工作。其他生产、基建单位
要按照分类管理的原则，根据企业效益、销售需要和项目进
度情况，自行安排放假时间。



2、公司机关各部室及二级机构，安排相关人员值班，其他人
员一律放假。

3、其他单位按集团公司统一安排放假。

三、节日

公司端午节的筹划方案篇六

各位员工：

端午节假期将至，首先向全体员工致以节日的问候，为了度
过欢乐、祥和、平安的节日，20xx年端午节的放假时间：20xx
年6月25日至6月27日放假公休，共3天。6月25日（星期四，
农历端午节当日）为国家法定节假日，6月27日（星期六）公
休，6月28日（星期日）补休。

特提醒全体人员注意以下几点：

一、各部门在节前要组织一次安全检查，进行全面的安全自
查，杜绝一切安全隐患。包括：不留人的房间锁好门窗、不
用的设备应切断电源；连续使用的设备应安排专人值班，确
保使用安全；重要物品妥善保管，注意防火防盗。

二、对值班人员开会进行一次安全教育，教育值班人员遵守
公司制度，提高安全意识。

三、各部门在节前要加强对仓库物品的管理，严格执行出入
库管理规定。

四、做好车辆安全管理工作，节日用车严格审批。驾驶员应
遵守交通规则、注意行车安全。严禁酒后驾车、疲劳驾车、
超速超载开车行为。



五、所有员工端午节期间手机必须保持开机，到外地的必须
开通漫游，以便保持联络；外出回家探亲的员工，注意路途
安全，及时购买返程票，防止由于车票紧张而延误节后上班。

六、端午节期间，大家要注意安全。

祝全体员工节日愉快，身体健康！

xx公司人力资源部

20xx年6月23日

公司端午节的筹划方案篇七

各部门、各位员工：

根据国家法定假期的规定，并结合公司实际情况，现对端午
节放假做如下安排：

一、放假时间：自6月16日（星期六）——6月18日（星期一）
放假，共3天，6月19日（星期二）正式上班。

二、请公司各职员做好自己的节前工作安排，方便节后工作
衔接，下班前检查办公室门窗是否锁好，做好防火防盗工作。

三、公司各员工要保证联系畅通，无论是部门微信群还是企
业微信要求看到信息第一时间回复，以便公司工作需要。

四、公司如果组织集体活动，会另行通知，请关注公司微信
群、或者公司内网。

xxx

xx年xx月xx日



公司端午节的筹划方案篇八

xx公司全体员工：

根据国家法定假期的规定，并结合公司实际情况，现对端午
节放假做如下安排：

一、放假时间：自6月日（星期）——6月日（星期）放假，
共3天，6月日（星期）正式上班。

二、请公司各职员做好自己的节前工作安排，方便节后工作
衔接，下班前检查办公室门窗是否锁好，做好防火防盗工作。

三、公司各员工要保证联系畅通，无论是部门微信群还是企
业微信要求看到信息第一时间回复，以便公司工作需要。

四、公司如果组织集体活动，会另行通知，请关注公司微信
群、或者公司内网。

xxx公司

20xx年x月x日

公司端午节的筹划方案篇九

集团各中心、各二级单位：

按照国家规定，结合公司实际生产需要，经公司研究决定，
现就20xx年端午节放假时间及工作安排通知如下：

一、放假时间安排：

6月10日至6月12日放假调休，共3天。6月8日（星期六）调休
至6月10日，6月9日（星期日）调休至6月11日。6月8日、6



月9日正常上班。(注：6月10日集团各中心需安排人员值班)

二、放假安排及要求：

（一）集团公司各中心见通知后，根据上述放假时间，做好
节假日期间的值班安排；各二级生产单位办公室人员在确保
生产的前提下，根据各自实际工作情况合理安排休假值班人
员，值班表于20xx年6月7下班前上传至人事党政办行政部前
台处。

（二）各中心、单位放假前期应对值班人员做好强化安全意
识、加强劳动纪律管理工作，值班领导要加强监督检查，认
真做好安全、保卫工作，确保节假日期间安全生产。

z集团股份有限公司

二〇一三年六月四日

公司端午节的筹划方案篇十

各部门：

端午节假期将至，首先向全体员工致以节日问候，为度过欢
乐、祥跟、平安节日，特提醒全体人员注意以下几点：

一、各部门在节前要组织一次安全检查，进行全面安全自查，
杜绝一切安全隐患。包括：不留人房间锁好门窗、不用设备
应切断电源；连续使用设备应安排专人值班，确保使用安全；
重要物品妥善保管，注意防火防盗。

二、对值班人员开会进行一次安全教育，教育值班人员遵守
公司制度，提高安全意识。

三、各部门在节前要加强对仓库物品管理，严格执行出入库



管理规定。

四、做好车辆安全管理工作，节日用车严格审批。驾驶员应
遵守交通规则、注意行车安全。严禁酒后驾车、疲劳驾车、
超速超载开车行为。

五、所有员工端午节期间手机必须保持开机，到外地必须开
通漫游，以便保持联络；外出回家探亲员工，注意路途安全，
及时购买返程票，防止由于车票紧张而延误节后上班。

六、端午节期间，大家要注意安全。

祝全体员工节日愉快，身体健康！

xx公司人力资源部

20xx年xx月xx日


