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报告，汉语词语，公文的一种格式，是指对上级有所陈请或
汇报时所作的口头或书面的陈述。报告的格式和要求是什么
样的呢？这里我整理了一些优秀的报告范文，希望对大家有
所帮助，下面我们就来了解一下吧。

装饰工程竣工验收申请报告篇一

临安市环保局：

兹有杭州临安××有限公司，20××年×月×日经环保审批，
20××年×月×日投入试生产至今，审批号：临环
保[20xx]××号或登记表批复[20xx]××号；项目名称：年生
产××××多少吨或（件）；地址：xxx；联系人：xxx；联系电
话：xxx。根据环评批复意见我公司已委托××××环保公司进
行规划设计，并按照设计要求开展了以下环保治理工作：

1、废水：厂区内实行雨污分流制，雨水接至厂外雨水沟（管
道）排放；生活废水《如无生产废水的企业，（食堂废水经
格油池处理后纳入地埋式废水处理装置）其他生活废水经三
格地埋式废水处理装置处理后达标排放》和生产废水
经××××方法处理后达标排放。《园区企业废水经预处理
并达到纳管标准后和生活废水一起纳入园区污水管网（附废
水纳管协议书复印件）》。

2、废气：在××工艺所产生的××废气经风机收集后，
经××吸附净化装置处理后，通过××米高的烟囱排放；锅
炉废气经水膜除尘器处理后，通过××米高的烟囱排放，除
尘废水经三格式沉淀池加药沉淀后循环使用不外排。

3、噪声：机械设备已安装防震隔声垫，车间内所有门窗均使



用隔音玻璃隔声，生产加工时密封紧闭门窗确保噪声能够达
标排放。

4、固体废物：

（1）工业废料：经分类收集后综合利用；

（2）生活垃圾：经统一收集后由环卫部门定期收集处置。

5、粉尘：采用××××除尘设施收集处理后达标排放。

6、食堂油烟：已安装了油烟净化器，产生的`油烟废气经净
化器处理后高空排放（或本项目不设食堂）。

现已全部落实到位，特申请贵局对我公司该建设项目配套的
环保设施组织竣工验收监测。（附环评材料和审批文件、园
区企业需提供污水纳管协议）

特此报告！

xx临安××有限公司（盖章）

20××年××月××日
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一、 工程概况及完成情况：

****场归难侨职工集资楼工程，位于南宁市江南区友谊路吴
圩段26号大院内，项目造价318.8万元，总建筑面积3009.552
平方米，结构形式为混凝土框架结构/地上6层，建筑总高度
为17.15米，室内外高差300mm。 建筑结构类别为三类，抗震
设防烈度六度，建筑合理使用年限50年，防水等级为三级，
建筑结构安全等级为二级。



我司已按照设计图纸及相关设计文件的要求，完成本工程地
基与基础分部工程、主体结构分部工程、建筑装饰装修分部
工程、建筑屋面分部工程、建筑给水排水及采暖分部工程、
建筑电气分部工程、建筑节能工程的施工任务。

二、验收条件检查结果：

依据《建筑工程施工质量验收统一标准》的有关规定，本工
程按设计要求已完成了工程施工任务，工程结构安全及使用
功能均符合要求，已具备工程竣工验收初验条件。余下个别
细部收尾工作初验后由建设及监理单位提出整改要求，我司
按要求整改完毕后以书面报告形式报建设及监理单位。

三、验收组织准备情况：

我司已编制完成****场归难侨职工集资楼工程《施工单位工
程质量评价报告》(草稿)，工程竣工验收初验由建设单位组
织，施工单位、监理单位、设计单位、勘察单位参加，组成
验收组进行验收工作。各参建单位验收结束后编制相应的工
程质量评价报告，作为最终竣工验收的必须资料。

四、建议验收时间和地点：

根据工程完成情况和省、市主管部门的相关要求，****场归
难侨职工集资楼工程竣工验收初验工作建议拟定于20xx年3
月20日下午三点进行，验收地点：****场总厂区。

综上所述，****场归难侨职工集资楼工程已具备竣工验收初
验条件，恳请贵单位安排验收。

申请人：

20xx年xx月xx日
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一、工程概况：

x二期联排别墅36#工程由天津开发区泰富置业发展有限公司
投资开发，由x建设工程有限公司承建，天建工程管理有限公
司监理，天津建工集团建筑设计有限公司设计，北京中铁工
建筑工程设计院勘察;本工程建筑面积为458、43㎡，共计3层，
砖混结构。

二、施工过程的质量控制：

施工过程中使用的主要建筑材料钢筋、水泥、砖、砂石、商
品混凝土等材料出厂证明书、合格证齐全有效;现场抽样复试，
复试合格后投入使用，质量贴合设计及规范要求。

地基与基础、主体、装饰装修隐蔽工程完工后自检合格，做
隐蔽工程检查记录，然后报监理验收，验收合格后，进行下
道工序施工。砼强度实验报告合格齐全。砂浆留有标养试块，
强度实验报告合格齐全。

屋面防水采用天津市禹红建筑防水材料有限公司生产的“禹
红”牌防水材料;卫生间地面聚氨酯防水采用天津市禹红建筑
防水材料有限公司生产的“禹红”牌防水材料;外墙外保温采
用采用天津市宝坻区宏顺泡沫板厂生产的系列产品。断桥铝
合金窗由天津市大港长江铝业有限公司生产。

给排水、采暖及电气工程实用的材料、质量证明书及合格证
均齐全有效。

三、工程施工控制资料：

本工程的质量控制资料与施工同步并基本齐全;其中共发生控
制资料21项;安全功能资料10项，观感质量资料10项。其中屋



面淋水、卫生间试水、铝合金窗三项性能检测，给排水及采
暖气密性通球实验，电气照明通电试运行等安全使用功能合
格。以上资料均经监理验收全部合格贴合施工规范要求。

结论

本工程在施工过程中建立健全了管理体系、质量保证体系及
安全保证体系，严格执行建筑法律法规及施工质量验收规范
规定，坚持过程控制，对施工中出现的问题能够及时整改，
杜绝了重大质量事故的发生，确保了工程质量。

现经我公司技术质量部门联合检查，该工程已全部完工，经
自检工程质量贴合设计要求及施工质量验收规范规定，工程
质量合格，到达竣工要求，特申请报验。

x建设工程有限公司

x二期项目部

项目经理：x

x年x月x日
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一、工程概况及完成情景：

xxxx场归难侨职工集资楼工程，位于南宁市江南区友谊路吴
圩段26号大院内，项目造价xx万元，总建筑面积xx平方米，
结构形式为混凝土框架结构地上6层，建筑总高度为17.15米，
室内外高差300mm。建筑结构类别为三类，抗震设防烈度六
度，建筑合理使用年限50年，防水等级为三级，建筑结构安
全等级为二级。



我司已按照设计图纸及相关设计文件的要求，完成本工程地
基与基础分部工程、主体结构分部工程、建筑装饰装修分部
工程、建筑屋面分部工程、建筑给水排水及采暖分部工程、
建筑电气分部工程、建筑节能工程的施工任务。

二、验收条件检查结果：

依据《建筑工程施工质量验收统一标准》的有关规定，本工
程按设计要求已完成了工程施工任务，工程结构安全及使用
功能均贴合要求，已具备工程竣工验收初验条件。余下个别
细部收尾工作初验后由建设及监理单位提出整改要求，我司
按要求整改完毕后以书面报告形式报建设及监理单位。

三、验收组织准备情景：

我司已编制完成xxxx场归难侨职工集资楼工程《施工单位工
程质量评价报告》(草稿)，工程竣工验收初验由建设单位组
织，施工单位、监理单位、设计单位、勘察单位参加，组成
验收组进行验收工作。各参建单位验收结束后编制相应的工
程质量评价报告，作为最终竣工验收的必须资料。

四、提议验收时间和地点：

根据工程完成情景和省、市主管部门的相关要求，xxxx场归难
侨职工集资楼工程竣工验收初验工作提议拟定于xx年3月20日
午时三点进行，验收地点：xxxx场总厂区。

综上所述，xxxx场归难侨职工集资楼工程已具备竣工验收初验
条件，恳请贵单位安排验收。

xxx市建工建筑安装有限公司建安分公司

xxxx年xx月xx日
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工程名称:

建筑面积

建筑层次工程地点

工程造价

建设单位

勘察单位

设计单位

监理单位

施工单位

本单位确认:

技术资料完整,主要建筑材料,建筑构配件和人防专项设施的
进场试验齐全;

其它

本单位认为该人防专项工程已具备竣工条件,请你单位办理相
关手续,于 年 月 日进行竣工.

建设单位:(盖章)

施工单位:(盖章)项目经理:(签名)

日期
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**市环保局：

我单位拟于×××××(地点)建设××项目(项目名称)。该
项目的建设内容为：××××(项目主要建设内容)：

项目是否按批准的环境影响评价文件、设计文件和批复意见
的要求建成或落实;

污染物排放是否符合环境影响评价文件、设计文件和批复意
见中提出的标准及核定的污染物排放总量控制指标的要求。

各项生态保护措施是否按环境影响评价文件的批复要求落实。

现呈报贵局，请予审批。


