
施工队长岗位的工作职责 施工队长岗位
职责(优秀5篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。相信许多人会觉得范文很难写？下面我给大家整理了一
些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

施工队长岗位的工作职责篇一

施工队长辽宁市政建设工程有限公司辽宁市政建设工程有限
公司职责描述:

1、负责所承担的作业区、段内的施工组织安排和施工管理工
作；

3、掌握所管辖施工队操作方法，严格过程与成本控制，做好
施工队伍技术指导；

4、检查所管辖施工队或作业组的施工质量，发现不合格及时
纠正或向项目经理汇报；

5、负责分管区、段内的施工准备，严格监督施工人员，保护
好测量标志；

7、按时填写各种有关施工原始记录和工程日志，做到准确无
误；

8、及时提供竣工图（草图），供工程竣工备案使用；

9、汇总施工员及测量员统计的现场原始数据，呈报项目经理
审批后转送至核算员；



10、完成领导交办的其他工作。

任职要求:

建筑相关专业大专以上学历，且具有助工以上职称，同岗位
三年以上工作经验。

施工队长岗位的工作职责篇二

一、认真贯彻天津市建委和建筑业的有关方针、政策、法规、
条例和规章制度，并结合实际组织实施。对全队的生产经营、
安全、生活、精神文明建设等全面负责。

二、组织施工人员施工前熟悉图纸，对班组进行技术、安全
交底，按图、按规范要求施工。

三、定期组织施工队进行质量、安全检查，发现问题及时解
决，消除事故隐患。坚决制止违章指挥、违章作业，参与质
量、安全事故的调查、研究，落实改进措施和处理方案。

四、参与和组织文明安全施工和创优工程活动，协助做好分
部、分项工程的质量验收、评分工作。

五、落实施工设计方案中的各项要求，合理地组织工人进行
生产，协调各班组间的关系，防止窝工、停工，做到文明安
全生产，按期完成生产任务。

六、负责处理和解决施工生产中问题，对关键部位进行把关，
使生产顺利进行。

七、对职工进行爱岗敬业、遵纪守法、遵守各项规章制度的
教育，保证在治安方面不出问题。

八、关心和照顾职工的生活，解决职工的实际困难，让职工



安心工作。

一、全面支持本项目的技术工作。

二、贯彻规范、标准、规程的实施，收集、整理有关实施情
况，同时推广、落实新技术、新工艺。

三、对各施工班组相关负责人进行技术交底、制定施工方案、
落实技术措施。

四、对本项目部的质量进行规划管理，保证质量目标的。实
现，同时处理相关技术问题。

五、参加图纸会审，审理和解决图纸中的疑难问题，碰到大
的技术问题，负责和甲方、设计部门联系，妥善解决。

一、严格执行国家有关物价政策规律，按章办事，不得随意
抬高或降低成本核算和价额政策。

二、认真学习建筑业有关造价和概预算定额理论知识，联系
实践虚心接纳新形式下变动数据，适应工作需要。

三、积极配合项目部做好协调工作，掌握市场行情，了解市
场发展规律，当好参谋工作。

四、做到业务精通细致，准确无误不漏项、虚心学习、取长
补短、共同提高。

五、坚持岗位责任，实行持证上岗，接受上级领导的检验和
培训指导。

六、团结协作、爱岗敬业。认真做好本职工作，以公司为家，
为企业做出贡献。



施工队长岗位的工作职责篇三

1、负责所承担的作业区、段内的施工组织安排和施工管理工
作；

3、掌握所管辖施工队操作方法，严格过程与成本控制，做好
施工队伍技术指导；

4、检查所管辖施工队或作业组的施工质量，发现不合格及时
纠正或向项目经理汇报；

5、负责分管区、段内的施工准备，严格监督施工人员，保护
好测量标志；

7、按时填写各种有关施工原始记录和工程日志，做到准确无
误；

8、及时提供竣工图(草图)，供工程竣工备案使用；

9、汇总施工员及测量员统计的现场原始数据，呈报项目经理
审批后转送至核算员；

10、完成领导交办的其他工作。

建筑相关专业大专以上学历，且具有助工以上职称，同岗位
三年以上工作经验。

施工队长岗位的工作职责篇四

1、认真贯彻执行党和国家的各项方针政策、法律法规，认真
执行公司和项目部的指令决定。

2、认真落实施工队的生产经营管理安排部署，协助队长科学
合理地组织生产建设，配合书记搞好队伍建设。



3、组织好具体地生产施工运行，努力做好所分管的工作，填
写好施工日志。

4、组织指导技术、质量安全、核算、材料等职能人员日常工
作，协助队长把好安全质量关以及成本控制。

5、协助书记、队长做好思想工作，帮助职工解决实际困难，
支持工会和共青团组织开展活动。

施工队长岗位的工作职责篇五

4、负责园林维护管理及绿化工程的组织实施工作；

5、对各专业组全面负责，掌握园林维护管理及绿化施工状况，
及时解决存在问题；

6、根据工作需要，合理调配人员；

7、对客户服务，有针对性地对客户提出的要求、投诉作出合
理解答；

8、完成花卉繁殖工作，保证“五一”、“十一”花卉摆放工
作；

9、完成部门领导交派的'其他任务。


