
2023年中专计算机专业求职信 计算机中
专求职信(通用16篇)

岗位职责的分工明确可以避免员工岗位交叉和工作重复，提
高工作效率。如果你想写一份完美的岗位职责，首先要充分
了解该岗位的工作内容和要求。以下是小编为大家收集的岗
位职责范文，仅供参考，希望可以帮助大家更好地理解和履
行自己的岗位职责。让我们一起来看看吧。

中专计算机专业求职信篇一

尊敬的贵单位领导：

您好！

我是20xx届的.计算机专业中专生，在学校接受了一年的专业
计算机知识学习，成绩比较优异，但是我明白自己只有中专
学历，以我目前的计算机知识专业水准很难与大学生相比，
但是我认为只需要四个字，一定能达到甚至超越他们！

那就是努力学习！而且我是一个不怕吃苦，刻苦钻研，珍惜
时间，坚定执着的人，我相信我的努力一定能实现目标！

这一年的学习生涯中，我明白了先飞早入林的道理，我珍惜
没一分时间一刻不停地学习，并取得了优异的成绩，多次获
得学校奖学金。同时为了弥补自己知识一的不足，以及为自
己的职业全能化打好基础，我还通过了多个领导的面试以及
学校主管的支持。社会上激烈的竞争使我深知全面发展的重
要性，而突出的专业技能也是高效工作的前提，我利用课余
时间勤奋练习，现在能够熟练应用autocad，office系列办公软
件，为了拓展自己的岗位，现还在自学photoshop以及适量软
件，为以后的工作奠定坚实的计算机基础。



另外，由于学校教育缺乏实践经验，我还经常参加一些社会
性质的公益活动，社会调查，市场调查等，还经常利用假期
时间，勤工俭学，现在广州科技城光宝有限公司实习。逐步
具备了一定的生存能力，也培养了竞争能力，千里之行始于
足下，您只需要给我一次机会，其他的事我一定会认真完成！
目前我只是一个应届中专毕业生，肯定不是最优秀的，但是
我的热情和不停的努力一定能弥补一切！

此致

敬礼

xxx

x年x月x日

中专计算机专业求职信篇二

尊敬的贵单位领导：

您好!

我是2012届的计算机专业中专生，在学校接受了一年的专业
计算机知识学习,成绩比较优异,但是我明白自己只有中专学
历,以我目前的计算机知识专业水准很难与大学生相比,但是
我认为只需要四个字,一定能达到甚至超越他们!那就是努力
学习!而且我是一个不怕吃苦,刻苦钻研,珍惜时间,坚定执着
的人,我相信我的'努力一定能实现目标!

这一年的学习生涯中，我明白了先飞早入林的道理，我珍惜
没一分时间一刻不停地学习，并取得了优异的成绩，多次获
得学校奖学金。同时为了弥补自己知识一的不足,以及为自己
的职业全能化打好基础,我还通过了多个领导的面试以及学校
主管的支持。社会上激烈的竞争使我深知全面发展的重要性,



而突出的专业技能也是高效工作的前提，我利用课余时间勤
奋练习,现在能够熟练应用autocad,office系列办公软件,为了
拓展自己的岗位,现还在自学photoshop以及适量软件,为以后
的工作奠定坚实的计算机基础。

另外,由于学校教育缺乏实践经验，我还经常参加一些社会性
质的公益活动,社会调查,市场调查等,还经常利用假期时间，
勤工俭学，现在广州科技城光宝有限公司实习。逐步具备了
一定的生存能力,也培养了竞争能力,千里之行始于足下,您只
需要给我一次机会,其他的事我一定会认真完成!目前我只是
一个应届中专毕业生,肯定不是最优秀的,但是我的热情和不
停的努力一定能弥补一切!

此致

敬礼

xxx

x年x月x日

中专计算机专业求职信篇三

尊敬的领导：

您好！

请恕打扰，我是一名将要从佛山邮电技工学校毕业的应届毕
业生。我很荣幸有机会向您呈上我的个人资料。在投身社会
之际，为了找到符合自己专业和兴趣的工作，更好地发挥自
己的才能，实现自己的人生价值，谨向各位领导作自我推荐。

现将自己的情况简要介绍如下：



作为一名会电子商务专业的中技生，我热爱我的专业并为其
投入了巨大的热情和精力。在两年多的学习生活中，我所学
习的内容包括了从《计算机应用基础》到《电脑的组装与维
护》等许多方面。通过对这些知识的学习，我对这一领域的
相关知识有了一定程度的理解和掌握，熟悉网络和电子商务，
能独立操作并及时高效的完成日常办公文档的编辑工作，对
大部分操作系统能熟练操作，且对pc机的组装和维护有一定
的经验。

在校期间，本人担任班级团支书和校团委会宣传部助理，具
有较强的沟通和组织能力，学习能力很强，对负责的工作会
付出全部精力和热情，能吃苦耐劳，力争在最短时间内将目
标达成，能在较短时间内适应陌生环境和高压力的工作。

我正处于人生中精力充沛的时期，我渴望在更广阔的天地里
展露自己的才能，我不满足与现有的知识水平，期望在实践
中得到锻炼和提高，因此我希望能够加入你们的单位。我会
踏踏实实的做好属于自己的一份工作，竭尽全力的在工作中
取得好的成绩。我相信经过自己的勤奋和努力，一定会做出
应有的贡献。

感谢您在百忙之中所给予我的关注，愿贵单位事业蒸蒸日上，
屡创佳绩，祝您的事业白尺竿头，更进一步！

希望各位领导能够对我予以考虑，我热切期盼你们的回音。
谢谢！

xxx

20xx年xx月xx日

中专计算机专业求职信篇四

尊敬的领导：



您好！

首先请允许我向您致以真诚的问候和良好的祝愿！非常感谢
您在百忙之中审阅我的求职信材料。我是xx学校计算机及应
用专业的毕业生，现在离开母校，即将踏入社会大学，心情
是那样地兴奋又傍徨。我渴望一个新生活舞台，找到一个适
合自己并值得为其奉献一切的'工作单位。在激烈的人才竞争
中，虽然我只是一名中专生，没有大学生的知识渊博，但我
有颗真挚的心和拼搏进取的精神，愿为贵单位贡献一份自己
的力量，为了更好地为贵单位服务，我现正在xxx读大专课程。
虽然我刚从中专学校毕业，没有实际的工作经验，但我相信
像贵单位那样重能力、重水平、重开拓，有远见的单位，一
定能把能力、水平与经验等同视之。给新人一个显身手的机
会，希望贵单位能给我一个机会，能考虑我，我迫切希望早
日成为贵单位的一员。

如我有幸成为贵单位的一员，将严格遵守单位的各项规章制
度，发挥自己的聪明才智，开拓创新，创造业绩，以报答贵
单位对我的信任！

祝贵单位事业蒸蒸日上！

此致

敬礼！

中专计算机专业求职信篇五

尊敬的贵公司领导：

您好!真诚地感谢您在百忙之中浏览这份求职材料。在即将毕
业之际，我怀着对贵公司的无比信任与仰慕，斗胆投石问路，
希望能成为贵公司的一员，为贵公司服务。



我是一名毕业于太白职教学校的中专生。通过在校三年的学
习我已具备了页制作、flash制作、photoshop、office20xx、计
算机络等基本专业知识，同时把photoshop、office20xx、计算
机络等证书和该过的科目都已拿下。

在校期间，我努力学习各个科目，各科成绩也比较优异，特
别在上机实践时，本人认真上好每一堂的计算机技能课，能
把老师所教的知识吸收并灵活运用。对于计算机应用是本人
的专长和爱好，因而在此方面上表现得非常优秀，深深受到
老师们的赞赏。

dreamweaver。xx、photoshop的使用），asp编程控制器的原理
和操作等十多门专业课程，成绩优良。我还参加了省计算机
技能鉴定中心的考试，获得计算机操作windowsxx软件使用
优秀、平面设计中级证书、asp编程中级证书、计算机就业岗
位资格证书等。两年中，我被评为校级“优秀团员”一次，
校级“优秀学生干部”一次。

贵公司成立以来，实力快速壮大，蒸蒸日上；以人为本，重
视人才的管理方针闻名遐迩、作为一个有志从事计算机专业
的年青人，我希望在贵公司得到锻炼成长，我熟悉计算机设
备的理论知识，掌握使用及维护设备的操作技能，还可以承
担计算机的'安装，检测和维护工作。因此，我相信通过不断
努力和学习，我能够在工作岗位上做出成绩。

本人身体健康，平时喜爱写作，设计，在校期间加入了专业
部学习部、校学生会学习部，校“职业生涯设计竟赛”我的
作品获得校“二等奖”，还参加了专业部“职业生涯设计演
讲比赛”获专业部“三等奖”，我相信，到贵公司；这特长
一定能够为贵公司的文化建设发挥一些作用。

我忠心希望贵公司给我就业的机会和聘用的机会，让我将理
想的种子播撒在贵公司肥沃的土地上，生根、开花、结果。
随信寄上本人的相关资料，并时刻期盼着贵公司的回复。



此致

敬礼！

求职人：

20xx年x月xx日

中专计算机专业求职信篇六

中专计算机求职信应该怎么写?还不会写中专计算机求职信的
朋友可以参考这篇中专计算机求职信范文!

尊敬的人事主管:

您好!

我是一名即将毕业的计算机专业中专生，来自河北省。

在学校接受了一年的专业计算机知识学习,成绩比较优异,但
是我明白自己只有中专学历,以我目前的计算机知识专业水准
很难与大学生相比,但是我认为只需要四个字,一定能达到甚
至超越他们! 那就是 努力学习!而且我是一个不怕吃苦,刻苦
钻研,珍惜时间,坚定执着的人,我相信我的努力一定能实现目
标!

这一年的学习生涯中，我明白了先飞早入林的道理，我珍惜
没一分时间一刻不停地学习，并取得了优异的成绩，多次获
得学校奖学金。

同时为了弥补自己知识一的不足,以及为自己的职业全能化打
好基础,我还通过了多个领导的面试以及学校主管的支持。

社会上激烈的竞争使我深知全面发展的重要性,而突出的专业



技能也是高效工作的前提，我利用课余时间勤奋练习,现在能
够熟练应用autocad,office系列办公软件,为了拓展自己的岗
位,现还在自学photoshop以及适量软件,为以后的工作奠定坚
实的计算机基础。

另外,由于学校教育缺乏实践经验，我还经常参加一些社会性
质的公益活动,社会调查,市场调查等,还经常利用假期时间，
勤工俭学，现在广州科技城光宝有限公司实习。

,逐步具备了一定的生存能力,也培养了竞争能力,千里之行始
于足下,您只需要给我一次机会,其他的事我一定会认真完成!
目前我只是一个应届中专毕业生,肯定不是最优秀的,但是我
的热情和不停的努力一定能弥补一切!

尊敬的人事部主管:

您好!我叫xxx，性别女，身高一米五，今年17岁，是宜宾市商
业职业中等专业学校计算机专业的`学生，今年7月即将毕业。

贵公司是知名的烟草企业，实力雄厚、重视人才，一直是我
向往的地方。

通过对贵公司招聘材料和自身条件，我决定应聘公司文员一
职。

我在校期间学习了计算机汇总、计数，制表、平面设
计(含dreamweaver.2004、photoshop的使用)，asp编程控制
器的原理和操作等十多门专业课程，成绩优良。

我还参加了省计算机技能鉴定中心的考试，获得计算机操
作windows2000软件使用优秀、平面设计中级证书、asp编程
中级证书、计算机就业岗位资格证书等。

两年中，我被评为校级“优秀团员”一次，校级“优秀学生



干部”一次。

贵公司成立以来，实力快速壮大，蒸蒸日上;以人为本，重视
人才的管理方针闻名遐迩、作为一个有志从事计算机专业的
年青人，我希望在贵公司得到锻炼成长，我熟悉计算机设备
的理论知识，掌握使用及维护设备的操作技能，还可以承担
计算机的安装，检测和维护工作。

因此，我相信通过不断努力和学习，我能够在工作岗位上做
出成绩。

本人身体健康，平时喜爱写作，设计，在校期间加入了专业
部学习部、校学生会学习部，校“职业生涯设计竟赛”我的
作品获得校“二等奖”，还参加了专业部“职业生涯设计演
讲比赛”获专业部“三等奖”，我相信，到贵公司;这特长一
定能够为贵公司的文化建设发挥一些作用。

我忠心希望贵公司给我就业的机会和聘用的机会，让我将理
想的种子播撒在贵公司肥沃的土地上，生根、开花、结果。

随信寄上本人的相关资料，并时刻期盼着贵公司的回复。

祝

贵公司事业兴旺!

我是一名毕业于某某学校的中专生。

通过在校三年的学习我已具备了网页制作、flash制
作、photoshop、office2000、计算机网络等基本专业知识，同
时把photoshop、office2000、计算机网络等证书和该过的科目
都已拿下。

在校期间，我努力学习各个科目，各科成绩也比较优异，特



别在上机实践时，本人认真上好每一堂的计算机技能课，能
把老师所教的知识吸收并灵活运用。

对于计算机应用是本人的专长和爱好，因而在此方面上表现
得非常优秀，深深受到老师们的赞赏。

本人诚实、态度端正、能够吃苦耐劳!有较强的组织能力和较
好的沟通能力且具有较强的承受能力，注重团队合作精神，
相信我会成为您工作上得力的帮手。

中专计算机专业求职信篇七

尊敬的烟草公司人事部主管：

您好！

请恕打扰，我是一名将要从佛山邮电技工学校毕业的应届毕
业生。我很荣幸有机会向您呈上我的个人资料。在投身社会
之际，为了找到符合自己专业和兴趣的工作，更好地发挥自
己的才能，实现自己的人生价值，谨向各位领导作自我推荐。

现将自己的情况简要介绍如下：

作为一名会电子商务专业的中技生，我热爱我的专业并为其
投入了巨大的热情和精力。在两年多的学习生活中，我所学
习的内容包括了从《计算机应用基础》到《电脑的组装与维
护》等许多方面。通过对这些知识的学习，我对这一领域的
相关知识有了一定程度的理解和掌握，熟悉网络和电子商务，
能独立操作并及时高效的完成日常办公文档的编辑工作，对
大部分操作系统能熟练操作，且对pc机的组装和维护有一定
的经验。

在校期间，本人担任班级团支书和校团委会宣传部助理，具



有较强的沟通和组织能力，学习能力很强，对负责的工作会
付出全部精力和热情，能吃苦耐劳，力争在最短时间内将目
标达成，能在较短时间内适应陌生环境和高压力的工作。

我正处于人生中精力充沛的时期，我渴望在更广阔的天地里
展露自己的才能，我不满足与现有的知识水平，期望在实践
中得到锻炼和提高，因此我希望能够加入你们的单位。我会
踏踏实实的做好属于自己的一份工作，竭尽全力的在工作中
取得好的成绩。我相信经过自己的勤奋和努力，一定会做出
应有的贡献。

感谢您在百忙之中所给予我的关注，愿贵单位事业蒸蒸日上，
屡创佳绩，祝您的事业白尺竿头，更进一步！

希望各位领导能够对我予以考虑，我热切期盼你们的回音。
谢谢！

此致

敬礼!

xxx

20xx年xx月xx日

中专计算机专业求职信篇八

您好!

请恕打扰,我是一名将要从佛山邮电技工学校毕业的应届毕业
生。我很荣幸有机会向您呈上我的个人资料。在投身社会之
际,为了找到符合自己专业和兴趣的`工作,更好地发挥自己的
才能,实现自己的人生价值,谨向各位领导作自我推荐。



现将自己的情况简要介绍如下:

作为一名会电子商务专业的中技生,我热爱我的专业并为其投
入了巨大的热情和精力。在两年多的学习生活中,我所学习的
内容包括了从《计算机应用基础》到《电脑的组装与维护》
等许多方面。通过对这些知识的学习,我对这一领域的相关知
识有了一定程度的理解和掌握,熟悉网络和电子商务，能独立
操作并及时高效的完成日常办公文档的编辑工作，对大部分
操作系统能熟练操作，且对 pc 机的组装和维护有一定的经验。

在校期间,本人担任班级团支书和校团委会宣传部助理,具有
较强的沟通和组织能力，学习能力很强,对负责的工作会付出
全部精力和热情，能吃苦耐劳,力争在最短时间内将目标达成，
能在较短时间内适应陌生环境和高压力的工作。

我正处于人生中精力充沛的时期,我渴望在更广阔的天地里展
露自己的才能,我不满足与现有的知识水平,期望在实践中得
到锻炼和提高,因此我希望能够加入你们的单位。我会踏踏实
实的做好属于自己的一份工作,竭尽全力的在工作中取得好的
成绩。我相信经过自己的勤奋和努力,一定会做出应有的贡献。

感谢您在百忙之中所给予我的关注,愿贵单位事业蒸蒸日上,
屡创佳绩,祝您的事业 白尺竿头,更进一步!

希望各位领导能够对我予以考虑,我热切期盼你们的回音。谢
谢!

xxx

xx年x月x日

中专计算机专业求职信篇九

尊敬的领导：



您好!我是一名计算机专业的毕业生。

非常感谢您在百忙之中抽出时间，阅读我这份自荐材料，给
我一次迈向成功的`机会。作为一名会计算机专业的中专学生,
我热爱我的专业并为其投入了巨大的热情和精力。

在三年的学习生活中,我所学习的内容包括了从计算机基础知
识到运用等许多方面。通过对这些知识的学习,我对这一领域
的相关知识有了一定程度的理解和掌握,此专业是一种工具,
而利用此工具的能力是最重要的,在与课程同步进行的各种相
关时践和实习中, 具有了一定的实际操作能力和技术。

在学校工作中,加强锻炼处世能力,学习管理知识,吸收管理经
验。我正处于人生中精力充沛的时期,我渴望在更广阔的天地
里展露自己的才能,我不 满足与现有的知识水平,期望在实践
中得到锻炼和提高,因此我希望能够加入贵单位。我会踏踏实
实地做好属于自己的一份工作,竭尽全力的在工作中取得好的
成绩。

我相信经过自己的勤奋和努力,一定会做出应有的贡献。随信
附上我的简历，如果有幸成为贵公司的一员，我将从小做起，
从现在做起，虚心尽责，勤奋工作，在实践中不断学习，发
挥自己的主动性，创造性，竭力为公司的发展添一份光彩。

xxx

xx年x月x日

中专计算机专业求职信篇十

您好!

请恕打扰,我是一名将要从佛山邮电技工学校毕业的应届毕业
生。我很荣幸有机会向您呈上我的个人资料。在投身社会之



际,为了找到符合自己专业和兴趣的工作,更好地发挥自己的
才能,实现自己的人生价值,谨向各位领导作自我推荐。

现将自己的情况简要介绍如下:

作为一名会电子商务专业的中技生,我热爱我的`专业并为其
投入了巨大的热情和精力。在两年多的学习生活中,我所学习
的内容包括了从《计算机应用基础》到《电脑的组装与维护》
等许多方面。通过对这些知识的学习,我对这一领域的相关知
识有了一定程度的理解和掌握,熟悉网络和电子商务，能独立
操作并及时高效的完成日常办公文档的编辑工作，对大部分
操作系统能熟练操作，且对 pc 机的组装和维护有一定的经验。

在校期间,本人担任班级团支书和校团委会宣传部助理,具有
较强的沟通和组织能力，学习能力很强,对负责的工作会付出
全部精力和热情，能吃苦耐劳,力争在最短时间内将目标达成，
能在较短时间内适应陌生环境和高压力的工作。

我正处于人生中精力充沛的时期,我渴望在更广阔的天地里展
露自己的才能,我不满足与现有的知识水平,期望在实践中得
到锻炼和提高,因此我希望能够加入你们的单位。我会踏踏实
实的做好属于自己的一份工作,竭尽全力的在工作中取得好的
成绩。我相信经过自己的勤奋和努力,一定会做出应有的贡献。

感谢您在百忙之中所给予我的关注,愿贵单位事业蒸蒸日上,
屡创佳绩,祝您的事业 白尺竿头,更进一步!

希望各位领导能够对我予以考虑,我热切期盼你们的回音。谢
谢!

xxx

xx年x月x日



中专计算机专业求职信篇十一

尊敬的烟草公司人事部主管：

您好！我叫xxx，是xx学校计算机专业的'学生，今年7月即将
毕业。贵公司是知名的烟草企业，实力雄厚、重视人才，一
直是我向往的地方。通过对贵公司招聘材料和自身条件，我
决定应聘公司文员一职。

我在校期间学习了计算机汇总、计数，制表、平面设
计(含dreamweaver.20xx、photoshop的使用)，asp编程控制
器的原理和操作等十多门专业课程，成绩优良。我还参加了
省计算机技能鉴定中心的考试，获得计算机操
作windows20xx软件使用优秀、平面设计中级证书、asp编程
中级证书、计算机就业岗位资格证书等。两年中，我被评为
校级“优秀团员”一次，校级“优秀学生干部”一次。

贵公司成立以来，实力快速壮大，蒸蒸日上；以人为本，重
视人才的管理方针闻名遐迩、作为一个有志从事计算机专业
的年青人，我希望在贵公司得到锻炼成长，我熟悉计算机设
备的理论知识，掌握使用及维护设备的操作技能，还可以承
担计算机的安装，检测和维护工作。因此，我相信通过不断
努力和学习，我能够在工作岗位上做出成绩。

本人身体健康，平时喜爱写作，设计，在校期间加入了专业
部学习部、校学生会学习部，校“职业生涯设计竟赛”我的
作品获得校“二等奖”，还参加了专业部“职业生涯设计演
讲比赛”获专业部“三等奖”，我相信，到贵公司；这特长
一定能够为贵公司的文化建设发挥一些作用。

我忠心希望贵公司给我就业的机会和聘用的机会，让我将理
想的种子播撒在贵公司肥沃的土地上，生根、开花、结果。
随信寄上本人的相关资料，并时刻期盼着贵公司的回复。



祝贵公司事业兴旺！

求职人：

20xx年xx月xx日

中专计算机专业求职信篇十二

您好！我叫xxx，性别女，身高一米五，今年17岁，是宜宾市
商业职业中等专业学校计算机专业的学生，今年7月即将毕业。
贵公司是知名的烟草企业，实力雄厚、重视人才，一直是我
向往的地方。通过对贵公司招聘材料和自身条件，我决定应
聘公司文员一职。

我在校期间学习了计算机汇总、计数，制表、平面设计
（含dreamweaver。xx、photoshop的使用），asp编程控制器的
原理和操作等十多门专业课程，成绩优良。我还参加了省计
算机技能鉴定中心的考试，获得计算机操作windowsxx软件
使用优秀、平面设计中级证书、asp编程中级证书、计算机就
业岗位资格证书等。两年中，我被评为校级“优秀团员”一
次，校级“优秀学生干部”一次。

贵公司成立以来，实力快速壮大，蒸蒸日上；以人为本，重
视人才的管理方针闻名遐迩、作为一个有志从事计算机专业
的年青人，我希望在贵公司得到锻炼成长，我熟悉计算机设
备的理论知识，掌握使用及维护设备的操作技能，还可以承
担计算机的安装，检测和维护工作。因此，我相信通过不断
努力和学习，我能够在工作岗位上做出成绩。

本人身体健康，平时喜爱写作，设计，在校期间加入了专业
部学习部、校学生会学习部，校“职业生涯设计竟赛”我的
作品获得校“二等奖”，还参加了专业部“职业生涯设计演
讲比赛”获专业部“三等奖”，我相信，到贵公司；这特长
一定能够为贵公司的文化建设发挥一些作用。



我忠心希望贵公司给我就业的'机会和聘用的机会，让我将理
想的种子播撒在贵公司肥沃的土地上，生根、开花、结果。
随信寄上本人的相关资料，并时刻期盼着贵公司的回复。

此致

敬礼！

求职人：xxx

20xx年x月xx日

中专计算机专业求职信篇十三

尊敬的人事主管：

您好！

我是一名即将毕业的计算机专业中专生，来自河北省。在学
校接受了一年的专业计算机知识学习，成绩比较优异，但是
我明白自己只有中专学历，以我目前的计算机知识专业水准
很难与大学生相比，但是我认为只需要四个字，一定能达到
甚至超越他们！那就是努力学习！而且我是一个不怕吃苦，
刻苦钻研，珍惜时间，坚定执着的人，我相信我的努力一定
能实现目标！

这一年的学习生涯中，我明白了先飞早入林的道理，我珍惜
没一分时间一刻不停地学习，并取得了优异的成绩，多次获
得学校奖学金。同时为了弥补自己知识一的不足，以及为自
己的职业全能化打好基础，我还通过了多个领导的面试以及
学校主管的支持。社会上激烈的竞争使我深知全面发展的重
要性，而突出的专业技能也是高效工作的前提，我利用课余
时间勤奋练习，现在能够熟练应用autocad，office系列办公软
件，为了拓展自己的岗位，现还在自学photoshop以及适量软



件，为以后的工作奠定坚实的计算机基础。

另外，由于学校教育缺乏实践经验，我还经常参加一些社会
性质的公益活动，社会调查，市场调查等，还经常利用假期
时间，勤工俭学，现在广州科技城光宝有限公司实习。，逐
步具备了一定的生存能力，也培养了竞争能力，千里之行始
于足下，您只需要给我一次机会，其他的事我一定会认真完
成！目前我只是一个应届中专毕业生，肯定不是最优秀的，
但是我的热情和不停的努力一定能弥补一切！

此致

敬礼!

xxx

20xx年xx月xx日

中专计算机专业求职信篇十四

尊敬的人事部主管：

您好！

我叫xxx，性别女，身高一米五，今年xx岁，是宜宾市商业职
业中等专业学校计算机专业的学生，今年7月即将毕业。贵公
司是知名的烟草企业，实力雄厚、重视人才，一直是我向往
的地方。通过对贵公司招聘材料和自身条件，我决定应聘公
司文员一职。

我在校期间学习了计算机汇总、计数，制表、平面设计
（含dreamweaver、photoshop的使用），asp编程控制器的原
理和操作等十多门专业课程，成绩优良。我还参加了省计算
机技能鉴定中心的考试，获得计算机操作windows软件使用



优秀、平面设计中级证书、asp编程中级证书、计算机就业岗
位资格证书等。两年中，我被评为校级“优秀团员”一次，
校级“优秀学生干部”一次。

贵公司成立以来，实力快速壮大，蒸蒸日上；以人为本，重
视人才的管理方针闻名遐迩、作为一个有志从事计算机专业
的年青人，我希望在贵公司得到锻炼成长，我熟悉计算机设
备的理论知识，掌握使用及维护设备的操作技能，还可以承
担计算机的安装，检测和维护工作。因此，我相信通过不断
努力和学习，我能够在工作岗位上做出成绩。

本人身体健康，平时喜爱写作，设计，在校期间加入了专业
部学习部、校学生会学习部，校“职业生涯设计竟赛”我的
作品获得校“二等奖”，还参加了专业部“职业生涯设计演
讲比赛”获专业部“三等奖”，我相信，到贵公司；这特长
一定能够为贵公司的文化建设发挥一些作用。

我忠心希望贵公司给我就业的机会和聘用的`机会，让我将理
想的种子播撒在贵公司肥沃的土地上，生根、开花、结果。
随信寄上本人的相关资料，并时刻期盼着贵公司的回复。

祝

贵公司事业兴旺！

xxx

xx年xx月xx日

中专计算机专业求职信篇十五

尊敬的烟草公司人事部主管：

您好！我叫xxx，是xx学校计算机专业的学生，今年7月即将毕



业。贵公司是知名的烟草企业，实力雄厚、重视人才，一直
是我向往的地方。通过对贵公司招聘材料和自身条件，我决
定应聘公司文员一职。

我在校期间学习了计算机汇总、计数，制表、平面设
计(含dreamweaver.20xx、photoshop的使用)，asp编程控制
器的原理和操作等十多门专业课程，成绩优良。我还参加了
省计算机技能鉴定中心的考试，获得计算机操
作windows20xx软件使用优秀、平面设计中级证书、asp编程
中级证书、计算机就业岗位资格证书等。两年中，我被评为
校级“优秀团员”一次，校级“优秀学生干部”一次。

贵公司成立以来，实力快速壮大，蒸蒸日上；以人为本，重
视人才的管理方针闻名遐迩、作为一个有志从事计算机专业
的年青人，我希望在贵公司得到锻炼成长，我熟悉计算机设
备的理论知识，掌握使用及维护设备的操作技能，还可以承
担计算机的安装，检测和维护工作。因此，我相信通过不断
努力和学习，我能够在工作岗位上做出成绩。

本人身体健康，平时喜爱写作，设计，在校期间加入了专业
部学习部、校学生会学习部，校“职业生涯设计竟赛”我的
作品获得校“二等奖”，还参加了专业部“职业生涯设计演
讲比赛”获专业部“三等奖”，我相信，到贵公司；这特长
一定能够为贵公司的文化建设发挥一些作用。

我忠心希望贵公司给我就业的机会和聘用的机会，让我将理
想的种子播撒在贵公司肥沃的土地上，生根、开花、结果。
随信寄上本人的相关资料，并时刻期盼着贵公司的回复。

祝贵公司事业兴旺！

xxx年x月x日



中专计算机专业求职信篇十六

尊敬的贵单位领导：

您好!

鸿鹄有志,东风助力!我是一名即将毕业的计算机专业中专生，
在学校接受了三年的专业计算机知识学习,成绩比较优异,但
是我明白自己只有中专学历,以我目前的计算机知识专业水准
很难与大学生相比,但是我认为只需要四个字,一定能达到甚
至超越他们!那就是努力学习!而且我是一个不怕吃苦,刻苦钻
研,珍惜时间,坚定执着的人,我相信我的努力一定能实现目
标!

这三年的学习生涯中，我明白了先飞早入林的道理，我珍惜
没一分时间一刻不停地学习，并取得了优异的成绩，多次获
得学校奖学金。同时为了弥补自己知识一的不足,以及为自己
的职业全能化打好基础,我通过自学取得了英语四级证书，通
过了国家计算机中级考试。社会上激烈的竞争使我深知全面
发展的重要性,而突出的专业技能也是高效工作的前提，我利
用课余时间勤奋练习,现在能够熟练应用autocad,office系列
办公软件,为了拓展自己的岗位,现还在自学photoshop以及适
量软件,为以后的工作奠定坚实的计算机基础。

另外,由于学校教育缺乏实践经验，我还经常参加一些社会性
质的公益活动,社会调查,市场调查等,还经常利用假期时间，
勤工俭学，做过家教和兼职工作,逐步具备了一定的生存能力,
也培养了竞争能力,千里之行始于足下,您只需要给我一次机
会,其他的事我一定会认真完成!目前我只是一个应届中专毕
业生,肯定不是最优秀的,但是我的热情和不停的努力一定能
弥补一切!

此致



敬礼！

求职人：xxx

xxxx年xx月xx日


