
街道违建工作自查报告(实用10篇)
报告，汉语词语，公文的一种格式，是指对上级有所陈请或
汇报时所作的口头或书面的陈述。大家想知道怎么样才能写
一篇比较优质的报告吗？下面我就给大家讲一讲优秀的报告
文章怎么写，我们一起来了解一下吧。

街道违建工作自查报告篇一

档案的最终目的是提供服务。街道始终坚持开发档案信息资
源，利用档案信息为工作服务。为方便利用者查阅档案，综
合档案室编制了各门类档案检索目录，满足利用者需要。专
职档案员熟悉档案业务及档案分布情况，调卷迅速、准确，
服务态度好，查全率、查准率达100%，年接待调档来访者200
多人次。如朝阳社区退休职工洪可明发现工龄有误，档案员
主动帮他查阅材料，为其核实工龄提供原始依据，协助办理
了调整工资手续，老人连声道谢。张小郢居民张明芳、王友
红因往日纠纷找到街道要求调解，司法所工作人员了解到双
方曾过有调解记录的情况后，通过档案室查阅了以前留存资
料，清楚了事情缘由，分析了当事人心态，有针对性的进行
了调解，纠纷得到圆满解决。在搞好档案提供利用的基础上，
街道还对库存档案进行深层次的开发加工，根据实际续编写
了20xx―20xx年度年鉴、大事记、组织沿革、发文汇编、档
案利用实例等有实用价值的编研材料，取得较好的社会效益。

街道违建工作自查报告篇二

街办根据保密工作规定，进一步完善了《玉泉街道保密工作
制度》、《涉密和非涉密介质保密管理制度》、《玉泉街办
计算机保密管理规定》等保密工作规章制度，使保密工作有
据可依、有章可循，有效保障了街办涉密文件的安全性，以
防止泄密、失密事件的发生。街办工作人员要做到不把机密、
绝密文件带回家，不在公共场所谈论保密事项，不向任何无



关人员透露保密的内容，不在机关联网计算机上操作与工作
无关的事项，严格做到不该自己知道的不打听，不该外传的
事坚决不外传。对违反保密规定的人和事，要进行批评教育，
情节严重的要根据有关规定严肃处理。严格制度、严密措施、
严明纪律，确保保密工作万无一失。

街道违建工作自查报告篇三

玉泉街办今年在区委、区政府的正确领导下，严格按照《保
密法》的规定，认真贯彻落实保密工作相关条例，积极做好
街办保密工作。根据区委保密委员会《关于做好党的十八大
期间保密安全工作的通知》攀西密办〔20xx〕1号文件要求，
街办在9月中旬前认真开展了保密工作自查，现将自查情况总
结如下：

街道违建工作自查报告篇四

接到县委、县政府办公室下发的《关于组织开展全县保密专
项检查的通知》后，我局领导对此十分重视，立即按照文件
要求，召开了局保密工作领导小组会议，对全局保密自查工
作进行统一布置，组织相关人员对我局保密工作进行全面自
查，现将自查情况报告如下：

一、保密工作组织机构的基本情况

县统计局的数据在涉密的等级里为秘密，我局历来高度重视
数据保密工作，把它做为一项重要任务来抓，成立了保密工
作领导小组，组长由何宜萍局长担任，副局长皮翔为副组长，
成员由其他班子成员和保密工作负责人组成。领导小组下设
办公室，同时确定2名同志主要负责保密方面的具体工作。对
保密工作所需设施、设备和经费，局领导班子都能够给以重
视和支持，保证了日常工作顺利开展。

二、保密工作开展情况



(一)提高认识，加强宣传

我局高度重视保密宣传教育工作，积极组织全局干部职工通
过电视、报刊、会议等多种途径了解保密工作的重要性,并积
极组织干部学习《保密法》，进一步提高全体干部职工对保
密工作的认识,让全体干部职工更加清醒地认识到和平建设时
期保密工作的重要性，为做好我局的保密工作奠定了扎实的
群众基础。

(二)健全制度，落实责任

我局高度重视保密工作，成立了保密工作领导小组，建立健
全了保密规章制度。近年来，我局先后建立健全了《办公室
保密制度》、《档案室保密管理制度》等保密工作规章制度，
做到以制度管人、按程序办事，确保保密工作顺利开展。对
在保密工作中出现的.失泄密事件，按《保密法》规定追究相
关责任人责任。

(三)多措并举，强化督查

我局办公室和各专业股室是保密重点部门。保密工作领导小
组对这些股室的保密工作进行不定期的检查督促，防止失密、
泄密。对办公室工作人员进行定期保密工作培训，办公室对
于秘密文件、内部资料的传递、回收、注销都严格按照上级
有关要求办理，形成了一整套制度、规定，管理渠道畅通。
加强全局办公计算机的管理工作，加强对计算机上网检查工
作，对上网计算机进行登记造册，摸清了全局内上网计算机
的总体情况，在管理上做到心中有数;对于涉密的计算机、移
动硬盘等明确要求要实行物理隔离，严禁上国际互联网，制
定电脑安全操作规范，要求全局人员严格按规范操作，发现
病毒及时报告，由专人处理;更重要的是加强了全局干部、职
工对计算机信息的管理，进一步增强了保密意识。

三、存在问题及改进建议



20统计局系统保密管理工作基本是好的，没有发现涉密文件
资料流失等事件。存在的主要问题是：

(一)保密工作的宣传教育力度不够。近两年开展保密工作的
实践使我们认识到，加强全局机关干部的保密教育，提高每
一个干部职工的保密意识十分重要。需要不断加强宣传力度，
增强人们的保密意识，提高做好保密工作的主动性和自觉性，
还要制定出相应的规章制度，使事前行为得到规范，堵塞可
能发生的失、泄密事件，消除隐患，以确保国家安全。

(二)保密工作人员业务培训不够。做好保密工作还需要坚强
的物质基础作保证，除了必要的资金、设备投入外，还应加
强对保密工作人员的业务培训，提高保密干部的素质。

(三)计算机涉密管理难度较大。对计算机和局域网络的保密
管理是一项艰巨的工作，还缺乏完全有保障的技术支持。

年以来，我局在县保密局的领导下，保密工作逐步规范化、
制度化，没有出现过涉密事故。今后将继续努力，巩固和发
扬过去已取得的成绩。

街道违建工作自查报告篇五

(一)由于街道日常事务繁杂，专兼职档案管理队伍工作精力
有限，全街道档案管理评比交流活动开展次数不多，对社区
档案工作监督较少。

(二)目前街道档案数量庞大，人手有限，文件的全文扫描率
只有90%，仍需提高。

(三)档案资料收集的全面性、完整性有待进一步加强。



街道违建工作自查报告篇六

为了认真贯彻落实省委保密委、xx市委保密委文件精神和要求，
切实做好专项保密检查工作，镇党委高度重视保密工作，将
保密工作纳入党委议事日程，平时加强对相关人员的教育和
管理，加强对涉密计算机和涉密移动存储介质的管理。主要
措施如下：

街道违建工作自查报告篇七

在办事处党工委的关心和重视下，我单位将档案工作放在了
重要位置来抓，确定了档案工作的主要领导和档案机构责任
人，并积极组织人员参加档案管理工作学习，增加业务知识，
大大提高了档案管理工作的水平。在管理措施上，分管领导
组织办公室全体人员及各部门具办人员认真学习《档案法》、
《挡案实施办法》、《机关档案工作业务建设规范》、《机
关档案工作条例》等法律法规，通过加大学习宣传，办事处
领导和工作人员都能自觉配合档案室工作，各科室都能及时
将部门的存档资料归档上交档案室。可以说，在档案工作中
做好法律法规的宣传是做好档案工作的关键。

街道违建工作自查报告篇八

街办今年在区委、区政府的正确领导下，严格按照《保密法》
的规定，认真贯彻落实保密工作相关条例，积极做好街办保
密工作。根据区委保密委员会《关于做好党的十八大期间保
密安全工作的通知》攀西密办〔20xx〕1号文件要求，街办在9
月中旬前认真开展了保密工作自查，现将自查情况总结如下：

街道违建工作自查报告篇九

稻香村街道位于蜀山区东南部，面积2.918平方公里，人
口6.8万人(含在校大学生)。街道下辖朝阳、黄山路、合作化
南路、望江西路、金寨南路5个社区。近年来，在区委、区政



府的领导下，在区档案局的指导下，街道高度重视档案工作，
建立健全组织机构，不断完善规章制度，持续加大资金投入，
着力推进设施建设，切实提升业务水平，充分开发利用档案
信息，档案管理工作迈上新台阶。经对照《安徽省机关档案
工作目标管理考核办法》标准，街道档案工作自查得分
为97.1分，已达省一级标准。其中组织管理24.5分，设施设
备19.3分，业务建设30.9分，开发利用22.4分。现将相关情
况汇报如下：

街道违建工作自查报告篇十

为了档案规范管理，在区档案局的指导下我单位着重抓好以
下几方面的工作：一是机关文书材料均按照新的归档要求进
行了整理，各类档案的立卷均符合规范化要求。二是认真落
实八防措施，定期进行安全检查，目前未发现霉变、虫蛀现
象，确保了档案的安全。三是在正常管理的同时注重档案的
开发利用，编制各类案卷目录等多种检索工作，逐步推进档
案信息化管理，严格按照规章办理借阅手续，填写借阅档案
登记薄。档案室现有办公用房x间，配备了办公桌椅等基本的
办公设施，基本上满足了办公需要。


