
工作计划工具 工具清洁工作计划(实用5
篇)

时间过得真快，总在不经意间流逝，我们又将续写新的诗篇，
展开新的旅程，该为自己下阶段的学习制定一个计划了。那
么我们该如何写一篇较为完美的计划呢？下面是小编为大家
带来的计划书优秀范文，希望大家可以喜欢。

工作计划工具篇一

2、食品安全管理员负责对存在问题进行督促整改。

3、如有突发性食品安全事件发生，单位食品安全管理领导小
组负责向有关部门及时报告，并保护现场配合调查。

4、积极配合医疗部门救治病人，控制事态发展。

5、拟定食品安全事故责任追究及制定事故处置方案。

1、食品加工处理区域地面做到每餐次清理或有需要时

2、排水沟每天用铲和刷子清除污物

3、墙壁、天花板及门窗每星期一次或需要时进行清洗与冲洗

4、工作台及洗涤盆每次使用后进行清洗和消毒

5、工具和加工设备在每次使用后冲洗、消毒、晾干

6、排油烟设施表面每星期一次或需要时进行清洗

7、垃圾桶每天完工或需要时进行桶壁内外清洗、消毒、晾干

8、餐厨废弃物与正规回收公司或餐厨垃圾清运公司签订回收



或清运合同，有收运台账。

工作计划工具篇二

本学期，“班班通”管理及应用工作将以科学发展观为统领，
以全面提高教育教学质量为目标，以培养学生创新精神和实
践能力为重点，利用“班班通”教学平台，全面提高教师的
业务水平和学生的基本素质。围绕学校工作计划，有效、有
序、有目的地开展电教实验工作。积极组织开展教师现代教
育技术和“班班通”的业务培训，努力提高教师现代教育技
术水平和教师的实验能力，开展信息技术与课堂教学的整合
研究，加大对教师现代教学技术的培训力度，积极推进我校
教育信息化建设的进程，立足现有设备和资源，挖掘内在，
注重经验的积累，不断提高“班班通”管理及应用工作水平。

二、工作目标

1、发动广大教师提高“班班通”设备的使用效率。

2、组织校级现代教育技术和“班班通”设备的使用校本培训，
提高教师现代教育技术应用水平。

3、开展现代教育技术应用，研究如何使“班班通”设备与课
堂教学有机融合的教研活动。

4、做好各种电教设备的使用记录和维护工作。

三、工作措施

(一)抓好“班班通”管理及应用管理工作

1、制定“班班通”管理及应用工作计划，做到有措施、有检
查、有总结。



2、加强对各种常规教学媒体的使用和保管情况的抽查，对检
查情况及时反馈。

3、加强学校“班班通”教室的管理，责任到人。

4、维护保持“班班通”设备、计算机网络等电教设施设备处
于正常运用状态。

(二)建立健全“班班通”设备使用管理的各项制度

完善电教设备、“班班通”设备使用的管理制度，健全各项
电教记录，如教师使用“班班通”设备记录，提高电教设备
的利用率，优化课堂教学。

(三)注重教育信息技术的研究和运用

研究信息技术教育与各学科教学的整合为主要内容的教研活
动。通过开展公开课、通过教研活动、集体备课等途径提高
广大教师的信息素养，培养教师在信息化环境中学习、教学
的能力和习惯，促进教师的全面素质提升。

九月份

1、做好“班班通”验收工作；

2、制定“班班通”设备使用制度；

3、开展“班班通”设备使用班主任培训。

十月份

1、“班班通”设备使用情况调研；

2、做好“班班通”设备使用班主任向教师的指导工作。



十一月份

1、“班班通”设备使用安全检查；

2、教研组组织开展组内骨干教师示范课；

十二月份

1、电教设备日常维护工作；

2、“班班通”设备使用、保管情况检查。

元月份

1、“班班通”设备使用和管理工作材料整理；

2、撰写总结。

工作计划工具篇三

1、无违禁食品原料，不采购违禁食品。

2、不采购各种感官异常，或经营、运输卫生条件差的食品。

3、购入的食品验收应合格，由专人负责进货质量验收，每批
食品进货时均进行验收，做到货证相符。

4、采购食品索取票证应齐全，按照规定向供应单位索取许可
证、营业执照复印件、购物凭证和供应清单等。

5、采购的食品台帐记录应完整，采购记录应当如实记录产品
的名称、规格、数量、生产批号、保质期、供应单位名称及
联系方式、进货日期等。

6、按产品类别或供应商、进货时间顺序整理、妥善保管索取



的相关证照、产品合格证明文件和进货记录，不得涂改、伪
造，其保存期限不得少于2年。

工作计划工具篇四

本学期，班班通教学工作将以科学发展观为统领，以全面提
高教育教学质量为目标，以培养学生创新精神和实践能力为
重点班班通教学平台，全面提高教师的业务水平和学生的基
本素质。围绕学校工作计划，有效、有序、有目的地开展班
班通工作。积极组织开展教师现代教育技术和“班班通”的
业务培训，努力提高教师现代教育技术水平和教师的实验能
力，开展信息技术与课堂教学的整合研究，加大对教师现代
教学技术的培训力度，积极推进我校教育信息化建设的进程，
立足现有设备和资源，挖掘内在，注重经验的积累，不断提
高班班通工作管理水平。

二、工作目标

1、发动广大教师提高“班班通”设备的使用效率以及实验教
学仪器的使用率。

2、组织校级现代教育技术和“班班通”设备的使用校本培训，
提高教师现代教育技术应用水平。

3、开展现代教育技术应用，研究如何使 “班班通”设备与
课堂教学有机融合的教研活动。

4、做好各种电教设备和科学仪器的使用记录和维护工作。

5、做好班班通常规记载和资料积累工作。对于班班通器材的
借还、班班通课的记录及新器材的增添，旧器材的淘汰等都
要做好相关登记工作，积累档案资料；并要规范实验员的管
理工作，提高他们的业务水平。



三、工作措施

(一)抓好电教管理工作

1、制定班班通工作计划，做到有措施、有检查、有总结。

2、加强对各种常规教学媒体的使用和保管情况的抽查，对检
查情况及时反馈。

3、 加强学校电化、网络等专用教室的过程管理，责任到人。

4、 及时做到班班通设备的检修、维护。

5、 维护保持“班班通”设备、计算机网络等电教设施设备
处于正常运用状态。

(二)建立健全管理网络和远程电教的各项制度

完善电教设备、“班班通”设备使用的管理制度，健全各项
电教记录，如教师使用“班班通”设备记录、阶梯教室多媒
体设备使用记录等，提高电教设备的利用率，优化课堂教学。

(三)注重教育信息技术的研究和运用

研究信息技术教育与各学科教学的整合为主要内容的教研活
动。

通过开展公开课、通过教研活动、集体备课等途径提高广大
教师的信息素养，培养教师在信息化环境中学习、教学的能
力和习惯，促进教师的全面素质提升。

1、积极做好对教师的多级培训工作，积极组织教师参加信息
培训，组织教师参加各级现代教育技术培训、观摩、研讨活
动，提高教师电教运用能力，使网络真正成为学校教育教学
的助手。



2、积极组织师生参加各级各项技能竞赛活动，如教师自制教
具学具评选、实验优质课评选、电教优质课评选、学生电脑
作品制作等。

3、努力建设一支具有信息技术应用能力的教师队伍，帮助教
师解决教育教学中对多媒体应用的疑问，并熟练应用多媒体
课件。

4、积极推动信息技术与学科教学的整合，提高全体教师信息
技术与学科整合的能力，促使大部分教师都能将信息技术应
用到教学改革中去，推动新课程在新环境下的新进程。

新学年，新希望；新起点，新跨越!开小将在教学工作中加强
电教实验教学的研究、指导与管理，充分发挥电教实验教学
的育人功能，不断优化、整合教育资源，全面提高电教实验
教学质量。

四、开荒小学班班通工作进度安排

九月份

1、制定“班班通”设备使用制度；

2、制定“班班通”工作计划；

3、开展“班班通”设备使用班主任培训；
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十月份

1、“班班通”设备使用情况调研；

2、做好“班班通”设备使用教师的指导工作；



十一月份

1、“班班通”设备使用安全检查；

2、教研组组织开展组内骨干教师示范课；

十二月份

1、电教设备日常维护工作；

2、班班通使用与保管情况检查。

一、二月份

1、班班通材料整理；

2、班班通设备使用检查；

3、班班通工作检查；

4、秋学期班班通工作总结。

工作计划工具篇五

任桥镇_小学在农村义务教育保障改革工作中，上下齐抓共管，
开创了本地方农村义务教育经费机制改革宣传工作的新局面，
谱写了此项工作的新乐章。现就具体工作总结如下：

我校首先成立了农村义务教育经费保障机制改革宣传工作领
导小组，校长杨建任组长，起草并制定了《农村义务教育经
费保障机制改革工作宣传妨碍》和此项工作的各项规章制度。
领导小组的成立，为任桥镇_小学及本地方义务教育经费保障
机制改革工作的顺利开展奠定了良好基础。由于实行“一把
手负责制”，小组成员分工明确、负责，层层落实责任制，
形成了群策群力、上下齐抓共管的局面，是此项工作家喻户



晓，成绩显著。

（一）让教师理解惠农政策

学校面向全体教职员共，利用业务学习时间，组织教师学习
讨论“义务教育法”，深刻领悟“法”得内涵。通过学习上
级文件精神，教师在感受党和国家实施建设社会主义新农村
惠农政策的同时，认识到义务教育的重要地位和作用，努力
提升自身文化素养的同时，也关注于提高自己的政治素养，
坚持依法治教，廉洁施教，提高素质教育的水平。

（二）让学生感受惠农政策学校实施了“六个一”工程：召
开一次班会、校会，全校主持一次国旗下主题为“义务保障
教育经费知识”的讲话，举行一次主题为“义保知识我知多
少”的手抄报设计比赛，举办每周一次的红领巾普法知识专
题广播，制作一块宣传栏，期末教师指导学生写一份关
于“义务教育经费保障知识的心得”。学生们在活动中领会
并感受到了《义务教育法》的精神实质，也在学习中体验到
了国家实施惠农政策的阳光和温暖。学生在提高对法律知识
知晓率的同时，也增强了守法观念和爱国情怀。学生在亲自
动手制作班级板报、宣传栏等，在开展的普法活动的过程中，
知道了自己应享受的权力和应尽的义务，锻炼提高了自身的
能力，推掉了学校素质教育活动的开展。在班与班开展的宣
传评比活动中，培养了学生的竞争意识、审美意识及守法意
识，也增强了努力学习回报祖国的意识，特别是特困家庭的
海鸥子，切实感受了党的这份关爱，在学校和班级的各项活
动中表现更为突出。

（三）、让家长体味惠农的好处

（一）20xx年度学校财政拨款到位情况1、财政拨款：812055
元

（1）在职人员经费：511400元



（2）离退休经费：1361

（3）共用经费：164475元

（二）20xx年学校预算支出812055元

1、工资福利：

a：基本工资：627580元

b：津贴补贴：371848元

2、对个人和家庭补贴：7795元

3、商品和服务性支出：74423元

4、其他资本性支出：82257元。

（三）、学校在公用经费支出上的预算管理情况

根据有关文件要求，学校及学校报账员在认真接受培训和，
按要求及学校实际情况变质了20xx年预算，将上级拨付资金
分别拨付到学校办公费、印刷费、电费、邮电费、交通费、
车旅费、维修费、会议费、培训费、专用教材费等。经学校
理财小组认真审核，预算合理。在资金使用上，学校做到了
专款专用，不存在挤占其他费用现象。在开支中，我校按照
少花钱，多办事原则，节省开支。每月的开支严格按照预算
进行，做到不超支每月的可用资金。

总而言之，我校在农村义务教育经费保障机制改革工作中，
布局科学，宣传到位，执行规范，支出合理，监督严格，深
受教师和中心校领导好评。


