
最新老旧楼院整治 老旧小区保洁工作计划
(通用5篇)

时间流逝得如此之快，我们的工作又迈入新的阶段，请一起
努力，写一份计划吧。计划书写有哪些要求呢？我们怎样才
能写好一篇计划呢？以下是小编收集整理的工作计划书范文，
仅供参考，希望能够帮助到大家。

老旧楼院整治 老旧小区保洁工作计划篇一

1、制订完善的管理方案、管理制度及工作流程；

3、项目经理需具备两年以上物业管理经验；

4、一线服务人员每半年体检一次，凭健康合格证上岗；

5、采取多种形式如：走访、恳谈会、电话沟通、问卷调查方
式，征询院方的意见和建议，对所存在的不足进行整改，做
到逐步完善。

（二）保洁要求：

1、卫生保洁工作做到三净、三洁、三无。

2、走廊、地面、楼梯(含扶手)大厅每天擦两次并随时保洁。

3、厕所、洗手间每天随时冲洗。

4、保洁员每天早7：00～晚5：00之间必须上岗并随时保洁。

5、具体工作：除室内书架上的书以外，其余均需保洁人员清
扫，包括室内地面、桌面、门窗、玻璃；公共区域包括卫生
间、走廊、休息室、电梯间、楼梯等所有区域卫生。定点清



洁易脏部位。

6、每周工作：抹墙和玻璃窗及玻璃幕墙；按规定使用抛光剂。

7、定期工作：抹天花板；清洁装饰镜；墙面和窗外部。

8、在清洁的过程中，对发现的损坏物品及时进行报修，作好
所管辖物业的管理和维护工作。

9、每日注意水、电的使用情况，杜绝浪费，做好节约水、电
资源的工作。

10、及时完成区域内领导、老师临时安排的保洁任务开荒计
划书

一、地面：

首先是人造地砖，其次是天然石材属硬质地面。天然石材如：
大理石、花岗石，应按起蜡、打蜡、抛光流程完成。后用塑
料薄膜盖好。

所需设备：多功能清洗机、吸尘吸水机、风干机；

辅助工具：云石铲刀、百洁布；

所需药剂：全能水、酸性清洁剂、中性清洁剂、地板除灰剂、
化泡剂；

（1）用玻璃铲刀除玻璃表面硬质污垢；

（2）根据实际情况将喷上喷壶玻璃清洁剂；

（3）用涂水器将药剂均匀的涂抹;

（4）用玻璃刮刮净玻璃表面的污水、污渍；



（5）清洗后无水痕污渍留下，待干后用毛巾或无纺布擦除即
可;

三、电梯及扶梯

所需用具：毛巾、喷壶、涂水器、板刷、百洁布；

所需药剂：不锈钢光亮剂、玻璃清洁剂、全能水、铝品光亮
剂；

1、电梯：不锈钢全材电梯直接用不锈钢光亮剂上光即可；

2、扶梯：

（1）停机；

（2）用全能水清洗扶手；

（3）用玻璃清洁剂清洁隔断；

（4）用铝品光亮剂清洗铝合金踏梯；

（5）清洗后应开启扶梯轮至背面清洗以免被漏洗。

老旧楼院整治 老旧小区保洁工作计划篇二

我来自*社区居委会，我代表我们居委会向大家汇报20xx年下
半年的工作计划，请领导审议，也欢迎各位同仁提出宝贵意
见。

我社区在*镇党委、政府及社区党支部的领导下，坚持以_理
论和“三个代表”重要思想为指导，认真学习实践科学发展
观，坚决贯彻执行上级党委政府的各项方针政策，努力抓好
社区组织及队伍建设，本着“全心全意为人民服务”的宗旨，



努力创建干净、规范、服务、安全、健康、文化的六型社区。
力争通过居委会全体工作人员的不懈努力和社区居民的大力
支持与配合，实现社区的和谐稳定发展，完成党委政府的各
项工作。

1、完成“北京市六型社区”示范单位的验收评估工作。 今
年我社区申报了“北京市六型社区”的示范点，下半年将迎
来市评估团的验收评估工作。我们会按照六型社区的指导标
准，本着“全心全意为人民服务”的宗旨，努力创建干净、
规范、服务、安全、健康、文化的六型社区，以更高的标准、
更快的步伐迈向新的目标，争取取得更好的成绩。

2、争创“x市和谐社区”

我社区多年来连续被评为大兴区“建设和谐社区示范社区”，
今年下半年我们的工作重点是进一步推进社区的文明建设、
安全稳定建设、环境卫生建设、服务设施建设、组织保障机
制建设、居民健康建设及管理精细化建设，从而促进社区的
整体的和谐建设。

3、探索城乡结合部社区管理新思路。

我社区地处城乡结合部，社区基本情况复杂，多年来一直扮
演了为中低收入流动人口提供廉价出租房的角色。这两年在
居住环境、卫生防预、文化教育等社区服务方面，采取了不
少措施，也取得了一些成绩，但存在的问题仍然较多。由于
流动人口的大量涌入，户籍人口与流动人口倒挂，流动人口
的大量增加，使原本仅为户籍人口设计的基础设施、服务及
管理队伍不堪重负，基础设施破败落后、安全隐患突出、环
境脏乱、矛盾集中、管理失序、服务缺位等问题。

4、加强自身队伍素质建设，打造“团结、奉献、务实、创
新”的社区团队形象。



1、做好为老服务工作，为社区老人居家养老提供方便。 年
内争取创建一支为老服务队，志愿为社区内80以上老人每月
免费上门理发一次，解决高龄老人理发难的问题。争取为老
年餐桌争取到新的服务商，方便社区居民使用养老券。

2、进一步完善社区志愿者服务队伍体制建设。

我社区现有一只36人组成的社区治安巡逻志愿者队伍，这些
志愿者克服种种困难，不分节假日值守在小区，为社区的平
安保驾护航，20xx年被评为志愿服务先进社区。我社区接下来
的工作目标是进一步完善志愿者队伍考评机制，为评定星级
志愿者做好详实的记录。

3、大力发展社区群众性文化组织，活跃社区文化氛围。 我
社区现有合唱队、舞蹈队等多支兴趣小组，多次在区镇各项
比赛中取得优秀名次，极大丰富了社区居民的文化业余生活，
活跃了社区文化氛围。

4、积极协助居民办理残疾证、老年人优待证、优待卡、小帮
手、养老认证、异地认证等。

全年每季度我们都会为老年人上门发放养老助残服务券。在
日常工作中，居委会时时注意对社区孤老、残疾和特困居民
的关心、慰问工作，及时解决他们在生活中的实际困难。做
好城镇居民各种保险的参保工作，让居民准确无误的享受到
各种优惠政策。

5、做好计划生育工作。

计划生育是国策，为了稳定国家低生育水平，居委会共开展
各种形式的宣传活动，并安排专人定期督促育龄妇女按时参
加孕检。

6、做好流动人口管理工作。



为了更好地服务流动人员，居委会按照镇相关单位的要求，
始终加强社区流动人口管理系统的采集与录入工作，及时、
准确、有效的更新数据，使居委会全面掌握辖区出租房屋和
流动人口情况。

7、做好社区安全保障工作。

为确保社区平安稳定，居委会定期对辖区重点部位进行安全
隐患排查，对检查中的隐患及时进行监督整改，特别是在新
春、五一、十一等重大节日，精心组织、认真开展丰富多彩
的宣传活动，向社区居民讲授家庭防火防盗知识、用电安全
知识、用气安全知识等，倡导科学、文明、健康的生活方式。

紧紧围绕构建和谐社会这一中心，深入开展构建和谐社区创
建活动，努力建设成文明向上、安全健康、生活便利、环境
整洁、民主自治的和谐社区为阶段性目标。

在接下来的工作中，我居委会坚持科学的发展观，以便民利
民为主线，立足以人为本，以北京市“六型社区”指导标准
为指导，建立完善社区管理长效新机制，进一步深化居民自
治工作，加大宣传力度，深入开展和谐社区创建活动，确保
实现社区和谐稳定，居民安居乐业的总目标。

老旧楼院整治 老旧小区保洁工作计划篇三

进一步加强节能环保工作的领导，成立由小区书记、主任为
组长，分管环保为副组长，辖区单位负责人和小区工作人员
任成员的节能环保工作领导小组，定期召开节能环保工作会
议，研究解决辖区内节能环保工作中遇到的重大问题。

小区组织辖区单位和居民开展“节能减排”家庭小区公益行
动，使国家对节能减排的要求转变为每个人的自觉行动。利
用宣传栏等载体，张贴节能减排标语、宣传画等。小区向单
位、居民发放宣传资料，介绍和宣传日常节能环保知识。组



织小区单位、居民开展资源节约志愿活动，交流节能减排经
验，做好垃圾、废物的分类回收。利用市民学校对乱扔垃圾、
浪费资源行为予以批评，对节约资源行为给予表扬，大力宏扬
“节约光荣，浪费可耻”社会风尚。

发动单位职工，通过节能增效，要从岗位做起，从自身做起，
从点滴做起，积极投身节能环保活动。利用各种宣传阵地，
宣传国家有关节能环保的法律、法规和政策，开展资源警示
教育，不断增强广大职工的忧患意识、危机意识和责任感、
使命感，积极投身到节能减排活动。在广大职工中积极倡导
节约型的生产方式和消费方式，节约一度电、一滴水、一滴
油、一块煤、一张纸，自觉养成节能环保的好习惯。完善管
理制度，制定奖励措施，促进节能减排。

（一）节能走进家庭，重塑消费模式。家庭是社会的细胞，
小区是社会的基层组织，是推动节能减排的重要依靠力量。
以改变当前家庭生活中与节能减排不相适应的观念、行为方
式为重点，在广大家庭成员中大力倡导节能环保新理念，形
成健康、文明、节约、环保的生活方式，并通过家庭影响小
区，通过小区带动全社会参与节能减排工作。大力提倡重拎
布袋子、菜篮子，自觉选购节能家电、节水器具和高效照明
产品，减少待机消耗，拒绝过度包装，使用无磷洗衣粉等。

（二）小区带头节能，成为节能表率。小区要以节电、节水
为重点，采取切实可行的管理措施，降低办公室用能总量，
尽量采用自然光照明。推进无纸化办公，倡导节约资源的办
公习惯。加强对用能设施管理，降低办公室设备的待机能耗，
优化用能设备的运行方式。

开展节能降耗活动，通过日常生活中必不可少的但又不太注
意事情，来提醒大家注意能源对现代文明、对我们生活的重
要性，提高节能意识，自觉遵守全民节约行为公约。



老旧楼院整治 老旧小区保洁工作计划篇四

各街道组织对辖区范围内老旧小区进行全面调查摸底，摸清
符合认定标准的老旧小区数量及相应的户数、建筑面积、产
权性质、建成时间等基本情况，建立老旧小区改造台账。

（二）制定年度计划

区政府根据调查摸底情况，按照实施一批、谋划一批、储备
一批的原则，区分轻重缓急，统筹安排老旧小区改造时序，
科学制定年度改造计划和改造任务。结合财政承受能力，优
先安排各类基础设施缺失或失养失修严重，特别是水电路气
等必要基础设施亟需更新的老旧小区改造。

（三）组织实施

1、编制改造方案。各乡街结合拟改造小区实际和业主需求，
拟定老旧小区综合改造菜单、整治改造方案和小区管理模式
初步方案，并在显著位置公示，征求居民意见。

2、审批改造方案。区政府组织有关部门审查老旧小区改造方
案和投资预算，核准小区改造工程招标控制价格，并依法确
定小区改造投资跟踪审计机构。

3、依法招标采购。牵头单位依法办理招标或政府采购手续，
确定老旧小区改造工程的施工、监理单位和有关材料、设备
供应商，完成合同签订。

4、科学组织施工。牵头单位与乡街要做好老旧小区改造施工
的组织协调，会同有关专业经营单位和专项改造实施单位，
科学安排各分项工程与专业经营设施改造工程、专项改造工
程的工序和工期。

（四）竣工验收



老旧小区改造工程竣工后，由区政府组织相关部门、专业单
位、街道社区和居民代表进行综合验收。老旧小区改造中涉
及的管线迁移改造、既有建筑节能改造、加装电梯等验收工
作由专业经营单位或相关主管部门按有关规定执行。

（五）物业移交接管

老旧小区改造工程经验收合格，移交物业服务企业负责后期
管理维护。要建立老旧小区物业管理考核评定制度，确保整
治效果有效保持。

老旧楼院整治 老旧小区保洁工作计划篇五

为确保自查工作顺利进行，乡党委、*召开专题会议研究工作
事项，成立自查工作小组，组织乡村干部40多人对全乡12个
行政村所有危房改造农户进行逐户检查。

（一）自查时间：10月14日至10月15日。

（二）自查方式：每个行政村安排三名工作人员，采取“一
查档案资料，二看新建房屋情况”等逐户检查的方式开展工
作。

（三）自查内容：主要针对危房改造工程中存在的部分村庄
规划布局不合理、违背自然规律、巷道建设粗制滥造、主体
房屋室内外粉刷粗糙、外墙面瓷砖空鼓现象等质量问题。

二、乡镇自查结果

自查小组根据《幸福村庄示范点建设改造技术标准》、《西
吉县农村危房改造方案》及单项工程技术标准，精心组织、
认真对照检查。

（一）我乡已开工建设危房改造村庄规划基本合理。



（二）主体房屋室内外粉刷光滑、*整，未发现外墙面瓷砖空
鼓等质量问题。

（三）今年整村推进村新开工建设村道三条，其中黄岔村两
条总长度2公里，大岔村一条总长度1公里，均为水泥硬化道
路，路面宽3米，混泥土厚度20公分，新修道路质量较好。

三、存在的问题

（一）仍有部分巷道没有硬化，主要原因是农户房屋之间间
距过窄，巷道分布不规则，施工难度大，目前正在协调解决。

（二）绿化项目目前正在筹备当中，准备于明年春季开工建
设。

（三）供排水及路灯的安装还未开工，主要原因是目前资金
缺口较大。


