
小学迎新活动总结 迎新工作计划(实用5
篇)

围绕工作中的某一方面或某一问题进行的专门性总结，总结
某一方面的成绩、经验。什么样的总结才是有效的呢？下面
是小编为大家带来的总结书优秀范文，希望大家可以喜欢。

小学迎新活动总结篇一

1、迎新工作分配，学生会分团委各部门工作安排(全体学生
干部，9 月2 日)

2、新生导生及迎新志愿者的招聘

3、迎新动员大会(国防学院大二大三参与迎新学生，9 月4
日)

4、迎新场地布置(9 月8 日，具体服从学校统一安排)

5、迎接新生(9 月9-10 日)

6、开学典礼(9 月10 日晚)

7、新生军训(9 月份)

8、新生入学教育(时间待定)

9、学生会分团委干事招聘(时间待定)

10、学生迎新活动，如迎新杯篮球赛(时间待定)

(一) 前期准备

1、成立迎新工作小组



组长：

副组长：

组员：分团委、学生会全体学生干部

2、迎新时间：9 月9 日上午7 ：30 ——10 日晚上21 ：00

迎新地点：灯光篮球场(老区一食堂旁)

3、迎新器材与前期准备工作具体安排：

(1) 桌椅准备：借桌子10 张，凳子20 个(9 月8 日占位置)

负责部门：体育部、生活部、实践部

负责人：

(2 )小物品准备：借电脑一台(另准备两台笔记本电脑)，激
光打印机一台(到学办协调准备)，a4 白纸若干，透明胶布及
胶水若干，剪刀一把，笔记本及签字笔若干，相应插座电源
若干，饮水机1 台(纸杯若干)，垃圾篓一个及垃圾袋若干。

负责部门：学生会办公室、分团委办公室

负责人：

(3 )电器保障：负责接好所有电器的电线(电灯，电脑等)并
负责迎新现场电器设备的维护(准备电线、铁丝、绝缘胶布、
透明胶布等)

负责部门：科技部

负责人：



负责部门：宣传部

负责人：

(5 )联系任务：同新生辅导员老师联系安排新生住宿、新生
寝室分布。

负责部门：女工部、文艺部

负责人：

(6 )标识表格制作：新生开学典礼邀请函+ 学生家庭基本情
况调查表150 张(迎新时有专门同学向新生家长分发并收集)，
制作通信录(老师和各时段各个负责人的联系电话)

制作工作指示牌四块，内容分别为“工作人员签到
处”、“注册打单处”、“新生报道处”和“绿色通道办理
处”。

制作标识牌，内容为“国防”两块。

学生会分团委学生干部工作证及统一学生工作证的制作。

负责部门：学生会办公室 分团委办公室(9 月8 日前完成)

负责人：

(7 )开学典礼准备：做好座谈会前的准备工作，提前三天借
教室和多媒体，布置会场，准备茶水等。

负责部门：组织部、社团部

负责人：

(二)中期安排：



每天工作流程：

1、各时段的学生干部及各班志愿者提前半小时就位，完成准
备和交接工作(签到、熟悉工作流程、清点工作证服装，查看
场地迎新用品及其他工作)，学生干部佩戴学生干部工作证，
各班志愿者佩戴统一学生工作证件。

2、各时段的负责人负责填写新生寝室分配单、打单以及迎新
工作程序的培训，记录工作证服装分发情况和各班新生的接
待情况等(具体到每个工作人员和每个新生一一对应，以便新
生对迎新工作中出现的不满情况进行投诉和举报，我院将对
这些志愿者和学生干部进行处理)。

3、迎新结束后将在大一新生中进行回访，对于期间表现突出
的同学进行表彰和奖励;对于期间不负责任等行为将进行集中
处理。

4、在迎新过程中各迎新工作人员必须坚守岗位严格遵守迎新
工作纪律，保持通讯畅通，遇到任何突发事件一定要迅速上
报到负责人处，不得擅自行事。

5、在负责时段即将结束时各班迎新人员将工作证服装上交相
关负责人。签到负责人应及时收齐并清点工作证服装待下一
时段志愿者就位后，完成交接工作。

6、每天迎新结束后联系西五寝室存放迎新物品。

(三)注意事项

1、迎新人员工作态度要热情，在接待过程中，除完成自己本
职工作外，要积极帮助新生熟悉适应学校环境，第一时间解
决新生遇到的各种问题，同时在交流中注意进行学院的宣传
及学院学生团体的宣传。



2、现场工作要有序，所有人员在学院领导、老师及现场协调
人的安排下开展工作，务必使新生接待工作安全、圆满的完
成。

3、工作人员保持畅通的通讯联系。

4、同时注意学生家长的安置工作，使家长能够安心将子女托
付给学校。

5、严禁工作人员在迎接新生过程中进行任何形式的推销或其
它商业活动。

(四)经费预算

文化用品：笔(10 支x1 元=10 )、剪刀(1 把x3 元=3 元)、胶带
(2 卷x5 元=10 元)

宣传用品：颜料、白纸、麦克笔等合计约200 元

纸杯：3 元x10 包 =30 元(一包50 个)

新生接待证制作：3 元x60=180 元

药品：藿香正气液 ：3 元x5 盒=15 元、风油精：2 元x3 盒
=9 元

总计 ： 500 元

小学迎新活动总结篇二

新闻部作为院学生会工作的窗口，起着对内新闻学院动态和
对外展示院学院风貌的职责，秉承学生会“全心全意为同学
服务”的宗旨，我部通过建立和发挥各种新闻阵地和新闻方
式的作用，有效展示学生会各项活动，做到新闻报道的时效



性和创意性，树立学院的良好形象。

为了给我们院学生会新闻部不断补充新鲜的血液，并发掘更
多优秀的新闻工作人才，在每届新生入学之际做好招新工作
是我们新闻部干部的职责。在今年的招新工作中，我们新闻
部计划如下：

一、招新对象：xx届新生

二、招新人数：10人

三、招新形式：

1、本部需要招生表x张，来做好新闻部招贤纳才之用，由学
生自由填写交至招新报名处。

2、在招新三轮中，第一轮以自我介绍为主，展示自我;第二
轮以笔试为主，撰写新文稿，加大问题难度，招收真正人才;
第三轮，在所有大二干部面前展示自己才华，回答问题，让
人明白自己的能力。

四、招新要求：

1、具有高度责任感，态度端正积极向上，有工作热情;

2、具备相关技能，如：硬笔、软笔、绘画、排版等;

3、能够吃苦耐劳坚持不懈的精神，有守时观念，团队合作精
神;

五、招新注意点：

1、做好招新的准备工作，招新后以老带新，注意新老交替的
适应过程，不能出现断层;



小学迎新活动总结篇三

1.迎新工作分配，学生会分团委各部门工作安排(全体学生干
部，9月2日)

2.新生导生及迎新志愿者的招聘

3.迎新动员大会(国防学院大二大三参与迎新学生，9月4日)

4.迎新场地布置(9月8日，具体服从学校统一安排)

5.迎接新生(9月9-10日)

6.开学典礼(9月10日晚)

7.新生军训(9月份)

8.新生入学教育(时间待定)

9.学生会分团委干事招聘(时间待定)

10.学生迎新活动，如迎新杯篮球赛(时间待定)

二、具体工作计划

(一)前期准备

1.成立迎新工作小组

组长：(老师)

副组长：(老师)、(老师)、(老师)

组员：分团委、学生会全体学生干部



2.迎新时间：9月9日上午7：30--10日晚上21：00

迎新地点：灯光篮球场(老区一食堂旁)

迎新人员：学院分团委、学生会全体学生干部、全体新生导
生以及-××级14个班的部分学生(每班3人)

3.迎新器材与前期准备工作具体安排：

(1)桌椅准备：借桌子10张，凳子20个(9月8日占位置)

负责部门：体育部、生活部、实践部

负责人：、

(2)小物品准备：借电脑一台(另准备两台笔记本电脑)，激光
打印机一台(到学办协调准备)，a4白纸若干，透明胶布及胶水
若干，剪刀一把，笔记本及签字笔若干，相应插座电源若干，
饮水机1台(纸杯若干)，垃圾篓一个及垃圾袋若干。

负责部门：学生会办公室、分团委办公室

负责人：、(9月8日前完成)

(3)电器保障：负责接好所有电器的电线(电灯，电脑等)并负
责迎新现场电器设备的维护(准备电线、铁丝、绝缘胶布、透
明胶布等)

负责部门：科技部

负责人：(9月8日前完成)

负责部门：宣传部

负责人：(9月8日前完成)



(5)联系任务：同新生辅导员老师联系安排新生住宿、新生寝
室分布。

负责部门：女工部、文艺部

负责人：、(9月8日前完成)

(6)标识表格制作：新生开学典礼邀请函+学生家庭基本情况
调查表150张(迎新时有专门同学向新生家长分发并收集)，制
作通信录(老师和各时段各个负责人的联系电话)

制作工作指示牌四块，内容分别为"工作人员签到处"、"注册
打单处"、"新生报道处"和"绿色通道办理处"。

制作标识牌，内容为"国防"两块。

学生会分团委学生干部工作证及统一学生工作证的制作。

负责部门：学生会办公室分团委办公室(9月8日前完成)

负责人：、

(7)开学典礼准备：做好座谈会前的准备工作，提前三天借教
室和多媒体，布置会场，准备茶水等。

负责部门：组织部、社团部

负责人：、

(二)中期安排：

每天工作流程：

1.各时段的学生干部及各班志愿者提前半小时就位，完成准
备和交接工作(签到、熟悉工作流程、清点工作证服装，查看



场地迎新用品及其他工作)，学生干部佩戴学生干部工作证，
各班志愿者佩戴统一学生工作证件。

2.各时段的负责人负责填写新生寝室分配单、打单以及迎新
工作程序的培训，记录工作证服装分发情况和各班新生的接
待情况等(具体到每个工作人员和每个新生一一对应，以便新
生对迎新工作中出现的不满情况进行投诉和举报，我院将对
这些志愿者和学生干部进行处理)。

3.迎新结束后将在大一新生中进行回访，对于期间表现突出
的同学进行表彰和奖励;对于期间不负责任等行为将进行集中
处理。

4.在迎新过程中各迎新工作人员必须坚守岗位严格遵守迎新
工作纪律，保持通讯畅通，遇到任何突发事件一定要迅速上
报到负责人处，不得擅自行事。

5.在负责时段即将结束时各班迎新人员将工作证服装上交相
关负责人。签到负责人应及时收齐并清点工作证服装待下一
时段志愿者就位后，完成交接工作。

6.每天迎新结束后联系西五寝室存放迎新物品。

(三)注意事项

1.迎新人员工作态度要热情，在接待过程中，除完成自己本
职工作外，要积极帮助新生熟悉适应学校环境，第一时间解
决新生遇到的各种问题，同时在交流中注意进行学院的宣传
及学院学生团体的宣传。

2.现场工作要有序，所有人员在学院领导、老师及现场协调
人的安排下开展工作，务必使新生接待工作安全、圆满的完
成。



3.工作人员保持畅通的通讯联系。

4.同时注意学生家长的安置工作，使家长能够安心将子女托
付给学校。

5.严禁工作人员在迎接新生过程中进行任何形式的推销或其
它商业活动。

小学迎新活动总结篇四

1. 迎新工作分配，学生会分团委各部门工作安排(全体学生
干部，9 月2 日)

2. 新生导生及迎新志愿者的招聘

3. 迎新动员大会(国防学院大二大三参与迎新学生，9 月4
日)

4. 迎新场地布置(9 月8 日，具体服从学校统一安排)

5. 迎接新生(9 月9-10 日)

6. 开学典礼(9 月10 日晚)

7. 新生军训(9 月份)

8. 新生入学教育(时间待定)

9. 学生会分团委干事招聘(时间待定)

10. 学生迎新活动，如迎新杯篮球赛(时间待定)

(一) 前期准备

1. 成立迎新工作小组



组长：

副组长：

组员：分团委、学生会全体学生干部

2. 迎新时间：9 月9 日上午7 ：30 ——10 日晚上21 ：00

迎新地点：灯光篮球场(老区一食堂旁)

3. 迎新器材与前期准备工作具体安排：

(1) 桌椅准备：借桌子10 张，凳子20 个(9 月8 日占位置)

负责部门：体育部、生活部、实践部

负责人：

(2 )小物品准备：借电脑一台(另准备两台笔记本电脑)，激
光打印机一台(到学办协调准备)，a4 白纸若干，透明胶布及
胶水若干，剪刀一把，笔记本及签字笔若干，相应插座电源
若干，饮水机1 台(纸杯若干)，垃圾篓一个及垃圾袋若干。

负责部门：学生会办公室、分团委办公室

负责人：

(3 )电器保障：负责接好所有电器的电线(电灯，电脑等)并
负责迎新现场电器设备的维护(准备电线、铁丝、绝缘胶布、
透明胶布等)

负责部门：科技部

负责人：



负责部门：宣传部

负责人：

(5 )联系任务：同新生辅导员老师联系安排新生住宿、新生
寝室分布。

负责部门：女工部、文艺部

负责人：

(6 )标识表格制作：新生开学典礼邀请函+ 学生家庭基本情
况调查表150 张(迎新时有专门同学向新生家长分发并收集)，
制作通信录(老师和各时段各个负责人的联系电话)

制作工作指示牌四块，内容分别为“工作人员签到
处”、“注册打单处”、“新生报道处”和“绿色通道办理
处”。

制作标识牌，内容为“国防”两块。

学生会分团委学生干部工作证及统一学生工作证的制作。

负责部门：学生会办公室 分团委办公室(9 月8 日前完成)

负责人：

(7 )开学典礼准备：做好座谈会前的准备工作，提前三天借
教室和多媒体，布置会场，准备茶水等。

负责部门：组织部、社团部

负责人：

(二)中期安排：



每天工作流程：

1. 各时段的学生干部及各班志愿者提前半小时就位，完成准
备和交接工作(签到、熟悉工作流程、清点工作证服装，查看
场地迎新用品及其他工作)，学生干部佩戴学生干部工作证，
各班志愿者佩戴统一学生工作证件。

2. 各时段的负责人负责填写新生寝室分配单、打单以及迎新
工作程序的培训，记录工作证服装分发情况和各班新生的接
待情况等(具体到每个工作人员和每个新生一一对应，以便新
生对迎新工作中出现的不满情况进行投诉和举报，我院将对
这些志愿者和学生干部进行处理)。

3. 迎新结束后将在大一新生中进行回访，对于期间表现突出
的同学进行表彰和奖励;对于期间不负责任等行为将进行集中
处理。

4. 在迎新过程中各迎新工作人员必须坚守岗位严格遵守迎新
工作纪律，保持通讯畅通，遇到任何突发事件一定要迅速上
报到负责人处，不得擅自行事。

5. 在负责时段即将结束时各班迎新人员将工作证服装上交相
关负责人。签到负责人应及时收齐并清点工作证服装待下一
时段志愿者就位后，完成交接工作。

6. 每天迎新结束后联系西五寝室存放迎新物品。

(三)注意事项

1. 迎新人员工作态度要热情，在接待过程中，除完成自己本
职工作外，要积极帮助新生熟悉适应学校环境，第一时间解
决新生遇到的各种问题，同时在交流中注意进行学院的宣传
及学院学生团体的宣传。



2. 现场工作要有序，所有人员在学院领导、老师及现场协调
人的安排下开展工作，务必使新生接待工作安全、圆满的完
成。

3. 工作人员保持畅通的通讯联系。

4. 同时注意学生家长的安置工作，使家长能够安心将子女托
付给学校。

5. 严禁工作人员在迎接新生过程中进行任何形式的推销或其
它商业活动。

(四)经费预算

文化用品：笔(10 支*1 元=10 )、剪刀(1 把*3 元=3 元)、
胶带(2 卷*5 元=10 元)

宣传用品：颜料、白纸、麦克笔等合计约200 元

纸杯：3 元*10 包 =30 元(一包50 个)

新生接待证制作：3 元*60=180 元

药品：藿香正气液 ：3 元*5 盒=15 元、风油精：2 元*3 盒
=9 元

总计 ： 500 元

小学迎新活动总结篇五

（一）

1．8月21日（星期一）独墅湖校区各院系办理入学报到手续，
接待场所设在独墅湖校区（具体地点另定）。



2．8月22日-23日入学教育。

（二）

1．8月22日（星期二）校本部、东校区、北校区各学院、文
正学院、应用技术学院办理入学报到手续，接待场所分别设
在校本部北校门口、文正校区、应用技术学院（周庄）校区。

2．8月23日本科新生入学教育。

（四）8月24日-9月10日军训。

（五）9月10日（星期日）全校xx级本科生军训汇报，开学典
礼。（文正学院、应用技术学院另行安排）。

（六）9月11日（星期一）xx级本科生正式上课。

（七）xx级本科生的体格复查工作由校医院具体安排时间。

二、新生接待工作

（一）接待程序

1．在火车站、北门汽车站、南门汽车站分设三个接待站，将
新生分别接到校部北校门口、独墅湖校区、文正学院、应用
技术学院。

2．8月21日6:30开始，独墅湖校区：文学院、社会学院、政
治与公共管理学院、教育学院、城市科学学院、化学化工学
院、艺术学院、医学院基础医学系、药学院、生命科学学院、
放射医学与公共卫生学院等院（系）及财务处、保卫处、苏
州苏大教育服务投资发展有限公司等部门（单位）在独墅湖
校区设新生接待组办理报到手续。



3．8月22日6:30开始,东校区：外国语学院、体育学院、商学
院，校本部：法学院、数学科学学院、物理科学与技术学院、
计算机科学与技术学院，北校区：电子信息学院、机电工程
学院、材料工程学院等学院及财务处、保卫处、苏州苏大教
育服务投资发展有限公司等部门（单位）在校部北校门按指
定地点设新生接待组办理报到手续。文正学院、应用技术学
院在校部北校门按指定地点设临时接待点。文正学院的新生
在文正校区办理报到手续，应用技术学院的新生在应用技术
学院（周庄）校区办理报到手续。

4.各新生接待组的任务是负责安排新生报到、缴费、住宿等
事宜。

（二）车站接待人员工作安排

1．各院系接站人数安排表(另附）。

2．各接站人员交接班时间、地点及具体要求：

（1）各批次（除第一批）接站人员必须提前10-15分钟到校
本部教务处（十梓街一号）准时上车，过时不候。一旦过时，
自己乘车去接待地点，请自觉遵守勿误。

（2）8月21日、22日火车站第一批接站人员均于当日5:45在
校部车队上车,最后一批接站人员22:00撤离；汽车站第一批
接站人员6:45在校部车队上车，最后一批接站人员18：00撤
离。

（3）各院系将接站人员名单于7月3日前报教务处教务科王蒙
莎老师，电话：65112446，并通知有关迎新接站人员于8月20日
（周日）下午3:00在本部逸夫楼134教室开会。

（三）各部门分工



1．校长办公室

负责全校迎新工作总调度和任务分配，并在接待现场设立校
长接待处，参加部门为校长办公室、教务处、学生工作部
（处）、招生办公室、学生宿舍管理办公室、财务处。

２.独墅湖校区管理委员会

负责协调独墅湖校区的迎新工作。

３．教务处

(1) 负责编排新生名单、新生学号并印发至各学院及相关部
门；

(2) 负责各车站接待工作的安排及协调；

(3) 统计新生报到情况；

(4) 在新生报到过程中，协调各院系和有关部门工作。

４．学生工作部（处）

负责制订和实施新生入学教育计划，策划并负责开学典礼。

５．学生宿舍管理办公室

（1）安排新生宿舍；

（2）负责协助联系新生陪同人员的住宿；

（3）负责新生报到时发放《学生校园生活指南》。

６．苏州苏大教育服务投资发展有限公司



(1) 负责汽车调度工作；
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(3) 负责新生体格复查工作；

(4) 负责开学典礼会场的布置；

(5) 负责各车站及接待现场的课桌椅、遮阳伞及饮用水等物
品的供应；

(6) 负责校本部和独墅湖校区校长接待处的场所及设施的保
障工作。

７．保卫处

(1) 负责与市有关部门联系落实三个车站分设迎新接待站工
作；

(2) 负责校内安全保卫及各校区迎新期间的门卫工作；

(4) 处理新生接待过程中的突发事件；

(5) 负责外来车辆的管理工作；

(6) 办理户口登记手续；

(7) 负责在各校区设置路标；

(8) 负责与公安部门联系，确保校区周边的交通安全。

８．财务处



（1）负责新生的培养费、学杂费等咨询；

（2）负责提供新生欠费名单，并及时统计交费情况。

９．宣传部

负责迎新期间宣传工作。

10．招生办公室

负责解释招生有关事宜。

11.资产与后勤管理处

负责提供水电等物质保障。

12.新校区建设指挥部

负责独墅湖校区建筑工地与学生学习生活场所的隔离工作。

三、新生报到顺序

1．凭入学通知书到各院系接待点报到，领取学生学号（学号
用教务处新生名册放大复印后剪下，以防写错）、学生住宿
单、就餐卡或校园一卡通，因故学费款项未汇到太平洋卡上
的新生可凭学号条和太平洋卡到银行设立的临时收费点办理
交费存款，交照片，迁移户口的学生交户口迁移证，党团员
交组织关系，最后各院系在入学通知书加盖报到章并收回考
生本人携带的档案。

2．住校生在院系接待人员的陪同下安排住宿，凭住宿单到所
住宿舍楼值班室领取房间钥匙。

四、其它有关事项



1．切实组织好新生接待工作，参加迎新工作的同志均应满腔
热情、认真负责地开展工作，使新生入学后就能尽快稳定思
想情绪，熟悉学校环境，集中精力学习。

2．迎新期间，各院系、各部门要注意做好安全保卫工作，有
关院系、部门按指定地点设接待处，社团不得在新生宿舍区
开展活动。各接待处应在火车站末班车（22:00）回校后才能
撤岗，各院系、各有关部门（单位）在18:00-22:30间应有人
值班，并将值班电话号码报教务处，以保证晚到新生有序办
理报到、住宿等事宜。

3.宿舍区及保卫部门需安排人员日夜值班，夜间要加强巡逻
检查。新生家属不得在学生宿舍里留宿。迎新工作人员均应
佩戴校徽和迎新工作证，以便新生辨认。校园内不许设售货
摊。

5．各校区浴室开放时间为下午3:00-晚10:00。

6．各院系、各部门要密切合作，各迎新工作人员要互相支持、
互相帮助，共同做好新生接待工作。

7．研究生报到，具体安排由研究生部另行通知。

8．成教生报到,具体安排由继续教育处另行通知。


