
资产清查工作总结报告 资产清查工作报告
(精选6篇)

在现在社会，报告的用途越来越大，要注意报告在写作时具
有一定的格式。写报告的时候需要注意什么呢？有哪些格式
需要注意呢？下面是小编为大家带来的报告优秀范文，希望
大家可以喜欢。

资产清查工作总结报告 资产清查工作报告篇一

（一）资产清查基准日：根据财政部《关于开展全国行政事
业单位资产清查工作的通知》（财办〔〕51号）要求，此次
行政事业单位资产清查基准日统一确定为12月31日。

（二）资产清查范围：对市建材所12月31日单位的基本情况、
财务情况以及资产情况等进行全面清理和清查。

（三）资产清查工作具体实施情况：在清查前，认真执行有
关资产清查的制度规定，学习相关文件，首先，我所成立了
由李所长任领导小组组长的资产清查工作领导小组及具体负
责资产清查日常工作的办公室（以下简称“资产清查领导小
组”和“资产清查办公室”）。并依照国家和省市有关资产
清查政策、制度及相关文件，结合我所实际情况制定了具体
的工作计划和实施方案。

其次，组织人员按照具体的工作计划和实施方案开展了资产
清查自查工作。主要对单位基本情况清理、账务清理、财产
清查。（1）基本情况清理主要包括：单位全称、组织机构代
码、预算代码、单位户数、单位性质、隶属关系、人员编制、
人员数量及人员结构等；（2）账务清理以资产清查基准日为
时点，对各种银行账户、会计核算科目、各类库存现金和有
价证券等基本财务情况进行了全面的核对和清理，以及对各
项内部资金往来情况的全面核对和清理，达到了账账相符、



账证相符，确保了单位账务的完整、准确和真实；（3）财产
清查是对各项资产和收入进行全面的清理、核对和查实。财
产清查按照实物盘点同核实账务相结合、清理资产同核查负
债与净资产相结合的原则，主要对单位的固定资产、流动资
产、对外投资、无形资产、负债以及单位收入和支出情况进
行了全面的清查。

（四）资产清查工作取得的成效及存在问题：

在清查中，做到清查全面彻底、不重不漏，账实相符，切实
摸清了“家底”；对清查核实的固定资产，已按照有关制度
规定建立健全了固定资产明细帐和固定资产卡片；对资产清
查工作中发现的各项资产盘盈、盘亏、损失和资金挂账等问
题，坚持实事求是的原则，如实反映存在问题，提出了处理
建议，已专项上报资产清查领导小组，经所资产清查领导小
组第二次讨论通过，最终确认资产损失共696423。36元，其
中流动资产损失536825。55元，固定资产损失159597。81元；
对资产清查工作中发现的问题，依据资产清查政策和有关财
务、会计制度，进行分类整理并收集了合法证据，以备中介
机构进行鉴证；填制了《行政事业单位资产清查工作基础
表》，编制了《行政事业单位资产清查报表》等清查报表资
料，撰写了《行政事业单位资产清查工作报告》，并将清查
结果在本单位进行了不少于5个工作日的公示。

资产清查工作中存在的问题主要是未认真清理产成品，未整
顿实物管理现场。

（一）单位清查出的资产损失情况：经所资产清查领导小组
第二次讨论通过，最终确认资产损失共696423。36元，其中
流动资产损失536825。55元，固定资产损失159597。81元。

（二）经经纬会计师事务所专项审计确认资产损失共696423。
36元，其中流动资产损失536825。55元，固定资产损
失159597。81元。（详见专项审计报告）



（一）存在的实际问题：

1、未建立资产的购置、验收、保管、使用等内部管理制度；

2、未指定专人妥善保管和维护资产；

3、实物资产堆放杂乱，未认真清理资产，未整顿实物管理现
场；

4、帐务处理不及时。

（二）原因分析：

1、单位科技产品停产多年，因资金困难，未及时对资产进行
维修和维护；

2、未建立资产的购置、验收、保管、使用等内部管理制度；

（三）改进措施：

1、建立资产的购置、验收、保管、使用等内部管理制度；

2、指定专人妥善保管和维护资产；

3、认真清理资产并整顿实物管理现场；

4、及时按规定程序处理帐务。

资产清查工作总结报告 资产清查工作报告篇二

我乡在接到通知后，立即召开会议，传达学习县里文件，领
会精神实质，开展业务培训。乡里制定了清查工作方案，明
确了工作原则和目标、明确了清查日和工作范围、明确了工
作内容和方法步骤。并成立了国有资产清查工作领导组，由
乡主要领导任组长，乡分管负责人及乡纪委书记任副组长，



乡直有关部门负责人任成员，领导组下设办公室，明确分工，
落实到人，配备了强有力的清查队伍。

按照“统一政策、统一方法、统一步骤、统一要求“的原则，
我乡对20xx年行政事业单位基本情况、财务情况以及资产状
况等进行了全面清理核查，乡属各预算单位首先认真开展自
查工作，对单位现有固定资产逐笔逐项进行实物盘点登记，
统计无误后报财政分局进行复核，然后从行政事业单位资产
管理系统中进行清查盘点、并填写清查明细表和清查汇总表
等表格。通过清查没发现资产盘盈盘亏，与账面数字一致。
基本情况是：全乡资产合计7197654.36元：其中流动资
产4396121.36元、固定资产及无形资产2801533元。

通过此次资产清查，我乡准备建立健全行政事业单位资产管
理基础数据库，充实和完善行政事业单位资产管理系统。对
资产变化情况情况及时更新，按时上报，防止“前清后乱”
现象。实现资产的动态管理，并建立和完善资产与预算、资
产和财务有效结合的长效约束机制，以促进资产管理水平的
提升。

资产管理意识淡薄，基础工作不规范：领用与实际使用人不
一致；不按程序办理报废：有些部门固定资金不能使用，没
有按照设备报废程序办理报废；报废设备有名无实：有些设
备已经淘汰，目前仍然挂在账目上。

针对这些问题我乡在以后的资产管理工作中从思想认识着手，
完善制度、明确责任、定期检查，加强资产卡片管理，做到
账实相符，以防止国有资产流失。

资产清查工作总结报告 资产清查工作报告篇三

（一）资产清查日期：根据县教育对学校进行固定资产清查
要求，20xx年3月28日开始对我校的固定资产进行全面清查。



（二）资产清查范围：对我校第一类至第九类资产情况等进
行全面清查。

（三）资产清查工作具体实施情况：在清查前，认真执行有
关资产清查的制度规定，学习相关文件，首先，我校成立了
由吴自范任领导小组组长的固定资产清查工作领导小组。依
照固定资产清查的制度及相关文件，结合我校实际情况制定
了具体的工作计划和实施方案。其次，组织人员按照具体的
工作计划和实施方案开展了固定资产清查自查工作。主要对
单位财产情况进行清查。

固定资产清查是对各项资产进行全面的清理、核对和查实。
固定资产清查按照实物盘点清理资产，主要对单位的固定资
产进行了全面的清查。

（四）资产清查工作取得的成效及存在问题：

在清查中，做到清查全面彻底、不重不漏，账实相符，切实
摸清了“家底”；对清查核实的固定资产，已按照有关制度
规定建立健全了固定资产明细帐和固定资产卡片；对资产清
查工作中发现的各项资产盘盈、盘亏、损失等问题，坚持实
事求是的原则，如实反映存在问题，提出了处理建议，上报
资产清查领导小组，经所资产清查领导小组讨论通过。对资
产清查工作中发现的问题，依据资产清查政策进行分类整理
并收集了证据，填制了《固定资产清查工作表》等清查报表
资料，撰写了《固定资产清查工作报告》，并将清查结果在
本单位进行公示。

单位清查出的资产自然损失的情况有：八类旧桌凳有不同程
度的损坏。旧的办公厨已淘汰，以前拆除的房屋没有报损等。

（一）存在的实际问题：

部分科室物品有乱搬现象。



（二）原因分析：

由于物品不够临时安排活动挪用。

（三）改进措施：

1、建立完善固定资产管理制度；

2、指定专人妥善保管和维护资产；

3、认真清理资产并整顿实物管理现场；

4、及时按规定程序处理固定资产帐务。

资产清查工作总结报告 资产清查工作报告篇四

(三)资产清查工作具体实施情况：接到公司工会通知后，医
院工会认真清查固定资产和库存物品，对借出的进行收回、
借用的给予归还，无法使用的资产和物品进行登记，严格履
行报废程序。

1、总医院工会共有固定资产14项，报废两项(因卡拉ok电视
和多功能跑步机已损坏，无法使用，已按照报废程序处理)，
剩余资产12项(具体明细见附表一)。

总医院工会备品、办公用品和低值易耗品经认真清查，共
有22项(具体明细见附表二、附表三)。

此次清查发现个别物品保管方法不到位，影响了使用寿命，
经认真分析，已提出改进措施。

（一）土地、房屋及构筑物类资产总建筑面积9697.18平方米，
价款总额10005705.78元。



（二）通用设备类资产总额3447143.52元，其中：台式计算
机74台，金额363560元；便携式计算机26台，金额182542元；
汽车类8辆，金额1254411元；打印机56台，金额213076元；
空调设备41台，金额为220656元；扫描仪38部（包括手持扫
描枪），金额104044元；摩托车34辆，金额20xx元；电动自
行车1辆，金额4550元。

（三）专用设备类资产总额44154.67元，其中：体育设备 6
台，金额37794.67元；其他专用设备1台，金额6360元。

（四）办公家具、用具类资产总额472741.88元，其中：文件
柜3组，金额2150元；保险柜2个，金额11600元；厨房用具5
套，金额7520元；沙发31套，金额69503元；台、桌类98张，
金额205160元；椅凳类56张，金额31230元；其他固定资产3
件，金额12372.88元。

（一）成立清理工作领导小组。为扎实开展此次固定资产清
理检查工作，我局迅速成立了以局长为组长、分管财务的局
领导为副组长，办公室、信息中心、监察室等部门有关人员
为成员的资产清理检查工作领导小组，并确定联合清理工作
方案，确保清理工作有组织、有计划的开展。

（二）仔细核对相关账证。清理过程中，工作小组成员认真
检查各类固定资产登记卡、登记台账等账证资料，核对资产
管理卡片与会计账簿，收集与资产清理有关的数据，按卡片、
会计凭证、原始凭证有序规整，核实账、卡是否一致。

（三）扎实开展实地核查。为重点做好实物清点工作，我局
工作组的成员深入各部门，逐一对照固定资产台账进行实物
清点，并根据实际情况对台账、卡片登记有出入的地方进行
修改，对未做登记的固定资产进行补登记，确保帐实相符。

（四）核查资产管理制度落实情况。在清理过程中，我局重
点对固定资产的采购、领用、移交和报废等工作进行自查，



检查固定资产卡片是否及时制作，各部门、人员领用固定资
产的手续是否完备，报废是否按照规定手续进行处理。

（一）管理信息更新不及时。主要是人员岗位变动时，有的
部门未能履行移交手续或及时告知资产管理部门，导致资产
卡片信息更新不及时。

（二）资产调拨手续不完备。主要为省局与我局之间调拨资
产的口子多，调拨手续不完备，导致部分资产部无法登记入
账，容易造成资产管理上的漏洞。

（三）资产报废处置不及时。由于固定资产管理员更换较频，
前后工作脱节，导致许多达到报废年限标准或严重损害且无
修复价值的固定资产，没有及时处置，致使我局资产账面价
值大，但资产实际使用率不高。

（一）进一步建立和完善固定资产管理制度。针对目前固定
资产管理中存在的问题，制定、完善相应的管理制度，建立
使用台账，进一步明确相关部门和人员的管理职责；加大对
闲置房产的管理力度，定期开展巡查与清扫工作，谨防出现
安全隐患。

（二）加强固定资产的跟踪管理。及时掌握固定资产的存量、
增量以及入账情况，认真做好资产登记管理工作，定期对资
产进行盘点，核对账、卡、物，确保账账、账卡、账物相符。

（三）及时处置报废资产。根据清理检查结果，对达到使用
年限标准且损毁无用的资产，严格履行资产报废审批手续，
依法依规进行处置，进一步提高资产使用效率。

资产清查工作总结报告 资产清查工作报告篇五

（一）资产清查基准日：根据财政部《关于开展全国行政事
业单位资产清查工作的通知》（财办〔xx〕51号）要求，此次



行政事业单位资产清查基准日统一确定为12月31日。

（二）资产清查范围：对市建材所12月31日单位的基本情况、
财务情况以及资产情况等进行全面清理和清查。

首先，我所成立了由李所长任领导小组组长的资产清查工作
领导小组及具体负责资产清查日常工作的办公室（以下简
称“资产清查领导小组”和“资产清查办公室”）。并依照
国家和省市有关资产清查政策、制度及相关文件，结合我所
实际情况制定了具体的工作计划和实施方案。

其次，组织人员按照具体的工作计划和实施方案开展了资产
清查自查工作。主要对单位基本情况清理、账务清理、财产
清查。

（3）财产清查是对各项资产和收入进行全面的清理、核对和
查实。

财产清查按照实物盘点同核实账务相结合、清理资产同核查
负债与净资产相结合的原则，主要对单位的固定资产、流动
资产、对外投资、无形资产、负债以及单位收入和支出情况
进行了全面的清查。

（四）资产清查工作取得的成效及存在问题：

在清查中，做到清查全面彻底、不重不漏，账实相符，切实
摸清了“家底”；对清查核实的固定资产，已按照有关制度
规定建立健全了固定资产明细帐和固定资产卡片；对资产清
查工作中发现的各项资产盘盈、盘亏、损失和资金挂账等问
题，坚持实事求是的原则，如实反映存在问题，提出了处理
建议，已专项上报资产清查领导小组，经所资产清查领导小
组第二次讨论通过，最终确认资产损失共696423.36元，其中
流动资产损失536825.55元，固定资产损失159597.81元；对
资产清查工作中发现的问题，依据资产清查政策和有关财务、



会计制度，进行分类整理并收集了合法证据，以备中介机构
进行鉴证；填制了《行政事业单位资产清查工作基础表》，
编制了《行政事业单位资产清查报表》等清查报表资料，撰
写了《行政事业单位资产清查工作报告》，并将清查结果在
本单位进行了不少于5个工作日的公示。

资产清查工作中存在的问题主要是未认真清理产成品，未整
顿实物管理现场。

（一）单位清查出的资产损失情况：经所资产清查领导小组
第二次讨论通过，最终确认资产损失共696423.36元，其中流
动资产损失536825.55元，固定资产损失159597.81元。

（二）经经纬会计师事务所专项审计确认资产损失
共696423.36元，其中流动资产损失536825.55元，固定资产
损失159597.81元。（详见专项审计报告）

（一）存在的实际问题：

1、未建立资产的购置、验收、保管、使用等内部管理制度；

2、未指定专人妥善保管和维护资产；

3、实物资产堆放杂乱，未认真清理资产，未整顿实物管理现
场；

4、帐务处理不及时。

（二）原因分析：

1、单位科技产品停产多年，因资金困难，未及时对资产进行
维修和维护；

2、未建立资产的购置、验收、保管、使用等内部管理制度；



（三）改进措施：

1、建立资产的购置、验收、保管、使用等内部管理制度；

2、指定专人妥善保管和维护资产；

3、认真清理资产并整顿实物管理现场；

4、及时按规定程序处理帐务。

资产清查工作总结报告 资产清查工作报告篇六

(一)领导重视。街道领导高度重视本次清查工作，成立了固
定资产清查领导小组，专人负责，明确分工;要求人人参与，
科室配合，保证清查工作顺利进行。

(二)合理安排。本次清查的重点工作落在清查阶段和整改阶
段上。此次清查涉及的固定资产主要是信息设备、运输工器
具等。在清查阶段主要是落实资产的各项基础信息，以现场
实物盘点为依据，对相关信息进行了补充、修改。填写盘点
后的固定资产信息表，与财务固定资产表进行核对，做到帐
物相符。

截止20xx年5月31日，经过清查确认我街道的资产合计
为23453304元。

1、土地清查总值0元。

2、房屋及建筑物清查总值12882456元。

3、通用设备清查总值834557元。

4、专用设备清查总值517788元。



5、交通运输设备清查总值3672108元。

6、电气设备清查总值为175279元。

7、电子产品及通信设备清查总值为3617457元。

8、仪器仪表及其他清查总值为10581元。

9、文化体育设备清查总值为189937元。

10、图书文物及陈列品清查总值为0元。

11、家具用品及其他清查总值为1553141元。

我街道没有盘亏、盘盈的情况。

此次固定资产清查的时间紧、任务重，我街道原有的固定资
产统计表不是很完善，更新不及时，为保障这次清查的准确，
我们对每一间办公室的物资逐一进行了清查，耗时较长。另
外，报废资产未及时清理，在清查的开始阶段出现了重复统
计的现象。部分资产已调拨到其他部门，但未办理相关调拨
手续，未进行变更登记。

(1)建立资产管理长效机制。增强财物管理人员的责任意识，
使账物管理责任和记账人员的责任落实到实处。严格执行行
政事业单位国有资产管理办法、行政事业单位国有资产处置
管理实施办法及本次资产清查有关文件。

(2)运用信息技术进行资产管理。以计算机等现代化工具加强
对资金产的监控，把单位的资产管理与财务管理、资产的价
值管理和实物管理结合起来，及时反映单位的资金动作、资
产存量和变量情况，实现由静态管理向动态管理的转变。

(3)每年组织一次固定资产清查工作，使固定资产检查经常化，
更好的从源头对固定资产变动情况进行监控。


