
2023年个人表扬信(汇总5篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
接下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一
起来看一看吧。

个人表扬信篇一

引导语：以下是小编为大家整理的个人表扬信四篇，欢迎阅
读!

可亲可敬的献血者：

有人说：感谢阳光和雨露，赐万物以生命;感谢生活的艰辛，
让我们学会感激……我们想增加一句：感谢全学院的无偿献
血者，让人间充满了爱，让失血的生命重获生机!

5.12日四川汶川发生8.0级大地震，人员伤亡惨重，急需大量
的血液。5月21日9点，由北师大珠海分校红十字会组织
的“爱心献血感恩社会”——2008年无偿献血活动在图书馆
前广场拉开序幕。来自法政学院各年级的同学积极自愿地参
与了这次鲜血活动。

血液是宝贵的，更可贵的是关爱他人的博爱之心。法政学院
的30名学子们积极参加无偿献血的行动不仅挽救了许多人的
生命，而且弘扬了救死扶伤、乐于助人的奉献精神，充分体
现了当代大学生以真情奉献社会，以爱心温暖校园的崇高思
想品德。你们献出的一份爱心，将使整个社会变得更加温馨
与和谐!



我们相信，全体师生都将以你们为榜样，加入到无偿献血的
队伍中来，在四川人民需要我们的时候，奉献我们的热血和
爱心。

最后，真诚地感谢法政学院所有献血的和有心献血的同学们!
祝愿你们今后身体健康，学业有成，为国家和学校的发展做
出更大的贡献!

xxx学院

xxx年xx月xx日

11月24天中午，我在xx第一中学接儿子时，不谨将钱集合遗
失，甚幸贵校二岁极六班(分布，排列)的xx微同学拾至了。
它雇勿上回家(量词，房屋，家庭)吃饭，拿着钱包且返回学
校交给了老师，多少经星期哲后，廵戒把钞票集合赠返回我
的家，惊爱之余我深深让xx微室友这些种类捡金不昧、舎己
利人的优尚品质感动，在(居于，处于)提倡消灭国家的今天，
这些种类行为逾是应当大力主张和鼓(鼓吹，打鼓)励的。

感谢xx(不便说明的.文字)首中学的校领导、教练以及孩子的
家长培育，学习出这么杰出的少年，更感谢xx微室友且贺她
学习进步。

201xx年x月xx日

尊敬的校领导：

您好!首先我为贵校能培养出优良品德的孩子而致敬!

事情是这样的：本人于2011年12月12日丢失钱包(钱包内有现
金660元，卡3张，暖气费收据一张)，因为雪下的很大，钱包



被雪覆盖，第二天贵校3年级7班xx同学在雪地里捡到了钱包，
并交给物业，物业根据暖气费收据联系到我，他并没有留下
姓名，后来他家长找到我确认我收到了钱包，我才知道他是
贵校的学生。

本人的感激之情无法言表。xx同学这种拾金不昧的精神值得全
体同学学习，她的行动充分体现了贵校高尚的道德情操和精
神风貌。所以希望贵校能在公开场合给予表扬，以示鼓励。
让更多的孩子能从中学习，继往开来，发扬优良传统的良好
品德!

再次为贵校能培养出优良品德的孩子而致敬!

此致

失主：xx

2011年12月16日

此次桂林之游，我们非常幸运地遇到了一个非常知心的优秀
导游张淇小妹妹，她非常耐心细致地给我们讲解桂林风土人
情，地理人文，使我们在一路旅途中备感亲切，使我感动的
还一点要注重说明，因为我爱人好干净，每次在吃饭时候，
张淇总是跑前跑后，给他们特别对待，尽最大努力地满足我
爱人的各种要求，使我们深受感动!

最后，我们希望，贵公司多培养这样的优秀导游，以更好地
提高贵公司形象。

游客：王又得全家



个人表扬信篇二

______________领导:

3月5日中午，由于孩子在家玩火，造成一场大火灾，当时我
们尚未下班。贵校学生周xx发现火情之后，不顾自己身体有
病，备不顾身冲进火海。由于火势很猛，屋里烟浓，周xx冲
进屋后，房门马上被紧紧地吸住，外面的人进不去，大家都
为周xx捏着一把汗。周xx在呼吸困难的情况下，临危不惧，
急中生智，打破窗户玻璃，屋里压力减轻，门可以打开了。
救火中，周xx发现立柜还有一盒五四式枪，在十分危险的情
况下，毫不犹豫地捧起弹盒扔到窗外，避免了一场严重事故
的发生。在周xx的带领下，大火终于扑灭，周xx同学却被烧
焦了头发，烫伤了双手，该同学的英勇表现使所有在场的人
赞不绝口。

正值全国开展学雷锋运动之时，贵校学生周xx不顾个人安危，
临危不惧，挺身而出，抢救他人家庭财产。这一高尚行为为
我们树立了良好的榜样。我们除向周xx同学学习外，特写信
向贵校建议，请贵枝领导把周xx的英雄事迹广为宣传，予以
表彰。使广大学生以周xx同学为榜样，将学雷锋运动推向高
潮。

此致

敬礼!

______________

____年____月_____日



个人表扬信篇三

xx职业大学领导：

您们好!

贵校于20xx年11月份派送过来的`16名实习生在历经几个月的
实习过程中，发扬了吃苦耐劳、勤奋好学、严于律已、团结
协助的良好工作作风，能够及时有效得完成公司领导交付的
工作任务，善于思考，能够举一反三，同时也能很好得遵守
我公司的各项规章制度，没有出现无故缺勤，早退等现象，
能与其他新老员工相处融洽，为他们树立好的榜样，不仅展
现了贵校良好的教学成果，也充分体现着当代有志青年的良
好精神风貌，同时也给我公司创造了一定的经济效益。

其中梁xx、王xx、张xx、曹xx四位同学更是表现出色，能够将贵
校教与的理论知识与实际情况相结合，积极开动脑筋，为公
司出谋划策，也很好得带领其他实习员工辛勤工作、努力付
出，具有一定的组织能力、协调能力与创新能力，展现出一
定的管理气质。鉴此，我公司领导商量决定，已将四位同学
提升至我店楼面领班的岗位。

在此，我公司在对贵校表示诚挚的感谢，同时，也向贵校表
示热烈祝贺!贵校培育出来的学生一定能在当今激烈的竞争市
场上占领一席之地，成为社会之有用人才!

此致

敬礼!

xx

20xx年x月x日



个人表扬信篇四

我是xxx，住杨浦区孔江四村149号504室的市民，新湖钢铁厂
的下岗工人。20xx年1月1日晚，路过崆峒江路时丢失了一个钱
包，里面有身份证、银行卡、船票和近千元现金。捡起来后，
郑宇民老师和她丈夫反复找我，联系我，终于在2号早上还给
我了。我打开钱包，但没有动任何钱。

作为一个下岗工人，钱和货对我来说很重要。我熬了一夜，
极度焦虑。我收到了郑宇民老师还给我的钱包。我和家人感
激不尽。我们悬赏，但郑宇民老师一再拒绝。在我的坚持下，
郑宇民老师透露了她的名字和工作单位。

郑宇民的收钱行为让我体会到了日常生活中人与人之间的美
好与善良。我正在给你们学校的领导写这封信。首先，我要
感谢郑宇民老师。第二，感谢贵校培养了这么优秀的员工。
第三，希望你们学校领导能表扬她的行为。

此致

敬礼！

xxx

20xx年xx月xx日

个人表扬信篇五

尊敬的餐厅领导：

您好！

20xx年xx月xx日下午xx左右，xx餐厅茶坊服务员陈芳在清理三
楼包间卫生时，拾到客人遗失的钱包一个，此时客人已店。



经吧员张娅与陈芳一起将客人遗留物品进行了清理，发现内
有人民币7500元、外汇、银行卡以及证件等。经封存后张娅
将钱包交由收银员代管，由收银员转交给当班主管。经餐饮
娱乐部总监刘莉多方联系，确认该钱包失主为大铜公司客人，
刘总监及时和客人取得联系，于当日18：15分把钱包拿到餐
厅归还到客人手中。

20xx年x月xx日，失主杨晓波为表示感激之情，特向餐厅提出
了对陈芳的书面表扬，客人深深地感受到xx餐厅是值得信赖
的企业，感谢xx餐厅这个责任心强、服务热情周到的优秀团
队，并对陈芳女士高度赞扬，认为陈芳拾金不昧的精神让他
非常感动和惊喜，并对培养该员工的和帮餐厅管理有限公司
表示由衷的感谢！

餐厅鼓励员工做新时代的楷模，要求员工发扬中华民族助人
为乐、拾金不昧、见义勇为等传统美德。从餐饮部员工陈芳
女士的身上，我们看到了xx餐厅的精神风貌。为了表彰这些
优秀员工，经总经理办公室研究决定，对陈芳和张亚分别进
行了表扬，并号召全店员工学习他们心系客人、拾金不昧的
精神，共同创造餐厅美好灿烂的明天！

致辞

敬礼！

表扬人：

20xx年xx月xx日


